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=
RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° 175 -2024-GR-APURIMAC/GG.

Abancay, 13 JUN. 2024
VISTOS:

El proveido administrativo de Gerencia General Regional consignado con expediente numero 2762 de fecha
09/05/2024, el Informe N° 154-2024-GRAP/09/GRPPAT de fecha 08/05/2024, el Informe Técnico N° 011-2024-
GRAP/09.03/SGDIEI de fecha 07/05/2024, el Informe N°332-2024-GRAP/07/D.R.ADM de fecha 06/05/2024,
el Informe N° 1201-2024-GRAP/07.04 de fecha 17/04/2024 y demas documentos que forman parte integrante
de la presente resolucion, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 191° de la Constitucion Politica del Peru, sefiala que: "Los Gobiernos Regionales, gozan de
/| autonomia politica, economica y administrativa en asuntos de su competencia, norma constitucional
concordante con los articulos 2° y 4° de la Ley N° 27867 - Ley Organica de los Gobiemos Regionales y sus
modificatorias, que establece: “Los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular. Son personas
juridicas de derecho plblico, con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su
competencia, cuya finalidad esencial es fomentar el desarrollo regional integral sostenible, promoviendo la
inversion publica y privada y el empleo y garantizar el ejercicio pleno de los derechos y la igualdad de
oportunidades de sus habitantes, de acuerdo con los planes y programas nacionales, regionales y locales de
esarrollo”;

5/Que, mediante Resolucion Gerencial General Regional N° 205-2019-GR.APURIMAC/GG de fecha 21/08/2019,
~ se aprobd la Directiva N° 01-2019-GRAP-GRAP/DRA/07.04/GG “Lineamientos para la Contratacion de
Bienes y Servicios por Montos Iguales o Inferiores a Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el
Gobierno Regional de Apurimac”;
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Directiva “Lineamientos para la Contratacion de Blenes y Servicios por montos iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno Regional de Apurimac”, argumentando que,
esta Directiva tiene como finalidad de contar con un instrumento de racionalizacion que regule y uniformice el
desarrollo de las actividades, acciones y responsabilidad de la Direccion de la Oficina de Abastecimiento,
-+~ Patrimonio y Margesi de Bienes de la Entidad, en ese sentido refiere que la directiva retine las caracteristicas
[\ necesarias para realizar las contrataciones publicas menores o iguales a los 8 UIT. Concluyendo que, emite
+* |opinion técnica de viabilidad de referida directiva, siendo pertinente su aprobacién mediante acto administrativo
/resolutivo. Adjunta a su informe: i) La propuesta de Directiva denominado “Lineamientos para la Contratacion
/ de Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el
Gobierno Regional de Apurimac”; ii) El cuadro comparativo entre la propuesta de la actual directiva y la anterior

) Directiva N° 01-2019-GRAP-GRAP/DRA/07.04/GG, vy iii) El Acta de Conformidad, firmada y/o visada por las
Z2 W5 FAJnstancias administrativas de la Entidad (Gerencia General Regional, Gerencia Regional de Infraestructura y
0 44 o8u Personal, Sub Gerencia de Obras y su Personal, Sub Gerencia de Presupuesto, Oficina de Abastecimiento
e ~ﬂ trimonio y Margesi de Bienes y su Personal, Unidad de Adqwsmmnes Jefe de Almacén, Responsable de
X tuzacmn y cuadro comparativos, Responsable de ejecucion contractual 8 UIT Espec:iallsta en contratacnon,f

= Entidad, hacen constar que han participado, rewsado y evaluado la propuesta de referida directiva, y estando :

conformes en su contenido proceden a su aprobacion;
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Que, a través del Informe N° 332-2024-GRAP/07/D.R.ADM de fecha 06/05/2024, el Director Regional de
Administracion del Gobierno Regional de Apurimac, emitio el Informe Técnico de Viabilidad del proyecto de
Directiva, concluyendo que, emite opinion técnica favorable sobre la viabilidad del proyecto de Directiva
‘Lineamientos para la Contratacion de Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias en el Gobierno Regional de Apurimac’, considerando pertinente su aprobacion
mediante acto administrativo resolutivo;

Que, con el Informe Técnico N° 011-2024-GRAP/09.03/SGDIEI de fecha 07/05/2024, el Sub Gerente de
Desarrollo Institucional, Estadistica e Informatica, emite Informe de Aprobacion de la Directiva, sefialando que,
ha revisado y cotejado la propuesta de Directiva, encontrandose encuadrado dentro de los lineamientos de la
Directiva N° 001-2016/GOBIERNO REGIONAL APURIMAC/09.03/SGDIEI/GG “Lineamientos para la
formulacién, modificacién y aprobacion de Directivas en el Gobierno Regional de Apurimac”. Concluyendo
que, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Estadistica e Informéatica da como aprobado la presente
Directiva “Lineamientos para la Contratacion de Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno Regional de Apurimac”, por lo que recomienda se continue
con el tramite para su aprobacion correspondiente;

Que, teniendo en cuenta el Informe N° 154-2024-GRAP/09/GRPPAT y sus anexos de fecha 08/05/2024 emitido
por el Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, es que, el Gerente
General Regional del Gobierno Regional de Apurimac, mediante proveido administrativo gerencial consignado
con expediente numero 2762 de fecha 09/05/2024, dispuso a la Direccion Regional de Asesoria Juridica su
evaluacion y de encontrarlo conforme a norma, se proceda con el tramite respectivo de ley;
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25 Que, mediante los documentos de vistos, la Direccion de la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi

7\ de Bienes (OEC), propone y sustenta la necesidad de aprobar la Directiva denominada “Lineamientos para
%! la formulacion, modificacion y aprobacion de Directivas en el Gobierno Regional de Apurimac”, advirtiéndose
/=1 que esta propuesta de directiva: i) Tiene como objetivo establecer disposiciones y procedimientos para la
contratacion de bienes y/o servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
a realizarse en la Sede Central del Gobierno Regional de Apurimac, no siendo aplicable a las contrataciones
de bienes y servicios incluidos en el catalogo electronico de acuerdo marco. ii) La base legal se encuentra
conforme al ordenamiento juridico vigente. iii) Adjunta el Acta de Conformidad, que esta suscrito y/o visado
por las instancias administrativas de la Entidad, y; iv) Cuenta con los informes técnicos sustentatorios y
ppiniones de viabilidad en el marco de su competencia de la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi
de Bienes (OEC); de la Direccion Regional de Administracion, y; de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,
Estadistica e Informética de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial. En ese sentido, la Direccion Regional de Asesoria Juridica, brinda opinion favorable al documento
propuesto;
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2 Que, cabe sefialar que, la presente Directiva establece los lineamientos especificos de caracter obligatorio que

~ - regulen las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades
* ! Impositivas Tributarias (UIT), que son un supuesto excluidos de la aplicacién del Texto Unico Ordenado de la
/ Ley de Contrataciones del Estado, que realice el Gobierno Regional de Apurimac, requeridos por sus instancias
administrativas, a fin de garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de bienes y servicios;
uniformizando los criterios mediante mecanismos transparentes y oportunos, garantizando el uso de los
recursos publicos, bajo las mejores condiciones de precio, calidad, eficacia y eficiencia;

>4 (M}‘ Que, estando a lo expuesto en el Informe Legal N° 91-2024- GR.APURIMAC/DRAJ de fecha 04/06/2024,

Z oy y oe . F v g i i A g ey
zzjiemitido por la Direccion Regional de Asesoria Juridica, que concluye sefialando “(...) brinda opinion legal R
' favorable al documento propuesto, debiendo de procederse a su aprobacion resolutiva de mencionada’™
Directiva™; +3
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Que, el presente acto resolutivo tiene como amparo legal lo establecido por:
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Que, sobre el particular, cabe tener en consideracion la “Guia para las contrataciones de bienes y servicios
por montos iguales o inferiores a 8 UIT” emitido por la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas. Esta guia es un documento no normativo y tiene como objetivo orientar a las Entidades
en la gestion de las contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a 8UIT, con el fin de
promover buenas practicas que puedan ser implementadas de forma facultativa;

Que, el articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF (en adelante la ley), establece que dicha norma, tiene como finalidad
establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a promover la
actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal
manera que estas se efectien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan
el cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de los
ciudadanos. Dichas norma se fundamentan en los principios que se enuncian en el articulo 2;

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5 de la Ley, sefiala entre otros,
los supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos a supervision del OSCE, regulando lo siguiente “Las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al
momento de la transaccion. Lo sefialado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y
servicios incluidos en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco™;

Que, como puede advertirse, el supuesto de exclusion citado esta dado en funcion del monto de la contratacion,
y no del objeto de la contratacién; asi, si el monto de ésta es igual o inferior a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), dicha contratacion se encuentra fuera del ambito de aplicacion de la normativa de
contrataciones del Estado, pero bajo la supervision del OSCE;

] % estay su Reglamento “son de aplicacion supletoria a todas aquellas contrataciones de bienes, servicios u

%)Asmsmo , y de conformidad con el segundo parrafo de la Primera Disposicion Complementaria Final de la Ley,
obras” que no se sujeten a su ambito de aplicacion;

W)

Que, el articulo 20 de la Ley, dispone sobre la prohibicién de fraccionamiento, indicando lo siguiente: “Se
encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios u obras con la finalidad de evitar el tipo de
procedimiento de seleccion que corresponda segln la necesidad anual, de dividir la contratacion a través de
e la realizacion de dos 0 mas procedimientos de seleccion, de evadir la aplicacion de la presente norma y su
i reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT y/o evadir el cumplimiento de
los tratados o compromisos internacionales que incluyan disposiciones sobre contratacion publica (...)",

Que, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), a través de la Direccion Técnico
Normativa, en su Opinion N° 128-2017/DTN, sefiala que, si bien las contrataciones cuyos montos son iguales
o inferiores u ocho (8) UIT se encuentran fuera del &mbito de aplicacion de la normativa de contrataciones del
Estado, las Entidades que realicen dichas contrataciones deben efectuarlas de acuerdo a los lineamientos
. establecidos en sus normas de organizacion interna, en el marco de los principios que regulan la contratacion

\\ publica, en razén de lo cual determinaran los mecanismos apropiados para garantizar la eficiencia y
- transparencia en el uso de los recursos publicos. Por lo tanto, las Entidades pueden implementar en tales

/lineamientos mecanismos similares a los establecidos en la normativa de contrataciones del Estado
/" (El subrayado y negrita es agregado);

Que, de conformidad con la Opinion N° 042-2020/DTN, esta concluye sefialando que “Las contrataciones
cuyos montos sean iguales o inferiores a las 8 UIT se rigen conforme a las normas de organizacién interna de
=X, cada Entidad; por tal motivo, le corresponde a cada una de ellas implementar en sus normas de organizacion
' ; interna los lineamientos que, en el marco de los principios que regulan la contratacion publica, les permitan ...
jalcanzar la finalidad consignada en el articulo 1 de la Ley, pudiendo establecerse la coordinacién con el area -
usuaria en aspectos de su competencia”; 72

Que, mediante el numeral b. del numeral 1 del articulo 3 de la Resolucion Ejecutiva Regional N° 415-2053— o
GR.APURIMACI/GR de fecha 23/10/2023 y su modificatoria, se delega al Gerente General Regional del” ~
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Gobiemo Regional de Apurimac, en materia administrativa, la facultad de, aprobar directivas, instructivos,
manuales, circulares y/u otros documentos de gestion interna que permitan la racionalizacion del gasto publico
y el manejo adecuado de los recursos publicos asignados por toda fuente de financiamiento a los érganos y
unidades organicas del Gobierno Regional de Apurimac. Asi como todo instrumento de caracter normativo
que regule los actos de administracion interna, elaboracién y aprobacion de documentos de gestion, tramites
internos y lineamientos técnicos normativos y metodologicos tendientes a agilizar y modemizar los
procedimientos del Gobiemno Regional de Apurimac;

Que, los articulos 1y 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establecen que los actos de administracion interna
de las entidades son los destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, se
orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades; y, son regulados
por cada entidad, con sujecion al marco normativo vigente;

Que, teniendo en cuenta la propuesta de Directiva, los antecedentes documentales e informes técnicos
sustentatorios y opiniones de viabilidad emitido por las instancias administrativas de la Entidad en el marco de
su competencia, la normativa de contrataciones del estado, los principios que rigen las contrataciones publicas
y la “Guia para las contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a 8 UIT", a fin de
garantizar la atencién oportuna de los requerimientos de bienes y servicios, uniformizando los criterios
mediante mecanismos transparentes y oportunos, garantizando el uso de los recursos publicos, bajo
las mejores condiciones de precio, calidad, eficacia y eficiencia, se justifica la necesidad de emitir la
resolucion que aprueba la Directiva N° 003- 2024—GRAPIGG “L[NEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC”;

LZTNN Por las consideraciones expuestas, esta Gerencia General Regional en uso de las facultades conferidas y
et o -?a,‘ delegadas mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 415-2023-GR-APURIMAC/GR. de fecha 23/10/2023 y
) ,,f,;su modificatoria, la Ley N° 27867 - Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus leyes modificatorias, el
£ Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, la “Guia para las contrataciones de bienes y servicios por montos
% - iguales o inferiores a 8 UIT” emitido por la Dlrecmon General de Abastecimiento del MEF y el Reglamento de
2 Organizacion y Funciones (ROF) del Gobiemno Regional de Apurimac;

RTiCULO PRIMERO: APROBAR, la Directiva N° 003-2024-GR.APURIMAC/GG. “LINEAMIENTOS PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC”, que consta de
N 62 folios, 10 numerales (y sus correspondientes sub numerales y literales) y 20 anexos, que forma parte
3 Jntegrante de la presente resolucién. En mérito a los informes técnicos emitidos por las instancias
\ administrativas y los fundamentos expuestos.

i ’ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO, a partir de la fecha, la Resolucion Gerencial General Regional
' / N° 205-2019-GR.APURIMAC/GG de fecha 21/08/2019, que aprueba la Directiva N° 01-2019-GRAP-
. GRAP/DRA/07.04/GG “Lineamientos para la Contratacion de Bienes y Servicios por Montos Iguales o
Inferiores a Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Gobiemo Regional de Apurimac”, y toda norma
regional que se oponga a la presente directiva, aprobada mediante este acto administrativo.

fraccionar la contratacion de bienes y servicios con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion’
que corresponda segUn la necesidad anual, de dividir la contratacion a través de la realizacion de dos 0 mas
procedimientos de seleccion, de evadir la aplicacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
- Contrataciones del Estado y su Reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

Pagina 4 de 5
' } ' Direccion: Jr. Puno 107 Abancay | Teléfono: 083 321022 | Email: transparencia@goreapurimac.gob.pe

ARTICULO TERCERO: ESTABLECER, bajo responsabilidad funcional, que se encuentra prohlbldo!.f

17

'

-




aefuag "Eqﬂu' GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC «”"‘\

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”

“Ano del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la
conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

ARTICULO CUARTO: DISPONER, la publicacion de la presente resolucion en la pagina web del Gobierno
regional de Apurimac www.regionapurimac.gob.pe de conformidad y en cumplimiento a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

ARTICULO QUINTO: NOTIFICAR, la presente resolucién a la Gerencia General Regional, Gerencias
Regionales, Sub Gerencias Regionales, Direccion Regional de Administracion, Oficina de Abastecimiento,
Patrimonio y Margesi de Bienes y demas sistemas administrativos del Gobierno Regional de Apurimac, para
su conocimiento, cumplimiento y fines pertinentes.

~€PC. CESAR FERNANDO ABARCA VERA

GERENTE GENERAL REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

."_ laneamiento
<, Presupuesto vy HRrAu

« = Acondicionamienio
, Territoria &
—_——
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pIRECTIVA N° U U d 2024-GR.APURIMAC/GG

LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

OBJETIVO

ZTOONAL A

Gopaituir un procedimiento para el uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados a la Sede Central

RESPONSABILIDAD

La Direccion Regional de Administracion a través de la Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de
. Bienes tiene la responsabilidad de la implementacion.

3. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Per(
Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Ley N® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias
s . Decreto Legislativo N° 1439, Decreto legislativo del sistema nacional de abastecimiento
e Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
f 2 ar M%S,'F ®
[ ]
®

Decreto legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto publico.
proe Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.
. Ley N°28716, Ley de Control Interno en las Entidades del Estado.

www.regionapurimac.gob.pe Gobierno Regional

) Iy
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° Ley N° 29537, Ley que adecua la Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

® Ley 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

° Decreto Supremo N°027-2017-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

° Resolucion Directoral N°003-2011-EF/68.01 que aprueba la Directiva General del Sistema Nacional

de Inversion Pablica y sus modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Piblica.

Resolucion de Contraloria N°® 320-2006- CG que aprueba las normas de control interno.

Directiva N° 0005-2021-Ef/54.01, “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y

Directiva N.® 017-2023-CG/GMPL, “Ejecucion de Obras Publicas por Administracion Directa”
Directiva N* 003-2020-OSCE/CD, disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion
en el sistema electronico de contrataciones del estado - SEACE

6. VIGENCIA

7.2 Los funcionarios y servidores de las unidades organicas de la Sede Central del Gobierno Regional
de Apurimac, para el desarrollo de sus funciones, son responsables de programar y elaborar los pedidos de
bienes y/o servicios, a través del Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), definiendo con
precision las caracteristicas, cantidades y condiciones, observando las normas de austeridad y racionalidad
establecida en la Ley de Presupuesto del ejercicio fiscal correspondiente, asi como exigir el cumplimiento de
los reglamentos técnicos, normas metrologicas, sanitarias y/o administrativas si las hubiere; asi como
determinar el valor de la contratacion.

7.3 Las areas usuarias no podran solicitar a los proveedores la entrega de bienes o servicios por
adelantado, bajo responsabilidad administrativa. Todo bien ingresara a almacén central y/o almacén de obra
con la respectiva orden de compra y/o contrato y en el caso de servicios la prestacion iniciara desde el dia
_—~._ siguiente de notificada la orden de servicio en general o suscrito el contrato.
& N

| Paredoe 4 Las areas usuarias deberan prever bajo responsabilidad que las contrataciones menores a 8 UIT,
" =& ° no se requiera de manera continua, periodica o fraccionada, en cuyo caso se debera programar su
=" contratacion mediante procedimiento de seleccion, dentro del marco de la Ley de Contrataciones.
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7.5 La Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes, es responsable de la gestion del

abastecimiento en el Gobierno Regional de Apurimac como; preparar, ejecutar y supervisar los

procedimientos de contratacion hasta su culminacion de acuerdo a las funciones establecidas en los

instrumentos de gestion, la presente Directiva y la Ley de Contrataciones y su Reglamento vigente, en cuanto
~ Seorresponda.

e Gk

Es de entera responsabilidad del area usuaria contar con la disponibilidad presupuestal y
gramacion de Compromiso Anual (PCA) y marco presupuestal; necesario, que garantice la adquisicion
yl/o contratacion solicitada. En caso contrario si no se subsane en el dia se devolvera directamente al area
. usuaria.
7.7 Esta prohibido usar este medio de contratacion, para evitar la realizacion de procedimientos de
seleccion establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado, asimismo en ningln caso las areas usuarias
deberan incurrir en vulneraciones a la prohibicion de fraccionamiento o impedimentos establecidos en la

na mativa de contrataciones del Estado, bajo responsabilidad.
D,

17 ¢

%,\ Las contrataciones de servicios por terceros contaran con V°B® de la direccion de Administracion y
Z\

RivbA ) Principio de Igualdad de trato: Todos los proveedores deben disponer de las mismas oportunidades
para formular sus ofertas, encontrandose prohibida la existencia de privilegios o ventajas y en consecuencia,
el trato discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige que no se traten de manera diferente
situaciones que son similares y que situaciones diferentes no sean tratadas de manera idéntica siempre que
ese trato cuente con una justificacion objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo de una competencia
efectiva.
c) Principio de transparencia: Las Entidades proporcionan informacion clara y coherente con el fin de que
las contrataciones sean comprendidas por los proveedores garantizando la libertad de concurrencia y se
, desarrolle bajo condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio respeta las
7, excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.
d) Principio de Publicidad: Las contrataciones deben ser objeto de publicidad y difusién con la finalidad de
promover la libre concurrencia y competencia efectiva, facilitando la supervision y el control de las
. Contrataciones.
: - e) Principio de Competencia: Las contrataciones incluyen disposiciones que permiten establecer
. %& condiciones de competencia efectiva y obtener la propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés piblico
v /que subyace a la contratacion. Se encuentra prohibida la adopcion de practicas que restrinjan o afecten la
” competencia.

@ www.regidonapurimac.gob.pe

% Gobierno Regional
Q@ Jr. Puno 107 - Abancay - Apurimac - Peru j @ APURIMAC

2 W
B 083-321022 ";»ﬂ v

. 1
Lfnidss por ol pueiis



GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
GERENCIA GENERAL REGIONAL

Ao ol Beentenarig ck la consdlidacicn de nuestra Indpendenas y ce la
comenTmradian de las heraicas batallas de Anin y Ayacucho”

ous

f) Principio de Eficacia y Eficiencia: Las contrataciones y las decisiones que se adopten deben orientarse
al cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de
formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna satisfaccion del interés publico, bajo
condiciones de calidad y con el mejor uso de los recursos publicos.

g) Principio de Vigencia Tecnoldgica: Los bienes, servicios y obras deben reunir las condiciones de
calidad y modernidad tecnoldgica necesarias para cumplir con efectividad la finalidad publica para los que
son requeridos, por un determinado y previsible tiempo de duracif)n, con posibilidad de adecuarse, integrarse

desar’ llo humano.
Prmmp;o de Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una razonable relacion
de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden al Estado en la gestion
del interés general.
j) Principio de Integridad: La conducta de los funcionarios y servidores, asi como de los proveedores en
cualquier etapa de la contratacion, esta guiada por la honestidad y veracidad, evitando cualquier practica
T .Indebida, la misma que, en caso de producirse, debe ser comunicada a las autoridades competentes de
. “Manera oportuna.
R) Eficacia: Consiste en una gestion orientada al cumplimiento de las metas y objetivos, con los recursos
disponibles, en la oportunidad requerida,
: 1) Eficiencia: Consiste en una gestion empleando los medios necesarios, con criterios de calidad y
O R\Duscando siempre el méximo rendimiento de los recursos humanos y materiales asignados.
) Economia: Consiste en una gestién desarrollada aplicando criterios de simplicidad, ahorro en el uso de
Enes, servicios y obras, empleo razonable de los recursos publicos y maximizacion del valor por dinero.
A) Oportunidad: Consiste en que las areas involucradas en la gestion de la Cadena de Abastecimiento
" Publico doten a las entidades, en tiempo y modo oportuno, de los bienes, servicios y obras dentro de las
. fechas programadas para el cumplimiento de sus funciones y actividades.
o) Predictibilidad: Consiste en la realizacion de procedimientos y la elaboracion de informacion con la
finalidad de generar confianza y certidumbre en las decisiones de los actores a través del empleo de criterios
uniformes y objetivos en el desarrollo de las actividades del Sistema.
p) Racionalidad: Consiste en una gestion desarrollada mediante el empleo de metodos y procedimientos
logicos que permitan optimizar el empleo eficiente de los fondos publicos
g) Transparencia: Consiste en que las entidades del Sector Publico proporcionan informacion clara y
coherente con el fi n que las actividades del abastecimiento sean comprendidas por todos los actores que
7/j participan del Sistema Nacional de Abastecimiento, garantizando que la informacién que contienen sea

o

publica, accesible, confiable y oportuna, en base a la aplicacion de instrumentos y herramientas para el
registro y seguimiento integral del Sistema.

_~ . Los principios listados son enumerativos y no limitativos, pudiendo recurrirse a los principios establecidos en
- la normativa de contrataciones del estado y el sistema nacional de abastecimiento que resulten aplicable a
cada caso en concreto.
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7.10  La Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes (OEC) es la Unica facultada dentro
de su alcance para realizar los tramites de ejecucion y formalizacion de la contratacion de bienes, servicios
y obras requeridos por las distintas areas usuarias, con independencia de los montos de la contratacion.

7.11  Las &reas usuarias deben tener en cuenta que, para recibir un bien o iniciar la ejecucion de un
servicio o de una obra, constituye un requisito indispensable que el proveedor haya suscrito el contrato o
recibido la orden de compra o servicio, segun corresponda, documentos que deben contar con el registro
iy -S|AF y con las firmas de autorizacion de los funcionarios competentes.

‘ ?12 La Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes garantizara que el integro de las

l'" il Y/ P e .r 5

@Clones implementadas para todo procedimiento de contratacion se encuentren debidamente

3 o s e .
= documentadas, ordenadas cronologicamente e identificadas de manera auténoma.

7.13 Al definir el requerimiento las areas usuarias no deberan incluir exigencias desproporcionadas al
objeto de la contratacion, irrazonables e innecesarias referidas a la calificacion de los potenciales postores
que limiten o impidan la concurrencia de los mismos u orienten la contratacién uno de ellos.

En los requerimientos que comprendan prestaciones de naturaleza diversa (bienes y servicios), el

6j&#0\ de la contratacion se determinara en funcion de la prestacion de mayor incidencia porcentual en el
ara lo cual el area usuaria valorara el costo de la prestacion de servicio y el costo del bien, en funcion
or costo determinara el objeto de contratacion.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

(=)

= MESPONSABILIDAD

a) El area usuaria programara sus necesidades en el Cuadro Multianual de Necesidades (en delante
el CMN) y el Plan Operativo Institucional (en adelante el POI), con la finalidad de atender sus
objetivos y metas institucionales, siendo responsables de formular adecuadamente sus
requerimientos (especificaciones técnicas o términos de referencia) verificando los supuestos de
fraccionamiento, verificar técnicamente las contrataciones efectuadas, supervisar el cumplimiento
del contrato y emitir la conformidad, cuando corresponda. Asimismo, es responsable del
cumplimiento de la presente Directiva.

b) La Oficina de abastecimiento y margesi de bienes o quien haga sus veces, evaluara y atendera los
requerimientos de las areas usuarias, elaborara el expediente de contratacion y realizara las
gestiones administrativas de los contratos cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT (en
adelante Contratos Menores).

c) La Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces, emitira la

— Certificacion de Credito Presupuestario (en adelante la CPP) solicitada por la Oficina de

: 05N abastecimiento o la que haga sus veces para atender los Contratos menores. En caso de superar

i ) % 3 el ejercicio fiscal, emite, previa evaluacion la prevision presupuestal correspondiente.

N ,d) La Oficina de Contabilidad o quien haga sus veces, efectuara la revision del expediente de pago, de

' existir observaciones, devuelve el expediente para la subsanacion correspondiente. De no existir

observaciones, procedera a la fase de devengando y pago.
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e) La Oficina de Tesoreria o quien haga sus veces, efectuara la revision del expediente de pago, de
existir observaciones, devuelve el expediente para la subsanacion correspondiente. De no existir
observaciones, procedera a la fase de pago.

8.1 DE LOS REQUERIMIENTOS (PEDIDOS SIGA)

8.1.1  La programacion del requerimiento debe estar conforme a los lineamientos establecidos en las
as de la programacion multianual de bienes, servicios y obras.

.2 | Una vez aprobada el cuadro multianual de necesidades y las modificaciones, este constituye el

ipistro para la solicitar el requerimientos, por lo que las areas usuarias deberan presentar a la Oficina de
stecimientos Patrimonio y Margesi de Bienes con formato de requerimiento segiin ANEXO N° 08 sin
ninguna firma y sin aprobacion alguna, con toda la documentacion que sustenta la contratacion de los bienes,
servicios u obras a ejecutar adjuntando los ANEXOS N° 01, 02, 03, 04 0 05, segln corresponda, en caso de
servicios de consultoria se adjuntara una estructura de costo. Todo ello para su revision, de no haber
observaciones se pondra el V° B® (del revisor) y devolvera con el mismo formato de requerimiento segin
ANEXO N° 08 al area solicitante y de haber observaciones se devolvera sin V° B° detallando las
observaciones segun el ANEXO N° 16, en este Gltimo caso el area usuaria tendra (1) un habil para levantar
la observacion y presentar nuevamente. En caso vuelva traer el area usuaria con errores se dara un segundo
lazo adicional de un (1) dia habil y si a pesar de esta, insiste el error se pondra en conocimiento a la gerencia
eral y administracion para las acciones correspondientes. En caso de ejecucion de las inversiones por
Mnistracion directa ademas de lo mencionado se adjuntara el analitico de gasto del expediente técnico

ERROLLO =
ﬂ:\?u@p% ado donde se visualice el bien o servicio a requerir.

2.3 Conel V° B° del revisor del OEC el area usuaria que; para el cumplimiento de sus funciones requiera
contratar o adquirir bienes o servicios, debera solicitarlo por medio del anexo N° 08 adjuntando el pedido
. impreso del SIGA en dos (2) ejemplares, a la Direccion de Administracion, debidamente firmadas, con una
anticipacién de quince (15) dias calendario a la fecha en que se requiera el bien o el inicio de la

" ANEXO 1: “Especificaciones para contratacion de BIENES”

ANEXO 2: “Términos de Referencia para contratacion de SERVICIOS EN GENERAL”
ANEXO 3: “Términos de Referencia para contratacion de ALQUILER DE MAQUINARIAS"
ANEXO 4: “Términos de Referencia para contratacion de CONSULTORIAS"

ANEXO 5: “Terminos de Referencia para contratacion de SERVICIO DE TERCEROS”

administrador de obra, el residente y supervisor y/o inspector y/o responsable, con la autorizacion de los jefes
/inmediatos superiores. Asimismo, el requerimiento para proyectos de inversion puede presentarse directo a
la Oficina de Abastecimiento y Margesi de Bienes y bastara con la autorizacion del sub gerente de &rea o

% - 81.4  Enelcaso de proyectos de inversion el pedido de compra o servicio debe contar con las firmas del
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jefe inmediato superior en el anexo 8. Los pedidos de compra o servicio distintos a proyectos de inversion
deben contar con la firma del responsable de la meta y/o jefe inmediato.

8.1.5 Para la formulacion de las especificaciones técnicas o términos de referencia, el area usuaria
deberd evaluar y formular su requerimiento considerando los bienes o servicios vinculados entre si segin
el rubro, para lo cual el area usuaria coordinara con la Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de
Bienes, para validar las alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el mercado.

\ El area usuaria antes de formular el pedido verificara, que los bienes y/o servicios requeridos no se
Lientren en el catalogo electronico de Acuerdo Marco o los montos no superen lo establecido por Perd
s, los cuales estan publicados en la pagina web de Per( Compras, de corresponder estos no podran
/adquiridos mediante el presente procedimiento (salvo que no exista en el listado de acuerdo marco, en
este caso el responsable de acuerdo marco derivara con el anexo 17) , debiendo seguir el procedimiento
establecido en la directiva de Per(i compras y en la norma de contrataciones, para ello se empleara el anexo
18. En ese sentido deberan formular sus requerimientos en un solo pedido respecto a los bienes que se
encuentran comprendidos en el listado de acuerdo marco.

ok '7_;‘*:\8.1.7 Los pedidos de bienes, servicios o consultorias a ser destinados para los proyectos de inversion,
. “~deben estar acompariados de una copia del analitico de gastos del expediente técnico aprobado, en el caso
. ¢ qj.le no esté considerado en el analitico de gastos dichos bienes, servicios o consultorias, se debera adjuntar
W ./ﬁn sustento para su adquisicion bienes o servicios.

8.1.9  Silacontratacion incluye un logo, eslogan o distintivo de la entidad, debera contar con el visto bueno
de la Oficina Regional de Comunicaciones y si se trata de bienes o servicios informaticos, deben ser
elaborados o visados por el responsable de la Unidad de Informética de la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional, Estadistica e Informatica, solo en el caso de que no cuenten con personal con conocimiento
técnico.

8.1.10 En la descripcion de los bienes y servicios a adquirir o contratar, no se hara referencia a marcas o

nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que

oriente la adquisicion o contrataciéon de marca, fabricante, o tipo de producto especifico, salvo para la

o adquisicion de material bibliografico, asi como para la adquisicion de accesorios y/o componentes que

N ) garanticen el dptimo funcionamiento de una maquina o del bien principal, previo sustento del area usuaria.
- ‘& Salvo que estén aprobados con resolucion de estandarizados.

8.1.11 En caso de servicios por terceros de caracter eventual, el area usuaria bajo responsabilidad,
presentara la propuesta con su respectivo curriculo vitae documentado de la persona y/o profesional a quien
© www.regionapurimac.gob.pe
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se propone, a fin de acreditar la experiencia y competencias requeridas en los términos de referencia,
indicando el monto de la prestacion prevista, la misma que estara acorde a la actividad especifica a realizar.
Esta disposicion no aplica para la contratacion de consultorias.

8.1.12 No se recibiran pedidos de bienes o servicios, cuyo valor estimado sea menor a S/. 500.00, excepto
los que no pueden pagarse por habilitacion.

@ www.regidnapurimac.gob.pe

1.14  No se admitiran requerimientos o pedidos con errores o enmendaduras, firmas incompletas,
fotocopias, ni requerimientos para la regularizacion de contrataciones efectuadas de manera anticipada, y
que no hayan seguido el tramite por el conducto regular. En caso de servicio por terceros se aceptara la
regularizacion solo por falta de disponibilidad presupuestal o por caso fortuito o fuerza mayor.

8.1.15 Aquellas contrataciones realizadas por emergencia debidamente sustentadas, podran ser

: :i‘\_“;\r‘egularizadas hasta quince dias posteriores a su adquisicion, con autorizacion expresa de la Gerencia
~“General Regional, Las contrataciones consideradas por “emergencia” deben cumplir con los siguientes
slipuestos:

El acontecimiento no estaba previsto.

Por caso fortuito o fuerza mayor.

El costo del bien y/o servicio contratado no debe exceder los precios referenciales del mercado.
Informe de defensa civil en caso se requiera.

El bien y/o servicio contratado debe ser Gnica y estrictamente para paliar la emergencia suscitada,

mas no se aceptaran aquellos que no son imprescindibles para atender la emergencia.

8.1.16 Las contrataciones de bienes y servicios para atender las necesidades de las unidades méviles del
Gobierno Regional de Apurimac, deberan contar con el informe técnico de la Sub Gerencia de Equipo
Mecanico.

8.2  PROCEDIMIENTOS DE LOS PEDIDOS DE COMPRA Y SERVICIO

8.21 Delas interacciones con el mercado

8.2.1.1 Las solicitudes de cotizaciones se formulan a través del SIGA y son remitidas a los proveedores
mediante invitacion por, aplicativo Web y/o correo electronico y/o publicacion en el Portal Institucional de la
Entidad y/o otra modalidad, segin sea el caso. Los proveedores invitados o interesados, deben de
recepcionar o visualizar y entregar sus propuestas a través del aplicativo WEB u otro medio que implemente

Jaentidad segln sea el caso. Todo ello en la fecha y hora sefialada en la solicitud de cotizacion.

- 8.21.2 Para todos los montos menores o iguales a ocho (8) UITs, se requerira como minimo una (1)
. cotizacion valida que cumpla como minimo las condiciones de las especificaciones técnicas o términos de
_feferencia, que garantice razonabilidad en la contratacion, bajo responsabilidad del encargado de la
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cotizacion. Asimismo, la validez de las cotizaciones tendra como minimo 10 dias habiles, caso contrario sera
descalificado.

8.21.3 Side las cotizaciones obtenidas se encontraran diferencias sustanciales en los precios del objeto
de contratacion, se realizara la invitacion del area usuaria para su participacion en la evaluacion y suscripcion
de cuadro de ser el caso.

§.2.1.4 En caso de existir la imposibilidad de recabar las cotizaciones minimas requeridas, luego de su re
3 —Cotizacion, el cotizador presentara un informe dirigido al responsable de Adquisiciones de las acciones
- Asong "'..real!zadas y motivos existentes que habrian imposibilitado que los proveedores no presenten sus

'Uzauones en caso de re cotizaciones en las que se utilizaron los medios de cotizacion mencionadas lineas

'I/arrlba, y no se obtengan las cotizaciones necesarias, el responsable de adquisiciones evaluara
(cumplimiento de términos de referencia o especificaciones técnicas, precio de la oferta) y decide continuar
0 no con la contratacion.

8.2.1.5 Sobre las recotizaciones, lo pueden solicitar en los siguientes casos:

%, A solicitud expresa del area usuaria, por no contar con disponibilidad presupuestal cuando la
fisf s Go\hzamon supere el valor estimado, modificacion de términos de referencia o especificaciones técnicas.
;"_._.’- e ke 454 ‘f
\ _-/ A solicitud del responsable de evaluacion y elaboracion de cuadros comparativos, de existir

- “diferencias sustanciales de los precios 0 no cumplir con los términos de referencia y especificaciones

SESORIA
/ JURIDICA§‘
Ry b

oficio eI plazo de las cotizaciones con el objetivo de garantizar la libre concurrencia de los postores.

. 8.22 Quedan exceptuados de obtener cotizacion: En todos los casos siempre que sean costos
razonables, para las siguientes contrataciones:

8.2.2.1 Las publicaciones que se efectlien en el diario oficial “El Peruano” u otros servicios de publicidad
que prestan al Estado como los medios de comunicacion televisiva, radial, escrita o cualquier otro medio de
comunicacion.

8.2.2.2 La contratacion de bienes o servicios para el mantenimiento y reparacion de muebles e inmuebles
que requieran ser atendidos de manera urgente, previo sustento del area usuaria.

8.2.2.3 La contratacion de servicios (notario publico, peritos, energia eléctrica, agua potable, internet,
telefonia fija y movil, servicios de mensajeria).

8.2.2.4 La contratacion de servicios autorizados por el area usuaria, para el mantenimiento del bien en
cumplimiento a la garantia.

8.2.2.5 Servicios de arrendamiento de inmuebles (previo informe técnico del area usuaria y/o técnica).

"o 8.2.2.6 Lacompra de pasajes aéreos, terrestres, contratacion de seguros y precios Unicos de lista.
8227 La contratacion de bienes o servicios para atenciones oficiales de la Alta Direccion (Gobernacién
- Regional y Gerencia General Regional), en forma extraordinaria la direccion regional de administracion
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autorice a la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes mediante memorandum, que por su
urgencia e imposibilidad de programarse con anticipacion no pueda efectuarse conforme al procedimiento y
plazos establecidos en la presente Directiva.

8.2.2.8 Para todos los bienes y servicios exceptuados de cotizacion, indicados en el presente numeral, a
efectos de generar la orden de compra u orden de servicio, para el tramite de pago correspondiente, el area
usuaria remitira a la Direccion Regional de Administracion la documentacion indicada en el numeral 9.5.1 y
10.7dela presente Directiva, segun corresponda, el mismo que sera derivado a la Oficina de Abastecimientos

8.23  Presentacion y Evaluacion de cotizaciones y/o propuestas

8.2.3.1 La presentacion y recepcion de las ofertas sera a través del aplicativo web del Gobiemo Regional
—.__de Apurimac o también previo sustento a través del correo electronico o de forma fisica. En ambos casos se
Tl 'freallzara en la fecha, lugar y hora fijado en las solicitudes de cotizaciones.
g 2.3.2 La calificacion estara a cargo del personal responsable de la elaboracion del cuadro comparativo y
cahf icacion, asimismo del personal responsable de cotizaciones y el responsable de Adquisiciones.
3 23 3 Para Ia cahf icacion y eva!uamon cuando se requiera la presencia de un espemahsta con

\ FORIA
«_Jugd]
N\ Yfioica_,

2>8.2.3.4 Parala calificacion de las cotizaciones se tomara en cuenta lo siguiente:
e Laoferta economica, las especializaciones en el rubro, cumplimiento de las especificaciones técnicas/
. términos de referencia, mejoras en calidad, validez de cotizacion, plazo de entrega o ejecucion del servicio,

Garantia del bien y/o servicio ofertado (en meses o afios seglin su condicion), declaracion jurada (Anexo 6)
y/u otros que el &rea usuaria haya solicitado acreditar en sus términos de referencia y especificaciones
técnicas pedido de compra o servicio.
e Se descalificard automéaticamente las cotizaciones que tenga borrones (en caso sea fisico),
adulteraciones (en caso sea fisico), enmendaduras (en caso sea fisico), rectificaciones (en caso sea fisico),
ylo falta de claridad y/o baja resolucion de sus propuestas y las cotizaciones cuya validez sea menor a 10
dias.
e En las cotizaciones de bienes y servicios el proveedor debera consignar con claridad la razon social,
nimero de RUC, direccion, teléfono, cantidad, unidad de medida, descripcion del bien y/o servicio a realizar,
precio unitario, precio total incluyendo los impuestos de ley. Asimismo, las cotizaciones deberan contener las
condiciones de contratacion de los bienes y servicios, plazo de entrega, aceptacion de entregar el bien puesto
en el destino que requiera el area usuaria, forma de pago y garantia del bien y/o servicio, fecha, firma y sello

ZC -'.ff."\_\_ del proveedor, asi como la copia de su constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores

(RNP) vigente hasta la conformidad, cuando el monto de contratacion sea mayor a 01 UIT. Ademas, las

cotizaciones presentadas por los proveedores participantes en la cotizacion deben estar acompariadas de la
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declaracion jurada (ANEXO N°06), debidamente llenada, firmada y sellada o con huella digital plasmada en
caso de tratarse de proveedores que estén fisicamente impedidos para plasmar sus firmas.

e Las cotizaciones que esten consideradas en el cuadro comparativo, y no hayan consignado informacion
relevante, excepto el precio, podra ser subsanada en el mismo dia de aperturada las cotizaciones, caso
contrario seran descalificadas.

e La subsanacion se realizara a mas tardar al dia siguiente de la apertura de las cotizaciones, por el
responsable de la evaluacion y elaboracién de cuadros comparativos conjuntamente con el responsable
cotizaciones en los siguientes casos:

La omision de determinada informacién en formatos y declaraciones juradas.

falta de firma del postor o su representante.

Los referidos a las fechas de emision o denominaciones de las constancias o certificados emitidos
por Entidades pUblicas.

Los referidos a las divergencias, en la informacion contenida en uno o varios documentos, siempre
que las circunstancias materia de acreditacion existieran al momento de la presentacion de la
oferta.

Los errores u omisiones contenidos en documentos emitidos por Entidad publica o un privado
ejerciendo funcién publica.

La no presentacion de documentos emitidos por Entidad Publica o un privado ejerciendo funcién
publica.

Cuando no se adjunte la ficha técnica de los bienes ofertados sin modificar la marca y/o modelo
ofertado.

respuesta del documento, el mismo que no debera exceder de 01 dia habil.
8.2.3.6 En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion de

. las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el siguiente orden:
a. Las microempresas y pequefias empresas
b. Mejor plazo de entrega o prestacion
C. Oportunidad de presentacion de su oferta
d Sorteo

8.2.3.7 Reduccion de oferta econémica

Para que la unidad de adquisidores considere valida la oferta econdmica que supere el valor estimado o
referencial, hasta el limite maximo se debe contar con la certificacion de crédito presupuestario suficiente y
la aprobacion del area usuaria (mediante su rubrica en el cuadro comparativo), el cual debe realizarse maximo
en el plazo de 01 dias hébiles, salvo que el postor acepte reducir su oferta econdmica, previa notificacion de
la unidad de adquisiciones al correo electranico del postor.

¥ ' 824 ELABORACION DEL CUADRO COMPARATIVO
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8.2.4.1 Con la informacion recogida a través de las cotizaciones o precios histéricos, segun sea el caso, se
elaboraré un cuadro comparativo, el mismo que es firmado por el personal que elabor6 la cotizacion, el
personal que elaboro el cuadro, el responsable de Adquisiciones y area técnica cuando se requiera, siendo
estos responsables por cualquier omision o informacion que no refleje o altere el alcance de las cotizaciones
obtenidas. Este instrumento indicara claramente el orden de prelacion de los proveedores de acuerdo a la
calificacion alcanzada, (ANEXO N° 11y 12).

—==5abe indicar que solo se realizara el cuadro comparativo en las cotizaciones mayores a 01 UIT, y solo se
/-, cons‘ lerara hasta un maximo de tres cotizaciones, las demas cotizaciones solo seran mencionadas y
' cuistodi@das en el correo electronico u otro medio.

\ 12.4.2/ En la elaboracion de cuadro comparativo de servicios en general, consultorias y obras se
S+ copsiderara la bonificacion equivalente al (0.3%) sobre el puntaje total obtenido por los postores con domicilio
. en la provincia donde presta el servicio o se ejecuta la obra, o en las provincias colindantes, sean o no

pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion
ante el RNP. Para esta accion el postor presentara una solicitud junto con su oferta

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

Una vez determinada la oferta ganadora y el valor de la contratacion, la Unidad de Adquisiciones
solicitara la certificacion de crédito presupuestal por el mismo valor mediante documento
directamente a la sub gerencia de presupuesto, el cual sera atendido y devuelto con proveido a la
unidad de adquisiciones en 2 horas.

La CPP es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse, o de ser modificada en la descripcion
de su objeto por parte de la Unidad de Adquisiciones o quien haga sus veces, previo sustento del
area usuaria

En el caso de Contratos que superen el afio fiscal, se debe contar con la prevision presupuestal
suscrita por la Sub Gerencia de Presupuesto o quien haga sus veces y de la Oficina Abastecimiento
. 0 quien haga sus veces que garantice la programacion de los recursos suficientes para atender el

pago de las obligaciones en el afio fiscal siguiente.

826 RESPECTO A LA CONTRATACION DE TERCEROS O LOCACION DE SERVICIO

El area usuaria seré responsable de la formulacion de los términos de referencia los cuales deben estar
planteados con criterio y razonamiento buscando congruencia entre la denominacion de la contratacion,
actividades a realizar, perfil del proveedor y el monto a pagar.

y\
/ Asimismo, deberan de adjuntar bajo responsabilidad lo siguiente:

Pedido de servicio acompafiado de los “términos de referencia’

Hoja de Vida debidamente documentada segln los términos de referencia
Declaracion Jurada (Anexo N° 6).

Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl) asociado al RUC del proveedor.
Registro nacional de sanciones contra servidores civiles

Suspension de Retencion de Cuarta Categoria, segun corresponda.
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° Otros en concordancia a los términos de referencia segun corresponda.

G 0us

8.27 ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA O SERVICIO

La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente informacion:
a) Objeto de la contratacion.
b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

Monto de la contratacién incluido impuestos de ley, seglin corresponda.

Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.

Area usuaria responsable

A Penahdades de corresponder.

\ Numero de Certlf cacion de Credtto Presupuestario.
&7 .. . 3
i) Clausula anticorrupcion.

La orden de compra o de servicios debe estar visada por quien haya tenido a cargo la elaboracion de dicho
P documento y firmada por el responsable de la Oficina de Logistica o quien haga sus veces.

8 i? 1 De las érdenes de compra y servicio
J
n la autorizacion de la certificacion presupuestal, debe formularse la orden de compra cuatro (4) ejemplares

2 y servicio en tres (3) ejemplares, segun sea el caso, los mismos que seran distribuidos de la siguiente forma:
Yrden de Compra

Un (1) ejemplar para tramite de pago (expediente completo)
Dos (2) ejemplares para la Unidad de Almacén

Orden de Servicio

n (1) ejemplar para el area usuaria

u
Un (1) ejemplar para tramite de pago (expediente completo)

De acuerdo a la naturaleza de algunos requerimientos se podra perfeccionar mediante un contrato.

La orden, cada expediente debera contar con los siguientes documentos adjuntos:

° Pedido de compra/servicio con “especificaciones técnicas” o “términos de referencia’, con las firmas
de autorizacion, segun sea el caso.
® Cuadro comparativo de la indagacion de posibilidades que ofrece el mercado para bienes/servicios

(cotizaciones adjuntas) segun sea el caso.
p e Registro Nacional de Proveedores vigente.
ls # . Declaracion Jurada (ANEXO N°08).
| . Codigo de Cuenta interbancaria (CCl) asociado al RUC del proveedor segiin sea el caso.
® Suspension de Retencion de Cuarta Categoria, segln corresponda.
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° Consulta RUC a travées de la SUNAT, en la que se evidencie que la actividad economica guarde
relacion con el objeto de la contratacion.

8.2.8  De los otros servicios por terceros.

El expediente deberéa contar los siguientes documentos:

Carta de entregables y conformidad.
Pedido de servicio con “términos de referencia”, con las firmas de autorizacion correspondientes.
Registro Nacional de Proveedores, vigente hasta la conformidad.

\\ : / Consulta de RUC a fravés de SUNAT en la que se evidencie que la actividad econdémica guarde
\ * _“elacion con el objeto de la contratacion.

. ° Declaracion Jurada. (ANEXO N° 06).
° Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) asociado al RUC del proveedor.
] Registro nacional de sanciones contra servidores civiles
° Suspension de Retencion de Cuarta Categoria, segtin corresponda.

‘82 9 Del Expediente

e EI exped[ente estara conformado por todos los documentos que de manera cronologica se vayan generando
\_efl el siguiente orden:

Cotizacion (es) del postor ganador

Cuadro comparativo de ser el caso

Certificado de crédito presupuestario (CCP)

Orden de compra o de servicio

Demas documentos que de manera cronoldgica se vayan generando.

8.2.10 DE LA NOTIFICACION DE ORDENES

Una vez elaborada la orden de compra y/o servicio, con las firmas correspondientes, se notificara al postor
ganador en el transcurso del dia, mediante el correo electronico suscrito en su declaracion jurada (ANEXO
N°® 6) u otro, teniendo en cuenta que el postor ganador entregara el bien o prestara el servicio en el plazo
que establecio en su cotizacion y la orden respectivamente.

El plazo de ejecucion o prestacion se computara a partir del dia siguiente de notificada la orden de compra o
servicio.

© .\ .  Adicionalmente se remitiran las 6rdenes en caso de bienes a almacén y en caso de servicios al area usuaria,
" paralos fines correspondientes para su supervision y control de plazo.

8.211 PLAZOS
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8.2.11.1 Elaboracion de las solicitudes de cotizacion: maximo un (1) dia habil.

8.2.11.2 Recepcion o presentacion de cotizaciones en la fecha, hora y lugar fijado: méximo tres (3) dias
habiles de invitado.

8.2.11.3 Para evaluacion y elaboracion del cuadro comparativo: maximo cuatro 01 dia habil.

8.2.11.4 La autorizacion de la certificacion de crédito presupuestario: maximo en dos (2) horas de
recepcionado la solicitud bajo responsabilidad funcional de la Sub Gerencia de Presupuesto y solo con el

. 8.212 DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD

; 8.2.12.1 Bienes con ingreso en Almacén Central

14,0 La recepcion y conformidad de bienes estara a cargo de la Unidad de Aimacén Central y el responsable de
_':"l”;,la meta o proyecto, pudiendo delegar este Gltimo al asistente técnico o administrador de obra, bajo
\ feSponsabllldad los mismos que firmaran un acta en sefial de conformidad. El plazo para emitir la
|E ,/conformldad no debe exceder de cuatro (4) dias habiles, siguientes a la recepcion del bien.

«EN caso se requiera un personal con conocimiento técnico en el objeto de contratacion, la unidad de almacén
|taré directamente mediante carta a un personal con dichos conocimientos dentro del Gobiemo Regional
purimac, el cual debe firmar el acta de conformidad o emitir un documento de respuesta directamente a
nidad de almacén detallando el cumplimiento o el no cumplimiento de las EETT.

elBA
)

-

Excepcionalmente en el caso de bienes, cuando por las caracteristicas no requieran la presencia del area
usuaria el acta de recepcion y conformidad sera suscrita solo por la Unidad de Almacén.

Cuando el bien ofertado no cumpla con las condiciones establecidas en la orden, la unidad de almacén podra
otorgar un plazo maximo para bienes comunes hasta dos (2) y para bienes complejos hasta 5 (dias) dias
calendarios para la subsanacion. Para lo cual mediante documento notificara al correo electronico establecido
en el anexo 6 del contratista. La no subsanacion sera considerada como incumplimiento de la orden de
compra. Todos estos actuados seran adjuntados al expediente de la orden de compra para su pago.

El documento de conformidad en caso de bienes, se presentara segin el Anexo N° 10 de manera directa a
la unidad de almacen y esta adjuntara los demas documentos para su tramite de pago correspondiente a la
oficina de contabilidad con V°B® de la oficina de abastecimiento.

~Cuando el plazo de entrega caiga en un dia no habil (sabado, domingo o feriados locales, regionales y
% y nacionales), se realizara la entrega al siguiente dia habil.

8.2.12.2 Bienes con ingreso en almacén de obra o proyecto:
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La recepcion de bienes estara a cargo del almacenero de obra o proyecto, quien registrara la fecha de ingreso
y firmara la Guia de Remision. La evaluacion del cumplimiento de las EETT estara a cargo del residente o
responsable y supervisor de la obra.

En caso se requiera un personal con conocimiento técnico en el objeto de contratacion, el residente de obra
/(r invitara directamente mediante carta a un personal con dichos conocimientos dentro del Gobiemo Regional
P de Apurimac, el cual debe firmar el acta de conformidad o emitir un documento de respuesta directamente a
. :‘:-»;[/'.unidad de almacén detallando el cumplimiento o el no cumplimiento de las EETT.
/ Una vez realizada la entrega y de estar conforme, a mas tardar al dia siguiente el almacenero de obra u otro
. personal autorizado emitird mediante correo electronico o Drive la guia de remision u otro medio, pedido de
salida y el comprobante de pago a la unidad de almacén, para que se pueda generar el acta de conformidad
y pecosa a su vez estos dos documentos seran enviados al correo o Drive implementado. A mas tardar al
dia siguiente el almacenero con todas las firmas correspondiste devolvera a la unidad de almacén en fisico
-y original de las actas y pecosas.

L ‘\
" El acta o informe de recepcion y conformidad sera suscrita por el residente o responsable, supervisor o su
r'e}éresentante delegado por este ultimo, en un maximo de 2 dias de recepcionada el acta y pecosa.

Buando el bien ofertado no cumpla con las condiciones establecidas en la orden, el residente de obra podra
prgar un plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles para la subsanacion. Para lo cual mediante documento

expediente de la orden de compra para su pago.

. El documento de conformidad en caso de bienes, se presentara segun el Anexo N° 10 de manera directa a
la unidad de almacén y esta adjuntara los demas documentos para su tramite de pago correspondiente a la
oficina de contabilidad con V°B® de la oficina de abastecimiento.

Cuando el plazo de entrega caiga en un dia no habil (sabado, domingo o feriados locales, regionales y
nacionales), se realizara la entrega al siguiente dia habil.

8.2.12.3 Recepcion de bienes con iguales o con mejores caracteristicas

A solicitud del contratista se procedera a realizar los tramites para la recepcion de bienes con iguales o con

mejores caracteristicas, para esta accion el area usuaria o el personal con conocimiento técnico realizaré un

informe técnico del cumplimiento de las especificaciones técnicas del bien a entregar. Si el informe es
% . favorable se procedera a realizar los cambios en la orden de compra y a recepcionar el bien. Si no es
. L& ~ favorable se procedera a realizar las acciones administrativas previstas en la presente directiva.

/" Se recomienda realizar esta accion antes del vencimiento del plazo de entrega, ya que superado dicho plazo
sera propenso a la aplicacion de penalidades.
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En servicios
La recepcion del servicio estara a cargo del area usuaria y la conformidad sera emitida por el mismo, en un
plazo que no podra exceder de dos (2) dias habiles, luego de la recepcion o culminacion del servicio,
sefalando, si ésta se realizé dentro del plazo y en las condiciones establecidas en los términos de referencia
u ordenes de servicios.

La Entidad podra otorgar un plazo de uno (1) a tres (3) dias habiles para la subsanacion de los servicios en
caso sean defectuosas o no cumplan con las condiciones establecidas en la orden de servicio. La no
7+ 2. 3ybsanacion sera considerada como incumplimiento de la orden de compra o servicios.

8.213 Plazo para realizar el pago

\....Una vez emitida la conformidad, la Entidad tiene un plazo de hasta diez (10) dias habiles para realizar el
) f‘fbago correspondiente.

-\ 8,2.13.1 Documentos adicionales para el trémite de pago
/

Conformidad de recepcidn del bien, segln corresponda.
Comprobante de pago autorizado por la SUNAT
Guia de remision en caso de bienes.

Check liks
f. Otros documentos sefalados en los documentos que integran la contratacion.
Servicio
a. Carta de entregables y documento de conformidad, donde mencionaré las penalidades o

descuento correspondiente.
b. Comprobante de pago autorizado por la SUNAT.

&7 Para el pago de servicio de consultoria presentara el informe de actividades y documento de
conformidad de servicio total o parcial segun corresponda.
d. Para el servicio de alquiler de magquinaria partes diario de maquinaria.

e. Para servicios de alimentacion la relacion de los participantes.
f. Check List
g Otros documentos sefialados en los documentos que integran la contratacion.

& - 82414 AMPLIACION DE PLAZO

L% - El proveedor podra solicitar a través de mesa de partes o por el correo por el cual se notifico la orden la
-ampliacion de plazo, debidamente acreditado sélo por caso fortuito o fuerza mayor al dia siguiente de
culminado el hecho generador de atraso.
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0

La aprobacion o denegacién o improcedencia de la ampliacion de plazo sera suscrito y notificado por el
responsable de Abastecimiento Patrimonio y Margesi de bienes, en un plazo maximo 2 dias habiles, y mas
3 dias habiles en caso se requiera un informe técnico del area usuaria.

La Entidad resuelve dicha solicitud y notifica, a través del correo, su decision al contratista en el plazo de 5
dias habiles, computado desde el dia siguiente de su presentacion. De no existir pronunciamiento expreso,
eYjene por aprobada la solicitud del contratista, bajo responsabilidad del servidor quien ocasiond la demora.

ar

\
=)

e jdo no resulten aplicables las ampliaciones de plazo u otras modificaciones, las partes pueden acordar
s

X uspension o reprogramacion del plazo siempre que las mismas deriven de hechos sobrevinientes a la

. presentacion de ofertas que no sean imputables a alguna de las partes, y permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente, y no cambien los elementos determinantes del objeto. Para lo cual el area
usuaria comunicara con V° B° del jefe inmediato superior a la oficina de abastecimiento y esta evaluara la

[>~-._pertenencia y el sustento debidamente acreditado. De ser procedente comunicara al contratista de la

\ . Suspension o reprogramacion para su aceptacion. Con la aceptacion el OEC realizar la suspension o

: iéﬁ;obacién y a la vez comunicaré al area usuaria y la unidad de almaceén.

2\CA |

1 "_,,8%:’2.15 DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE DE PAGO

4 Documento del requerimiento en original.

Pedido de Compra o Servicio (Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia) en original.

Solicitud de cotizacion, cuando corresponda.

Plan de trabajo, de corresponder.

Cronograma de entregas o entregables, de corresponder.

. Consulta RUC - SUNAT y Registro Nacional de Proveedores - RNP.
. Anexo N° 06 (Declaracion Jurada).
. Suspension de 4ta Categoria de ser el caso.
. . Cuadro Comparativo debidamente firmadas y selladas en original. (De ser el caso).
. Cotizacion/es evaluado/ s 0 en caso se adjudique sin cuadro comparativo.
. Certificacion de Crédito Presupuestario en original.
. Orden de Compra u Orden de Servicio en original
. Carta de entregables de corresponder en original.
. Guia de Remision (para Ordenes de Compra) en original, con V° B° de equipo mecénico en caso
repuestos y V° B° de informatica en caso de equipos con sistemas informaticos.
’ Vales de combustible y de pampa de ser el caso en original.
. Lista de participantes debidamente firmada por cada beneficiario con refrigerio y/o almuerzo, de
corresponder. En original.
. En caso de estudios de pre inversion o estudios definitivos debera contener dicho estudio en digital
P (medio magnético).
% NI Registro nacional de sanciones contra servidores civiles en caso de terceros
&' . En caso de residente o supervisor presentaran el formato 12-B
) /* Comprobante de Pago original en caso corresponda.
ar Documento de conformidad (Anexo N° 10) en original.
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Check List
. Acta de recepcion del bien y PECOSA original

Cuando el pago parte de una sola orden para los pagos posteriores a esta, el expediente contendra
los siguientes documentos:
® Pedido de Compra o Servicio (copia simple)
Cronograma de entregas o entregables (copia simple), de corresponder
Orden de Compra u Orden de Servicio (copia simple).
Guia de Remision (para Ordenes de Compra) en original.
Vales de combustible y de pampa de ser el caso en original.
Lista de participantes debidamente firmada por cada beneficiario con refrigerio y/o almuerzo, de
. corresponder. En original
Comprobante de Pago original en caso corresponda.
Documento de conformidad (Anexo N° 10) en original.
Informes de actividades de corresponder en original.
Registro nacional de sanciones contra servidores civiles en caso de terceros
Acta de recepcion del bien y PECOSA original.
En caso de estudios de pre inversion o estudios definitivos debera contener dicho estudio en digital
(medio magnetico).
En caso de residente o supervisor presentaran el formato 12-B
Copia simple de Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segun corresponda.

/.' uando en el proceso se divide de un solo pedido dos o mas érdenes a consecuencia la distribucion de la
e huena pro, uno de ellos contendra el original los demas seran copia simple con V°B° de la unidad de

,/ adquisiciones.
Cuando en un solo documento se remiten varios pedidos, uno de ellos contendré el original los demés seréan
. copia simple con VB de la unidad de adquisiciones.

8.2.16 DEL INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR

En caso que el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o prestacion del servicio, sin ninguna
causa aparente, se procedera de la siguiente manera:

a) En caso de bienes cuando la entrega es en almacén central la unidad de almacén y en caso de
servicio el area usuaria notificara con una carta simple a través de su correo al proveedor otorgandole un
plazo méaximo de dos (2) dias calendario para cumplir con su obligacion. En caso los bienes se entreguen en
obra el residente notificara con una carta simple a través de su correo al proveedor otorgandole un plazo
maximo de dos (2) dias calendario para cumplir con su obligacion.

b) De persistir el incumplimiento pese a ser notificado de este nuevo plazo, se procedera a informar a
o & : la oficina de Abastecimiento Patrimonio y Margesi de bienes para la anulacion o liquidacion de la orden y se
B2 * tendra el incumplimiento como un criterio de evaluacion a considerar en futuras contrataciones. Asimismo,
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se procedera a emitir la orden y notificar al postor que ocupé el segundo lugar en orden de prelacion, u otra
decision segun la evaluacion del cuadro comparativo.

c) En caso de que el contratista llegara a entregar con retraso el bien o servicio se aplicara la penalidad
correspondiente, para ello en caso de bienes sera informado por el area de almacén el cual computara los
dias de retraso para la aplicacion de penalidades y en caso de servicio sera el area usaria quien también
debera informar computando los dias de retraso para aplicar la penalidad correspondiente y cuando el
servicio o bien contemplara otras penalidades también deberan ser cuantificados por el area usuaria. En caso

indicando claramente el monto de penalidad a aplicar.

n "'té)\ De haber otras penalidades el area usuaria debe cuantificar la penalidad y establecer en el informe
 de conformidad.

.\ 8217 EVALUACION DE PROVEEDORES

través del correo electronico del contratista conforme al Anexo 06 o al domicilio fi sca[ de este.

‘ 2. Segundo incumplimiento y/o desistimiento; no sera invitado a contratar con la Entidad por el
tiempo de 12 meses, contabilizados a partir de la fecha de notificacion de incumplimiento. La notificacion sera
a través del correo electronico del contratista conforme al Anexo 06 o al domicilio fiscal de este.
3. Tercer incumplimiento y/o desistimiento; no sera invitado a contratar con la Entidad por el tiempo
de 18 meses, contabilizados a partir de la fecha de notificacion de incumplimiento. La notificacion sera a
través del correo electronico del contratista conforme al Anexo 06 o al domicilio fiscal de este.

8.2.18 PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones, se le aplicara
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso hasta por un monto méximo equivalente al
10% del monto de la orden de compra o servicio. La penalidad se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

FEIONE, Penalidad Diaria = - -
/i 2\ F x plazo vigente en dias
_ $ ~ Donde:
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F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

En caso de prestaciones periodicas o parciales esta penalidad se aplicara a la prestacion parcial en el cual
se haya incurrido el retraso, el mismo que sera deducido de los pagos pendientes a favor del proveedor.

El plazo de ejecucion de la orden de compra o servicio se computan en dias calendarios.

“"'Otraﬁ penalidades, las areas usuarias podran considerar en las especificaciones técnicas o téerminos de
e o Teferencia ofras penalidades, siempre que sean razonables y de acuerdo a la naturaleza de la contratacion
un maximo de hasta el diez (10%) del monto contratado.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora.

8219 OTRAS PENALIDADES

e 'Elj‘érea usuaria puede establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y cuando sean
L5 o‘bj:étivas razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos,
deben incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la
penahdad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verificara el supuesto a penalizar, como
S5Q muestra a continuacion:

Otras penalidades
Supuestos de  aplicacion  de | Forma de cdlculo Procedimiento
penalidad

8.220 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

El representante del drgano encargado de contrataciones sera el responsable de otorgar las constancias de
cumplimiento de prestacion segn el anexo N° 14 o 15, para lo cual se adjuntara comprobante de pago por
la constancia.

/& 8.2.21 RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO

La Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
. correspondan, podra resolver de forma parcial o total la orden de compra o servicio, en los siguientes

supuestos
P a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
SENEE g b) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacion.
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c¢) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

d) Caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato no imputable a las
partes, que imposibilite de manera definitiva la continuacion del contrato.

e) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen las causas imposibilitan
continuar con la ejecucion de las prestaciones.

LA lo cual la oficina de abastecimiento notificara mediante carta simple al correo consignado por el
;;;prov?edor en su oferta, la decision de resolver el contrato. Las notificaciones electronicas efectuadas por la
htidad se entienden validas, desde el dia siguiente de su notificacion al correo electronico consignado por
el£ontratista. Todo cambio en la direccion electronica del contratista, debe ser comunicado oportunamente,
bajo su responsabilidad.

Cuando se resuelva en forma parcial la carta simple debe precisar que parte o item de la orden de compra o
_servicio queda resuelta.

\
b La resolucion total o parcial de la orden de compra o servicio dara lugar a la anulacion o rebaja en todas las
o Jfases en el SIGA y en el SIAF a fin de liberar los saldos presupuestales.

" Encasose opte por la resolucion del contrato, corresponderéa evaluar el costo beneficio de su aplicacion. En
\gaso la resolucion cause perjuicio a la Entidad corresponderéd solicitar su indemnizacién, debiendo
ntificarse el dafo

Previo sustento de la mé&xima autoridad del area usuaria y la autorizacion del mismo, se podran anular los
. pedidos y/o 6rdenes de compra y servicio solo en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado en contravencion con el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado,
sin perjuicio del deslinde de responsabilidades de los funcionarios y/o servidores que suscribieron la
orden, conjuntamente con los contratistas que celebraron irregularmente el contrato.

b) Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de veracidad durante la tramitacion de la
contratacion, incluido el perfeccionamiento de la orden de compra o servicio, previo descargo del
proveedor.

¢) Cuando no se haya utilizado o cumplido los procedimientos previstos en la presente Directiva, pese a

: que la contratacion se encontraba bajo su ambito de aplicacion. En este supuesto, asumen
o responsabilidad los funcionarios y servidores de la Entidad que intervinieron en la contratacion.
A T le N d) Porrazones de fuerza mayor o caso fortuito, esta causal ademas de la Entidad podra ser utilizada para
_% anulaciones a peticion del proveedor, previa justificacion, cuyo argumento quedara a consideracion y
" : determinacion de la Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes y la Unidad de
Adquisiciones.
e) Cuando desaparezca la necesidad de contratar.
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0 0us
f) Cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto asignado tenga que destinarse a otros propdsitos de
emergencia declarados expresamente.

- . . . . - . . . ’
g) Porincumplimiento o desistimiento en las obligaciones contratadas por parte del proveedor, sin 0 U U .3
perjuicio de la aplicacion de las penalidades respectivas o evaluaciones correspondientes. En este
tltimo caso bastara un informe de almacén o carta del postor.

= DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

75y /ﬁ ‘1\..\ En caso se efectlien modificaciones a la Ley de Contrataciones del Estado y/o su Reglamento e

e\

inwétigiyre alglin aspecto regulado en la presente Directiva, debera considerarse lo dispuesto en las
\ waciones realizadas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

9.2 Toda adquisicion efectuada por el area usuaria sin cumplir con los procedimientos establecidos en
la presente Directiva no seran objeto de regularizacion. Por lo que la Oficina de Abastecimientos, Patrimonio
y Margesi de Bienes, no se responsabilizara de estas contrataciones ni compromisos de pago
k"-,fi.‘-gp?rrespondientes.

9.3 Encargar a la Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes, registrar y publicar en el
' §EACE todas las ordenes de compra o servicio emitidas dentro de cada mes calendario, en el plazo
.\ establecido en la Directiva del OSCE.

R 4 Para efectuar las adquisiciones o contrataciones es obligatorio que los proveedores, cuenten con la
Zficripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos
mulados de contratacion sean iguales o inferiores a una Unidad Impositiva Tributaria.

9.5 En las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, se debera verificar la no configuracion de los
. impedimentos para contratar previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

9.6 La documentacion que contiene el expediente de contratacion se custodia en la oficina de tesoreria
con todos sus actuados, quedando solo en la oficina de abastecimiento copia original del anexo 13 (CHECK
LIST).

9.7 Los requerimientos y érdenes de compra o servicio que se cancelen o anulen seran custodiados por
la oficina de adquisiciones.

9.8 Con respecto a la pratrimonizacion de los bienes con ingreso a almacén central, la unidad de

_ almacén una vez recepcionada el bien coordinara con la unidad de patrimonio para que este patrimonice y

‘ > devuelva con V° B° en la pecosa a la unidad de almacén en plazo mas breve posible. Con los bienes

o /& i entregadas en almacenes de obras, el area usuaria se hara responsable del desplazamiento del personal de

patrimonio hacia el proyecto para la patrimonizacion de los bienes recepcionados en el almacén de obra y

/'una vez realizada dicha accién se adjuntara al expediente de pago en la oficina de tesoreria para su girado
correspondiente.

NG
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9.9 El plazo maximo de responsabilidad por los vicios ocultos de los bienes ofertados, no deberia ser
menor a 01 afio, contados a partir de la conformidad otorgada. Se podra establecer plazos menores para
bienes fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a este plazo. El plazo méximo de
responsabilidad del contratista por vicios ocultos de los servicios ofertados no debera ser menor a un afo
contado a partir de la conformidad otorgada.

near anto ‘:"'\_'-_ . . » . . "

pniegrr, 910 Laley de contrataciones y su reglamento, son de aplicacion supletoria a las contrataciones de bienes

o _&j ervicios sujetas a la presente directiva, siempre que dicha aplicacion no resulte incompatible con las
isposiciones establecidas y sirvan para cubrir vacios o deficiencias de dichas disposiciones.

9.11  Laoficina de abastecimiento realizara el proceso de fiscalizacion posterior conforme a la Ley 27444,.
Ley del Procedimiento Administrativo General

9.12  La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y deja sin efecto,
—\=otros lineamientos o normativas de la Entidad que se opongan al contenido de la presente Directiva.

|10,  DEFINICIONES

Contratacion: Es la accion que deben realizar las Entidades para proveerse de bienes, servicios u

Abras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos publicos, y demas

jondiciones, obligaciones derivadas de la condicion del Contratista.

Area usuaria: Es la unidad organica de la sede del Gobierno Regional de Apurimac cuyas

necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad y
funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras unidades organicas.

. c. Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio o consultoria que contiene las especificaciones
tecnicas o términos de referencia, segun corresponda, el pedido de compra o servicio y reporte
presupuestal.

d. Pedido SIGA: Documento generado por los 6rganos y/o unidades organicas del Gobierno Regional
de Apurimac en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa, que formaliza requerimientos de bienes y
servicios.
e. Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el precio de la prestacion del
]Q bien, servicio o consultoria que se contrataria a su cargo en caso su oferta resulte ganadora.
f. Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas fundamentales de los bienes
y/o servicios a ser adquiridos; asi como de las condiciones de la contratacion (plazo de entrega, lugar de
e entrega, forma de entrega, entre otros).
e g. Términos de referencia: Es la descripcién de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en
g ,§> _ las que se ejecutara las prestaciones de un servicio o consultoria (perfil del contratista, plazo de ejecucion,
{ actividades a realizar, producto a entregar, entre otros).
h. Prestacion: Para efectos de la presente Directiva, es la realizacion del servicio, consultoria o la
entrega del bien.
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i. Entregable: Es el resultado, producto(s), bien(es) cuantificable(s), verificable(s) que presenta el
contratista, locador o consultor de acuerdo a lo establecido en los TDR, la orden de servicio o contrato
suscrito por las partes.

e Servicio en General: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para atender
una necesidad de la entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar terminadas sus
prestaciones

= Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural

o
Giol
25 -,{\\

4 wgr i ‘:ca para la elaboramon de eStUdIOS y proyectos en Ia mspecmon de fabnca pentajes de equos

royectos yenla elaboracmn de términos de referencna, espemf caciones tecmcas, entre otros.

. l. Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes o presta servicios generales o
de consultoria o ejecucion de obras.

m.  Postor: Persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en un proceso de

contrataciones o adquisiciones de bienes o servicios.

GUAD i--\ =N Plazo de ejecucion o de entrega: Plazo en el que se ejecutara el servicio contratado o la entrega

dél bien adquirido.

. 0.]  Servicios por terceros: Las contrataciones de servicios prestados por terceros entiéndase a estos

LB p{:‘;r personas naturales, que prestan servicios de asesoria, asistencia administrativa o algun otro servicio

= "4pr0fesi0nal o de asistencia técnica.

ANEXO N° 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA ADQUISICION DE BIENES.
ANEXO N° 2: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
ANEXO N° 3: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE ALQUILER DE MAQUINARIAS
ANEXO N° 4: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE CONSULTORIA
ANEXO N° 5: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE TERCEROS
ANEXO N° 6: DECLARACION JURADA
ANEXO N° 7: CARTA AUTORIZACION
ANEXO N°® 8: DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO DE BIENES O SUMINISTRO DE BIENES Y/O
ERVICIOS

ANEXO N° 9: DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO SERVICIOS POR TERCEROS

ANEXO N° 10: INFORME DE CONFORMIDAD

ANEXO N° 11: CUADRO COMPARATIVO BIEN

ANEXO N* 12: CUADRO COMPARATIVO SERVICIO

ANEXO N°® 13: CHECK LIST

ANEXO N° 14: FORMATO DE CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

ANEXO N° 15: FORMATO DE CONSTANCIA DE TRABAJO PARA TERCEROS

ANEXO N° 16: DOCUMENTO DE OBSERVACION
_ " ANEXO N° 17: FORMATO DE SUSTENTO DE QUE EL BIEN Y/O SERVICIO NO SERA CONTRATADO A
[& ¥ Y TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS
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ANEXO N° 18 FORMATO PARA LA CONTRATACION POR PERU COMPRAS
ANEXO N° 19 FORMATO PRESENTAR ENTREGABLES PARA CONTRATACION DE TERCEROS

ANEXO N° 20: FLUJOGRAMA
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ANEXO N° 01

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

Unidad Orgénica /Area Usuaria: [Indicar la unidad organica que requiere el bien)
Actividad del POI: [Indicar la actividad o tarea de la meta]
Meta o Sec. Fun.: [Indicar la meta presupuestal o secuencia funcional del afio en ejecucion)

“ESPECIFICACIONES TECNICAS

\ }4 DENOMINACION DE LA | [Indicar una breve descripcion del (los) bien (es) a ser contratados]
* A

CONTRATACION
2. FINALIDAD PUBLICA [Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion)
. 3. ANTECEDENTES [Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por

el usuario para la determinacion de la necesidad. Se frata de una explicacion

general respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacion

del bien |

/| 4. DESCRIPCION DEL BIEN | v Deberd especificar la naturaleza del (los) bien (es) a contratar,
1O BIENES A CONTRATAR _ | precisando la (s) caracteristica (s) principal (es) o proximas.

‘ ;'4,.1. Caracteristicas | Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien a adquirir
/-jrécnicas para satisfacer la necesidad de la entidad.
Asi tenemos entre las mas usuales:
. Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso volumen, etc.
. Material, Textura, color. (Por Ejemplo: cuero, tela de algodén, madera,
metal, fierro, melanina, etc.)
. Composicién (Quimica, nutricional, entre otras)
. Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad méximo alcanzable,
etc.
. Unidad de medida: Se debera utilizar las unidades de medida, de

acuerdo al Catélogo Unico de Bienes, Servicios y Obras que administra el OSCE,
0 en su defecto las unidades basicas de medida, segln el Sistema Internacional
de unidades (SI).

. . Presentacion del bien: Empaque (bolsa, caja, etc.) y cantidad de bienes
o productos por unidad de empaque.

Asimismo, en atencién a la naturaleza o tipo de bien y las condiciones existentes
en la Entidad, se podra exigir, segtn corresponda, caracteristicas referidas a los
siguientes aspectos técnicos:

. Afio de fabricacién minimo del bien
. Fecha de expiracion
. Repuestos
. Accesorios
. Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
. Compatibilidad con algtn equipo o componente.
. Software que se requiera para su funcionamiento.
NOTA: En caso de que el bien a adquirr sea usado deberd contener
AN adicionalmente un informe técnico sustentando la razon por las que la entidad
3 pueda adquirir dicho bien, y que el costo beneficio sea razonable.
k 42.  Condiciones  de|De ser el caso, se debera sefalar o precisar cuéles con las condiciones normales

“eie. 7 |operacion. 0 estandar bajo las cuales tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido,
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debera indicar el rango o tolerancia de parametros, tales como: temperatura,
altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales,
electricidad, vibraciones, potencia, voltaje, presion entre otros.

Las condiciones de operacion se dan, entre otros, en los siguientes bienes:

. Equipos de medicion, interruptores, transformadores, motores, etc.
. Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de control, efc.
. Equipos para bombeo de agua y saneamiento, etc.
. Equipos de computo, servidores, sistemas de comunicacion, etc.
. Equipos médicos
. Equipos de diversos tipos (Equipos hidréulicos, radares, equipos de
L EN extincion de incendios, dispositivos electronicos, efc.)
. Equipos y maquinarias eléctricos.
_/% Embalaje y rotulado De ser el caso:
. Se debe precisar si la prestacion comprende el embalaje de los bienes
solicitados, precisando el embalaje primario, secundario o terciario.
. El rotulado tiene por objeto suministrar informacion sobre las

caracteristicas particulares de los productos, su forma de -elaboracién,
manipulacion y/o conservacion, sus propiedades, su contenido, su fecha de
expiracion, limitaciones a su comercializacion, entre otros. En tal sentido se debe
indicar la informacion que se requiere en el rotulado del bien.

£ 2R
-1 4.4. Reglamentos Técnicos,

'Normas Metrolégicas ylo

=" X Sanitarias

Ho®

El area usuaria debera identificar si existen reglamentos técnicos, normas
metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto
y a las caracteristicas de la contratacion.

4.5. Impacto ambiental

Segln sea el caso: Para la confratacion de bienes se tendra que considerar
criterios para garantizar la sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos
ambientales negativos, asi por ejemplo: La entidad podra exigir el cumplimiento de
los Limites Maximos Permisibles (LMP)

4.6. Acondicionamiento,
montaje e instalacion

De ser el caso: El area usuaria debera indicar el lugar, detalle técnico de los
trabajos que se van a realizar, experticia del personal que realizara el
acondicionamiento y/o montaje y/o instalacion.

4.7. Modalidad de ejecucion
contractual

Indicar de acuerdo al alcance de la prestacion, la modalidad de ejecucion
contractual, pudiendo establecer la modalidad de “llave en mano”, en virtud de la
cual el proveedor ofrece los bienes, su instalacion y funcionamiento.

4.8. Transportes y seguros

Cuando la prestacion incluya transporte y dependiendo de la naturaleza del bien,
el area usuaria establecera el tipo y condiciones de transporte requerido , las
caracteristicas tecnicas minimas, seguros (SOAT) y autorizaciones del vehiculo,
personal para la carga y descarga, que aseguren la entrega de los bienes en las
condiciones requeridas.

4.9. Garantia comercial

De prever la garantia comercial del bien a contratar: El &rea usuaria deberé indicar
con claridad el alcance, condiciones, periodo minimo requerido, e inicio del periodo
de garantia.

410. Disponibilidad de
servicios y repuestos

De corresponder: Indicar el periodo minimo de disponibilidad de servicios y
repuestos, el mismo que debe ser razonables con la vida (til de los bienes a ser
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contratados, asi mismo indicar la cantidad minima de concesionarios o talleres
autorizados, teniendo en cuenta donde se usaran el bien.

4.11. Vistas y muestras

En caso de que el area usuaria prevea una visita al lugar de la entrega de bien,
para su instalacion y funcionamiento, debera indicar la finalidad de la visita, el
lugar, el periodo, y el contacto responsable (nombres y apellidos, cargo, nimero
de teléfono, correo electranico, etc), en todo el caso la realizacion de la visita sera
facultativa para el proveedor.

Con respecto a las muestras y de acuerdo a la naturaleza del bien, el area usuaria
deberé indicar la presentacion de muestras, la cantidad, la oportunidad y forma de
entrega, el detalle de las pruebas o ensayos a las que sera sometidas, quien estara
acargo de dicha evaluacion y, de ser el caso la metodologia que para tal efecto se
utilizarg, la cual deberé ser clara, precisa y objetiva.

4.12.
accesorias a la prestacion
principal

Prestaciones

De ser el caso: Indicar las prestaciones accescrias a la prestacion principal,
pudiendo ser los siguientes: Mantenimiento preventivo, Soporte técnico,
capacitacion y/o entrenamiento

5.  REQUISITOS  DEL
.| PROVEEDOR Y/O
) PERSONAL

As ORfA
\‘?JU iDica |,

R,
MBS

/
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De ser el caso:
Del proveedor: indicar si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro
u otros documentos similares, emitidos por el organismo competente, para ejecutar
la prestacion

Del Personal: Indicar la cantidad minima del personal que necesitara el proveedor
para ejecutar dichas prestaciones, el perfil (formacion académica, experiencia,
capacitacion y/o entrenamiento) detallade que corresponde a cada integrante del
personal solicitado, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumira
cada integrante.

6. LUGAR Y PLAZO DE
EJECUCION DE LA
PRESTACION

Sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega del bien (es), (direccion,
anexo, comunidad, distrito, provincia y region) asi como alguna referencia que
permita su ubicacion geografica.

Sefalar los plazos maximos y/o minimos de la prestacion en dias calendarios,
tomando en cuenta el estudio de posibilidades que ofrece el mercado, asi mismo
debe indicar el inicio de la prestacion, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
formalizacion del contrato (sea por suscripcion del contrato o recepcion de la orden
de compra, segn corresponda), o del cumplimiento de un hecho o condicion
determinados.

En caso de suministro, ademas debera precisar la periodicidad y el nimero de
entregas en un cronograma de entrega.

7. OTRAS OBLIGACIONES

Del Contratista:

Indicar, segun la naturaleza de la contratacion, algunas oftras obligaciones del
contratista, los mismos que deben tener incidencia directa en la ejecucion de la
prestacion.

De la Entidad:

Indicar, de ser necesario, las obligaciones que asumir4 la Entidad durante la
ejecucion de la prestacion. En esta seccion se podra listar los recursos y facilidades
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que la Entidad brindara al contratista para la ejecucion de las prestaciones por
parte del contratista.

8. CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
la informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionado con la
prestacion, quedando terminantemente prohibida revelar informacién a terceros.

9. MEDIDAS DE CONTROL
DURANTE LA EJECUCION

\\CONTRACTUAL

I\

AW

Hal

Indicar las medidas de control que se pudieran realizar durante la ejecucion de la
prestacion (entrega del bien), y/o en otro momento previsto durante la ejecucion
contractual. Asi mismo debe indicar el area de coordinacién con el proveedor, el
area responsable de las medidas de control, y el area que brindara la
conformidad.

10. FORMA DE PAGO

Debera Indicar la forma de pago a realizar, si sera luego de ejecutada la
prestacion y otorgada la conformidad, o existira pagos parciales en caso de
suministro o pago tnico.

11. PENALIDAD POR MORA

.Y OTRAS PENALIDADES

Para la aplicacion de penalidades por mora, se considerara la siguiente formula,
la misma que podré ser descontada de corresponder, del pago parcial o del
ultimo pago y por un monto que no podra exceder el 10% del monto contratado.

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en |a ejecucion
de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el
retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo
caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos
de ningun tipo.

Asimismo, se podra aplicar otras penalidades, para tal efecto.

Indicar las otras penalidades que se aplicaran, las misma que no podran exceder
el 10% del monto contratado, las mismas que tienen que ser objetivas,
razonables, y congruentes con el objeto de la contratacion.

112, RESPONSABILIDAD
POR VICIOS OCULTOS

Indicar el plazo maximo de responsabilidad por los vicios ocultos de los bienes

ofertados, el cual no deberia ser menor a 01 afio, contados a partir de la

& www.regidonapurimac.gob.pe
Q@ Jr. Puno 107 - Abancay - Apurimac - Perd

[

(5

083 -321022

@ Gobierno Regional
l 2y aPURIMAC
% ﬂ@ Ufnides ppoc ol ppucciie



+e\U\CA D,
8V Loy

z %  GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
GERENCIA GENERAL REGIONAL

Ao ol Beentenari ok la constlideaian ce nuestra Independéndis, y e la
corenoradan e las heraicas batallas de nin y Ayscucho”

conformidad otorgada. Se podra establecer plazos menores para bienes
fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a este plazo.

El area usuaria podra consignar plazos mayores de responsabilidad.

13. BLIGACION | EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
ANTICORRUPCION fratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
dérganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.
Ademés, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal

: \ apropiadas para evitar los referidos actos o préacticas.
<114, SOLUCION DE | Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la
ks /| CONTROVERSIAS presente contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién
judicial
5 14 ANEXOS En esta seccion debera adjuntar informacion adicional que considere relevante

para la elaboracién de las especificaciones técnicas (Planos, informe de
estandarizacion, informes técnicos, etc.)

IV
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ANEXO N° 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Unidad Orgénica /Area Usuaria:

[Indicar la unidad organica que requiere el servicio]

Actividad del POI:

[Indicar la actividad o tarea de la meta]

Meta o Sec. Fun.:

[Indicar la meta presupuestal o secuencia funcional del afio en ejecucion]

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ELETIN DENOMINACION DE LA |[indicar una breve descripcion del requerimiento del servicio a ser contratado]
/__LCONTRATACION
esio L%E]NALIDAD PUBLICA [Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion)

o] 3 ? TECEDENTES [Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados
C }N por el usuario para la determinacion de la necesidad. Se trata de una
explicacion general respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento

de contratacion del servicio]
4, OBJETIVO(S) DE LA | Indicar con claridad el(los) objetivo(s) generales y especificos de la
contratacion, si tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma

| CONTRATACION

QNN
FEANY

expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor interesado
conocer claramente que beneficios pretende obtener la entidad mediante la
adecuada ejecucion de las prestaciones.

{5, ALCANCE Y DESCRIPCION DEL
| SERVICIO A CONTRATAR

v Debera especificar el alcance del servicio a realizar

/47151, Actividades

Indicar el conjunto de actividades a realizar, acciones o tareas que llevara a
cabo el proveedor mediante la utilizacion de recursos humanos (personas que
intervienen en la prestacion del servicio), asi como su secuencia y articulacion,
a fin de identificar su contribucion en el logro de los objetivos de |a contratacion.
Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar,
describir, definir, analizar, redactar, presentar, supervisar, etc, etc.

5.2. Procedimiento

De acuerdo a la naturaleza del servicio, la entidad podré sefalar el
procedimiento que debe emplear el proveedor en alguna o algunas de las
actividades previstas para la realizacion del servicio.

5.3. Plan de trabajo

Considerando que el Plan de Trabajo es una herramienta de planificacion y
gestion que permite programar el trabajo durante el tiempo de gjecucion del
servicio. De acuerdo a la naturaleza del servicio, el area usuaria podra requerir
al proveedor, la presentacion de un plan de trabajo, para lo cual debera
delimitar el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.

5.4. Recursos a ser provistos por el
proveedor

De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el proveedor debera
brindar para llevar a cabo el servicio. Por ejemplo, equipos, instalaciones,
infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware, sistemas informaticos,
sistemas de telecomunicacion, software e instalacion de red, materiales e
insumos, etc. Sefialando en que cantidad, asi como sus caracteristicas
técnicas y condiciones.

| 5.5. Recursos y facilidades a ser
provistos por la entidad

De ser el caso: Listar los recursos y facilidades que la Entidad debe brindar al
proveedor. El listado incluira la informacion, bienes o servicios, necesarios para
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llevar a cabo el servicio. Por ejemplo, instalaciones, u oficinas, vehiculos,
equipos de comunicacion, equipos de impresion, efc.

5.6. Reglamentos técnicos, normas
metrolégicas  ylo  sanitarias
nacionales

El area usuaria debera identificar si existen reglamentos técnicos, normas
metrolégicas, y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al
objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

Segun sea el caso: se deberé incorporar en los TDR, aquellos requisitos que
alli se sefalan, indicando expresamente de donde provienen tales requisitos.

5.7. Impacto ambiental

Para la contratacion de servicios se tendra en consideracion criterios para
garantizar la sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales
negativos.

En caso de que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el
cumplimiento de normas técnicas nacionales e internaciones referidas a la
sostenibilidad ambiental, la entidad deberé detallar cuales de dichas normas
resultan aplicables al objeto de la contratacion.

5.8. Seguros

Indicar de ser procedente, el tipo de seguros que se exigira al proveedor, la
cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a la
suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros), tales como el
seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de
responsabilidad social, seguro complementario de trabajo de riesgo, entre
otros.

% .9. Prestaciones accesorias a la

. . . "

% stacion principal
P
Ll

v

De ser el caso: indicar las prestaciones accesorias como mantenimiento
preventivo, soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento, entre otros.

%0. Requerimiento del proveedor
U4 de su personal

Requisitos del proveedor: Debera indicarse si el proveedor requiere de
autorizaciones, registro u ofros documentos similares, emitidos por el
organismo competente, para ejercer las prestaciones.

Perfil del proveedor: Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor, sea persona natural o persona juridica tal como se
indica a continuacion. En caso se requiera la contratacién de una persona
juridica, solo sefalar las caracteristicas o condiciones minimas referidas a la
experiencia, de considerarla necesaria.

Perfil de persona natural, segln sea el caso:

*Formacion académica

*Experiencia

*Capacitacion y/o entrenamiento

Perfil de persona juridica:

*Experiencia

*Perfil del personal solicitado

5.11. Lugar y plazo de prestacion
del servicio

Lugar:
Senalar |a direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar es
propuesto por la Entidad, debiendo precisar el distrito, provincia y region, asi
como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geografica. En caso
se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se
recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.
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En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro
lugar que este deba proporcionar, consignarlo de esa forma. En este dltimo
caso, de requerirse que las instalaciones que proporcione el contratista para la
realizacion del servicio, cuenten con determinadas caracteristicas minimas,
estas seran detalladas al numeral 4.5

Plazo:
Sefalar el plazo minimo y/o maximo de la prestacion del servicio expresado en
dias calendarios, el mismo debera de tomarse de referencia la informacion del
mercado.
Indicar el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion del servicio, pudiendo
ser a partir del dia siguiente de la formalizacion del contrato (sea por
suscripcion del documento contractual o recepcion de la orden de servicio,
segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicién determinados.
En caso de que el servicio sea de ejecucion periddica, ademéas deberan indicar
el plazo para el cumplimiento de las prestaciones parciales

5.12. Resultados esperados Indicar la relacion de entregables que debe presentar el proveedor, indicando
N el contenido de cada uno de ellos, los plazos de presentacion y, de ser el caso
' sefialar cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para
cumplir con cada entregable.

A Tratandose de entregables sucesivos que requiera la aprobacion del
- i J entregable anterior, se recomienda que se precise el plazo con el que contara
o la entidad para verificar o revisar los mismos y otorgar su aprobacion.

O
2 & e . . e : — .
Q;Zﬁ& Re’M3. Otras obligaciones del | El area usuaria debera indicar, de ser necesario, otras obligaciones que sera
5% ¢ Zptratista asumida por el contratista, que tenga incidencia directa en la ejecucion del
~r
ASESGRIA servicio.
. _JURIDICA | ,
QURIMES
5.14. Confidencialidad De ser procedente, indicar la confidencialidad reserva absoluta en el manejo
de la informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionado con
. la prestacion quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.
5.15. Propiedad intelectual De corresponder, se debera precisar que la Entidad tendré todo el derecho de

propiedad intelectual, incluidos sin limitacion, las patentes, derechos de autor,
nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacidn directa con la
ejecucion del servicio o que se haya creado o producido como consecuencia o
en el curso de la ejecucion del servicio. El area usuaria podra indicar las
medidas necesarias para que el contratista asista a la entidad para adquirir
esos derechos.

5.16. Medidas de control durante la | Indicar las medidas de control aplicables (visitas, supervision, inspeccion, entre
.| ejecucion contractual otros) a ser realizadas durante la ejecucién del contrato.

7 Asi mismo el area usuaria debera indicar, el drea que coordinara con el
proveedor, el area responsable de las medidas de control, y el area que
brindara la conformidad.
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5.17. Forma de pago Deberé precisar que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y
otorgada la conformidad, salvo que, por razones de mercado, el pago sea
condicion para la prestacion del servicio. Este ultimo supuesto debe ser
sustentado por la Entidad.

En caso de servicios de ejecucion periddica podra indicarse que el pago se
realizard por cada prestacion parcial. La forma de pago debe sefialar la
equivalencia del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto total del contrato)
a realizar luego que se otorgue conformidad a la prestacién parcial, en el caso
de contrataciones bajo el sistema de suma alzada.

En el caso de servicio de ejecucion continuada se debe indicar la periodicidad
que se efectuara el pago. Asimismo, la forma de pago debe sefialar la
equivalencia de pago (pudiendo ser un porcentaje del monto total del contrato)
a realizar luego que se otorgue la conformidad del servicio.

5.18. Responsabilidad por vicios | Indicar el plazo méximo de responsabilidad del contratista por vicios ocultos de
ocultos los servicios ofertados (expresado en afios) el cual no debera ser menor a un
ano contado a partir de la conformidad otorgada.

.’.‘I‘\:

El area usuaria podra consignar plazos mayores de responsabilidad.

5.19/ Penalidad por mora y ofras | Para la aplicacion de penalidades por mora, se considerara la siguiente

‘|l penalidades formula, la misma que podra ser descontada de corresponder, del pago
parcial o del Ultimo pago y por un monto que no podra exceder el 10% del
\ monto confratado.

‘51:’3 Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la
ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

. Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de
plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera
justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En este Gltimo caso la calificacién del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de
AT gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

5 ¥ ,': Asimismo, se podré aplicar otras penalidades, para fal efecto.
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Indicar |as ofras penalidades que se aplicaran, las misma que no podréan
exceder el 10% del monto contratado, las mismas que tienen que ser
objetivas, razonables, y congruentes con el objeto de |a contratacion.

5.20. Normatividad especifica De ser el caso, indicar las normas legales que regulan o estan vinculadas al
objeto de la contratacion.

Sl .NACION ANTICORRUPCION | EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
o o
\

=2\ tratandose de una persona juridica a traves de sus socios, integrantes de los

]

o Bl organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

- asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
M cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento,
. durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e

integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
I legales, funcionarios, asesores.

of 2N Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de

: s manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
/i tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de

personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

1. SOLUCION DE | Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la

/o_ ONTROVERSIAS presente contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion ylo
j ?2'3 accion judicial
S 8. ANEXOS En esta seccion debera adjuntar informacion adicional que considere relevante

para la elaboracion de los terminos de referencia y que no hayan sido posible
J incluir dentro de los mismos, Por ejemplo: en caso de contratacion de
publicidad en medios de comunicacion televisiva, radial o escrita, debera
. adjuntar el plan de estrategia publicitaria, la descripcion y justificacion de las
campanas institucionales y comerciales que se pretendan llevar a cabo y la
propuesta y justificacion técnica de la seleccion de medios de difusion.
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ANEXO 03
TERMINOS DE REFERENCIA POR SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINARIAS
Organo 0 Unidad Organlca que Requiere

ProyectoiOBFém '

"4 oRdtjvidad a realizar '

it ; ;%L;gar de Ejecucion
= o)

. Provincia

Distrito

. Sector

¥ \

Tlpo de Maquinaria

Capac:dad

= | Potenma de Motor

O AR Tipo de Combustible

; Antigliedad

Horas Magquina/Periodo del Servicio o
Cronograma de Servicio

. Copia de documentos que sustenten la propiedad, la
- posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro

- Documentacion - documento que acredite la disponibilidad de la maquinaria

5 - requerida. (especificar los documentos de acuerdo al tipo de

- maquinaria) |

En caso de fallas o desperfectos de la maquinaria, el |
- proveedor debera cumplir con la reposicion de otro equipo de |
- caracteristicas iguales o superiores al equipo contratado,
dentro de un plazo maximo de 24 horas a costo y cuenta del -
Reposicion de la maquinaria. proveedor. Si es que, a partir de las 24 horas sefaladas, el -
| proveedor no cumple con la reposicion de la maquinaria, la
; Entidad podra deducir del monto a pagar, los dafos y
jr— perjuicios ocasionados al haberse retrasado a consecuencia

N\ ~ de la paralizacion de los trabajos.

|3 ¥ "~ Penalidad Para la aplicacion de penalidades por mora, se considerara
[ e ~ la siguiente formula, la misma que podra ser descontada de
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'Penalidad Diaria =

cbﬁésponder, del pago parcrlré!"b del Gltimo pago y por un
monto que no podra exceder el 10% del monto contratado.

- SiEL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en
. la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA

ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta
(60) dias.

CEl retraso se justifica a través de la solicitud de

ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en
consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL |

- CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
- sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le

resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del
retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos
de ningun tipo.

Asimismo, se podra aplicar otras penalidades, para tal
- efecto.

~ Indicar las otras penalidades que se aplicaran, las misma que
- no podran exceder el 10% del monto contratado, las mismas
| que tienen que ser objetivas, razonables, y congruentes con
- €l objeto de la contratacion.

Forma de Pago

Habilitacion del Operador

L Ré'énébcién y Conformidad del Servicio

:méb'n'diciones Espééiﬁcas del Servicio

BLIGACION ANTICORRUPCION

N

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o
indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de
sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
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4
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse eQ todo 0U;
momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademéas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta licita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

. OLUCION DE CONTROVERSIAS Todos los conflictos que se deriven de |a ejecucion e interpretacion
de la presente contratacion son resueltos mediante frato directo,
conciliacion y/o accion judicial

© www.regidnapurimac.gob.pe ' % Gobierno Regional
@ Jr. Puno 107 - Abancay - Apurimac - Peru Q ‘@ APURIMAC
8 083-321022 %ﬂ@

S r
//,:'-aia‘.-s por el picenls




“i CONTRATACION

N LA .
| CONTRATACION

GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

Ao ol Beenterarig dk la consdlidsaicn de nuestra Incependendia, y ce la

GERENCIA GENERAL REGIONAL

coyTEnIYaadn ok las heroicas betallas de Anin y Ayacucho”

ANEXO N° 04

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE

Unidad Organica:

CONSULTORIA

[Indicar la unidad organica que requiere el servicio de consultorial

Actividad/Tarea:

[Indicar la actividad o tarea de la meta]

Meta:

[Indicar la meta presupuestal del afio fiscal]

ESPECIFICACIONES TECNICAS

"\, DENOMINACION
LA

[Indicar una breve descripcion del requerimiento de la consultoria a ser confratado]

y FINALIDAD
PUBLICA

[Describir el interés pablico que se persigue satisfacer con la contratacion]

3. ANTECEDENTES

[Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectda el requerimiento de confratacion del servicio
de consultoria]

4. OBJETIVO(S) DE

Indicar con claridad el(los) objetivo(s) generales y especificos de la contratacion, si tiene
mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa. La descripcion de los
objetivos debe permitir al consulfor interesado conocer claramente que beneficios
pretende obtener la entidad mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones.

5. ALCANCE Y

‘| DESCRIPCION DEL

| SERVICIO A

© www.regionapurimac.gob.pe
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La consultoria implica la prestacion de servicios profesionales altamente especializados,
cuya realizacion requiere una preparacion especial en una determinada ciencia, arte o
actividad, de manera que quien lo provea o preste sea experto, tenga conocimientos o
habilidades muy especificos. Generalmente, son actividades intensivas en desarrollo
intelectual, siendo particularmente importante para la ejecucion exitosa del servicio de
consultoria requerido, la comprobada competencia y experiencia del profesional.
Debera especificarse el alcance del servicio de consultoria a realizar, asi como el detalle
de las actividades a realizar para tal efecto.

5.1. Actividades

Indicar el conjunto de actividades a realizar, acciones o tareas que llevara a cabo el
proveedor mediante la utilizacion de recursos humanos (personas que intervienen en la
prestacion del servicio de consultoria), distinguiendo entre las actividades de campo y
los que comprenden el trabajo de gabinete o de oficina. Asi como su secuencia y
articulacion, a fin de identificar su contribucion en el logro de los objetivos de la
contratacion.

Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar, describir,
definir, analizar, redactar, presentar, supervisar, etc, etc.

5.2. Metodologia

La entidad podra sefalar la metodologia que debe emplear el consultor para la
realizacion de alguna o algunas de las actividades de la consultoria.

En caso la entidad no consigne la metodologia a ser aplicada por el consultor durante la
ejecucion de la consultoria, indicar si esta debe ser proporcionada, ya sea por el postor
como parte de su propuesta técnica o por el consultor como parte del Plan de Trabajo a
der presentado en la ejecucién de la consultoria.

5.3. Plan de trabajo

Considerando que el Plan de Trabajo es una herramienta de planificacion y gestion que
permite programar el trabajo durante el tiempo de ejecucion de la consultoria. El plan de
trabajo debe contener Ia relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las
metas y objetivos frazados, indicando los recursos que seran necesarios, las dificultades
que puedan encontrarse, los sistemas de confrol, asi como el cronograma y la
designacion de responsables.
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Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio de consultoria, se podra requerir la
presentacion de un plan de trabajo, para lo cual debera delimitarse el contenido,
condiciones y la oportunidad de entrega.

5.4. Recursos a ser
provistos por el
consultor

De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el consultor debera proveer
para llevar a cabo la consultoria. Por ejemplo, instalaciones, infraestructura fisica,
suministro de mobiliario, hardware, sistemas informaticos, sistemas de
telecomunicacion, software e instalacion de red, materiales e insumos, etc. Sefalando
en que cantidad, asi como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

5.5. Recursos vy
facilidades a ser

ZaaTRlovistos  por la
_&‘{dad
; e\

De ser el caso: Listar los recursos y facilidades que la Entidad debe proveer al consultor.
El listado incluira la informacion, bienes o servicios, necesarios para llevar a cabo la
consultoria. Por ejemplo, instalaciones, u oficinas, vehiculos, equipos de comunicacion,
equipos de impresion, etc. En el caso de evaluaciones que involucren trabajo de campo,
los recursos y facilidades constituyen una parte fundamental del trabajo de la consultoria.
Seiialar la informacion o documento a der entregado por la Entidad al consultor y aquella
ala que puede recurrir, donde la puede encontrar y, cuando sea el caso, la persona que
lo puede suministrar, se recomienda designar a un responsable de la Entidad que pueda
suministrar la informacion, ya sea por una o varias areas de la entidad.

Si para realizar la consultoria se requiere visitar propiedad privada u otras Entidades, o
consultar informacion que no es de propiedad de la Entidad contratante, La Entidad se
podra comprometer a solicitar los permisos o autorizaciones necesarias para tal fin, y
esta responsabilidad debe ser explicitamente definida en los TDR.

& \\
19.6. Reglamentos
tecnicos, normas

El area usuaria debera identificar si existen reglamentos técnicos, normas metrologicas,
y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las

£ z'metrolégicas ylo carapteristicas dela contrataciéq. N ’
“ sanitarias Segun sea t_el caso: se debera incorporar en Iog TDR, aquellog I.’e(I|UISItOS que alli se

nacionales sefialan, indicando expresamente de donde provienen tales requisitos.

5.7. Impacto | Para la contratacion de servicios se tendra en consideracion criterios para garantizar la

ambiental sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos.
En caso de que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el cumplimiento de
normas técnicas nacionales e internaciones referidas a la sostenibilidad ambiental, la
entidad debera detallar cuales de dichas normas resultan aplicables al objeto de la
contratacion.

5.8. Seguros Indicar de ser procedente, el tipo de seguros que se exigira al consultor, la cobertura, el

plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion del
contrato, al inicio de la prestacion, entre otros), tales como el seguro de accidentes
personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad social, seguro
complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

5.9. Prestaciones
accesorias a la
prestacion
principal

De ser el caso: indicar las prestaciones accesorias como mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento, entre otros.

5.10.
Requerimiento del
consultor y de su
personal

Requisitos del proveedor: Debera indicarse si el proveedor requiere de autorizaciones,
registro u otros documentos similares, emitidos por el organismo competente, para
gjercer las prestaciones.

Asimismo, es necesario hacer explicitas las limitaciones o prohibiciones que de no
respetarse conllevarian para el consultor incurrir en conflicto de intereses.

Perfil del Consultor: Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir
el consultor, sea consultor individual o persona juridica (firma consultora), tal como se
indica a continuacién. En caso se requiera la contratacion de una persona juridica, solo
sefalar las caracteristicas o condiciones minimas referidas a la experiencia, de
considerarla necesaria.

segln sea el caso se debe requerir:
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0,.\

*Formacion académica

*Especializacion

*Experiencia

*Capacitacion y/o entrenamiento

Perfil del personal: En caso que se requiera la contratacion de una persona juridica,
indicar la cantidad minima del personal que intervendra en la ejecucion de la prestacion,
su formacion académica, especializacion, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento,
de personal, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumira cada
integrante, distinguiendo entre todo el personal, el que es clave para la ejecucion de la
consultoria, sin el o los cuales no se podria lograr los objetivos de la consultoria.

511. Lugar y plazo

Doz de prestacion del
&

rvicio

Lugar:
Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar es propuesto
por la Entidad, debiendo precisar el distrito, provincia y region, asi como alguna
referencia adicional que permita su ubicacion geogréfica. En caso se establezca que las
prestaciones se van a realizar en varios lugares, se recomienda incorporar un cuadro
con las direcciones exactas de cada lugar.
En caso el servicio de consultoria sea ejecutado en las instalaciones del consultor o en
otro lugar que este deba proporcionar, consignarlo de esa forma. En este Gltimo caso,
de requerirse que las instalaciones que proporcione el consultor para la realizacion del
servicio, cuenten con determinadas caracteristicas minimas, estas seran detalladas al
numeral 5.4

Plazo:
Sefalar el plazo minimo y/o maximo de la prestacion de la consultoria expresado en dias
calendarios, el mismo debera de tomarse de referencia la informacion del mercado.
Indicar el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, pudiendo ser a partir del dia
siguiente de la formalizacion del contrato (sea por suscripcion del documento contractual
0 recepcion de la orden de servicio, seglin corresponda) o del cumplimiento de un hecho
o condicién determinados.
En caso se prevea que, para el inicio del servicio, el consultor deba realizar en forma
previa, la entrega, de bienes y servicios o la realizacion de frabajos de implementacion
(instalaciones, adecuaciones, configuracion, pruebas, entre otros), debera indicarse
ademas el plazo que corresponda a dichos trabajos. Asi mismo se recomienda la
suscripcion de un acta en la que se deja constancia de |a fecha en que culminaron los
trabajos de implementacion y de inicio del servicio de la consultoria.
En caso de que el servicio sea de ejecucion periodica, ademas deberan indicar el plazo
para el cumplimiento de las prestaciones parciales

5.12. Productos o
entregables

Se deberé incluir una seccion que contenga la relacion de los entregables que debe
presentar el consultor, detallando el nimero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de prestacion, la forma y, de ser el caso, sefalar cantidades,
calidad, caracteristicas, y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

5.13. Otras | El area usuaria deberé indicar, de ser necesario, otras obligaciones que sera asumida

obligaciones  del | por el consultor, ya sea directa o a fravés de su personal, que tenga incidencia directa

contratista en la ejecucion de la consultoria, debiendo responder por el servicio de consultoria
brindada.

5.14. De ser procedente, indicar la confidencialidad reserva absoluta en el manejo de la

Confidencialidad | informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionado con la prestacion
quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

5.15. Propiedad | De corresponder, se deberé precisar que la Entidad tendré todo el derecho de propiedad

intelectual intelectual, incluidos sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales

y marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que
guarden una relacién directa con la ejecucion de la consultoria o que se haya creado o
producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion de la prestacion. El drea
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usuaria podré indicar las medidas necesarias para que el consultor asista a la entidad
para adquirir esos derechos.

5.16. Medidas de
control durante la

Indicar las medidas de control aplicables (visitas, supervision, inspeccion, entre otros) a
ser realizadas durante la ejecucion del contrato.
Asi mismo el &rea usuaria deberé indicar, el &rea que coordinara con el proveedor, el

gjecucion ] : : : '
contractual area responsable de las medidas de control, y el area que brindara la conformidad.
5.17. Forma de | Debera precisar que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y otorgada
pago la conformidad, salvo que, por razones de mercado, el pago sea condicion para la

prestacion de la consultoria. Este Gltimo supuesto debe ser sustentado por la Entidad.
En caso de servicios de consultoria de ejecucion periddica podra indicarse que el pago
se realizaré por cada prestacion parcial. La forma de pago debe sefialar la equivalencia
del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto total del contrato) a realizar luego que
se otorgue conformidad a la prestacion parcial, en el caso de contrataciones bajo el
sistema de suma alzada.

En el caso de servicio de consultoria de ejecucion continuada se debe indicar la
periodicidad que se efectuara el pago. Asimismo, la forma de pago debe sefialar la
equivalencia de pago (pudiendo ser un porcentaje del monto total del contrato) a realizar
luego que se otorgue la conformidad de la prestacion.

5.18 Penalidad por
mora y Otras

e Y

Para la aplicacion de penalidades por mora, se considerara la siguiente formula, la
misma que podra ser descontada de corresponder, del pago parcial o del ultimo pago y
por un monto que no podra exceder el 10% del monto contratado.

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F =0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso
la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago
de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

Asimismo, se podra aplicar otras penalidades, para tal efecto.

Indicar las otras penalidades que se aplicaran, las misma que no podran exceder el 10%
del monto contratado, las mismas que tienen que ser objetivas, razonables, y
congruentes con el objeto de la contratacion.

5.19.
Responsabilidad
por vicios ocultos

Indicar el plazo mé&ximo de responsabilidad del contratista por vicios ocultos del servicio
de consultoria ofertados (expresado en afios) el cual no debera ser menor a un afio
contado a partir de la conformidad otorgada.

5.20. Normatividad

De ser el caso, indicar las normas legales que regulan o estan vinculadas al objeto de la

especifica contratacion.
5. BLIGAC}ION EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
ANTICORRUPCION

de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
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negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
s0cios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera

directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas

SIS para evitar los referidos actos o practicas.

T ’Fnro“S%UCION DE | Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

" {‘CONEROVERSIAS | contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién ylo accién judicial

yos En esta seccion debera adjuntar informacion adicional que considere relevante para la

Fo

T

elaboracién de los terminos de referencia y que no hayan sido posible incluir dentro de
los mismos, Por ejemplo: el estudio de pre inversion a nivel de perfil para la contratacion
del estudio de pre inversion a nivel de factibilidad.

© www.regionapurimac.gob.pe , Q? Eebiwrmio Bgionol
Q Jr. Puno 107 - Abancay - Apurimac - Peru Q ‘% APURIMAC
B 083-321022 ‘E»ﬂ@"' /

(0]

i i
&,.‘au'.us joor ol pieailr




«@\UCA Dg,
Q‘S’Q\) Loy

GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
GERENCIA GENERAL REGIONAL

0 ol Beentenarig dk la cansdlidadicn ce nuestra Indkpendenaia y ce la
carenmraadn ok las heroicas batallas de nin y Aysaucho”

ANEXO N° 5

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE TERCEROS

- Organo o Unidad Organica que
enominacién de la Contratacion
._Fuente de Financiamiento

~ Sec. Fun. o Meta presupuestal

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION: [Indicar la denominacion de la contratacion, que tenga
relacion con el catalogo SIGA]. No debe hacerse mencion a la denominacién de los cargos, sefialados en el

"<\ FINALIDAD PUBLICA:
diéq‘) el interés publico que persigue satisfacer con la contratacion]

ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION
ESCRIBIR UNA EXPLICACION GENERAL RESPECTO DEL MOTIVO O ANTECEDENTE POR EL CUAL

SE EFECTUA EL REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DEL PERSONAL.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

| ':.'D:E\SCRIBIR EL OBJETIVO QUE SE QUIERE ALCANZAR CON LA CONTRATACION DEL SERVICIO. EL
OBJETIVO DEBE RESPONDER A LA PREGUNTA “QUE” Y “PARA QUE".

1“5/ PERFIL MINIMO DEL PERSONAL REQUERIDO

FORMACION ACADEMICA

SCRIBIR LA FORMACION ACADEMICA QUE SE REQUIERE COMO MINIMO PARA GARANTIZAR EL
MPLIMIENTO SEGUN LA NATURALEZA DEL SERVICIO. EJEMPLO: [ESTUDIOS DE EDUCACION
PRIMARIA / ESTUDIOS DE EDUCACION SECUNDARIA / ESTUDIOS DE EDUCACION SUPERIOR
TECNICO / ESTUDIOS UNIVERSITARIOS (EGRESADO, BACHILLER, TITULO, MAESTRIA,
DOCTORADO, ETC.).

. Se acreditara mediante copia simple de certificado estudios, diploma de egresado, grado de bachiller, titulo
u otros documentos, segln corresponda.

b. CAPACITACIONES Y/O ESPECIALIZACIONES

[DESCRIBIR LAS CAPACITACIONES Y/O ESPECIALIZACIONES EN TEMAS RELACIONADOS AL
SERVICIO A REALIZAR QUE GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO, DEBIENDO PRECISAR
LA CANTIDAD DE HORAS MINIMA DE CAPACITACION].

Se acreditara con copia simple de constancias, certificados u otros documentos, segun corresponda.
c. EXPERIENCIA GENERAL Y/O ESPECIFICA DEL PERSONAL

[DESCRIBIR LA EXPERIENCIA MINIMA GENERAL Y/O ESPECIFICA QUE DEBE ALCANZAR PARA
= 'GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO].

La experiencia del proveedor se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
" BiEnEs ) ‘contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra documentacion

- que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del proveedor.
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6. MONTO DE LA PRESTACION
El monto total de la prestaciébnesde S/ ................ [INDICAR EL PRECIO EN LETRAS Y NUMEROS]

7. ALCANCE Y SERVICIO A REALIZAR
INDICAR LOS SERVICIOS A REALIZAR:

ENTREGABLES
AR S| EL ENTREGABLE ES UNICO O VARIOS ENTREGABLES QUE EL PROVEEDOR
PRESENTARA DURANTE LA EJECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO. EJEMPLO:

Entregable 1: El proveedor presentara el carta 1 de las actividades realizadas de cualquiera de los puntos
sefalados en el numeral 7, dicha carta sera presentado una vez cumplida las actividades del entregable 1.

o 2% '.',.Egtregable 2: El proveedor presentara el carta 1 de las actividades realizadas de cualquiera de los puntos
-+ sefialados en el numeral 7, dicha carta sera presentado una vez cumplida las actividades del entregable II.

. .—..'f\,Er_rft:regabie?;[...}
- 7/

=== il i_os entregables deben desarrollarse dentro del plazo establecido en la orden de servicio o contrato y

. FORMA DE PAGO ,
(INDICAR EL PAGO UNICO O PAGOS PARCIALES, SEGUN ENTREGABLES] EJEMPLO:

PRIMER PAGO: Elmontode S/................, a la recepcidn y conformidad del Entregable 1.
SEGUNDO PAGO: EImontode S/............ , a la recepcién y conformidad del Entregable 2.
TERCER PAGO: [...]

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad sera emitida por [INDICAR EL AREA QUIEN EMITE LA CONFORMIDAD)], previa verificacion

del servicio o entregables, de conformidad con los términos de referencia.
Para el cumplimiento integral de la prestacion del servicio el PROVEEDOR realizara las coordinaciones con
el area de [INDICAR EL AREA CON EL QUE EL PROVEEDOR REALIZARA LAS COORDINACIONES].

_———_12.  CONFIDENCIALIDAD
A f‘--EI contratado debe garantizar absoluta confidencialidad de toda informacién que maneje y la informacién
lg & _suministrada por la dependencia solicitante, bajo ninguna circunstancia la informacion debera ser utilizada

por el contratado para los fines distintos al desarrollo del contrato, ni con posterioridad a su culminacion.

/

o /El producto resultante del desarrollo constituira propiedad del Gobierno Regional de Apurimac y como medida
de garantizar la confidencialidad de la informacién fisica de la Base de Datos, el contratado no debe ni debera
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hacer uso de dispositivos de almacenamiento de archivo personal, su incumplimiento dara lugar a la
cancelacién del contrato.

13.  BASE LEGAL

Directiva vigente “Lineamientos para la contratacion de bienes y/o servicios por montos iguales o
inferiores a 8 UITs en el Gobierno Regional de Apurimac.

14. PENALIDAD POR MORA Y OTRAS PENALIDADES

ra la aplicacién de penalidades por mora, se considerara la siguiente formula, la misma que podra ser
te icontada de corresponder, del pago parcial o del tltimo pago y por un monto que no podra exceder el 10%
odal 'g}nonto contratado.

ii

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

. F=0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
' % F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
| TR

: bt?as penalidades

< \“Incumplimiento en los plazos y omisiones, observaciones reiterativas al producto parcial o final, notificaciones
£\ reiteradas durante la ejecucion del servicio, llegar tarde a las reuniones programadas y no respetar acuerdos
omados en todos ellos se aplicara 0.7 % del contrato total por cada uno y por dia. Las mismas que no podran
kceder el 10% del monto contratado, las mismas que tienen que ser objetivas, razonables y congruentes
bn el objetivo de la contratacion

15. CONFORMIDAD DEL REQUERIMIENTO
APELLIDOS Y NOMBRES DEL FIRMA Y SELLO DEL FIRMA'Y SELLO DEL
FUNCIONARIO SOLICITANTE FUNCIONARIO QUE AUTORIZA
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ANEXO 06

DECLARACION JURADA
Sefiores:

OFICINA DE ABASTECIMIENTOS PATRIMONIO Y MARGESI DE BIENES

Declaro bajo juramento:

1.-No estar impedido para contratar con el estado; de acuerdo al articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

“:-2,- Conocer, aceptar y someterme a las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia de la presente
f_contratacnon de bienes o servicios.
132" Dela veracidad de los datos y/o documentos que presento a efectos del presente proceso de contratacion.

' ; ’" ~ 4=/ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como en la
X ; Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y las sanciones previstas en la directiva.
=== 5 Aceptar que a través deI correo electronico indicado, se me pueda nofificar en caso de ser favorecido con la

znocer los lineamientos establecidos en la Directiva Interna N° ... -2019...... del Gobierno Regional de Apurimac,

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de la oferta.

Solicitud de subsanacion.

Cartas al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion.
Cartas de notificacion.

Notificacion de la orden de compra o servicio.

Y otros documentos.

@ es o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de un (1) dias habiles
de recibida la comunicacion.

ABARCEY . svassacrsl QBhecomnsvsmpyesd del 20.........

. Firma, Nombres y Apellidos del postor o
WEGIONA, N Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 07

CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

efior (Gerente de Administracion y finanzas) Presente Asunto: Autorizacion para el pago con

s en cuenta Por medio de la presente, comunico a Ud. que el niUmero del Codigo de Cuenta
(ccn de la empresa que represento es el
., agradeciéndole (Indicar el CCl asi como el nombre o razén social del proveedor
. titular de la cuenta).

Se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el BanCo .......coeieieieninmnnssnencsencnnenncsncnnn

| 2N\

s -’Asum15mo dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
; r-atehdlda la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o
'serwuos materia del contrato quedard cancelada para todos sus efectos mediante la sola
— acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que

Se refiere el primer parrafo de la presente.

. Atentamente,
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ANEXO 08 Y%U 3

DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO DE BIENES O SUMINISTRO DE BIENES
SERVICIOS

N OO o,
@ GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC bﬁ?"l‘

DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO BIENES O SUMINISTRO DE BIENES Y/O SERVICIOS U OBRAS

NUMERO DEL FECHA DEL
FORMATO FORMATO

DOCUMENTO SE

PRESENTARA A: DIRECCION DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS

DEPENDENCIA USUARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

FINALIDAD PUBLICA

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Pedido de: SERVICIO COMPRA

Numero(s) de la peidido (s)

BIENES

Objeto de la contratacién
SERVICIO

DATOS DEL PEDIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS (EETT)

Cuenta con ANEXO de: TERMINOS DE REFERENCIA (TdR)
NO CUENTA CON NINGUN ANEXQ

NUNERO DE COPIA DE PEDIDOS

CUENTA CON TODAS LAS FIRMAS

MONTO ESTIMADO
TIPO DE CONTRATCION
CONTRATACION SA 8 UIT.
' CONTRATACION POR GATALOGO DE PERU COMPRAS
. POR LO TANTO:
POR MEDIO DEL PRESENTE DOCUMENTO, (UNIDAD ORGANICA) DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC,
PRESENTA EL REQUERIMIENTO DE ACUERDO AL NUMERAL ... Y ... DE LADIRECTIVAN® ............, PARA SU
RESPECTIVA CONTRATACION
APROBACIONES =
5 —
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE DEL NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE LA
E AREA USUARIA O RESIDENCIA = SUPERVISION - AUTORIZA |
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA
LA SUB GERENCIA O COORDINADOR O JEFE GERENCIA DE LA UNIDAD ORGANICA - AUTORIZA
INMEDIATO SUPERIOR -AUTORIZA
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ANEXO 09
DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO SERVICIOS POR TERCEROS {;; U U 3

NO 4
@ GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC lg"i

DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO SERVICIOS POR TERCEROS

NUMERO DEL FECHA DEL
I § 1 |FormATO FORMATO

A N\ DOCUMENTO SE

il e PRESENTARA A: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPENDENCIA USUARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

FINALIDAD PUBLICA

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Pedido de: SERVICIO Numero

Nombre del personal propuesto

CURRICULUM VITAE (CV)

Cuenta con ANEXO de: TERMINOS DE REFERENCIA (TdR)

DATOS DEL PEDIDO
Y OTROS ANEXOS

'NUNERO DE COPIA DE PEDIDOS

'CUENTA CON TODAS LAS FIRMAS

MONTO ESTIMADO

. POR LO TANTO:

POR MEDIO DEL PRESENTE DOCUMENTO, (UNIDAD ORGANICA) DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC,

PRESENTA EL REQUERIMIENTO DE ACUERDO AL NUMERAL ... Y ... DE LADIRECTIVAN® .......... ... PARA SU
RESPECTIVA CONTRATACION
APROBACIONES
5
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE DEL NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE LA
AREA USUARIA O RESIDENCIA SUPERVISION - AUTORIZA

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA
LA SUB GERENCIA O COORDINADOR O JEFE GERENCIA DE LA UNIDAD ORGANICA - AUTORIZA

M e INMEDIATO SUPERIOR -AUTORIZA
e
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ANEXO 10

INFORME DE CONFORMIDAD

INFORME DE CONFORMIDAD N°

-20

-GRAP
BIENES, SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL U OBRAS

1 FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO

2 DEPENDENCIA USUARIA
f’—-\
,/'//r' « Ghu D 8, |DATOS DEL CONTRATISTA
b ‘_-:’\ N

DATOS DEL CONTRATO Orden de Compra Senvicio
Numere de Orden Meta
SERVICIO EN CONSULTORIA EN
Objeto de la contratacion i:z::'tmm = SENERAL
Cepas BIENES
Descripcién del abjeto del contrato
Fecha de inicio
Fecha final
Plazo de prestacion
Monto del contrate
Numero total
Monto a pagar de pagos
Numero de Morio @ pagar
pago
VERIFICACIONES REALIZADAS
N CUMPLE CON LAS St CUMPLIO CON sl
\ EETT DEL BIEN LOS TOR DEL
NO SERVICIO NO
JCUMPLIMIENTO DEL
A PLAZO sl Sl
PENALIDAD
NO NO
RETRASO EN DIAS MONTO TOTAL DE OTRAS
PENALIDADES
53 SUSTENTO DETALLADO DE LA REVISION O PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
POR MEDIO DEL PRESENTE DOCUMENTO EL AREA USUARIA, OTORGA LA CONFORMIDAD DE (CCMPRA O SERVICIO) DE
ACUERDO DIRECTIVA N°, PARA SU RESPECTIVA CONTRATACION

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE - OTORGA LA
CONFORMIDAD

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE LA SUPERVISION - (AUTORIZA)

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA SUB
GERENCIA O COORDINADOR O JEFE INMEDIATO SUPERIOR -
AUTORIZA

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA GERENCIA DE LA UNIDAD

ORGANICA- (AUTORIZA)

& www.regidnapurimac.gob.pe
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GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
GERENCIA GENERAL REGIONAL

Ao o Aentenarig ok la cansdlidaaicn ce nuestya Indevendends, y ce la
cavremoradidn c (as heraicas betallas de knin y Aysaucho”

ANEXO N°13. CHECK LIST

N°® DETALLE o/c | 0/s
1 Documento de requerimiento segln el anexo N°
2 Pedido de compra o servicio, firmado por el solicitante y/o autorizaciones y/o V°B° (unidades
orgénicas) y con V°B® de la oficina de abastecimiento).
3 Especificaciones técnicas y términos de referencia debidamente firmados por los solicitantes
4 Solicitud de cotizacion
5 Autorizacién de la contratacién por emergencia
\| Cuadro comparativo (cotizaciones que sustenta el cuadro) y solicitud de cotizacion del |
L\ ganador
:5?‘\;{!‘ = ‘”Curriculum vitae firmado por los terceros (solo primer pago)
"JB%RNP - Registro Nacional de Proveedores.
9 Registro nacional de sanciones contra servidores civiles
T Certificado de crédito presupuestario (CCP) o prevision presupuestal debidamente firmado
Declaracion Jurada (ANEXO N°06).
Consulta ruc obtenido de la SUNAT
Orden de compra u orden de servicio
Correo electrénico de recepcidn de la orden de compra o servicio
Carta de entregables y conformidad.
Carta de abono a cuenta corriente - CCl
Carta de cuenta de Detraccion
documento de conformidad segin el Anexo N° 10
Copia de DNI
Comprobante de pago
Guia de remision
Vale de pampa (agregados y/o otros bienes que corresponda; firmados por ingeniero
residente, supervisor y almacenero de obra)
Vales de combustible de corresponder, firmado por el conductor del vehiculo, responsable
de control de combustible y surtidor del grifo
Parte diario y/o bitacora, debidamente detallado el consumo de combustible, firmado por
Ing. Residente y supervisor
25 | Suspensidn de Carta Categoria
26 | Encaso de residente o supervisor presentaran el formato 12-B
27 | Listade participantes debidamente firmado por cada beneficiario con refrigerio y/o almuerzo
28 | Acta conformidad de bienes de acuerdo SIGA
30 | Documentos que autorizan o deniegan las modificaciones
31 | Documento de requerimiento de complimiento
32 | Acta de recepcion del bien y PECOSA original
33 | Cantidad de folio del expediente de contratacion con todos sus actuados
V°B° del responsable del Firma del responsable de Firma del responsable de
tramite Adquisiciones control previo y devengado

/
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GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
GERENCIA GENERAL REGIONAL

Ao ol Acentenarig ok [3 consalidaaion de nuestra Independenai y ok la
anmeToradan e las heracas betallas de nin y Ayacucho”

ANEXO N° 14

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION DE BIENES, SERVICIO EN GENERAL O
CONSULTORIA EN GENERAL O OBRAS

\ O

CONSTANCIA DE PRESTACION

BIENES, SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIAEN GENERAL O OBRAS

- \EECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO I
s
arka G- A\
] IETPS DEL CONTRATISTA
e NOMBRE DEL CONATISTA
Y/ RUC
N
—£& DATOS DEL CONTRATO Mimere del centrate
Orden de Compra Senvicio
Mumere de Orden
SERVICIO EN CONSULTORIAEN
Obista de | i s GENERAL GENERAL
jeto de la centratacién
CONSULTORIA BIENES
DE OBRAS
\ A Descripcién del abjeto del
contrate
Ng / Fecha de inicic
A1 L Fecha final
Plazs de prestacion
NO/RE
\Q}’E’\o 9, Monte del contrato
%) /OOz
3 = 7:;-,. 5 |VERIFICACIONES REALIZADAS
Z2
A Sl ON Sl
JU [?,EI: CUMPLE CON LAS STMPLIG O
P ‘ EETT DEL BIEN LOS TDRDEL
& lMP‘o NO SERVICIO NO
CUMPLIMIENTO DEL Sl SI
PLAZO PENALIDAD o
. NO OTRAS sI
PENALIDADES NO
RETRASO EN DIAS MONTO TOTAL DE OTRAS
PENALIDADES
53 DETALLE DE LAS PRUEBAS REALZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
LACONSTANCIAPRECISA, LAIDENTIFICACION DEL CONTRATO, OBJETO DEL CONTRATO,EL MONTO DEL CONTRATO
VIGENTE, EL PLAZO COMTRACTUAL Y LAS PENALIDADES EN QUE HUBIERAINCURRIDO EL CONTRATISTA, CON ESA
PREMISASE OTORGALACONSTANCIADE PRESTACION DE ACUERDO AL ARTICULOQ 169 DEL REGLAMENTO DE LA
LEYDE CONTRATACIONES.
A

6 NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

° WWW-regiénapurimac'gOb'pe Gobierno Regional
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ANEXO N° 15

CONSTANCIA DE TRABAJO PARA TERCEROS

1 DATOS DEL FORMATO Nimero del formato
Fecha de emision del formato

DATOS DEL CONTRATISTA ONIO RUC

DATOS DEL CONTRATO Mimero del contrate u orden
Objeto de la contratacion SERVICIOS POR TERCERQS
Fecha de emision del Contrato u orden:

Descripcion del contrato u orden

Monto total ejecutado del contrato

DATOS DE LA ENTIDAD GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

El Director de la Cficina de Anastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes del Gobierno Regional de
Apurimac con RUC N° 20527141762, otorga la presente CONSTANCIA DE TRABAJO, por senvicics
realizados bajo la modalidad de SERVICIO DE TERCEROQS, en calidad de............cccccvvcvcvcvne del Gobierno
Regional de Apurimac, correspondiente al ejercicio presupuestal del afio 20......... , sequn detalle siguiente:

Orden de servicioN° ........ De...... alo Del 20... ... opor ——-dias

Orden de servicioN®.........De ...... al ........... Del 20... .. o por ——--dias

Total de tiempo de senicio

6 APLICACION DE S| Monto de la

PENALIDADES NO X penalidad
7
I
g ; ’Sé \iATh NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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ANEXO N° 16
DOCUMENTO DE OBSERVACION

t\"‘ s) GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

DOCUMENTO DE OBSERVACION AL REQUERIMIENTO

NUMERQ DEL FECHA DEL
FORMATQO FORMATO

DOCUMENTOQ SE
PRESENTARA A:

CONCOPIA A:

DEPENDENCIA USUARIA

DENGMINACION DE LA CONTRATACION

L Pedido de: SERVICIO [ | coMPRA |
| | MNrrero de Formato
B DATOS DEL PEDIDO Ngrrero(s) de I3 peidido (5)
PECIFICACIONES TECNICAS (EETT
— Cuenta con AMNEXO de: Rl N (G l

TERMINQS DE REFERENCIA (TdR)

TIPO DE PROCEDIMIENTC DE SELECCION

CONTRATACION <=3UIT | [ CATALOGO DE PERU COMPRAS |

|OBSERVACIONES:

DEMOMINA CION DEL OBJETO DE LA CONTRATA CION INCORRECTO

OBSERVACIONA LAS ESPECFICACIONES TECNCAS

Mala elaboracion de caracteristicas del bien

Requerimiento menciona marca o esta direccionada @ un bien

Mo indica lugar o plaz o de entrega

Mo utilz 3 formetos de 1a directiva para bienes

La cantidad del analtic o distinto al requerimento

1
2
3
4 |Requerimiento con restricciones
5
6
7

Las EETT no estan acorde a las fichas 1écnicas de Peruconpras

OBSERVACION A LOS TERMINOS DE REFEREMCIA

Errores en I3 elaboracion de TDR o en 1a especific acidn del servicio

Mo indic 3 lugar o plazo de servicio

Requerimiento con restricciones

Mo utiliza formetos de Ia directiva_servicio

(LIRS L LS

MO SUSTENTA B. RETRASQO DE LA CONTRATCION DE SERVICIO

Mo sustenta el retraso de la contratacion de servicio

Ficha RUC no se encuentra en la cuarta categoria, activo y habto

Mo existe forma de acreditacion de documrentos

Mo adjurta registro en Ia programecion multisnual de proyecto (para obras nuev as)

Mo adjunta estructura analtico

Qbsery acién a los documrentos de habiltacion

Obseryacidn 3 los requistos de calificacion

QObservacidn por fraccionamento

Qbserv acidn por borrones o enmendaduras

Requerimiento no existe en el anaitico

W alor referencial del analtico es inferior 2l costo de mercado

Sin presupuesto

Clasfficador incorrecto

Errores en el documento (fechas, ndmeros, nombires, oficinas, etc)

Mo especifica la forme de pago o cronograms de page

OTRQ.....

APROBACIGNES

NOMBRE, FIRMA Y SELLQ DE. ESPECIALISTA NOMBRE, FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL OEC

© www.regionapurimac.gob.pe
© Ir. Puno 107 - Abancay - Apurimac - Peru j
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ANEXO N° 17
FORMATO DE SUSTENTO DE QUE EL BIEN Y/O SERVICIO NO SERA CONTRATADO A TRAVES DE
LOS CATALOGOS ELECTRONICOS

T NUMERO Y FECHA DEL Numero
FORMATO radhia
Area Usuaria
DATOS DEL META N°
> REQUERIMIENTO
[ ' PEDIDO N°
& planst o0 | Acuerdo Marco
..:: 213! | ACUERDO MARCO
R A Catalogo Electrénico
\\J /4 | MOTIVO PARA NO CONTRATAR A TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS

El presente requerimiento no es contratado a través de los Catdlogos Electronicos, por la siguiente razén:

El valor referencial de la Ficha-producto segln la cantidad requerida, no supera el monto minimo de contratacion, por ende, no

*\estard obligada a utilizar el CATALOGO y no requerird autorizacion de PERU COMPRAS para exceptuarse de contratar a través de

\
‘esta herramienta.

Los bienes y/o servicios no se encuentren contenidos en los Catalogos Electronicos, conforme a las caracteristicas y condiciones

n {%olicitadas.

En caso corresponda a “otros” esta debera de ser sustentada lineas abajo, bajo responsabilidad del responsable de las compras
por Catdlogos Electrénicos.

El presente documento debera estar suscrito por la responsable de compras a través de los CATALOGOS ELECTRONICOS.

5 I CONCLUSIONES

El presente sustento es de acuerdo a la Directiva N2 006-2021-PERU COMPRAS, denominada “Lineamientos para la
implementacion y operacion del Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco”.

6 | NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE COMPRAS A TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS.

]
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ANEXO N° 18
FORMATO PARA LA CONTRATACION POR PERU COMPRAS

PERU . . o Fogins
COMPRAY DIRECCION DE ABAST ECIMIENT O ¥ MARGESI DE BIENES Q‘@. ApURIMAC
PERU COMPRAS "%ﬁ g e
Mombre delano =
s

[ INFORME N* [ FECHA |

I Gaplama Ragianal de4 Spurimac RUC: 20527141783 l Codigo d4 Unidad Cle: 747

a

ASUNTO - SUSTENTO OE ELECCION DEL BIEN ¥ PROVEEOOR PARA LA COMPRA P OR CATAL0GO ELECTRONICO (ACUERDOS MARCO)

OBIETO DE

"

CONTRATCION - ADQUISICION DE

DEPENOENGIA USUSRIA

REQUERIMIENTO DEL
2 [EERD T
AREA USURRIA  |pequerEnTO [EECHA 1
4® pedida S1GAautorizada |

NUMERO OE INFORME
FECHA OE EMSION OEL INFORME

DETERMINACION DEL
VALOR ESTIMADO

MONT O DE WALOR ESTIMAOO
VINCULACION DE
3 | REQUERIMIENTO CON |N® OE REFERENCIADEL PAC ( DE CORRESPONDER)
ELPAC

DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDMTO PRESUPUESTARIO (CCP)Y/O PREVESION PRESUPUESTAL

NUMERQ OE LACCP
CERTIFICACION OE [FEcha DE LA GOP
| presienbsoamia |NUMERO OE DOCUMENTO O PREVISION
PPESUPUESTAL
(CCF)¥JO PREVESION
PRESUPUESTAL |FECHA OE DOCUMENTO
FUENTE(S) DE FINANCISMIENT O

TIFO OE G ONTRATACION
\ PATOS DE LA FROCEDIMENTO
\

CONTRATACION
TIFO OE ENTREGA
)
A ERIOS PARA LA SELECCION DE FICHAS - PRODUCTO
HSeghin 13 ealuacién se 13 ficha- praductn el cual cumple can las especil i 2 cni ¥ iciones dal requanmiems solcitado .
TIOAD deberd e\aluar b szleccién d= todas bs Fich que cunplan can bs emaci &cnicas y candici da 93 requarimienta.
O5ifcamo resulmda de b bisqueda realizada en la P LATAF OFMA R se encanTara nmds de una Ficha-producte. la ENTIDAD ewluard y de comespandar, padra reabzarla
bifqueda de productas similares que sJtisfagan i necesidad. Oe ser necesaria el requerimienta deberd adaptarse en funcidn 3 las caractedsicas releantes que permon cumplin
e2cegdad de la Enddad.
Si za realizara la saleccian de silo una Ficha-praducto yia una ola marca serd sxclusiva repansabilidad de I3 ENTIOAD, y deberd asmr jusificada en el documema de custenta
de 13 eleccién del bien can la i6n que camr a, zaha qua @23 un informe de estandarizacian.
DEzresponmbilidad de b ENTIDAD tener en cuenm que na debe s2leccionar mds de una w2 la misno Ficha-produca 2n un moma requenmienta.

=
&
~ 7

=

R

2

CRITERIOS PARA LA SELECCION DE PORVEEDOR

he dirijo 3 Usted, can la finalidad de presentar el susmems par Catdlage dnica de Perd Compras (C ios Marca), canforme a la establecida en el numwaral 8.4.3 de la
Direcina I 008-2021- PERG COMP RAS, b cual esmblece, que of expediente de camratacién deberd conor anre qros, ... “El OEC debach emitic uo icfocme sudectanda los
Borics pars iy slessidn ¢ ) iock An 130 crvadra iun™, en ese s2Mida & muesTa elcuadra dela yia ian del praweedar.

CLUADRO €O NPRATVO DE LA FLATAFORNA
AEQUERIREEHTO

DE ACUERDO AL CUADRO COMPARATIVO DE LA PLATAFORMNMA DEL CATALOGO YDE CONFORMIOAD CON LO SOLICITADO POR EL AREA USUARIA SE ADJUDICA
AL
POSTOR:

POR CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES TEGNICAS OEL PEQUERMIENTO ¥ POR OFERTAR A MENOR PRECIO EL BIEN SEGUN EL OPDEN OE PRELACION OE
ACUERDO AL REP ORTE DEL CATALOGO ELECTRONICO OE ACUEROOS MARCO,

PORELMONTO OE:

ADICIOMALMENTE SE SUSTENTA LAS RAZONES P OR LAS CUALES NO SE SELEGCIONO MAS FICHAS PRODUCTO PARA OBTENERMEIORES CONDICIONES OE PRECIO
¥ PLAZD CONFORME A NOFMA OE LAMATEFIA; PARALAPRESENTE CONTRATACION OE BIENES ¥ SUMNISTROS OE IMPRESION SON REQUERIDAS EN ORIGINALES ¥
MO EN COMPATIELES CON LA FINALIOAD OE GARANTIZAR EL RENOIMENTO ¥ VIDA (TIL OE LOS EQUIPOS DOE IMPRESIGN.

e COMCLUSIONES ¥ RECONMENDACIONES:

\ @ Ho8 IENDOSE CUMPLIOO CONMLOS LINEAMENTOS ESTABLECIOOS EN LA Oirectia N®008-2021- PER( COMPRAS, ELEVO A SU DESPACHO EL PRESENTE INFORJE DE
SUSTENTO PARA LA COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO DE PERU COMP RAS (CONVENIO MARCO), PARA SUREMS 10N ¥ AUTORIZACION ¥ TRAMITE
AOMINISTRATIO QUE CORRESPONOA.

HONERL FAR TSILO OILOPIALDDA Of Pl ACUCONMPRSS DILORGAND | HCA RS ADD i a3 CONTRATACIONIS

NORMBRL, FIRME ¥31LI0 ILPUNCIO NA RO DILORGAND INCARKI ADD Of 14T CONTRATACIONT S QUL A FRUL BA [L INATARE ¥4 UTDRDA LA CO her Ra
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ANEXO N° 19
FORMATO PRESENTAR ENTREGABLES PARA CONTRATACION DE TERCEROS

Abancay, fechay afio

CARTA N2  -202 -

Sefor

Jefe de oficina

Cargo del Gobierno Regional de Apurimac

ASUNTO: Entregables correspondientes al mes de ......... o plazo

ORDEN DE SERVICIO N° SIAF N°

ediante el presente me dirijo a usted, para saludarlo cordialmente y a la vez remitir el/los
entregable correspondiente al mes/ plazo de ------- que son los las siguientes:

_ INDICAR S| EL ENTREGABLE ES UNICO O VARIOS ENTREGABLES QUE EL PROVEEDOR PRESENTARA
' DURANTE LA EJECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO. EJEMPLO:

segun orden de servicio o contrato.

N
oV :-\_\ Entregable 3 [...]
E '::"\\
' !;5 todo cuanto puedo detallar, en cumplimiento a la orden de servicio o contrato
'/

~“Nota : la carta de entregable sera presentada en mesa de partes de cada oficina
correspondientes o area contratante
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