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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL N° -2018-GR-APURIMAC/GG
Abancay, 78 WAV 2018

VISTOS:

El Informe N° 103-2018-GRAP/07.DR.ADM, mediante el cual la Direccion Regional de Administracion remite
la propuesta de Directiva denominada “Normas y procedimientos para el uso, control, conservacion, custodia,
desplazamiento y reposicion de los bienes muebles del Gobierno Regional de Apurimac”; el Informe N° 150-
2018-GRAP/09/GRPPAT, de fecha 05 de abril de 2018, mediante el cual la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial remite el Informe Técnico N° 013-2018-
GRAP/09.03/SGDIEI, que contiene la opinidn técnica favorable de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,
Estadistica e Informatica; y, el Informe N° 761-2018-GRAP/DRAJ, emitido por la Direccion Regional de
Asesoria Juridica.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo previsto en el articulo 191° de la Constitucion Politica del Estado, concordante con el
articulo 2° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, y sus modificatorias, los Gobiernos
Regionales son personas juridicas que gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia; en concordancia, el articulo 9, inciso 9.1, de la Ley de Bases de la Descentralizacion, Ley
N° 27783, indica que la autonomia politica es la facultad de adoptar y concordar las politicas, planes y normas
en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus organos de gobierno
y desarrollar las funciones que le son inherentes;

Que, de acuerdo al articulo 9 de la Ley Organica de Gobiernos Regionales, Ley N° 27867, es competencia
constitucional del gobierno regional el administrar sus bienes y rentas;

Que, asimismo, el articulo 72 de la referida Ley, sefiala que son recursos de los Gobiernos Regionales los
<) sefialados en la Ley de Bases de la Descentralizacion y las empresas del Estado de alcance regional de su
circunscripcion que transferird el Gobierno Nacional, en el marco de la jerarquizacion y la gradualidad
establecidos en los articulos 45 inciso a) y 81 de la presente Ley. También lo son, los recursos financieros
transferidos correspondientes a todos los proyectos de inversion de alcance regional a cargo del respectivo
Consejo Transitorio de Administracion Regional, los generados por los permisos, licencias, autorizaciones y
concesiones que otorgue el Gobierno Regional y todos los proyectos de inversion plblica en ejecucion, de
alcance regional, presentes en su circunscripcion, que seran transferidos por el Gobierno Nacional en materia
de agricultura, pesqueria, industria, agroindustria, comercio, turismo, energia, mineria, vialidad,
comunicaciones, educacion, salud y medio ambiente, en el marco de lo establecido en los articulos 45 inciso
a) y 81 de la presente Ley. El Gobierno Regional norma y administra sobre sus recursos, bienes y activos
conforme a Ley.

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 9.1 del articulo 9 de la Ley de Bases de la Descentralizacion,
Ley N° 27783, la autonomia politica es la facultad de adoptar y concordar las politicas, planes y normas en los
asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus 6rganos de gobierno y
desarrollar las funciones que le son inherentes;

Que, la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, dispone en su articulo 9 que los
actos que ejecuten los gobiernos regionales, respecto de los bienes de su propiedad, se rigen por lo dispuesto
en la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, asi como lo dispuesto en dicha Ley y su
Reglamento, en lo que fuera aplicable, estando obligados a remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN informacion de los referidos bienes para su registro en el Sistema de Informacion Nacional de
Bienes Estatales — SINABIP;

Que, mediante Informe N° 103-2018-GRAP/07.DR.ADM, de fecha 12 de febrero de 2018, la Direccién Regional
de Administracion remite la propuesta de Directiva denominada “Normas y procedimientos para el uso, control,
conservacion, custodia, desplazamiento y reposicion de los bienes muebles del Gobierno Regional de
Apurimac”, elaborada por la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes, cuya finalidad es la
de implementar disposiciones para orientar a los usuarios y al personal de la entidad para el buen uso,
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conservacion, custodia, desplazamiento y reposicion de los bienes muebles de propiedad o bajo la
administracion del Gobierno Regional de Apurimac;

Que, mediante Informe N° 150-2018-GRAP/09/GRPPAT, de fecha 05 de abril de 2018, la Gerencia Regional
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial remite el Informe Técnico N° 013-2018-
GRAP/09.03/SGDIEI que contiene la opinién técnica favorable de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional,
Estadistica e Informatica para la aprobacion de la Directiva propuesta, la misma que se sustenta en el Informe
Técnico N° 003-2018-GRAP/09.03/SGDIEI-AHQ, emitido por la Especialista en Racionalizacion IV de dicha
dependencia;

Que, con Informe N° 761-2018-GRAP/DRAJ del 10 de mayo de 2018, la Direccion Regional de Asesoria
Juridica concluye que la propuesta de Directiva alcanzada por la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y
Margesi de Bienes resulta conforme con el marco normativo del Sistema Nacional de Bienes Estatales y con
las respectivas disposiciones de la Ley Organica de Gobiernos Regionales, Ley N° 27867, en razdn de lo cual
resulta procedente su aprobacion al ser una manifestacion de la autonomia politica que la Constitucion Politica
del Perti reconoce en favor de los gobiernos regionales;

Que, en ese sentido, resulta pertinente aprobar la Directiva denominada “Normas y procedimientos para el uso,
control, conservacion, custodia, desplazamiento y reposicion de los bienes muebles del Gobierno Regional de
Apurimac”, la misma que ha sido elaborada por la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi, con el
objeto establecer la responsabilidad respecto al uso, control, conservacion, custodia, desplazamiento y
reposicion de los bienes muebles que constituyen el patrimonio del Gobierno Regional de Apurimac, en el
marco de las normas legales vigentes y en atencion a los fines y objetivos de la institucion;

Por las consideraciones expuestas y en uso de las facultades delegadas por el Articulo 1° de la Resolucion
Ejecutiva Regional N° 048-2016-GR.APURIMAC/GR,; de conformidad con la Ley N° 27783, Ley de Bases de
la Descentralizacion; Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias; y estando a
la designacion efectuada mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 343-2017-GR.APURIMAC/GR del 25 de
setiembre de 2017;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 003-2018-G.R. APURIMAC/ GG denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL USO, CONTROL, CONSERVACION, CUSTODIA, DESPLAZAMIENTO Y
REPOSICION DE LOS BIENES MUEBLES DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC” asi como sus
formatos y anexos, los cuales forman parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFIQUESE la presente Resolucion a los todos los 6rganos operativos, drganos
desconcentrados y Sistemas Administrativos que correspondan del Gobierno Regional de Apurimac para su
conocimiento y aplicacion obligatoria.

ARTICULO TERCERO.- PUBLIQUESE la presente Resolucion, junto con el texto integro de la Directiva
aprobada, en el portal web institucional: www.regionapurimac.gob.pe; de conformidad con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

JocBiGG. GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO, CONTROL CONSERVACION,
CUSTODIA, DESPLAZAMIENTO Y REPOSICION DE LOS BIENES MUEBLES
DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC.

DIRECTIVA N° 003 -2018-GR.APURIMACI/GG.

. OBJETO

Establecer la responsabilidad, el uso, control, conservacién, custodia, desplazamiento
y reposicion de los bienes muebles que constituyen el patrimonio del Gobierno
Regional de Apurimac, en el marco de las normas legales vigentes y en atencion a los
fines y objetivos de la institucion.

II. FINALIDAD

Implementar disposiciones para orientar a los usuarios y al personal de la entidad para

‘ el buen uso, conservacion, custodia, desplazamiento y reposicién de los bienes
muebles de propiedad o bajo la administracion del Gobierno Regional de Apurimac, lo
que permitira el uso racional y adecuado de los mismos.

lll. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de las dependencias
integrantes de la unidad ejecutora 001-Sede Central del Gobierno Regional de
Apurimac.

IV. RESPONSABILIDAD
Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva:
Regionales operativas, Gerencias Subregionales, y Sede Regional cualquiera sea su

nivel jerarquico, condicion laboral o contractual, que tengan asignados bajo su
responsabilidad bienes muebles.

4.2 Los responsables de los Organos y Unidades Organicas dispondran las acciones
necesarias para garantizar una correcta aplicacion de la presente Directiva.

\1

1 4.3 El personal responsable del registro y control de los bienes muebles de la Oficina de
Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes - Control Patrimonial.

4.4 El personal de seguridad y vigilancia de todas las instalaciones que se encuentran bajo la
administracion del Gobierno Regional.

V. BASE LEGAL
a. Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, articulo 35, literal j).

b. Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, articulo 62°.

Directiva N° 001-2015/SBN. procedimientos de gestion de los bienes muebles
estatales.

Y
°'\at ‘
O'a Talars 9/

&)



.@EPUBLLCA DEL PERy; ¢

e

-
A“
:

o,

i

GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

Resolucion 027-2013/SBN-DNR que aprueba la directiva N° 003-2013/SBN,
Procedimientos para la Gestion adecuada de los Bienes Muebles Estatales
calificados como residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus
modificatorias.

Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y Permisos para la Promocién y Dinamizacién de la Inversion en
el Pais , articulo 57 de modificacion de los articulos 18, 25y Segunda Disposicion
Complementaria de la Ley 29151.

La Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

El Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N°013-2012-VIVIENDA que modifica el Reglamento de la Ley
29151

Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de

Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales-
SBN.

VI. VIGENCIA.

La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion mediante
Resolucion General Regional y publicada en el portal web institucional.

VII. DISPOSICIONES GENERALES

7.1

Las entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales deben
otorgar un eficiente uso y aprovechamiento econémico y/o social de sus bienes y
de los que se encuentran bajo su administracion, conforme a los procedimientos
establecidos en el reglamento de la ley N° 29151 y atendiendo a los fines y objetivos
institucionales, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 57° de la ley 30230, que
modifico el articulo 18 de la Ley N° 29151

De acuerdo al Articulo 55° inciso C, del Reglamento de Organizacién y Funciones
del Gobierno Regional de Apurimac, la oficina de Abastecimiento, Patrimonio y
Margesi de Bienes, es la encargada de administrar los bienes muebles e
inmuebles: vehiculos, equipos, maquinaria, e infraestructura institucional de la
entidad, para el cumplimiento de las diferentes acciones programadas, asi como
su mantenimiento, vigilancia, seguridad, limpieza; buscando su uso racional y
eficiente.

La Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes, mediante Ia unidad
de Control Patrimonial, realizara inspecciones técnicas de los bienes muebles de
la institucién y de los que se encuentren bajo su administracién, para verificar el
uso y destino, a fin de lograr un eficiente gestion de los mismos, en concordancia
con lo sefialado en el literal b), del articulo 10° del reglamento de la Ley N° 29151.

\b
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7.5

7.6

7.7

7.8

7:8
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Los Responsables de los Organos y Unidades Organicas de la Unidad Ejecutora
01 Sede Central del Gobierno Regional de Apurimac, daran a conocer al personal
a su cargo, la importancia sobre el uso, control, conservacion, custodia y
desplazamiento de los bienes muebles de la Institucidn bajo responsabilidad,
dictando las medidas correspondientes para dicho fin.

Los bienes muebles no podran ser modificados, ni utilizados para obtener de
ellos partes o suministros con la finalidad de lograr la operatividad de otros
equipos. De igual forma, los bienes muebles dados de baja no podran ser
utilizados para ser desmantelados con la pretension de reparar bienes
semejantes.

Los pasillos de los Organos y Unidades Orgénicas del Gobierno Regional de
Apurimac deben quedar libres; por lo que, ningln bien mueble debera
permanecer en ellos, siendo responsabilidad del &rea usuaria vy de su Jefe
inmediato.

Cualquier desplazamiento temporal o definitivo dentro o fuera de la institucion, de
un bien mueble debe ser comunicado a la unidad de Control Patrimonial de la
Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes, adjuntando el formato
N°01 Movimiento Interno de Bienes Muebles, en el que se indique la justificacion.

La Oficina de Servicios Generales serd responsable de realizar el
mantenimiento y/o reparacion de los bienes muebles que se encuentren en mal
estado por el uso normal, debiendo cuidar de no dafiar las etiquetas de codigo de
barras y en caso de deterioro deberan solicitar a la Unidad de Control Patrimonial,
el reemplazo de dicha etiqueta.

La unidad de Almacén Central comunicara a la Oficina de Abastecimiento,
Patrimonio y Margesi de Bienes y ésta a su vez a la unidad de Control Patrimonial
sobre los bienes muebles que recepcione, a fin asignar el codigo patrimonial que
corresponde con las etiquetas de cédigo de barras para la identificacion del bien
y control respectivo, antes que sean distribuidos a las areas usuarias. El almacén
sera responsable de la entrega de los bienes a los usuarios, previo pedido
comprobante de salida (pecosa) debidamente firmado y autorizado, La unidad de
almacén alcanzaré una copia de pecosa a la unidad de patrimonio de todos los
bienes y muebles atendidos.

El personal de seguridad y vigilancia de las instalaciones del Gobierno Regional
de Apurimac es responsable de velar por la seguridad de todos y cada uno de los
bienes de la entidad, en cada una de las puertas de ingreso y salida de los
Organos y Unidades Organicas de la institucion; para lo cual, debera solicitar el
formato respectivo que se describe a continuacién, contrastando las
caracteristicas descritas en el formato presentado, con el bien fisico.

» Formato N° 01, de Movimiento interno de bienes muebles, cambio de
usuario, reparacion y devolucién.

Formato N° 02, de Salida de bienes muebles del Gobierno Regional de
Apurimac al exterior

Formato N° 03, de ingreso de bienes muebles del exterior al Gobierno
Regional de Apurimac.

Formato N° 04, de ingreso o salida de bienes muebles de propiedad personal
de alguin funcionario o personal de visita y/o usuario.

Formato N' 05,reposicion de bienes muebles con su respectivo autorizacion

Y V VYV v
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de desplazamiento del bien y contrastando las caracteristicas descritas en
el formato con el bien fisico.

711 El control de los equipos telefénicos esta a cargo de la unidad de Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes.

7.12  La Sub Gerencia de Equipo Mecanico es la encargada de controlar en la Sede
Central los vehiculos adquiridos por la entidad, donados o afectados en uso
por otras instituciones y en las Direcciones Regionales Operativas es el Director
quien reportara a la Direccion Regional de Administracion.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 INGRESO DE BIENES

8.1.1 Todos los bienes muebles adquiridos mediante orden de compra, donados,
transferidos o recibidos en calidad de reposicién por los usuarios o la
Compaiiia de Seguros, seran recepcionados a través del Almacén Central,
con excepcion de aquellos que por su volumen o complejidad deben ser

instalados en forma directa, para tal efecto deberan comunicar a los

. encargados del Aimacén Centraly a la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio

y Margesi de Bienes para su verificacion insitu.

8.1.2 Los bienes muebles no podran ser recepcionados en forma directa por
el usuario; caso contrario, sera bajo su responsabilidad, estando expuesto
a la aplicacion de las acciones correctivas correspondientes.

8.1.3 Las Direcciones Regionales Operativas de la unidad ejecutora Sede Central
del Gobierno Regional de Apurimac, que adquieran o reciban bienes
muebles mediante donacién u otra modalidad deberan comunicar a la
Direccion Regional de Administracién, adjuntando la documentacion
respectiva que detalle las caracteristicas de los bienes (marca, modelo, serie,
color, estado de conservaciéon y dimensiones, de ser el caso) fotografias y
su valor comercial, declaracion jurada o tasacion del valor.

8.2  ASIGNACION Y USO DE BIENES MUEBLES

8.2.1 Seasignaran bienes muebles al personal que labore en el Gobierno Regional
de Apurimac para el desempefio de sus funciones o actividades,
independientemente de su vinculo laboral o contractual, bienes que seran
registrados en el formato N° 1 de Movimiento interno de bienes muebles,
cambio de usuario, reparacion y devolucion.

8.2.2 Es responsabilidad del area usuaria, cualquiera sea su nivel jerarquico,
condicién laboral o contractual, el uso correcto y diligente de los bienes
muebles que le sean asignados, asumiendo la responsabilidad de su uso,
control, conservacion, custodia y desplazamiento.
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8.2.3 Ningun servidor, bajo responsabilidad, efectuara el movimiento de un bien
mueble que no se encuentre a su cargo, haciéndose acreedor a la sancién
correspondiente.

El usuario responsable del bien mueble debera comunicar a la Unidad de
Control Patrimonial cuando la etiqueta de codigo de barras (12 digitos) de
algun bien se encuentra deteriorado, para su reemplazo, lo que evitara
confusién en la identificacion y control patrimonial respectivo.
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El responsable del Organo o de la Unidad Orgénica, definira la
responsabilidad de la custodia del bien o bienes muebles de uso comun,
cuando sean utilizados por varias personas. Asimismo comunicara a la
unidad de Control Patrimonial sobre la asignacién de bienes en caso que se
incorpore nuevo personal.

El personal que deje de tener vinculo laboral o contractual con el Gobierno
Regional de Apurimac debera entregar a su Jefe inmediato los bienes
muebles a su cargo, formulando el acta de entrega correspondiente
estipulado en la directiva que para el efecto existe en la entidad.

8.3 UNIDADES VEHICULARES DE LA ENTIDAD.

v

Las unidades vehiculares de la entidad son asignadas por las Gerencias
Regionales, en coordinacién con la Direccién Regional de Administracion y la
Sub Gerencia de Equipo Mecanico de acuerdo a las necesidades de la Entidad.

Realizada la distribucion de las unidades vehiculares, la responsabilidad de
su administracion, operatividad y custodia estarda a cargo en forma
conjunta por la Sub Gerencia de Equipo Mecanico y la Gerencia General
Regional, Organo o Unidad Organica donde haya sido asignada.

Cualquier desplazamiento de unidad vehicular que se realice en forma
temporal o permanente entre Gerencias o Direcciones Regionales, o cambio
de personal debera ser comunicado a la Direccion Regional de Administracion
con copia a la Sub Gerencia de Equipo Mecanico dentro de las 48 horas (02
dias), adjuntando el formato N°01 de movimiento interno de bienes, a fin de
actualizar la informacién.

La Sub Gerencia de Equipo Mecanico y las Direcciones Regionales Operativas
deberan informar a la Unidad de Control Patrimonial sobre el cambio de placas
de las unidades vehiculares, con la finalidad de comunicar a la Compaiiia de
Seguros para la actualizacion de datos en la pdliza de seguros.

Los Las unidades vehiculares recibidas en calidad de donacién o afectacion
de uso, a favor del Gobierno Regional de Apurimac que realice persona
natural, institucién publica o privada, debera ser comunicada previamente a
la Gerencia General, a la Direcciéon Regional de Administracion y a la Sub
Gerencia de Equipo Mecanico, quienes aprobaran el tramite y la recepcion,
con lafinalidad de incorporar a la entidad, unidades vehiculares debidamente
saneadas fisicay legalmente.

Las unidades vehiculares que se encuentren para baja deben encontrarse en
forma completa, sin que les falte el motor, bateria, llantas, etc., con el
debido informe técnico de la Sub Gerencia de Equipo Mecanico y de acuerdo
al Formato 6 “Ficha Técnica del Vehiculo” establecido por la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

EQUIPOS DE COMPUTO E INFORMATICOS Y DE TELECOMUNICACIONES

8.4.1 Los equipos de computo, e Informaticos de telecomunicaciones y afines son

asignados por la Direccién Regional de Administracién, de acuerdo a las
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necesidades presentadas y sustentadas por cada Organo o Unidad Orgénica
del Gobierno Regional de Apurimac, debiendo informar a la Oficina de
Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes-Unidad de Control
Patrimonial para el ingreso y control en el Software Inventario Mobiliario
Institucional — SIMI — SIGA.

8.4.2 Las Unidades Organicas coordinaran la devolucién de sus equipos de
computo e informaticos y telecomunicaciones a través del area de Informatica
de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Estadistica e Informatica.

8.5 DEL MANTENIMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES ASIGNADOS EN USO

8.5.1 Es responsabilidad del area usuaria informar a su Jefe inmediato que el bien
mueble que le han asignado necesita mantenimiento, lo cual sera hecho de
conocimiento a la Unidad de Servicios Generales para los trabajos que
correspondan y en caso de equipos de computo e informdticos y de
telecomunicaciones debera comunicar al area de Informatica de la Sub

' Gerencia de Desarrollo, Institucional, Estadistica e Informatica.

8.5.2 Cuando un bien patrimonial sea enviado a la Oficina de Servicios Generales
para reparacion, el usuario responsable del bien debera suscribir el Formato
N° 01, de Movimiento interno de bienes muebles, el que sera remitido a la
Unidad de Control Patrimonial.

8.5.3 Concluido el mantenimiento y/o reparaciéon del bien patrimonial, la Oficina
de Servicios Generales efectuara la devolucién al usuario mediante el
Formato N° 01, con copia a la Unidad de Control Patrimonial, aquellos bienes
muebles que resulten inoperativos o su reparacion sea onerosa, deberan ser
remitidos a la Oficina de Abastecimiento con el Informe Técnico respectivo
para la baja correspondiente.

8.5.4 Los bienes muebles asignados en uso a los trabajadores de la institucion
que resulten malogrados o deteriorados por descuido o negligencia seran
reparados por cuenta de ellos, con fondos de su propio peculio en el plazo
maximo de treinta (30) dias calendario, procediendo a informar por escrito a
la Direccion Regional de Administracion y a la Oficina de Abastecimiento,
Patrimonio y Margesi de Bienes sobre las acciones adoptadas para la
reparacion del bien o bienes.

8.5.5 Transcurrido el plazo indicado sin que la persona responsable hubiera
cumplido con la reparacién o reposicion del bien, la Oficina de Abastecimiento
comunicara a la Direccion Regional de Administracién a fin de tomar las
acciones correctivas correspondientes.

8.6 DESPLAZAMIENTO INTERNO Y EXTERNO DE BIENES

8.6.1 Todo desplazamiento interno de bienes muebles debera realizarse a
través del Formato N° 01, con la autorizaciéon del jefe inmediato del Organo
o Unidad Organica, indicando las caracteristicas generales del bien (cédigo
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patrimonial, marca, modelo, serie, color, estado) y con el V° B° de la Unidad
de Control Patrimonial.

8.6.2 Las Direcciones Regionales Operativas, Gerencias y Unidades organicas de
la Sede Regional, comunicaran formalmente a la Unidad de Control
Patrimonial dentro de las cuarenta y ocho (48) horas, mediante el Formato
N° 01, sobre los cambios de usuario que realicen sobre los bienes
muebles. Podran comunicar al correo electronico del responsable de
Control Patrimonial, adjuntando el formato escaneado debidamente firmado
por el usuario responsable quien hace la entrega del bien y el usuario que
recepciona, con el \V° B° del Director.

8.6.3 En caso de desplazamiento de bienes muebles al exterior de las instalaciones
del Gobierno Regional de Apurimac, sean por motivos de reparacion,
garantia, préstamo o comision de servicios, debera efectuarse en el
Formato N° 02, con la autorizacién del Director o Jefe del Organo o Unidad
Organica donde se encuentre el bieny con el V° B° del encargado de Control
Patrimonial, remitiéndose el original a la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio
y Margesi de Bienes.

8.6.4 La salida de un bien mueble de la institucion, que en el formato de
desplazamiento no tenga el V° B° de la Oficina de Control Patrimonial, sera
de responsabilidad del usuario del Organo o Unidad Organica y del personal
de seguridad y vigilancia en forma conjunta.

8.6.5 La Oficina de Servicios Generales supervisara que el personal encargado
del servicio de seguridad y vigilancia de la Sede Central, Anexos y Direcciones
Regionales Operativas soliciten al personal, antes de ingresar o retirar un
bien mueble, la presentacion de los formatos respectivos debidamente
firmados, verificando las caracteristicas del bien.

8.6.6 El personal encargado del servicio de seguridad vy vigilancia debera tener
mayor cuidado con el ingreso o salida de bienes muebles durante los dias
sabados, domingos y feriados, solicitando el formato correspondiente,
detallados en el numeral 7.10 de las Disposiciones Generales, los cuales
seran remitidos a la Unidad de Control Patrimonial, el primer dia util de labores;
lo que servira para llevar el control de los bienes muebles.

8.6.7 El personal encargado del servicio de seguridad vy vigilancia registrara el
ingreso de los bienes muebles que sean de propiedad de los funcionarios
y/o  servidores, debiendo comunicar a la Oficina de Abastecimiento,
Patrimonio y Margesi de Bienes-Unidad de Control Patrimonial.

DE LOS BIENES EXCEDENTES O EN DESUSO

8.7.1 Los Responsables de los Organos y Unidades Organicas de la Unidad
Ejecutora 001 Sede Central, comunicaran y remitiran a la Unidad de Control
Patrimonial , los bienes que no son de utilidad o que se encuentren en la
condicion de excedentes, y los que estén en mal estado a fin de efectuar la
baja, o asignacion a otras Unidades Organicas las que estén en buen estado,
en coordinacién con la Unidad de Servicios Generales y el area de Informatica.
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8.7.2 Los equipos de cdédmputo, informaticos y telecomunicaciones solicitados
para baja por el darea de Informética de la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional, Estadistica e Informatica deberan tener sus componentes
completos y contar con el informe técnico que sefiale la causal de la baja.

8.8 DE LA PERDIDA DE LOS BIENES

Los Responsables de los Organos Operativos y Unidades Organicas de la Sede
Central del Gobierno Regional de Apurimac seran responsables de los bienes
muebles que les son asignados, debiendo informar por escrito en caso se produzca
la pérdida, hurto o robo de los mismos; de igual forma, efectuaran el seguimiento
para su reposicion, en coordinaciéon con la Unidad de Control Patrimonial.

8.8.1 POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR

a. Elrobo o hurto de bienes muebles serd comunicado por escrito por el
usuario a su Jefe inmediato; para lo cual, debera adjuntar en el plazo de
' 24 horas del suceso, un informe de la ocurrencia y la denuncia policial,
documentos que seran remitidos a la Direccion Regional de Administracion
y Control Patrimonial.

b. La Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de Bienes a traves de
la Unidad de Control Patrimonial, preparara el expediente, adjuntando
copia de la denuncia policial, el Informe de lo ocurrido y demas
documentos exigidos por la Compariia de Seguros, en coordinacién con
el Asesor de Seguros, con lafinalidad de iniciar el procedimiento de
reposicién del bien, independientemente de las acciones legales y
responsabilidad que correspondan.

8.8.2 POR NEGLIGENCIA

8.8.2.1 La pérdida o destruccion de un bien mueble por descuido o negligencia
del personal que lo hubiera tenido en uso, sera repuesto por el personal
con un bien mueble de caracteristicas similares o mejores, previa
presentacion de un informe por escrito al Jefe inmediato, adjuntando
la denuncia policial en el periodo de 24 horas de sucedido el hecho.

8.8.2.2 Recibido el informe del usuario, la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio
y Margesi de Bienes a través de la Unidad de Control Patrimonial emitira
opinién sobre el caso vy alcanzara el informe correspondiente a la
Direccion Regional de Administracion, donde se determinara la
negligencia de parte del usuario responsable de la custodia y se
procedera a las acciones correspondientes.

8.8.2.3 La reposicion del bien o bienes muebles es por cuenta del usuario o del
responsable del dafio de los mismos, o en su defecto el pago del
deducible, en el caso que la Compaiiia de Seguros ejecute la reposicion.

8.8.2.4 La reposicién del bien o bienes muebles se efectuara en un plazo maximo
de treinta (30) dias calendarios de efectuado el requerimiento
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correspondiente, debiendo suscribirse el Acta de Entrega - Recepcién,
entre la persona que ha repuesto el bien y la Unidad de Control
Patrimonial, acompafiando copia del documento de adquisicion del bien
repuesto en el cual se describa el valor y las caracteristicas del bien
mueble entregado en calidad de reposicion (factura, boleta, declaracion
jurada). En el caso de equipos de naturaleza compleja, seran evaluados
previamente por las oficinas técnicas correspondientes  (Servicios
Generales y/o Informatica) para garantizar si los mismos cuentan con las
caracteristicas similares o mejores que el bien siniestrado.

8.8.2.5 Transcurrido el plazo fijado y el usuario no haya cumplido con la reposicion
del bien mueble, la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi de
Bienes, remitira un informe a la Direccion Regional de Administracion a fin
de adoptar las medidas correspondientes.

8.8.2.6 La empresa y/o persona particular contratada para brindar el servicio de

seguridad y vigilancia sera la responsable de los bienes muebles que

. resulten perdidos o sustraidos fuera del horario laboral establecido
por la entidad y en ausencia del personal del bien asignado.

IX. SANCIONES

9.1 El personal que incurra en responsabilidad sobre los bienes muebles asignados a
su cargo seran sancionados administrativa, civil o penalmente por los perjuicios que
irroguen al patrimonio del Estado.

9.2 La Oficina de Abastecimiento elevara a la Direccién Regional de Administracion el
Informe con el expediente correspondiente, respecto de la presunta falta que
hubiese cometido la persona responsable de los bienes muebles asignados,
recomendando se derive a la Secretaria Técnica de los Organos Instructores del
Procedimiento Administrativo Disciplinario del Gobierno Regional de Apurimac.

9.3 La Direccién Regional de Administracion elevara el respectivo Informe a la Gerencia
General del Gobierno Regional, a efectos que disponga las acciones pertinentes
para la determinacién de la presunta falta cometida sobre los bienes muebles
asignados.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los bienes muebles que se encuentren internados en el Almacén General de la
Institucion, sin conocimiento de la Oficina de Abastecimiento, Patrimonio y Margesi
de Bienes seran de Unica y exclusiva responsabilidad del encargado del Almacén o
quien haga sus veces.

10.2 Cualquier mejora que sufra un bien mueble debera ser informado a la Unidad de
Control patrimonial para la adecuacién de sus caracteristicas con los registros
existentes y conciliar la informacion con la Oficina de Contabilidad.

10.3 El ingreso de bienes de propiedad personal deberan ser declarados en el Formato
N° 04, con las firmas respectivas indicadas en dicho documento, sefialando las
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caracteristicas del bien o bienes y adjuntando el documento que acredite su
pertenencia. Su custodia serd responsabilidad del propietario.

10.4 Cuando por necesidad o emergencia se requiera ingresar bienes muebles al

Gobierno Regional de Apurimac que no son de propiedad de la entidad, estos
deberan ser autorizados por la Direccion Regional de Administracion y registrados por
la Unidad de Control Patrimonial, mediante el personal de seguridad institucional, igual
tramite se seguira para su posterior salida. El personal de seguridad y vigilancia que
preste servicio en la puerta principal de la institucion exigira su cumplimiento.

10.5 Todo lo no previsto en la presente Directiva sera aplicado de acuerdo a la

Xl.

normatividad vigente que regula los Bienes Muebles de Propiedad Estatal.
ANEXOS.
11.1 FORMATOS.

- Formato N° 01 Movimientos Internos de Bienes Muebles.

- Formato N° 02 Salida de Bienes Muebles del Gobierno Regional de Apurimac al
Exterior.

- Formato N° 03 Ingreso de Bienes Muebles del Exterior al Gobierno Regional de
Apurimac.

- Formato N° 04 Ingreso o Salida de Bienes Muebles de Propiedad Personal.

- Formato N° 05 Reposicién de Bienes Muebles.

GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC ()
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Condicién laboral del personal que recibe el bien: FECHA:
a) Nombrado  b) Contratado  ¢) otro. Ne -

#

Marcar con un aspa el cé
ASIGNACION CAMBIO DE USUARIO ]

REPARACION Y/0 ] DEVOLUCION
MANTENIMIENTO b

1 | 1 1 O
%Muﬁma&amm BEBEDEEPEFERRERDUER TR ODE BEERERDEE RO DD ST E R R AN 85
. A LAUN ~ :
B N B R R R B
3 & g I R

R SR AR R R

R R T P T = T ROy

e e

mwmﬂ R LI s T e

BRBRECHFREFL RS ERB B RREFERPORRFERRRFEF PSR A G EE D HBF ISR R RIS BB F DS G AR BB R AR B S H BN R RS 'If*##i!l.’,ﬁﬁ.i!@@ HRREBERAD RS n e
NOTA: El usuario es el responsable directo del buen uso, permanencia y conservacion de cada uno de los
bienes descritos, por lo que se recomienda tomar las medidas necesarias a fin de evitar pérdidas,
sustracciones, o deferioro y comunicar a la Oficina de Abastecimiento - Unidad Patrimonial, sobre cualquier
desplazamiento de los bienes que realice.

~ ENTREGUE CONFORME: RECIBI CONFORME:

V*B. Control Patrimonial

S O R R R e

Director o Jefe de Oficina
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FORMATO N°02
SALIDA DE BIENES MUEBLES DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC AL EXTERIOR

FECHA :

Ne® :

Por Reparacion [ | PorPréstamo [ | Com. Senvicio [ | Por Garantia [
Otros D DOC. AUIOMZA ..ot cssser s

R PR PP e e

DESTINO (Lugar donde se traslada el BIen) .........ccceruriecnveiniinessos s nesssinssmsisesmsssecisisennenses

Dia Mes Ano
. Fecha Probable de Retorno Lo

Marca | Modelo Goﬁaem Invent,

3 o
OBSERVACION: .......coovennve RPN e SRR MR PUSE.

NOTA Bl usuario es el responsable directo del buen uso, permanenicia }‘&affs:ewawon de cada uno de los
bienes descnios, por lo que se recomienda tomar las medidas necesarias a fin de evilar pérdidas,
sustracciones, o deferioro y comunicar a la Oficina de Abastecimiento - Unidad Patrimonial, sobre
cualg mer d plazamienio de los bfenes gue. mafme

| (ENTREGUE CONFORME) RECIBI CONFORME
FIRMA & .cociversmmusnsamminesansnmsins srvsessaeres o R
Nombres y Apellidos .........coocvvvnnnn Nombres y Apellidos ...................
- (Legible y Cempleto) | (Legih e y cgmpleto}
| FIRMA CONTROL BIENES: ..........ooevneee. FIRMA SEGURIDAD:.......ccnucvnnn. R
Nombres y Apellidos .........ocoovivnviiennns Nombres y Apellidos ..........occeverieneiiinnn
{Legib e y Compieto} | (Legible y Completo}
Distribugion :
Original  : C. Patrimanial
ira, Copia: Clic. Entrega
Zda Copia Ofic, Recibe

3raCopia - Seguridad
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FORMATO N°03

INGRESQ DE BIENES MUEBLES DEL EXTERIOR AL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

FECHA :
v |
Marcar con un aspa el casillero que corresponda.
?mg? Regaracién Devolucién por D Ténninohffe Comision :]
nimiento Préstamo de Servicio

Otros D e DOCUMENtS que Autoriza

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

DESTINO:

. UNIDAD ORGANICA & wooooeeoooeoeoeoo
USUARIO T R TR TS PR
 Cédigo | Denominacion del Vi N
__Patrimonial _Bien Gt Invent
DBSERVACION: ovoveiiinins e y

R DR TR Py CERARB AR D AT VeRGFaTEY

NOTA: El usuario es el responsable directo del buen uso, permanencia y conservacion de cada uno de los
bienes descrifos, por lo que se recomienda tomar las medidas necesarias a fin de evitar pérdidas,
susiracciones, o deterioro y comunicar a la Oficina de Abastecimiento - Unidad Patrimonial, sobre cualguier
' | desplazamiento de los bienes gue realice.

T (ENTREGUE CONFORME) RECIB| CONFORME
AN
FIRMA S .o cen s FIRMA o v sonsssssenssirssnsssssanes
1 Nombres y Apellidos ............ocooovvrenn. Nombres y Apellidos .........oooooveeivvrinnnnn,
{Legibley(;nmplem) (Leg:htey@omp!e’to} .............
FIRMA CONTROL BIENES ! ...cvvvvirerirenneers  FIRMA SEGURIDAD ......c.corecriinismmenersiseeresonnens
Nombres y Apellidos ........................ Nombres YAPEldOS ....ccovvvnviviviccarinrsns

| (Legible y Completo) (Legible y Completo)
Distribucion :

Original : €. Patrimanial
1ra. Copia : Ofic. Entrega
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FORMATO N°04
INGRESO O SALIDA DE BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD PERSONAL

FECHA:
NO
INGRESO [] SALIDA [ ]
DOCUBENTO SUBTENTATORID @  ciurcmommmmvmnsmmomssmemsosmmensssssersissas
DE PROPIEDAD PERSONAL : ccismsmemianssssnomesovssiomamsmsessssiss sy
Denominacion del bien Modelo |  Marca Serie | Estado
. ! ‘ | Conservac.
OBSBERVACION: ..ooisriressisussaresncersassrsnassssoosaontossss ses eunss sessasansasanssssses shasssssssss yoss
DIRECTOR Y/O JEFE AUTORIZA INGRESO PERSONAL DE SEGURIDAD
Y/O SALIDADEL BIEN
...................................... Firma
..................................... o< R —
(Legible y Completo) (Legible y Completo)
PROPIETARIO DEL BIEN
FIrMa s
Nombres y Apellidos  .....ccevvvnninnmnnnsnnnncennininns
(Legible y Completo)
Distribucion :
2% Original . C. Patrimonial
A’ X {ra. Copia . Direcc ylo oficina ingresa el bien
foF Nis 2da.Copia . Propietario del bien
e 3ra. Copia CPers. Seguidad  eeeessssssesssseseseniinassss

(v°B) Control Patrimonial

O3
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FORMATO N°05

REPOSICION DE BIENES MUEBLE\&

R
RcHA
No .
DOCUMENTO O i
DE REFERENC‘A .....................................
(INGRESO) et .
25 o ¥ ; Vm 7 \ i i -
Denominacion del Bien Modelo Marca ; Séﬁe Estado
Conservac.
@ ~
N\
R
OBSERVACION:
PERSONA QUE INGRESA EL BIEN PERSONAL DE QE GURIDAD
FIrma oo Firma ... .
NOMBIe oo cecvea e Nombre ....... N
. (Legible y Completo) (Lngib}; yCo mplsto) h

=

pcicllel
qx‘” ’V«;<\

¥ Firma v
(et ST
W&, Nombre R——
Le ible L Nevanea Greressanuan .
LAy Qompieio}
Distribucion
Original C. Patrimonial
fra. Copia: Pers.ingresa.bien
2da.Copla; Pers. Recibe bien
3ra. Copla: Pers. Seguridad
B Conta
v ) ! Patrimonial
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ANEXO N° 6

FICHA TECNICA DEL VEHICULO
ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACION N° DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE
PLACA N° DE EJES TRANSMISION |
CARROCERIA N° MOTOR CILINDRADA
MARCA N° SERIE KILOMETRAJE [
MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD

S TEM
Cilindros
Carburador / Carter
Distribuidor/ Bomba de Inyeccion
Bomba de Gasolina
Purificador de aire
2.- SISTEMA DE FRENOS
Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas
3.- SISTEMA DE REFRIGERACION
Radiador
Ventilador
Bomba de agua
4.- SISTEMA ELECTRIC!
Motor de arranque
Bateria
Alternador

Bobina
Relay de Alternador
. Faros delanteros
Direccionales delanteras
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Equipo de musica
Parlantes
Claxon
Circuito de luces (faros, cableado)
|5.- SISTEMA DE TRANSMISION
Caja de cambios
Bomba de embrague

Caja de transferencia
Diferencial trasero

Diferencial delantero(4x4)
e SSIEMADERIREGEON S o T i ey

Volante

Cana de direccion

Cremallera

Rotulas

7.- SISTEMA DE SUSPENSION
(Amortiguadores / Muelles

Barra de Torsion

Barra estabilizadora

Llantas

Capot del motor
Capot de maletera
Parachoques delantero
Parachoque posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
abrisas posterior
e de Combustible

Aire condicionado
Plumillas

Espejos

Correas de seguridad

Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (*):
Valor de tasacion (S/.)

Unidad Organica Responsable de Control Mecanico o Especialista
Patrimonial

* 8i la "Apreciacién Técnica General" indica ser un vehiculo en calidad de chatarra, se dispondra segun lo establecido en el DS N° 009-2008-VIVIENDA.
Asimismo, deberan efectuar el cierre definitivo de la partida registral de conformidad a lo establecido en los Art. 139° y 140° del Reglamento de Inscripciones
del Registro de Propiedad vehicular

0%
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11.2 GLOSARIO DE TERMINOS

- ACTIVOS FIJOS

Bienes Patrimoniales adquiridos por la Entidad Publica, a través de las formas
y procesos de seleccion establecidos por las normas legales, cuya vida Util estimada
sea mayor de un (01) afio.

- ASIGNACION

Entrega provisional a un trabajador de la entidad, un determinado bien patrimonial
adquirido por la institucion del cual el usuario se hace responsable directo.

- BIENES MUEBLES

Son todos aquellos bienes que se encuentran descritos en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado - CNBME, que hayan sido adquiridos, donados,
transferidos o entregados mediante convenio.

- BIENES MUEBLES ASIGNADOS

Son los bienes muebles que se encuentran destinados al personal del Gobierno
Regional de Apurimac, con la finalidad de realizar las funciones y/o actividades, y
cumplir con los objetivos y metas institucionales.

- BIENES MUEBLES Y EQUIPOS EN CALIDAD DE DESUSO (EXCEDENTE)

Son aquellos bienes que a una fecha determinada el usuario determina que no los
utiliza, ni utilizara préximamente por diversas razones.

- BIENES MUEBLES Y EQUIPOS INOPERATIVOS

Se considera asi a los Bienes que dada su continua operatividad y/o falta de
mantenimiento preventivo oportuno, sufren un deterioro acelerado.  El costo
elevado de su reparacion hace imposible su pronta operatividad.

- CUSTODIA
Es la responsabilidad que asume una persona por el cuidado fisico de un bien.

- DESPLAZAMIENTO INTERNO

Se considera al traslado de un bien mueble a otra Unidad Organica o Usuario, en
forma temporal, dentro de la misma sede institucional.

- DESPLAZAMIENTO EXTERNO

Se considera al traslado de un bien mueble fuera de las instalaciones de la Sede
Central, Locales

Anexos u Organo Desconcentrado, por necesidad del servicio o para reparacion y/o
mantenimiento.

- DESTRUCCION ACCIDENTAL

Es cuando el bien ha sufrido un dafio grave a causa de hechos accidentales que no
sean calificados como siniestro.

0L
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- ETIQUETA DE CODIGO DE BARRA

Etiqueta que se coloca al bien patrimonial, donde se encuentra especificado el
codigo del grupo genérico, clase, tipo, asi como, el numero correlativo que
corresponde al bien, de acuerdo como se encuentra registrado en el SIMI — SIGA.

- HURTO
Es la sustraccion del bien sin el uso de violencia para quedarse con bienes ajenos.

- PERDIDA
Es cuando el bien ha desaparecido fisicamente de la entidad.

- ROBO

Que implica la comision del delito de robo, esto es la desposesion del bien empleando
violencia o intimidacién en las personas.

- SUSTRACCION CON VIOLENCIA

‘ Es el apoderamiento por parte de personas extrafias a los bienes muebles, por
medios violentos o de fuerza, ejercidos para penetrar al establecimiento o residencia
que contiene dichos bienes, en forma tal que queden huellas visibles de tal acto de

violencia en el lugar de entrada o salida de dicha persona o personas.

- SINIESTRO

Dafio parcial o total sufrido a un bien por causa de un fenémeno de la
naturaleza. Para las compaiiias de seguros, este término se usa ante un evento de
dafio, perjuicio. Hurto, robo, u otro de un bien o conjunto de bienes que conforma
parte del bien asegurada, el cual da origen a un reclamo bajo el contrato de seguro.

- ESTADO DE CONSERVACION
Es la evaluacion de la condicion en que se encuentra el bien.

RESPONSABILIDAD CIVIL

En la que incurren los servidores o funcionarios publicos que, en el ejercicio de sus
funciones, hayan ocasionado un dafio econémico a su entidad o al Estado.

- RESPONSABILIDAD PENAL

Es en la que incurren los servidores o funcionarios publicos que, en el ejercicio de
sus funciones han efectuado un acto u omisién tipificado como delito o falta.

- BIENES SUSTRAIDOS

Bienes Patrimoniales asignados en uso por la entidad a sus trabajadores,
que desaparecen fisicamente por descuido o negligencia o por causas fortuitas.

- TRANSFERENCIAS
Se entiende por Transferencia, el traslado de bienes a otros Organos Administrativos.

USO.- Es la accién de utilizacion permanente de un bien, asignado a una persona.



