
GOBIERNO REGIONAL APURIMAC
Consejo Regional

ORDENANZA REGIONAL N° 015-2014-GR.APURIMAC/CR.
Abancay, 26 de Setiem bre del 2014.

EL PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC  

POR CUANTO:

EL CONSEJO REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC  

VISTO:

En Sesión Ordinaria del Consejo Regional del Gobierno Regional de Apurimac, llevada a cabo en la Ciudad 
de Abancay, el día viernes veintiséis de setiembre del año dos mil catorce, el Punto de Agenda: Proyecto de 
Ordenanza Regional “Aprobar el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la 
Dirección Ejecutiva Pro Desarrollo Apurim ac”, y;

CO NSIDERANDO

Que, los Artículos 188°, 191° y 192° de la Constitución Política del Perú, modificada por la Ley de Reforma 
Constitucional del Capítulo XIV del Título IV, sobre Descentralización, Ley 27680, establece que los 
Gobiernos Regionales promueven el desarrollo y la economía regional, fomentan las inversiones, 
actividades y servicios públicos de su responsabilidad, en armonía con las políticas y planes nacionales de 
desarrollo y tienen autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia 
constituyendo para su administración económica y financiera un pliego presupuestal, y tiene como objetivo 
fundamental el desarrollo integral del país;

Que, los Artículos 11° y 13° de la Ley N° 27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales, disponen que el 
Consejo Regional es el Órgano Normativo y Físcaiizador del Gobierno Regional, correspondiéndole las 
atribuciones y funciones que se establecen en la presente Ley y aquellas que le sean delegadas;

Que, de conformidad a los Artículos 37°, 38° y 39° de la Ley precedentemente acotada, el Consejo 
Regional dicta Ordenanzas Regionales que norman asuntos de carácter general, la organización y la 
administración del Gobierno Regional y reglamentan materias de su competencia, así mismo dictan 
Acuerdos del Consejo Regional que expresan la decisión de éste Órgano sobre asuntos internos del 
Consejo Regional, de interés público, ciudadano o institucional o declara su voluntad de practicar un 
determinado acto o sujetarse a una conducta o norma institucional;

Que, el Artículo 9o de la Ley de Bases de Descentralización N° 27783, establece las dimensiones de las 
autonomías políticas, administrativas y económicas de los Gobiernos Regionales y en su Inciso 9.2) 
especifica que la autonomía administrativa es la facultad de organizarse internamente, determinar y 
reglamentar los servicios públicos de su responsabilidad;

Que, la Ley N° 27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias, en su Artículo 45° Inciso 
b) establece las funciones generales de los Gobiernos Regionales que se ejercerán con sujeción al 
ordenamiento jurídico establecido por la Constitución, la Ley de Bases de Descentralización, siendo uno de 
estas la función normativa reguladora, elaborando y aprobando normas de alcance Regional y regulan los 
servicios de su competencia;

Que, la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General, en su Artículo 38°, Inciso 38.2) indica 
que cada dos (02) años, las entidades están obligadas a publicar el íntegro del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos - TUPA bajo responsabilidad del Titular; sin embargo podrán hacerlo antes, 
cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo así lo ameriten. El plazo se computará a 
partir de la fecha de la última publicación del mismo:



GOBIERNO REGIONAL APURIMAC
Consejo Regional

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, en su Artículo 37° y 38°, regula la 
actuación de la función administrativa del Estado, estableciendo el procedim iento para la elaboración, 
contenido y aprobación, actualización y publicación del Texto Único de Procedim ientos Administrativos - 
TUPA, debiendo ser aprobada por una norma de mayor jerarquía dentro del ámbito Regional, por 
consiguiente debe ser aprobado mediante Ordenanza Regional;

Estando a las consideraciones expuestas, a lo acordado y aprobado en Sesión Ordinaria del Consejo 
Regional del Gobierno Regional de Apurimac, su fecha 26 de setiembre del 2014, y en uso de las 
atribuciones conferidas por la Constitución Política del Estado, Ley N° 27867, Ley Orgánica de Gobiernos 
Regionales y leyes modificatorias, Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 
29060, Ley del Silencio Administrativo y el Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 079-2007- 
PCM, Reglamento Interno del Consejo Regional; y visto el Dictamen de la Comisión Ordinaria de 
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, con el voto por Unanimidad de sus Miembros; y 
con dispensa de trámite de lectura y aprobación del Acta;

HA APROBADO LA ORDENANZA REGIONAL SIGUIENTE:

APROBAR EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 
DE LA DIRECCION EJECUTIVA PRO DESARROLLO APURIMAC

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 
TUPA DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA PRO DESARROLLO APURÍMAC, que consta de doscientos tres 
(203) folios y veintisiete (27) procedimientos administrativos, que en anexo forman parte de la presente 
Ordenanza Regional.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR, sin efecto cualquier disposición administrativa que se oponga a la 
presente Ordenanza Regional.

ARTÍCULO TERCERO.- PUBLICAR Y DIFUNDIR, la presente Ordenanza Regional en el Diario Judicial de 
la Región y en el Portal Electrónico de la Institución, conforme dispone el Artículo 42° de la Ley N° 27867, 
Ley Orgánica de Gobiernos Regionales.

POR TANTO:

Mando se publique y cum pla

Dado en Abancay, en la Sede del G obierno Regional de Apurim ac, a los treinta días del mes de

CONSEJO REGIONAL

setiem bre del año dos mil cato

PRESIDENTE 
GOBIERNO REGIONAL
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

1 UIT = 3800.00

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAM ITACIÓN (’ ) CALIFICACIÓN
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Evaluación

Previa

ot-
z

<0. INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
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OFICINA DE ADMINISTRACIÓN

1

ACCESO A  LA INFORMACIÓN QUE POSEA O  PRODUZCAN 

EN LOS U.E PRO DESARROLLO APURIMAC

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio. Documento Nacional de 
Identidad.
c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113° Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago.

Gratuito Gratuito X 7 Dias

Secretaria

Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 

de la 

U.E Pro Desarrollo 

Apurimac

Ì

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03
08-02)
Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03) 

T.U .O  y  Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N0 043- 
2003-PCM (24-04-03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

2 CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ 

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de 
Identidad.
c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113 ' Ley 27444

0.13% 5.00 X 7 Días Secretaria Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 

de la 

U.E Pro Desarrollo 

Apurimac
d) Copia Comprobante de Pago.

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107°
Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03- 
08-02)
Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y  Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N” 043- 
2003-PCM (24-04-03). D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

3 CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS POR SEGUNDA 

VEZ.

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de 
Identidad

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113" Ley 27444

0.132%
5.00 X

Inmediato

Secretaria Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 

de la 

U .E Pro Desarrollo 

Apurimac

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art.107°
Ley N° 27806 Transparencia y  Acceso a la información Pública (03 
08-02)
Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N" 043- 
2003-PCM (24-04-03), D.S. N* 072-2003-PCM (07-08-03

d) Copia Comprobante de Pago.

4 B e n e f ic io s Resolución de bonificación personal Gratuito Gratuito Secretaria Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 

de la

U.E Pro Desarrollo 

Apurimac

Compensación por vacaciones Truncas 

BASE LEGAL:

D.S 005-90PCM Art 104* 

D.S 005-90PCM Art 104»

1



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

1 UIT = 3800.00

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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(en % UIT) (en SI.)
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DERACIÓN

APELACIÓN

5 Copia Liquidación de Compensación por T iem po de Servicios. 

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida.
b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de 
Identidad.
c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113* Ley 27444,
d) Copia Comprobante de Pago

0.132% 5.00

Secretaria Según
Corresponda

Según
Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

Ley N° 27444 de Procedim iento Administrativo General Art. 107°
Ley N ' 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03 
08-02)
Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T U O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con D S .N ' 043- 
2003-PCM (24-04-03). D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

6 Constancia de Proveedor de Bienes y Servicios 

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya
b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de 
Identidad.
c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113° Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago

0.132%
5.00 x

Inmediato Secretaria Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la

U.E Pro Desarrollo

Apurimac
Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado 
aprobado el 27-07-199
Ley N° 28267 de fecha 03-07-04. ley que modifica artículos de la 
ley 26850
D S. N" 083-2004-PCM de fecha 29-11-04. aprueba el T.U.O. De 
la Ley 26850
D.S. N" 084-2004-PCM de fecna 29-11-04. aprueba el Nuevo 
Reglamento de la Ley 26850

7 DERECHO DE PARTICIPACIÓN EN LICITACIÓN PÚBLICA. 

CONSURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS 

BASE LEGAL:

a) solic itud dirigida ai Director i¿enerai, inaicanoo intormacion requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya

b) Nombre y  Apellidos, Razón social. Domicilio. Documento Nacional de 
identidad
c) Presentar Comprobante del costo de lo Solicitado de acuerdo 

a las bases.
d) Comprobante de pago

Según 
establecido en 

Bases

Según 
establecido 
en Bases

x 7 Dias Secretaria Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 

de la

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

D.S N° 083-2004-PCM - Art° N° 3 
D.S N° 084-2004-PCM. Art 61°
TUO- Ley N°26850 
DL. N° 1017
D.S. N° 013-2001-PCM (Tit- II Cap-IV) A rt N°36

8
OBSERVACION Y/O CONSULTAS A LAS BASES DE 
CONVOCATORIA

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya
b) DNI RUC Dom icilio legal

Gratuito Gratuito 7 Dias
Secretaria Según

Corresponda
Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U E Pro Desarrollo 
Apurimac

Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
Ley N° 28267 ley que modifica artículos de la ley 26850
D.S N° 184-2008-EP
DL N ° 1017
D.S N° 007-2011-PCM

9 IMPUGNACION AL PROCESO DE SELECCIÓN
a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.

2



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

1 UIT = 3800.00

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

N úm ero y  D enom inación
Form ulari 
o  /C ód igo / 
U bicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN (*)

Eva luación
Previa

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(en días 
habiles)

o  a  
o o 
o  O

-  ■- > £C J O^O

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS

RECONSI
DERACIÓN

BASE LEGAL:

Ley N° 27444, titu lo I del regimen jurídico de los a 

dministratados Capitulo II Nulidad de los Actos Administrativos. 
DL. N° 1017 

D.S.N* 184-2008-EF

D.S.N- 084-2004-PCM Tituto II (Cap v)

NOTA:

Para que proceda la Inpugnacion al proceso de selección se deberá 
otorgar una garantía por interposición de recurso de apelación a 
favor de la OSCE y de la entidad Cuando corresponda. Esta 
garantía sera equibalente al tres por ciento(3%) del valor 
referencial del proceso de selección o del ITEM que se desea 
mpugnar En cualquier caso, la garantía no podrá ser menor al 
cincuenta por ciento (50%) de una (1) UIT Si dicha impugnación 
procede la garantía quedará a favor de la OSCE y de la entidad 
cuando corresponda___________________________________________

b) Identificación del impugnante, consignar nombre DNI. Denominación o razón 
so c ia l, en caso de actuación mediante representante, se acompañará la 
documentación que acredite tal representación. Tratándose de cosorcios. el 
representante común debe interponer el recurso de apelación a nombre de todos 
los consorciados, acreditando sus facultades de representación mediante la 
presentación

c) Señalar como dom icilio procesal una dirección electrónica propia.
d) El petitorio, que comprende la determinación clara y concreta de lo que se 
solicita.

e) Fundamentos de derecho y hecho.(Sustente el petitorio)

f) Pruebas instrumentales pertinentes.

g)Pago de garantía

h)La firma del impugnante o de su representante(en caso de consorcios basta la 
firma del representante común señalado como tal en la promesa formal de 
consorcio)

i) Copias simples del escritorio y sus recaudos para la otra parte (si la hubiera)

j)  Autorización de abogado, solo en los casos de Licitaciones publicas Concursos 
públicos y adjudicaciones directas publicas y siempre que la defensa sea cautiva

3 Dias Según
Corresponda

Según

Corresponda
de la 

U E Pro Desarrollo 
Apurimac

COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigido al al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.

b) Identificación, consignar nombre DNI.y Razón Social

c) Comprobantes de pago

0.01% 

X hoja

0 50 

x hoja Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo

de la 

U.E Pro Desarrollo 

Apurimac

Ley N° 27444 

DL N ° 1017 

D.S N° 184-2008-EF

ELEVACION DE OBSERVACIONES DE LAS BASES AL TITULAR 
DE LA ENTIDAD

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigido al al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya

b) Identificación, consignar nombre.DNI.y Razón Social

c) Comprobantes de pago

Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo

U.E Pro Desarrollo 

Apurimac

Ley N° 27444 

DL. N° 1017 

D S . N° 184 -20 08  EF

CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION

Ley N° 27444

DL N ° 1017

D S  N° 007-2011-PCM

a) Solicitud dirigido al al Director General

b) Identificación, consignar nombre.DNI.y Razón Social

c) Comprobantes de pago

Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 

de la 

U.E Pro Desarrollo 

Apurimac

Recursos de Apelación de Procesos de Selección 

BASE LEGAL:

Recursos de Apelación contra Otorgamiento de Buena Pro 
Solicitud dirigida al Comité Especial
El Petitorio que comprende la determinación clara y concreta de la petición 
Fundamentos de Hecho y Derecho______________________________________

Según
Corresponda

Según
Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

3



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

1 UIT = 3800.00
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Ley N° 26850 de Contrataciones y  Adquisiciones del Estado 

Ley N° 28267 ley que modifica artículos de la ley 26850

Firma de Letrado Colegiado o  representante Legal premunido de respectivo 
Poder

Comprobante de Pago correspondiente:

L ic ita c ió n  y  C on curso  P úb lico  

A d jud ica c ión  D irecta P ública 

A d jud ica c ión  D irecta Se lectiva  

A d jud ica c ión  de M enor C uantía

1.342%

0.789%

0.605%

Gratuito

51.00

30.00

23.00 

Gratuito

X

x

X

DIRECCIC)N DE ESTUDIOS

14 Copia de Planos 

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General A rt 107°

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública

Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03) 
T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043- 
2003-PCM (24-04-03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03) Copia 
Comprobante de Pago

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de 
Identidad.
c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113° Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago.
Formato A0
Formato A1 
Formato A2 
Formato A3 
Formato A4

120.00
100.00
80.00
40.00
20.00

X

5 Días Secretaria Según
Corresponda

Según
Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

15 Información de Estudios 

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo G eneral Art. 107°

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública

Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03) 
T.U.O y  Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043- 
2003-PCM (24-04-03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03) Copia 
Comprobante de Pago

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya
b) Nombre y  Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de 
Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 
113° Ley 27444 incisos: 1,2 y  3.

Cop ia S im ple

Copia D ig ita lizada

Grautito

0132%

Grautito

5.00 «

7 Dias Secretaria Según

Corresponda

Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

DIRECCIÓN DE GESTION TERRITORIAL

16 Certificación de parcelas individuales en tierras eriazas habilitadas 
propiedad de la U.E Pro Desarrollo

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b)Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I.

1.132% 43.00 30 Dias Secretaria Según
Corresponda

Según
Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo

4





TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -  (TUPA) 2014

ENTIDAD :  UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

1 UIT = 3800.00

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN (*)
CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(en días 
habiles) IN

IC
IO

 
D

E
L 

P
R

O
C

E
D

IM
IE

N
T

O

A
U

T
O

R
ID

A
D

 
C

O
M

P
E

TE
N

TE
 

P
A

R
A

 
R

E
S

O
LV

E
R

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS

N úm ero y  D enom inación
Form ulari 
o  /C ód igo / 
U bicación

(en % UIT) (en SI.)

o

Eo

<

Eva luac ión
P revia

P
o

si
tiv

o

N
eg

at
iv

o

RECONSI
DERACIÓN

APELACIÓN

20

Otorgamiento de plano catastral comunal georeferecia de Gestión 
del Código o  Unidad Catastral a predios en áreas catastradas de 
propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

Ley N° 26505

D. Leg N° 667

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten condición de posecionario /propietario.

e) Plano de Ubicación en base cartográfica d e l, si. hubiere; plano perimètrico en 
coordenadas, con indicación de los vértices de la poligonal del predio y 
memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

f) Certificado negativo de inmatriculación, de encontrarse inscrito el predio
g) Copia simple del asiento o  ficha donde se encuentra inscrito e l predio, con 
antigüedad no mayor de 1 mes
h) Plano del t itu lo archivado de las áreas materia de acumulación o 
independización, de ser el caso.

1.316% 50.00 30 Dias
Secretaria Según

Corresponda
Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

21
Gestión del Código o Unidad Catastral a predios en áreas no 
catastradas de propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac

BASE LEGAL:

Ley N° 26505 
D. Leg N° 667

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten condición de posecionario /propietario.
e) Plano de Ubicación en base cartográfica, si. hubiere; plano perim ètrico en 
coordenadas , con indicación de los vértices de la poligonal del predio y 
memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

1.158% 44.00 30 Días
Secretaria Según

Corresponda
Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

22
Visación de planos y memoria descriptiva en áreas catastradas de 
propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

Ley N° 26505

D. Leg N° 667 

D.Leg. N° 653

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya
b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten condición de posecionario /propietario

e) 02 Planos de ubicación en base cartográfica del Proyecto.
f) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cación de los vértices de la 
poligonal del predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado 
y/o verificador
g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el C IP a favor 
del Ingeniero que suscriba los planos
h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito e l predio
i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con 
antigüedad no m ayor de un mes.
j) Plano del titu lo archivado de las áreas materia de acumulación o 
independización, de ser e l caso.

1.211% 46.00 15 Días
Secretaria Según

Corresponda
Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

23
Visación de planos y memoria descriptiva en áreas de propiedad de 
la U.E Pro Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I

0.921% 35.00 X
15 Dias

Secretaria Según
Corresponda

Según
Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo

Lo

6



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -  (TUPA) 2014

ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

1 UIT =  3800.00

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAM ITACIÓN (*)
CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(en d ías 
hábiles)

si
i? A

U
T

O
R

ID
A

D
 

C
O

M
P

E
TE

N
TE

 
P

A
R

A

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS

N úm ero y  D enom inac ión
F orm ulari
o  /C ód igo / 
U bicación

(en % UIT) (en SI.)

I

Eva luación
Previa

i N
eg

at
iv

o

RECONSI
DERACIÓN

APELACIÓN

Ley N° 26505

D.Leg. N °653 

D. Leg. N °667

d) Documento que acrediten condición de posecionario /propietario.

e) 02 Planos de ubicación en base cartográfica del Proyecto.
f) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cación de los vértices de la 
poligonal del predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado 
y/o verificador.

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor 
del Ingeniero que suscriba los planos
h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito e l predio
i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con 
antigüedad no mayor de un mes.
j)  Plano del título archivado de las áreas materia de acumulación o 
independización, de ser el caso.

Apurimac

24

Calculo del área por coordenadas para el otorgamiento de 
Certificado Catastral en áreas de propiedad de la U.E Pro 
Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

Ley N° 26505 
D.Leg. N° 653

D. Leg. N° 667

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten condición de posecionario /propietario.

e) Plano de ubicación en base cartográfica del Proyecto.
f) Planos perimétricos en coordenada con indicación de los vértices de la
g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor 
del Ingeniero que suscriba los planos
h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito e l predio
i) plano y m emoria descriptiva del titu lo archivado

0.974% 37.00 x 30 Días
Secretaria Según

Corresponda
Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

25
Constancia de tierras comunales de libre Disposición de la 
propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

D. Leg N° 885

D. S.. N° 02-98-AG

a) Solicitud diriga al Director General, indicando información que solicitan
b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite
c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten condición de posecionario /propietario.
e) Plano de ubicación en base cartográfica del Proyecto.
f) Planos perimétricos en coordenada con indicación de los vértices de la 
poligonal del predio y  02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado 
y/o verificador.
g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el C IP a favor 
del Ingeniero que suscriba los planos

0.947% 36.00
15 Días

Secretaria Según
Corresponda

Según
Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

26 Recursos de Reconsideración

BASE LEGAL:
Plazo de presentación:

Dentro de los 15 dias hábiles posteriores a la notificación 
de la Resolución

Recurso presentado con firma de Abogado 
Señalar acto del que se recurre
Cumplir requisitos del A rt 113° Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos 
Administrativo General

1.947% 74.00 30 Días
Secretaria Según

Corresponda
Según

Corresponda

Director Ejecutivo 
de la 

U.E Pro Desarrollo 
Apurimac

\
c
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N úm ero y  D enom inación
Form ulari 
o  /C ód igo / 
U bicación

DERECHO DE 
TRAM ITACIÓN (*)

CALIFICACION

Eva luación
Previa

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(en d ías 
habiles)

0^0 
5  o  ¡S < o a:

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

RECONSI
DERACIÓN

Recurso de apelación

BASE LEGAL:
Plazo de presentación:

Dentro de los 15 d ias hábiles posteriores a la notificación 
de la Resolución_______________________________________

Recurso presentado con firma de Abogado 
Señalar acto del que se recurre
Cumplir requisitos del Art. 113o Ley N° 27444 -  Ley de Procedimientos 
Administrativo General

Nota La entrega de Planos y  de otra información podrá ser presentada en formato digital sea diskettes o  CD room. La subsanación de observaciones por incumplim iento de los requisitos previstos en este TUPA, se realizará por escrito, precisándose los requisitos que se subsanan y en el caso de pago de tasas se señalará
como referencia el número de comprobante de pago (de adjuntarse copia del comprobante de pago no será necesaria esta referencia)

(1) Debe indicarse los datos de identificación, domicilio y /o poderes
Los poderes podrán presentarse en instrumento privado y deberán cumplir las siguientes formalidades, en el caso de
a) Personas Naturales: La firma deberá ser legalizada por un notario
b) Personas Jurídicas : El documento deberá contener las facultades otorgadas al representante y a la representación con la que actúa el poderdante y su firma deberá ser autenticada por notario
(2) Excepto territorios comunales, Ley N° 24657
(3) Procede cuando se cuenta con el Catastro Digital concluido.

8
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
DETERM INACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

8 ^

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 2.-CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ ir i
2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días (is  nip/
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac \\n> u™

3. Dependencia a cargo de procedimiento : UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del

TOR
UTIVO

tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF ______________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF_______________
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifico 
__________________________ ser el caso)

i) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamente 
de hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 113' 
Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago.

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03-08-02)

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03-08-02)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N' 043-2003-PCM (24-04- 
03), D.S. N" 072-2003-PCM (07-08-03

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo | ~ i  ro de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y final 
de la Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la defensa 
nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del Estado; y 
autorizaciones para operar casinos de juego v máquinas traaamonedas______________________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley 
del Silencio Administrativo__________________________________________________________________________________________________________________________________
2, Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de  obra 4.49

3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. AD M IN ISTR ATE 5.00

UIT 0.13%
SI. 5.00

üOtoíKRWC' R ! IS iB fïÂ t
CO N SEJO  RFiGIOMÁi

OrtteMiM Regio«»:...........  (f*
Fecha: .2...ß....$£.I,..!J.ülk......



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC

2. Adscrita a: 3. Sector: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARR O LLO  APURIM AC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA  ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO I °
1. Denominación: 3.- c o n s t a n c ia  d e  h a b e r e s  y  d e s c u e n t o s  p o r  s e g u n d a  v e z .

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días

* .& DIR
WT rJ

jßTÜR"
CUTIVO

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a carqo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Carqo que resuelve defnitlvamente el tram ite Presidente del Gobierno Regional
5. Luqares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la m ateria de la regulad' 
tramite: (1 _ u-

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF  __________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF______________
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

R Fn n rlam p
5. Requisitos del Tramite:

. Fundamento legal (ley, decreto, 
ordenanza)___________

7. Fundamento técnico-cientifico (de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento d( 
hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 113' Le 
27444

d) Copia Comprobante de Pago.

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria 
y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueao v máquinas trammoneslas-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la 
Lev del Silencio Administrativo _____________________________________________________________________________________________________________________________

■ PCM
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 - 
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVC 5.00

UIT 0.14%
SI. 5.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

'NFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado: X irwjA

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 4.- COMPENSACION POR VACACIONES TRUNCAS.

2. De Aprobación Automatica____________________ 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Dias hábiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del tri 

Ley Orqanica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de iey que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF ______________________
3. Norma que aprueba la tasa D.S. N° 304-2013-EF_________________
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: . Fundamento legal (ley, decreto, 
ordenanza)__________

7. Fundamento técnico-científico 
__________________________ ser el caso)

Resolución de bonificación personal
D.S 005-90PCM Art 104'

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
T I L T1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo ;

2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y final de 
la Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la defensa 
nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligación de dar o hacer del Estado; y 
autorizaciones para operar casinos de juego v máquinas tragamonedas______________________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del 
Silencio Administrativo_________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Procedim iento Gratuito



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U. E .PRO DESARROLLO APURIMAC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 5.- COPIA LIQUIDACION DE COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS.

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo m áximo de Atención (D ias hábiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la m ateria de l ^ j p f u l a ' j ^ ^ e í  
tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley  AT27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF ______________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
7. Fundamento técnico-cientifico 

_________(de ser el caso)_________

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento de 
hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 113° Ley 2744

d) Copia Comprobante de Pago.

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107°

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03-08-02)

Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N° 043-2003-PCM (24-04 
03). D.S. N" 072-2003-PCM (07-08-03

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm in istra tivo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria 
y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueao v m áquinas traaam onedas-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO AD M IN ISTR ATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determ inación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de la 
Lev del S ilencio Administrativo___________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento adm inistrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. AD M IN ISTR ATIVO 5.00

UIT 0.13%
SI. 5.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Ent¡dad:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

7. No pubicado:6. Diario y fecha de publicación

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASIC A DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO
1. Denominación: 6.- CONSTANCIA DE PROVEEDOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la flfegijlacia 
tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867________________________________________________________________________________________________\\ ' ' ' [ f  vHHc:,
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF  ______________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-científico 
_________(de ser el caso)_________

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento de hecho que lo 
apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el A rt 113° Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago.

Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado aprobado el 27-07-199 

Ley N° 28267 de fecha 03-07-04, ley que modifica artículos de la ley 26850 

D.S. N° 083-2004-PCM de fecha 29-11-04, aprueba el T.U.O. De la Ley 26850.

D.S. N° 084-2004-PCM de fecha 29-11-04, aprueba el Nuevo Reglamento de la Ley 
26850

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO TTJ i  r1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria 
y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueao v máquinas traaam onedas-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 064 -  2010 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de la 
Lev del Silencio Administrativo  _______________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 4 49
3.2. Materiales 0.51

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 5.00

UIT 0.13%
SI. 5.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
-  P 31

1. Denominación: 7. DERECHO DE PARTICIPACIÓN EN LICITACIÓN PÚBLICA, CONSURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS \\o  DIRE :

2. De Aprobación Automatica X 3. De evaluación Previa Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 7 Días Yj&^fcÍEC Ji

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento : UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del 
tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867_______________________________________________________________________________________________

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF__________________________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifico 
________ (de ser el caso)_________

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento 
de hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos, Razón social, Domicilio, Documento Nacional de Identidad.
c) Presentar Comprobante del costo de lo Solicitado de acuerdo a las bases

D.S N° 083-2004-PCM - Art0 N° 3 
D.S N° 084-2004-PCM, Art 61°
TUO- Ley Nu26850 
DL. N° 1017
D.S. N° 013-2001-PCM (Tit- II Cap-IV) Art N°36

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo ; o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y 
final de la Lev N“29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo dei procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la 
Ley del Silencio Administrativo  _________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Los pagos se harán de acuerdo a lo establecido.
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

|3. Sector: U. E PRO DESARROLLO APURIMAC2. Adscrita a:
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD / / j f  f r r > .

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO r  i
m á

1. Denominación: 8. OBSERVACIÓN Y/O CONSULTAS A LAS BASES DE CONVOCATORIA

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 5 Dias
f e  ^%-• EJf

€TOR 
CUT IVO

2. Organo rector o competente en la materia : Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°278ñ7

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF I( i  m
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF Í 'Í ’ ÍÍÍj I
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-clentiflco 
(de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, 
fundamento de hecho que lo apoya.
b) DNI. RUC. Domicilio legal.

D.S N” 184-2008-EF
DL. N" 1017
D.S. N° 007-2011-PCM

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo X | o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y final de 
la Lev N-29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la defensa 
nacional y el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del Estado; y 
autorizaciones oara operar casinos de iueqo v máauinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del 
Silencio Administrativo  _________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Procedim iento Adm in is tra tivo  GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMA
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación ■ 7. No pubicado: X

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 9. IMPUGNACION AL PROCESO DE SELECCIÓN

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Dias habiles): 3 Días
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMA
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del tramite: 

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N 27867 __________________________________________________________________________________________________

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF ____________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifí 
________ (de ser el caso)

a) Solicitud dirigido al Presidente del comité especial.

b) Identificación del impugnante, consignar nombre.DNI, Denominación o razón socia l, en 
caso de actuación mediante representante, se acompañará la documentación que acredite 
tal representación. Tratándose de cosorcios, el representante común debe interponer el 
recurso de apelación a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades de 
representación mediante la presentación

Ley N° 27444, titulo I del regimen jurídico de los
administratados Capitulo II Nulidad de los Actos Administrativos.
DL. N° 1017
D.S.N0 184-2008-EF
D.S.N° 084-2004-PCM Tituto II (Cap v)

c) Señalar como domicilio procesal una dirección electrónica propia.

e) Fundamentos de derecho y hecho.(Sustente el petitorio)
f) Pruebas instrumentales pertinentes.
g)Pago de garantía

h)La firma del impugnante o de su representante(en caso de consorcios basta la firma del 
representante común señalado como tal en la promesa formal de consorcio)
i) Copias simples del escritorio y sus recaudos para la otra parte.(si la hubiera)

j) Autorización de abogado, solo en los casos de Licitaciones publicas Concursos públicos 
y adjudicaciones directas publicas y siempre que la defensa sea cautiva.________________

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO___________________________________ _ ________________________________________________¡ ¡ ________________________________
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo | X | o de Silencio Administrativo Positivo | |________________________________
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y final de la
Lev N°29060    ________________________________________________________________________________
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la defensa 
nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del Estado; y autorizaciones 
oara operar casinos de juego v máquinas traaamonedas_________ __________________________________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo._________________________________

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

PROCEDIMIENTO GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2 )0

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO A PURIM AC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado X ‘1

LISTADO DETALLE DE PROCEDIM IENTOS ADM INISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
F  H

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO % DIFU
1. Denominación: 10. COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

2. De Aprobación Automática X 3. De evaluación Previa Plazo máximo de Atención (Dias hábiles): 5 Días

TJiw )

2. Orqano rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurim ac
3. Dependencia a cargo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Carqo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1, Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la m ateria de la regulación 
del tramite:
Ley Orqanica de Gobierno Regionales Ley N°2786 7 _________________________________________________________________________________________

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF  ________________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
7. Fundamento técnico-cientifio 

_________(de ser el caso)

a) Solicitud dirigido al al Director General, Indicando información 
requerida, fundamento de hecho que lo apoya..

b) Identificación, consignar nombre.DNI,y Razón Social
c) Comprobantes de pago

Ley N° 27444

DL. N° 1017

D.S. N° 184-2008-EF

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo |
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
c o m D le m e n ta r ia  v final de la Lev N°29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento adm inistrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de 
la Lev del Silencio Administrativo  ________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento adm inistrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 0.51

UIT 0.01%
SI. 0.50



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E.PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y (echa de publicación 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 11. ELEVACION DE OBSERVACIONES DE LAS BASES AL TITULAR DE LA ENTIDAD

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa Plazo máximo de Atención (Dias hábiles): 3 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del 
tramite:

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF í f §
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF II U/Sü
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): \ \

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifico y&h, u,%  
(de ser el caso)

a) Solicitud dirigido al Presidente del comité especial.
b) Identificación, consignar nombre.DNI, y 

Razón Social
c) Comprobantes de pago

Ley N° 27444
DL. N° 1017

D.S. N° 184 - 2008 EF

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo X | o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y 
final de la Lev N“29060

h

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la 
Lev del Silencio Administrativo___________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinpliflcacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

R e fe re n c ia M o n to

3.1. Mano de obra 90.75

3.2. Materiales 1.81

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 9.96
>3.4. Margen ae c o n ir iD u c íon  p ara  g a s io s  tijos 8.38

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 110.89

UIT 3.00%
SI. 110.89

(



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U. E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación ¡ 7. No pubicado:_____ X_

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
12. CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA CONTRATACIÓN1. Denominación:

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa Plazo máximo de Atención (Días habiles): 3 Días
2. Organo rector o competente en la materia
3. Dependencia a cargo de procedimiento

Gobierno Regional de Apurimac
UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del 
tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867___________________________________________________________________________________________ Ü̂tÜ7
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
DL. N° 1017 _______________________________________
3. Norma que aprueba la tasa: DL. N° 1017
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): t'iio osi

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientificoV ^  /ip̂  
(de ser el caso) v ^ / „ . 1-----------   Vüysm

a) Solicitud dirigido al Presidente del comité especial.
b) Identificación, consignar nombre.DNI,y 

Razón Social
c) Comprobantes de pago

Ley N° 27444
DL. N° 1017
D.S. N° 007-2011-PCM

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo lX I
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementarla y 
final de la Lev N°29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:

La entidad seguirá los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodologicas para la fijación de costos de los procedimientos 
administrativos", aprobada por Resolución Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.___________ __________________________________________________________________

. Declaración de la Entidad 
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N” uui-yb-iNAP/u i s a :
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. M ano d e  obra 16.00

3.2  M a te r ia les 1.81

3.3  D eprec iac ió n  o tro s  g a s to s  y  c o n s u m o 9.96

3.2. M a te ria les 8.38

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 36.14

UIT 0.97%
SI. 36.00

¿£u
rim

ac



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado: X

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIM IENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO____________
1. Denominación: 13.- r e c u r s o s  d e  a p e l a c ió n  d e  p r o c e s o s  d e  s e l e c c ió n

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurim ac
3. Dependencia a cargo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnítivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directam ente con la materia de  la regulación 
del tramite:
Ley' Organica de Gobierno Regionales Ley N °27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF  _____________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
7. Fundamento técnico-cientifico' 

_________(de ser el caso)
Recursos de Apelación contra Otorgamiento de Buena Pro:

Solicitud dirigida al Comité Especial

El Petitorio que comprende la determinación clara y concreta de la petición. 

Fundamentos de Hecho y Derecho 

Prueba Instrumental en caso de haberla

Firma de Letrado Colegiado o representante Legal premunido de respectivo Poder 

Comprobante de Pago correspondiente:

Licitación y Concurso Público 

Adjudicación Directa Pública 

Adjudicación Directa Selectiva 

Adjudicación de Menor Cuantía

Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado 

Ley N° 28267 ley que modifica artículos de la ley 26850

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1 T1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de S ilencio Adm inistrativo Positivo

2, Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos triiaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones o ara operar casinos de iueoo v máquinas traaam onedas----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de 
la Lev del Silencio Administrativo  _____________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto Monto M onto
3.1. Mano de obra 38.30 23.10 23.50
3.2 Materiales 0.36 0.31 0.38
3.3 Depreciación otros gastos y consumo 9.96 9.96
3.2. Materiales 2.51 2.51
COSTO TO TAL DEL PROCED. ADM INISTRATIVO 51.13 35.88 23.88

a) b) c)
UIT 1.38% 0.97% 0.65%
SI. 51.00 35.88 23.88
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Ent¡dad:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

|3 Sector: U.E. PRO DESARROLLO A P U R IM A C2. Adscrita a:
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO D ESAR R O LLO  APURIM AC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado: ¡ir W

il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO I
1. Denominación: 14.- c o p ia  de  p l a n o s .

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días

le  DiPv i 
f e  EJE

2. Orqano rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Carqo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

;t o r
i UT IVO

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona 
regulación del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF  _____________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)

) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento de hecho que 
apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio. Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 113° Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago. 

Formato AO 

Formato A1 

Formato A2 

Formato A3 

Formato A4

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107' 

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública

Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043-2003-PCM (24-04 
03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03) Copia Comprobante de Pago

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones para ooerar casinos de iueao v máquinas traqamonedas-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento 
de la Lev del Silencio Administrativo _______________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

Según P royecto  R equerido

directamente con la materia de la

7. Fundamento técnico-cientifico 
________(de ser el caso)________



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTO RA PRO DESARR O LLO  APURIM AC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E. PRO DESARRO LLO  APU R IM AC
4. Tipo de entidad: R egiona l
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO P r1. Denominación: 15.-INFORMACIÓN DE ESTUDIOS

11 O
Vio DIRRÍ hr R

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
% EJE®

v,
p r v

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac | ° t

3, Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y  TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la m ateria de la 
regulación del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley  AT27867______________________________________________________________________________________________
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF  ____________________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
7. Fundamento técnico-científico 

_________(de ser el caso)________

a) Solicitud dirigida al Director, indicando información requerida, fundamento de hecho que 
lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 113° Ley 
27444 incisos: 1,2 y 3.

Copla Simple 

Copla Digitalizada

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107° 

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública

Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043-2003-PCM , D.S. N° 
072-2003-PCM Copia 

Comprobante de Pago

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

T ^ T1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v máquinas traaam onedas---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento 
de la Lev del Silencio Adm inistrativo_________ ______________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento administrativo. 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto M onto
3.1. Mano de obra G ra tu ito 4.49

3.2. Materiales G ra tu ito 0.51

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO G ra tu ito 5.00

a) b)
UIT G ra tu ito 0.13%
SI. G ra tu ito 5.00
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PR O  DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E PRO DESARROLLO A P U R IM A C
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación ! 7. No publcado: X

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS AD M IN ISTR ATIVO S DE LA ENTIDAD r  fe
O è i

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO z NI

1. Denominación: 16.- CERTIFICACIÓN DE PARCELAS INDIVIDUALES EN TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E. PRO DESARRO)l i o  UIK1 
^  Z eI

¿TOR
UTIVO

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de A tención (Días hábiles): 30 Días
«<?

2. Orqano rector o competente en la materia Gobierno Reqional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurim ac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de  la regulación del 
tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cient¡f¡S&j?%, H  
 (de ser el caso)_______

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento de hecho que lo 
apoya.

b)Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c)Copia de D.N.I

d) Plano de ubicación en base cartográfica del PETT si hubiere; plano perimètrico en coordenadas UTM 
con indicación de los vértices de la poligonal del predio y memoria descriptiva, suscritos por ingeniero 
colegiado

e) Documento que acrediten la posesión y explotación del predio para fines agropecuarios antes del 18 
Julio de 1995.

f) Certificado de busqueda catastral o copia del asiento registrai en caso de predios inscritos.

g) Plano catastral de la comunidad A1

D.Ley 26440 

Ley 26550

Art 15° del D.S. N°011-97-AG

R.S. N° 467-97-PCM

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO Tzzr1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y 
final de la Ley N°29060_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativam ente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilateraies y  en los que generen obligación de dar  o hacer del Estado; 
v autorizaciones gara operar casinos de iueao  y  m áquinas traaamonedas_________________________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodologlcas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cum plim iento de la Ley 
del S ilencio Administrativo_________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flu jo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento adm inistrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 34.56
3.2 Materiales 0.31
3.3 Depreciación, otros gastos y consumo 4.52
3.4 Margen de Contribución para gastos fijos 3.81
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 43.19

UIT 1.14%
SI. 43.19



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación I 7. No pubicado: X / ç r  ¡ r

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD f i  (J
y r  v \

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADM INISTRATIVO 1 dir£ TOR r
1. Denominación: 17- VERIFICACIÓN DE TIERRAS ERIAZAS CON APTITUD AGRO-PECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DE PROPIEDAD DE LA U.E PRCífcDESkIRe

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días í -
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurim ac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulaciqcutel— 
tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867  '.T 'f'
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF l l  P íln  j y d w ;
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-ciefitiffoj$4,1
(de ser el caso) ' ’ >

a) Solicitud dirigda al Gerente General, Indicando Información que solicitan,

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c) Copia de D.N.I.

d) Plano a escala de 1/25,000 en coordenadas UIT Y ligadas a la red geodesica nacional y memoria descriptiva 
con indicación de los propietarios colindates. suscritos por Ingeniero colegiado

R.M. N° 518-97-AG 

R.S. N° 420-2000-PCM

e) Certificado de Inexistencia de inscripción registral a favor de terceros, de oficio.

f) Constancia de inexistencia de restos arqueológicos del INC, de oficio

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo X | o de S ilencio Adm inistrativo Positivo 1 1
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y 
final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la defensa 
nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del Estado; y  
autorizaciones para operar casinos de iueao v m áquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO AD M IN ISTR ATIVO _____________________________________________________________________________________________________________
1. Pautas metodológicas a seguir para la determ inación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de la Ley 
del Silencio Administrativo___________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.__________________________

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo________________________
R eferencia M onto

3.1. Mano de obra 35.00

3.2. Materiales 0.31

3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 3.81
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 43.71

UIT -¡.-¡:í%
SI. 43.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Tipo de entidad: Reqional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado: X

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA  ENTIDAD t  D il jp r iR
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO m  fJfcuT ivn
1 Denominación 18 COPIA CERTIFICADA DE OTORGAMIENTO DE CONTRATOS DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLI}®%iPl[IRIMACs,0;

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles) 30 Días —
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a carqo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Carqo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Luqares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación 
del tramite: : 
Lev Oraanica de Gobierno Regionales Lev N°27867 \
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF F  *6 *3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma aue ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): Vl P!í0 oM  ’

5. Requisitos del Tramite:
6. Fundamento legal 

(ley, decreto, ordenanza)

‘ -  æpùÎ îim r
7. Fundamento técnico-científico (de ser eí'fcá'so) 1 1

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento de hecho que lo apoya.

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite.

c) Copia simple del asiento o ficha donde corre inscrito el predio.

Copla Simple 

Copla Certificada

D. Ley N° 653 

D. Ley N° 674 

D.S. N° 010-97-AG 

R.S. N° 048-91-AG

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo X | o de Silencio Administrativo Positivo ||
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Ley N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v máquinas traqamonedas.

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de la 
Lev del Silencio Administrativo  _________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

a) b]_
R eferencia M onto M onto

3.1. Mano de obra GRATUITO 4.49
3.2. Materiales GRATUITO 0.51
COSTO TO TAL DEL PROCED. ADM INISTRATIVO GRATUITO 5.00

UIT GRATUITO 0.13%
SI. GRATUITO 5.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2 Adscrita a: |3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado: X ._____

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS AD M IN ISTR ATIVO S DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADM INISTRATIVO
1. Denominación: 19- VISACION DE CERTIFICADO DE POSESIÓN DE EMPADRONAMIENTO EN EL PADRÓN DE POSESIONARIOS

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
ill

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
,  - N&W, *,,„■«

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de  la regulación 
del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 3. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifico 
_________(de ser el caso)_________

a) Solicitud diriga al Gerente General, indicando información que solicitan

b) Acta de adjudicación oblicua y/o posecion otorgada por la comunidad

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Adm in istra tivo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones gara operar casinos de iueao v máquinas traaamonedas__________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO AD M IN ISTR ATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determ inación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de 
la Lev del Silencio Administrativo______________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificaclon del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 11.89

3.2. Materiales 0.31

3.3. Depreciación, otros gastos y consumo 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 3.81

COSTO TOTAL DEL PROCED. AD M IN ISTR ATIVO

UIT 0.53%
SI. 20.00



/  ~

FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTO RA PRO D ESARROLLO APURIM AC

|3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APU R IM AC2. Adscrita a:
4. Tipo de entidad: R egiona l
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

7. No pubicado: X6. Diario y fecha de publicación

■ i. LISTADO DETALLE DE PROCEDIM IENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 20. OTORGAMIENTO DE PLANO CATASTRAL COMUNAL GEOREFERECIA DE GESTIÓN DEL CÓDIGO O UNIDAD CATASTRAL A PREDIO:

ÁREAS CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC. / f e
2. De Aprobación Automatica_________________________3. De evaluación Previa X_______Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tram ite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia d e  la regulación 
del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867__________________________________________________________________________________________________
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientificoy 
_________(de ser el caso)

) Solicitud diriga al Director General, indicando información que solicitan

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c)Copia de D.N.I

d) Documento que acrediten condición de propietario/posesionario.

i) Plano de Ubicación en base cartogràfica del PETT, si. hubiere; plano perimètrico en coordenadas 
UTM, con indicación de los vértices de la poligonal del predio y memoria descriptiva, suscrito por 
ingeniero colegiado

f) Certificado negativo de inmatriculación, de encontrarse inscrito el predio

g) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con antigüedad no mayor de 
mes

h) Plano del titulo archivado de las áreas materia de acumulación o independización. de ser el caso.

Ley N®26505 

D. Leg N° 667

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

~i— r1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060__________________________________________________________________________________________________________
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones para operar casinos de juego v máquinas traoamonedas_________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de 
la Ley del Silencio Administrativo______________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinpllficacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 35.24

3.2. Materiales 2.96

3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52

3.4. Margen de contribución para pastos fijos. 7.31

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM INISTRATIVO 50.03

t-il ! I V  7
SI. 50.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO A PUR IM A C
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA  ENTIDAD
A. INFORMACION BASIC A DEL PROCEDIM IENTO ADM INISTRATIVO
1. Denominación: 21.- GESTION DEL CÓDIGO O UNIDAD CATASTRAL A PREDIOS EN ÁREAS NO CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO

DESARROLLO APURIMAC.
2. De Aprobación Automática__________________3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días________________
2. Organo rector o competente en la materia
3. Dependencia a cargo de procedimiento

Gobierno Regional de Apurimac
UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite
5. Lugares de atención del Tramite

Presidente del Gobierno Regional
Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia 
regulación del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N °27867

de la

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite:

a) Solicitud diriga al Gerente General, indicando información que solicitan

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c)Copia de D.N.I.

d) Documento que acrediten condición de propietario.

e) Plano de Ubicación en base cartográfica, si. hubiere; plano perimètrico en coordenadas 
UTM, con indicación de los vértices de la poligonal del predio

y memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

6. Fundamento legal (ley, decreto, 
ordenanza)___________

Ley N °26505 

D. Leg N° 667

'C75ILENCI0 ADMINISTRATIVO

7. Fundamento técnico-científico 
_________(de ser el caso)_________

1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la 
salud, la defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilateraies y  en los que generen obligación de 
dar o hacer del Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueoo v máquinas traoamonedas___________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el 
cumplim iento de la Lev del Silencio Adm inistrativo_______________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo
R eferencia M onto

3.1. Mano de obra 29.71
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 7.31
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 44.50

: ■ u i i 1.17%
SI. 44.50



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación i 7. No publcado: X . . . .

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS DE LA  ENTIDAD
A. INFORMACION BASIC A DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO
1. Denominación: 22. v is a c ió n  de  p la n o s  y  m e m oria  d e s c r ip t iv a  en  á r e a s  c a ta s t r a d a s  de  p ro p ie d a d  de  l a  u.e p r o

DESARROLLO APURÍMAC.
2. De Aprobación Autom ática________________ 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia
3. Dependencia a cargo de procedim iento

Gobierno Regional de Apurimac
UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivam ente el tram ite
5. Lugares de atención del Tramite

Presidente del Gobierno Regional
Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEG AL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia 
de la regulación del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N ° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite:

) Solicitud dirigida al Director General, indicando información requerida, fundamento de 
hecho que lo apoya.

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c)Copia de D.N.I.

d) Documento que acrediten condición de propietario.

1) 02 Planos de ubicación en base cartográfica del Proyecto.

f) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cación de los vértices de la poligonal de 
predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado y/o verificador

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero 
que suscriba los planos.

h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio

i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con antigüedad r > 
mayor de un mes.

j) Plano del titulo archivado de las áreas materia de acumulación o independización, de si

6. Fundamento legal (ley, decreto, 
___________ ordenanza)___________

Ley N° 26505 

D. Leg N° 667 

D.Leg. N°653

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

7. Fundamento técnico-cientiflco 
_________(de ser el caso)_________

1. Aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo | X | o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición 
transitoria complementaria y final de la Lev N°29060_______________________________________________________________________________________
Se considera procedim iento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo 
en la salud, la defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilateraies y  en los que generen 
obligación de dar o hacer del Estado: v autorizaciones oara ooerar casinos de iueao v máquinas traaam onedas_____________________________

p̂EGIOk

D. COSTOS DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el 
cumplimiento de la Ley del S ilencio Administrativo_______________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 37.46
3.2. Materiales 0.31
3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribución para qastos fijos. 3.80
COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 46.09

, ü l l
SI. 46.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

6 T

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO A P U R IM A C
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA  ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominación. 23 V|SAC|¿ N DE pLANo s  Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN PARCELAS EN AREAS DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobación Automática___________________ 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (D ias hábiles): 30 Días_________
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la 
regulación del tramite: ^
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867_______________________________________________________________________________________________
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N ° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal
decreto, ordenanza)

(ley, 7. Fundamento técnico-cientifico 
_________(de ser el caso)_________

) Solicitud diriga al Director General, indicando información que solicitan

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c)Copia de D.N.I.

d) Documento que acrediten condición de propietario/posesionario. 

i) 02 Planos de ubicación en base cartográfica del Proyecto.

f) 02 Planos perimótricos en coordenada con indi cación de los vértices de la poligonal del 
predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado y/o verificador.

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero qi 
suscriba los planos

h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio

i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con antigüedad n> 
mayor de un mes.

j)  Plano del titulo archivado de las áreas materia de acumulación o independización, de se

Ley N° 26505 

D.Leg. N°653 

D. Leg. N° 667

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO" "1 r~T1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, 
la defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o 
hacer del Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v m áquinas traoamonedas_____________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el 
cumplim iento de la Lev del Silencio Adm inistrativo_______________________________________________________________________________________________

-PC M
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 - 
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

Referencia M onto
3.1. Mano de obra 20.41

3.2. Materiales 2.96

3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 7.31

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 35.20

- UIT 0 .92%
S/. 35.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

.INFO R M ACIÓ N  GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado: X

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO c*0

1. Denominación: 24 CALCULO DEL ÁREA POR COORDENADAS PARA EL OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO CATASTRAL EN ÁREAS DE PROPI EDA[M E L & Z J
U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnltivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la 
regulación del tramite:
Ley Orgánica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF / r f c
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF ( ¡ s

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): U .

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento tecmco-cientififco Ä’a
, ,  . , «PORinojic 
(de ser el caso) '

a) Solicitud diriga al director General, indicando información que solicitan

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite

c)Copia de D.N.I.

d) Documento que acrediten condición de propietario.

e) Plano de ubicación en base cartográfica del Proyecto.

f) Planos perimétricos en coordenada con indicación de los vórtices de la poligonal del predio j 
02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado y/o verificador.

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero qu 
suscriba los planos

h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio

i) plano y memoria descriptiva del titulo archivado

Ley N° 26505 

D. Leg N°653 

D Leg. N°667

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo X I o de Silencio Adm inistrativo Positivo I I
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Ley N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones o ara o oerar casinos de iueao v máouinas traaarriQnefás

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento 
de la Lev del Silencio Administrativo_________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 23.01

3.2. Materiales 2.96

3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52

3.4. Marqen de contribución para gastos fijos. 7.31

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM IN ISTRATIVO 37.80

un 0.97%
S/. 37.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASIC A DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO
1. Denominación: 25.-CONSTANCIA DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobación Automática___________________ 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede centra! del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la 
regulación del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N °27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF  ____________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite:

a) Solicitud diriga al Director General, indicando información que solicitan D. Leg N° 885

b) Copia comprobante de pago de derecho a trámite D. S.. N° 02-98-AG

c)Copia de D.N.I. D- Leg. N° 667

d) Documento que acrediten condición de propietario.

e) Plano de ubicación en base cartográfica del Proyecto.

f) Planos perimétricos en coordenada con indicación de los vértices de la poligonal del predio y 
02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado y/o verificador

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero qu< 
suscriba los planos

6. Fundamento legal (ley, decreto, 
ordenanza)___________

C. SILENCIÓ ADMINISTRATIVO

7. Fundamento técnico-científico 
_________(de ser el caso)_________

1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo T ^ ~ T o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según ios supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, 
la defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o 
hacer del Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v máquinas traaamonedas-------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM INISTRATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el 
cumplim iento de la Lev del Silencio Administrativo_______________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

Referencia M onto
3.1. Mano de obra 23.01
3.2. Materiales 1.80
3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 7.31
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM INISTRATIVO 36.64

UIT 0.95%
SI. 36.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIM AC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicación 7. No pubicado:

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS AD M IN ISTR ATIVO S DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIM IENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominación: 26.-RECURSOS DE RECONSIDERACIÓN

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Dias habile; 30 Días
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL V TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la 
del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

regulación

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

5. Requisitos del Tramite:
6. Fundamento legal (ley, decreto, 

ordenanza)___________
7. Fundamento técnico-cientifico 

_________(de ser el caso)_________

Recurso presentado con firma de Abogado 

Señalar acto del que se recurre

Cumplir requisitos del Art. 113° Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos 

Administrativo General

Plazo de presentación:

Dentro de los 15 días hábiles posteriores a 

de la Resolución

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

z = n1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedim ientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v máquinas traaamonedas__________________________________________________________________________

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO AD M IN ISTR ATIVO
1. Pautas metodológicas a seguir para la determ inación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de 
la Lev del Silencio Administrativo_______________________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

Referencia M onto
3.1. Mano de obra 64.55

3.2. Materiales 2.96

3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 2.60

COSTO TOTAL DEL PROCED. AD M IN ISTR ATIVO 74.63

UIT 1.95%
SI. 74.00

25»
iac



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIM AC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIM AC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

I 7. No pubicado: X6. Diario y fecha de publicación

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

27.-RECURSOS DE RECONSIDERACIÓN1. Denominación:

2. De Aprobación Automatica 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días habile;30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedim iento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para em itir el procedim iento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación 
del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley  AT27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF_____________________________________________
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N" 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

5. Requisitos del Tramite:
6. Fundamento legal (ley, decreto, 

ordenanza)___________
7. Fundamento técnico-cientifici 

_________(de ser el caso)

Recurso presentado con firma de Abogado 

Señalar acto del que se recurre

Cumplir requisitos del Art. 113° Ley N0 27444 - Ley de Procedimientos 

Administrativo General

Plazo de presentación:

Dentro de los 15 días hábiles posteriores a la notificación 

de la Resolución

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO T~Q~1. Aplicación del Silencio Adm inistrativo Negativo o de Silencio Adm inistrativo Positivo
2. Sustento de la aplicación del S ilencio Adm inistrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria 
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento adm inistrativo con silencio adm inistrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la 
defensa nacional y  el patrim onio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y  en los que generen obligación de dar o hacer del 
Estado: v autorizaciones para operar casinos de juecto v m áquinas trauamonedas-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADM IN ISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinación del costo del procedim iento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplim iento de 
la Lev del Silencio Administrativo ______________________________________________________________________________________________________________________
2. Declaración de la Entidad 

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1° Elaboración del programa de bloques y diagram as de flujo de procedim iento administrativo, 2° Sinplificacion del procedim iento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedim iento administrativo

R eferencia M onto
3.1. Mano de obra 64.55

3.2. Materiales 2.96

3.1. Depreciación. Otros gastos y consumo 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos. 2.60

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADM INISTRATIVO 74.63

UIT 1.95%
SI. 74.00





F O R M A T O  D E S U S T E N T A C IÓ N  L E G A L  Y  T É C N IC A  D E  P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  

U N ID A D  E J E C U T O R A  P R O  D E S A R R O L L O  A P U R IM A C

I. INFORMACIÓN GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: ]3. Sector: u n i d a d  e j e c u t o r a  p r o  d e s a r r o l l o  a p u r i m a c

4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

/ / £

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD ir \lie i s s P  *11A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO i )  5  _ i]}; ! ¡
1. Denominación: 1.-ACCESO A LA INFORMACIÓN QUE POSEA 0  PRODUZCAN EN LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC

% £ / e | ECUTIVO §11

2. De Aprobación Automática 3. De evaluación Previa X Plazo máximo de Atención (Días hábiles): 30 Días
2. Organo rector o competente en la mater Gobierno Regional de Apurimac £ — -

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atención del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulación vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulación del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867 A
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos 
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF (i  fys#
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): fr T % 7

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifi&b 
(de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Direclor General, indicando información requerida, fundamento de hecho que lo 
apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

c) Relación de documentos Anexos que acompaña, según lo requerido en el Art 113” Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago.

Ley N” 27444 de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la información Pública (03-08-02) 

Ley 27927 que modifica Artículos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N” 043-2003-PCM (24-04- 
03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicación del Silencio Administrativo Negativo X I o de Silencio Administrativo Positivo | |
2. Sustento de la aplicación del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicación según los supuestos considerados en la primera disposición transitoria complementaria y final de la Ley 
N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés público, incidiendo en la salud, la defensa nacional y  
el patrimonio histórico cultural de la nación, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligación de dar o hacer del Estado; y  autorizaciones para operar 
casinos de iueao v máauinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinación del costo del procedimiento administrativo:
• Decreto Supremo N° 079 -  2007 -  PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio 
Administrativo
2. Declaración de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 -  2010 -  PCM
1o Elaboración del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2o Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

P ro c e d im ie n to  G ra tu ito
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO 

1 2. CERTIFICADO DE T R A B A JO  POR SEGUNDA VEZ.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES 

1. Costo  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Administración o la que 
haga las veces.

L ista  de  M ateria l que in te rv ien e  en el P ro ced im ien to  A d m in is tra tivo

C o sto  u n ita rio

(a)

Cantidad
utilizada

(b)

C osto  as ignado de 
Material 

(a ) ‘ (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.4 Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06

C o sto  To ta l A s ig n a d o  de M ateria les 0.51

R egis tro  de  los co s to s  p a rc ia le s  del P ro ced im ien to  A dm in is tra tivo  que se  susten tan

R eferenc ia Monto -
3 .1. M ano de  obra 4.49

3.2. M a te ria les 0.51

CO STO  T O T A L  D E L PRO CED. ADM IN IS TR A TIVO 5.00

UIT 0.13%
SI. 5.00



FO RM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁS IC A  DEL PROCEDIMIENTO______________________

1 3. CO NSTANCIA DE HAB ER ES  Y DESCUENTOS POR SEGUNDA VEZ.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Adm inistrativo:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES_____________________________________________________________________________________________________

1. C osto  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Administración o la que
haga las veces.

L is ta  de M ateria l que in te rv ien e  en el P roced im ien to  A d m in is tra tiv o

C osto  u n ita rio  

(a)

Cantidad
u tilizada

(b)

C osto  as ignado  de 
M ateria l ¡ 

(a ) ‘ (b ) !
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.4 Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06

C o sto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 0.51

R egis tro  de los  co s to s  p a rc ia le s  de l P roced im ien to  A dm in is tra tivo  q ue  se susten tan

R eferencia Monto -

3.1. M a n o  de o bra 4.49

3.2. M a te ria les 0.51

C O S TO  T O T A L  D E L PROCED. A D M IN IS TR A TIVO 5.00

UIT 0.13%
SI. 5.00



FORM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO 

1 4. COMPENSACIÓN POR VAC ACIO NES TRUNCAS.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o  GRATUITO I l i s-------------------------------------------------- 1 l\c
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1 5. COPIA LIQUIDACIÓN DE COMPENSACIÓN POR TIEMPO DE SERVICIOS.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

III. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. C osto  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Administración o la que 
haga las veces.

L ista  de  M ateria l que in te rv ien e  en el P roced im ien to  A d m in is tra tivo

C o s to  u n ita rio

(a)

C antidad
u tilizada

(b)

C osto  as ignado  de 
Material 

(a ) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.4 Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06

C o sto  T o ta l A s ig n a d o  de M ateria les 0.51

R e g is tro  de  los co s to s  p a rc ia les  de l P ro ced im ien to  A dm in is tra tivo  que  se susten tan

R eferencia Monto

3.1. M a n o  d e  obra 4.49

3.2. M a te ria les 0.51

CO STO  T O T A L  D E L PROCED. A D M IN IS TR A TIVO 5.00

U IT 0.14%
SI. 5.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

III. COSTO DIRECTO DE MATERIALES___________________________________________________________________________________________________________

1. C o s to  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Administración o la que hag« 
las veces.

L is ta  de M ateria l que in te rv ien e  en el P roced im ien to  A d m in is tra tiv o
C osto  u n ita rio  

(a)

C antidad
u tilizada

(b)

C o sto  as ignado  de 
M ateria l 

(a) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.4 Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 T inta para sello 2.00 0.01 0.06

C osto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 0.51

R eg is tro  de lo s  costos parc ia les  del P roced im ien to  A dm in is tra tivo  que  se sustentan

Referencia Monto
3 .1 . M ano de  obra 4.49

3 .2 . M a te ria les 0.51

C O STO  T O T A L  DEL PROCED. A D M IN IS TR A TIV O 5.00

UIT 0.13%
SI. 5.00



FORM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL V TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1 7. DERECHO DE PARTICIPACIÓN EN LICITACIÓN PÚBLICA, CONCURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC.
&
o>o

¡ L o s  p a g o s  se  h a rá n  de  a c u e rd o  a lo  e s ta b le c id o W



GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS 

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

5 -

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1 8. OBSERVACION Y/O CONSULTAS A  LAS BASES DE CONVOCATORIA

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o  GRATUITO
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM IN ISTRATIVOS
DETERM INACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

9. IMPUGNACION A L PROCESO DE SELECCIÓN

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

P roced im ien to  A d m in is tra t iv o  GRATUITO



FORM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIM IENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1 10. COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Adm inistrativttN IDAD EJECUTO RA PRO DESARROLLO APURIMAC

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Administración o  la que 
haga las veces.

L is ta  de M ateria l que  in te rv ien e  en el P roced im ien to  A d m in is tra tivo

C osto  u n ita rio  

(a)

Cantidad
utilizada

(b)

Costo  as ign a do  de 
Material 

(a) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.5 Sello 6.00 0.01 0.06
1.6 Tinta para sello 2.00 0.03 0.06

C o sto  To ta l A s ig n a d o  de M ateria les 0.51

R eg is tro  de los co s to s  p a rc ia le s  de l P ro ced im ien to  A dm in is tra tivo  que se  susten tan

Referenc ia

3.2. M a te ria les

C O STO  T O T A L  DEL PROCED. ADM IN IS TR A TIVO 0.51

UIT 0 .01%
SI. 0.50



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LE G A L Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO_____________________________________

1 11. ELEVACION DE O BSERVACIONES DE LAS BASES A L  T ITULAR DE LA ENTIDAD

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE O BR A (MO)___________________________________________________________________________________

1 Costo  de M ano de Obra (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rlo  que in te rv iene___________________________________________

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60  m inutos_____________________

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.16

1.2. Especialista I 0.16

1.3. Profesional Evaluador 0.24

1.4. Abastecimiento 0.31

1.5. D irector 0.60

2. C á lcu lo  de l C osto  D irecto  de la M ano de Obra

Paso N°

D escripc ión  c o rta  del Paso

Según diagrama de bloques o diagrama de flujos

D e nom inac ión  de l Cargo del 
pe rson a l que  e fectúa  el paso

T iem po en 
m inu tos

(a)

C osto  de MO 
p o r m inu to

(b)

C osto  as ignado  de MO 

(a )* (b )
2.1. Recepción de Documentos Secretaria 10 0.16 1.60

2.2. Registro de documentos y distribución Secretaria 15 0.16 2.40

2.3. Registro de documentos, distribución y Notif. Abastecim iento 45 0.31 13.95

2.4. Evaluación y elaboración de Informe y R.D. Profesional Evaluador 200 0.24 48.00

2.8. Revisión y Visación de Informes y R.D. Director 20 0.16 3.20

2.9. Revisión y Visación de R.D. Director 60 0.31 18.60

2.1 Registro y Notificación al usuario Secretaria 5 0.60 3.00

C osto  Tota l A s ig na do  de Mano de Obra 355 90.75

III. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Administración o la que 
haga las veces.

L ista  de M aterial que in te rv iene  en el P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

C osto  u n ita rio  

(a)

Cantidad
u tilizada

(b)

C osto  as ignado  de 
M aterial 

(a) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.3 Lápiz/Borrador 1.00 0.1 0.10
1.4 File 0.41 1.0 0.41
1.5 Sello 6.00 0.1 0.60
1.6 Tinta para sello 2.00 0.1 0.20
1.7 C lips /  Grapa por 100 unidades 1.07 0.1 0.11

C osto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 1.81

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciación y de otros Gastos y Consum os se determ inan en función al costo de mantenim iento o de depreciación de equipos, tales
como: fotocopiadoras, computadoras e im presoras entre otros, según la información proporcionada

L is tado  de E qu ipos que in te rv ien e n  en el 
P roced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

U nidades/can tida  
de p roced C o sto  p ro p o rc io n a l as ignado  Deprec. 

y  o tro s  G astos y C onsum os
1.1 Credenza 107,09 0.0022 0.24
1.2 Escritorio 110.17 0.0056 0.61
1.3 Silla 52.74 0.0056 0.29
1.4 CPU 850.50 0.0056 4.72
1.5 Monitor 213.79 0.0056 1.19
1.6 Impresora 348.24 0.0056 1.93
1.7 Fax 174.00 0.0056 0.97

1.8 PASAJESA/IATICOS

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS -

C o s to  T o ta l A s ig n a d o  de D eprec iac ión  y  O tros G astos y Consum os 9.96

N° Denom inación  del P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de solicitudes 
del Proc.Adm. 

respecto al total 
que brinda la 

unidad

Costo f ijo  de 
la unidad

Costo Fijo del 
Proced. 

Adm inistrativo

Margen de 
Contribución 
para gastos 

fijos  por Proc. 
Adm inistrativo

(a) (b) (a) * (b)
CFPA / N° de 
trá m ite s

1 0.017 3,016.67 50.28 8.38
i

Numero de solicitudes 30
Total solicitudes unidad 1800
Total costos fijos periodo 36,200
Unidad organica 12
Procedimientos quese costean 6



Registro  de  lo s  costos parc ia les  de l P ro ced im ien to  A d m in is tra tivo  q ue  se sustentan

Referenc ia Monto
3.1. M ano de obra 90.75

3.2. M ateria les 1.81

3.3. D eprec iac ión , o tros gas tos  y  co nsu m o s 9.96

3.4. M argen de  con tribuc ión  p ara  g as to s  fijo s 8.38

COSTO  T O T A L  DEL PRO CED. A D M IN IS TR A T IV O 110.89

U IT 2.92%
SI. 110.89
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FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

1. IN FO R M A C IO N  B A S IC A  D E L  P R O C E D IM IE N T O  

1 12. C O N S T A N C IA  DE C O N F O R M ID A D  D E  L A  C O N T R A T A C IO N

2. D ependencia  y ub icac ión  d onde  se  d e sa rro lla  el P ro ced im ien to  A dm in is tra tivo : U N ID A D  E JE C U T O R A  P R O  D E S A R R O L L O  A P U R IM A C

II. C O S TO  D IR E C T O  D E  M A N O  D E  O B R A  (M O )____________________________________________________________________________________________

1 C o s to  de  M a n o  de  O b ra  (M O ) p o r  t ra b a ja d o r  o  fu n c io n a r io  q u e  in te rv ie n e __________________________________________

C osto  MO p o r M inu to  =

R em unerac ión  m ensua l + b e n e fic io s  + a p o rta c ion e s  de l em p lea d o r /  8  horas * 30 d ía s  * 60  m inu tos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Adm inistrativo

Costo de MO por 
minuto

1.2. se c re ta ria ü it,

1.3. MroTesionai tv a iu a o o r Ü.7A
1.4. A bas tec im ie n to U.á1
1.5. D irec to r U.bU

2. C á lc u lo  d e l C o s to  D ire c to  d e  la M a n o  d e  O b ra

Paso N°

D e s c r ip c ió n  c o r ta  d e l P aso

Según diagrama de bloques o diagrama de flujos

D e n o m in a c ió n  d e l C a rg o  
d e l p e rs o n a l q u e  e fe c tú a  el 

p aso

T ie m p o  en 

m in u to s

(a)

C o s to  d e  MO 
p o r  m in u to

(b)

C o s to  a s ig n a d o  
d e  MO 

( a ) * (b)
Kecepcion Kegistro de documentos y aistrioucion S ecreta ria 10 0 .1b Z4U

¿.i. Kegistro de documentos, distribución y Notit. A bas tec im ien to Ib 0.31 4.t>b
¿A. tvaiuación y elaboración de Informe y K.U. P ro fes iona l E va luado r I!» 0.¿4 3.bU

2.8. R evis ión  y  V isa c ión  de  In fo rm e s  y  R .D . D irecto r 5 0.16 0.80
2.9. Revis ión  y V isa c ión  de R .D . A bastec im ien to ~ 5 0.31 1.55
2.1 R e g is tro  y N o tificac ión  al u sua rio Secreta ria 5 0 .60 3.00

C o s to  T o ta l A s ig n a d o  de  M a n o  d e  O b ra 60 16.00

III. C O S TO  D IR E C TO  DE M A T E R IA L E S

1. C o s to  de M a te r ia le s
R e g is tra r el C osto  U n itario  de  M a te r ia l, ta les  c o m o  p ap e l bond y  o tros , se gú n  la in to rm ac ion  p ro po rc io n ad a  p o r la  u tic in a  de 
Adm in is trac ión  o  la que  haga  las  veces.

L is ta  de  M a te r ia l q u e  in te r v ie n e  en  el P ro c e d im ie n to  

A d m in is tr a t iv o

C o s to  u n ita r io  

(a)

C a n tid a d

u tiliz a d a

(b)

C o s to  a s ig n a d o  

d e  M a te r ia l 

(a) * (b )
1.1 P ape l Bond 27.71 "  o.m 0.28
1.2 Boli g ra to 1.16 0.1 0.12
1.3 Láp iz /B orrado r i 0: i 0.1 -  ■ ■ 0.10
1.4 File 0.41 I ( ■) 0.41
1.5 Sello 6 .00 ~ ' 0 I 0.60
1.6 T in ta  para  se llo 2.0O ií i 0.20
1.7 C lips /  G rapa  p o r 10Ü un id a de s 1.07 o i 0.11

C o s to  T o ta l A s ig n a d o  d e  M a te r ia le s 1.81

IV  D E P R E C IA C IÓ N  Y O TR O S  G A S T O S  Y  C O N S U M O S

El m onto  de  D eprec iac ión  y  de o tros  G as to s  y  C o nsu m o s  se dete rm inan  en fun c ió n  al co s to  de  m an te n im ie n to  o  de d ep re c ia c ión  de
equ ipos, ta les com o: fo to cop ia do ra s , co m p u ta d o ra s  e im pre so ra s  entre  o tros, según la in fo rm ac ión  p ro po rc io n ad a  p o r la  O fic ina  d

L is ta d o  de  E q u ip o s  q u e  in te rv ie n e n  en  e l 

P ro c e d im ie n to  A d m in is tr a t iv o
D e p re c ia c ió n  a n u a l 

(a)

C a n t.

U n id a d e s /c a n tid

C o s to  p ro p o rc io n a l a s ig n a d o  
D e p re c . y  o tr o s  G a s to s  y 

C o n s u m o s
1.1 C redenza 107.09 ~ n/Oüz-: ' " “  0 .24
1.2 E scrito rio 110.17 0 .0056 Ó.61
1.3 Silla 52.74 O.Ü056 0.29

CPU 850 .50 Ü.0O56 • 4 .7 2
M on itor 213 .79 0 .0056 1.19
Im presora 340 .24 Ü.0056 1.93
Fax 174.00 0 .0056 0.97

1.8 P A S A JE S /V IA T IC O S .

1.9 O TR O S  G A S T O S  S U S T E N T A D O S

C o s to  T o ta l A s ig n a d o  d e  D e p re c ia c ió n  y  O tro s  G a s to s  y  C o n s u m o s 9.96

N° D e n o m in a c ió n  d e l P ro c .A d m in is t ra t iv o

N ° de 
s o l ic itu d e s  d e l 

P ro c .A d m . 
re s p e c to  al 

to ta l q u e  
b r in d a  la 

u n id a d

(a)

C o s to  f i jo  
d e  la 

u n id a d

(b)

C o s to  F ijo  d e l 

P ro c e d . 

A d m in is tr a t iv o

(a ) * (b )

M a rg e n  de  
C o n tr ib u c ió n  

p a ra  g a s to s  
f i jo s  p o r  

P ro c . 
A d m in is tr a t i  

v o
C F P A  / N° de  
t rá m ite s

1 0 .017 3 ,016.67 50.28 8.38

N u m e ro  de  so lic itudes 3U
I o ta l so lic itudes unidad líiOO ■
I o ta l co s to s  fijo s  periodo 36,200
U nidad organ ica 12
P roced im ien tos  quese  costean 6



R egis tro  de los costos p a rc ia les  de l P ro ced im ien to  A dm in is tra tivo  que  se  susten tan

R e fe re n c ia M o n to  -

3.1. M ano de obra 16.00

3.2. M ateria les 1.81

3.3. D eprec iac ión , o tros  g as to s  y  co nsu m o s 9.96

3.4. Margen de  co n tribu c ió n  para  gas to s  fijo s 8.38

C O S T O  T O T A L  D E L  P R O C E D . A D M IN IS T R A T IV O 36.14

U IT 0 .95%

SI. 36.00



FO R M A T O  DE S U S T E N T A C IÓ N  L E G A L  Y  T É C N IC A  DE P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S

D E T E R M IN A C IÓ N  DE C O S T O S  D IR E C T O S

I. INFORMACIÓN B Á S IC A  DEL PRO C E D IM IEN TO

1 13. a RECURSO DE A P E L A C IO N  DE PRO CESO  DE SELECCIÓ N a )LP  Y CP

2. Dependencia y ubicación donde se desa rro lla  el Procedim iento  Adm inistrativo : UN IDAD EJEC U TO R A  PRO DESARROLLO

II. COSTO DIRECTO DE M ANO  DE O B R A  (M O )

1 C o s to  de  M ano de  O bra  (M O ) p o r  t ra b a ja d o r  o  fu n c io n a r io  que  in te rv ie n e

Costo MO por M inuto  =

Remuneración m ensua l + benefic ios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 d ías * 60 m inutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm in is trador 0.40

1.3. D irector E jecutivo 0.60

1.4. Profesiona l E valuador 0.31

1.5. A bastecim iento 0.30

2. C á lcu lo  d e l C o s to  D ire c to  de  la  M a n o  de  O bra

D e s c rip c ió n  c o r ta  d e l P aso
D e n o m in a c ió n  d e l C a rg o  del 
p e rs o n a l q ue  e fe c tú a  el p aso

T ie m p o  en 
m in u to s

C o s to  de  MO 
p o r m in u to

C o s to  a s ig n a d o  
de  MO

Paso N° Según diagrama de bloques o diagrama de flujos (a) (b ) (a) * (b )

2.1. Recepción de Documentos S ecretaria 5 0.24 1.20

2.2. Registro de documentos y distribución Notif. Adm inistrador 5 0.40 2.00

2.3. Registro de documentos, distribución y Notif. D irector E jecutivo 10 0.31 3.10

2.4.
Elaboración, Evaluación y elaboración de Informe 
yR.D. P rofesional Evaluador 50 0.60 30.00

2.8. Revisión y V isación  de  Info rm es y  R.D. Secretaria 5 0.40 2.00

C o sto  T o ta l A s ig n a d o  de  M a n o  de  O bra 75 38.30

III. COSTO DIRECTO DE M A TE R IA LE S

1. C o sto  de M a te r ia les

haga las veces.

L is ta  de M a te r ia l q u e  in te rv ie n e  en  el P ro c e d im ie n to  
A d m in is tr a t iv o

C o s to  u n ita r io  

(a)

C a n tid a d
u tiliz a d a

(b)

C o s to  a s ig n a d o  
de M a teria l

(a) * (b )

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 0.01 0.01

1.3 Láp iz/B orrador 1.00 0.01 0.01

1.4 File 0.41 0.001 0.00

1.5 Sello 6.00 0.01 0.06

1.6 T in ta  para sello 2.00 0.001 0.00

C o s to  T o ta l A s ig n a d o  de  M a te ria les 0 .36

IV DEPRECIACIÓN Y O TRO S G A S TO S  Y  C O N S U M O S

fotocopiadoras, com putadoras e im presoras entre otros, según la in form ación p roporc ionada p o r la O ficina d

L is ta d o  de  E q u ip o s  q u e  in te rv ie n e n  en el 
P ro c e d im ie n to  A d m in is tr a t iv o

D e p re c ia c ió n  a nu a l 

(a)

C ant. 
U n id a d e s /c a n ti 

d a d  p ro c e d

C o s to  p ro p o rc io n a l a s ig n a d o  
D eprec. y  o tro s  G a s to s  y 

C o n s u m o s

1.1 Credenza 107.09 0.0022 0.24
1.2 Escritorio 110.17 0.0056 0.61
1.3 Silla 52.74 0.0056 0.29
1.4 CPU 850.50 0.0056 4.72
1.5 M onitor 213.79 0.0056 1.19
1.6 Impresora 348.24 0.0056 1.93
1.7 Fax 174.00 0.0056 0.97

1.8 P A S A JES A /IA T IC O S
1.9 O TROS G AS TO S  S U S TE N TA D O S

C o s to  T o ta l A s ig n a d o  de D e p re c ia c ió n  y  O tro s  G a s to s  y  C o n s u m o s 9.96



< / * ■

C u a d ro  d e  C o s to s  F i jo s  p o r  P r o c e d im ie n to  A d m in is t r a t iv o  s e g ú n  m é to d o  d e  n iv e le s  d e  I

N° D e n o m in a c ió n  d e l P ro c .A d m in is tra t iv o

N° de s o lic itu d e s  
del P roc.A dm . 

re sp ec to  a l to ta l 
que b rinda  la 

unidad

(a)

C o sto  f i jo  de la 
un idad

(b)

C o sto  F ijo del 
P roced. 

A d m in is tra tivo

(a ) * (b )

Margen de 
C o n tr ibu c ió n  

para gastos fijo s  
p o r Proc. 

A d m in is tra tiv o

CFP A  /  N° de 
trá m ite s

1 0.017 3,016.67 50.28 2.51

Num ero de solicitudes 30

Tota l solicitudes unidad 1800

Tota l costos fijos periodo 36,200

Unidad organica 12

Procedim ientos quese costean 20

R e g is tro  de  lo s  c o s to s  p a rc ia le s  d e l P ro c e d im ie n to  A d m in is tra t iv o  q u e  s e  s u s te n ta n

R e fe ren c ia M onto  -

3 .1 . M a n o  d e  o b ra 38.30

3 .2 . M a te r ia le s 0.36

3 .3 . D e p re c ia c ió n , o tro s  g a s to s  y  c o n s u m o s 9.96

3 .4 . M a rg e n  d e  c o n tr ib u c ió n  p a ra  g a s to s  f ijo s 2 51

C O S T O  T O T A L  D E L  P R O C E D . A D M IN IS T R A T IV O 51.13

%  U IT 1 .3 5

SI. 5 1 .0 0
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I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

F O R M A T O  D E  S U S T E N T A C IÓ N  L E G A L  Y  T É C N IC A  DE P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S

D E T E R M IN A C IÓ N  D E  C O S T O S  D IR E C T O S

1 13. b RECURSO DE APELACION DE PROCESO DE SELECCIÓN b) ADP

2. D e p e n d e n c ia  y u b ica c ió n  d o n d e  se  d e s a r ro lla  el P ro c e d im ie n to  A d m in is tra tiv o : U N ID A D  E J E C U T O R A  P R O  D E S A R R O L L O

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario  que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Administrador 0.40

1.3. Director 0.60

1.4. Profesional Evaluador 0.31

1.5. Abastecimiento 0.30

2. Cálculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Paso
N°

Descripción corta del Paso

Según diagrama de bloques o diagrama de 

flujos

Denominación del Cargo del 
personal que efectúa el paso

Tiempo en 
minutos

(a)

Costo de MO 
por m inuto

(b)

Costo asignado 
de MO

2.1. Recepción de Documentos Recepcionista 5 0.08 0.40

2.2. Registro de documentos y distribución Administrador 5 0.16 0.80

2.3. Registro de documentos, distribución y Notif. Director 10 0.31 3.10

2.4. Evaluación y elaboración de Informe y R.D. Abastecimiento 45 0.24 10.80

2.8. Revisión y  Visación de Informes y  R.D. Profesional Evaluador 50 0.16 8.00

Costo total asignado de Mano de Obra 70 23.10

I. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales 

o  la qu e  ha ga  la s  vece s .

Lista de Material que interviene en el Procedimiento 
Adm inistrativo

Costo unitario

(a)

Cantidad
utilizada

(b)

Costo asignado 
de Material

(a) * (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.Ô1 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 0.001 0.00

1.3 Lápiz/Borrador o o 0.010 0.01

1.4 Ì" !":<■“ 0.41 0.001 0.00

1.5 Sello O) Ò o 0.001 0.01

1.6 Tinta para sello 2.00 o o 0.02

Costo total asignado de Materiales 0.31

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El m on to  de  D e p re c ia c ió n  y  de  o tro s  G a s to s  y  C o n s u m o s  s e  d e te rm in a n  en  fu n c ió n  a l c o s to  de  m a n te n im ie n to  o de  d e p re c ia c ió n  de 

e q u ip o s , ta le s  co m o : fo to c o p ia d o ra s , c o m p u ta d o ra s  e im p re s o ra s  e n tre  o tro s , se g ú n  la in fo rm a c ió n  p ro p o rc io n a d a  p o r la  O fic in a  d

Listado de Equipos que intervienen en el 
Procedimiento Adm inistrativo

Depreciación anual 

(a)

Cant. 
Unidades/canti 

dade proced
Costo proporcional asignado 

Deprec. y o tros Gastos y 
Consumos

1.1 Credenza 107.09 ■ 0.24
T.2 Escritorio 110.17 0.0056 0.61
1.3 • , 52.74 0.005b 0.29
l 4 í :->U 850.50 0.U0Ò6 4.72
T7J " Monitor 213.79 0.005b 1.19
i .o Impresora 348.24 0.005b 1.93
! i r¡i>. 174.00 0.005b 0.97

1.8 PASAJES/VIATICOS

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Costo tota l asignado de Depreciación y Otros Gastos y Consumos 9.96

/VR'ROB.A.DQ ̂

“ KstCTÆ— - -



C u ad ro  de C o s to s  F ijo s  p o r  P ro c e d im ie n to  A d m in is tra t iv o  se g ú n  m é to d o  de  n ive le :

N° Denominación del Proc.Adm inistrativo

N° de solicitudes 
del Proc.Adm. 

respecto al total 
que brinda la 

unidad

Costo fijo  de la 
unidad

Costo Fijo del 
Proced. 

Administrativo

Margen de 
Contribución 

para gastos fijos 
por Proc. 

Administrativo

(a) (b) (a) * (b)
CFPA / N° de 
trámites

1 0.017 3,016.67 50.28 2.51

Numero de solicitudes 30

Total solicitudes unidad 1800

Total costos fijos periodo 36,200

Unidad organica 12

Procedimientos quese costean 20

Registro de los costos parc ia les del P roced im ien to  A dm inistrativo  que se sustentan

Referencia Monto -

3.1. Mano de obra 23.10

3.2. Materiales 0.31

3.3. Depreciación, o tros gastos y  consum os 9.96

3.4. Margen de contribuc ión  para gastos fijos 2.51

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 35.88

% UIT 0.94%

SI. 35.88



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1 13.C RECURSO DE APELACIO N DE PROCESO DE SELECCIÓN c) ADS

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1 C osto  de Mano de Obra (MO) p o r t ra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 dias * 60 m inutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Especialista 0.30

1.3. Profesional Evaluador 0.30

1.4. Abastecimiento 0.29

1.5. D irector 0.60

2. Cálcu lo  de l C osto  D irecto  de la M ano de  Obra

Paso N°

D e scripc ión  co rta  del Paso

Según diagrama de bloques o diagrama de flujos

D enom inación  del Cargo del personal 
que e fectúa  el paso

T iem po en 
m inu tos

(a)

C o sto  de MO 
p o r m inu to

(b )

C osto  as ignado 
de MO

(a ) * (b )

2.1. Recepción de Documentos Secretaria Ó 0.24 1.20

2.2. Registro de documentos y distribución y Notif. D irector 5 0.30 150

>■/. Registro de documentos, distribución y Notif. Abastecim iento 20 0.2Ò 5.80

2.4. Evaluación y elaboración de Informe y R.D. Profesional Evaluador 50 0.30 15.00

C osto  to ta l as ignado  de M ano de O bra  80 23.50

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. C osto  de M ateria les

haga las veces.

L is ta  de M ateria l que in te rv ien e  en el P ro ced im ien to  
A d m in is tra tiv o

C osto  u n ita rio

(a )

Cantidad
u tilizada

(b )

C osto  as ignado 
de M aterial 

(a ) * ( b )

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 0.010 0.01

1.3 Lápiz/Borrador 1.00 0.001 0.00

1.4 Clips /  Grapa por 100 unidades 1.07 0.01 0.01

1.5 Sello 6.00 0.0 0.06

1.6 Tinta para sello 2.00 0.0 0.02

C osto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 0.38

R egis tro  de los costos p a rc ia les  del P ro ced im ien to  A d m in is tra tivo  que  se  sustentan_______

___________________________ Referenc ia___________________________________Monto -______

3.1. M ano de obra______________________________________________________________23 50

3.2. M ateria les___________________________________________________________________ 0 38

CO STO  T O TA L  DEL PRO CED. A D M IN IS TR A T IV O  23 .881

UIT 0.63%

SI. 23.88



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIM IENTO S ADMINISTI 
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO_________________________

1 13.d RECURSO DE APELACION DE PROCESO DE SELECCIÓN d) AMC

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO Al

Procedimiento Administrativo GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

^ 2

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO



< ff
FORM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1 15. INFORMACION DE ESTUDIOS. COPIA DIG ITALIZADA

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, según la información proporcionada por la Oficina de Adm inistración o la qi 
haga las veces.

L ista  de M ateria l que in te rv ie n e  en el P roced im ien to  A d m in is tra tiv o

C osto  u n ita rio

(a)

Cantidad
u tilizada

(b)

C osto  as ignado  de 
Material

(a) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0.1 0.12
1.4 Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06

C o sto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 0.51

R eg is tro  de  los co s to s  p a rc ia les  de l P ro ced im ien to  A dm in is tra tivo  q ue  se  susten tan

Referencia Monto -
3.1. M ano de obra 4.49

3.2. M a te ria les 0.51

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 5.00

UIT 0.14%
SI. 5.00



1. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO___________________________________________________________________________________

1 15 a. INFORMACION DE ESTUDIOS . COPIA SIMPLE.

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

I P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o  G RATUITO |

FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS



DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 16. CERTIFICACION DE PAR C E LA S  INDIVIDUALES EN TIERRAS ERIAZAS H A B IL ITA D AS  DE PRO PIEDAD DE LA U.E. PRO DESARROLLC

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: U.E Pro Desarrollo

II. COSTO DIRECTO DE M ANO DE O BR A  (MO)___________________________________________________

1 C osto  de M ano de O bra (MO) p o r t ra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene______________________

Costo MO por Minuto =

Remuneración m ensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 m inutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.30

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.7 D irector E jecutivo 0.60

1.8 Ingeniero I 0.30

2. C á lcu lo  del C o s to  D irec to  de  la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  c o rta  de l Paso

de flujos
D enom inación  del C argo  del 
p erson a l que  e fectúa el paso

T iem po en 
m inu tos  

(a)

C o sto  de MO 
p o r m inu to  

(b)

Costo  asignado de 
MO 

( a ) * (b)
2.1. Recepción de Docum entos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Notif.
Adm inistrador

2 0.30 0.60
2.3 Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.29 1.45
2.5 Evaluación y e laboración de Infor. Especialista I 50 0.29 14.50
2.6 Evaluación y e laboración de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00

2.7 Revisión y V isación de Informe Adm inistrador 2 0.30 0 6 0
2.8 Revisión y V isación Director Ejecutivo «5 0.29 1.45
2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

C osto  To ta l A s ig n a d o  de M ano de O bra v - 34.56

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les

j C antidad C osto  as ignado de

L is ta  de M a teria l que in te rv ie n e  en el P roced im ien to C osto  u n ita rio utilizada M ateria l**
A d m in is tra t iv o (a) (b) ( a )4 (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0 0.01
1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0 0 0 0
1.4 Sobre 0.13 0 0.02
1.5 Clips / Grapa por 100 unidades 1.07 0 0.00

C osto  To ta l A s ig n a d o  de M ateria les 0.31

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS G ASTO S Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ipos  que  in te rv ie n e n  en  el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra t iv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

U n idades/can tida  
de p ro ced C osto  p ro po rc io n a l asignado 

Deprec. y o tros  Gastos y  Consum os
1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69
1.8 PASAJESA/IATICO S
1.9 OTROS GASTO S SUSTENTADOS

C o s to  To ta l A s ig n a d o  de D eprec iac ión  y  O tros G astos y  C onsum os 4.52

N° D e nom inac ión  de l P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de so lic itu de s  
del P roc.A dm . 

re sp ec to  al to ta l 
que b rinda  la 

unidad

(a )

Costo  fijo  
de la 

d irecc ión

(b)

C osto  F ijo  del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

(a ) ‘  (b)

Margen de 
C o n tr ib u c ió n  
para gastos 

f i jo s  p o r Proc. 
A dm in is tra tivo

C F P A /N 0 de ' 
trá m ite s

13 0.031 3,033.45 95.16 3.81

Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedim ientos quese costean

. 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Adm inistrativo  que se sustentan
R eferencia M on to  -

3.1. Mano de obra 34.56
3.2. Materiales 0.31
3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos 3.81

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 43.19

UIT 1 .14%
SI. 43.19



FORM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1.
17.VERIFICACIÓN E INSPECCION DE TIERRAS ERIAZAS CON APTITUD AG R O-PECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DE PRO PIEDAD D 
LA U.E PRO DESARROLLO

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Adm inistrativo:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE M ANO  DE O BRA (MO)

1 C osto  de M ano de O bra (M O) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in terv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 m inutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 Abogado 0.30

2. C á lcu lo  de l C osto  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  de l Paso

de flu jos
Denom inación  del C argo  del 
personal que  e fectúa el paso

T iem po en 
m inu tos

(a)

C osto  de MO 
p o r m inu to  

(b)

C osto  as ignado de 
MO 

(a) * (b)
2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y d istribución y Notif. Adm inistrador 2 0.40 0.80

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.29 1.45

2.5 Evaluación y e laboración de Infor. Especialista I 50 0.29 14.50

2.6. Evaluación y e laboración de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Secretaria 2 0.40 0.80

2.8. Revisión y V isación Director Ejecutivo 5 0.29 1.45

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.30 0.60

C osto  To ta l A s ig n a d o  de M ano de Obra 35.08

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C o sto  de M ateria les

C antidad C osto  as ignado de

L is ta  de M ateria l que in te rv ien e  en el P roced im ien to C o sto  u n ita rio u tilizada Material

A d m in is tra tiv o (a ) (b) ( a ) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 0 0.01

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0 0.00

1.4 Sobre 0.13 0 0.02

1.5 Clips /  G rapa por 100 unidades 1.07 0 0.00
C osto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 0.31

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Lis tado  de E qu ipos  que  in te rv ie n e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

U n idades/can tida  
de p roced C osto  p ro p o rc io n a l asignado 

Deprec. y o tros G astos y  C onsum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 P ASAJESA/IATICO S -
1.9 OTROS GASTO S SUSTENTADOS

C o sto  To ta l A s ig na do  de D eprec iac ión  y  O tros  G astos y  Consum os 4.52

N° D enom inación  del P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de so lic itudes  
del P roc.A dm . 

respec to  al to ta l 
que b rinda  la 

unidad

(a)

C osto  fijo  
de la 

d ire cc ió n

(b)

C osto  F ijo  del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

( a ) * (b)

M argen de 
C o n tr ibu c ió n  
para gastos 

f ijo s  p o r Proc. 
A dm in is tra tivo

CFPA / N° de 
trá m ite s

13 0.031 3,033.45 95.16 3.81

Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedim iento Adm inistrativo que se sustentan

Referencia M on to  -
3.1. Mano de obra 35.08

3.2. Materiales 0.31

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos 3.81

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 43.71

U IT 1.15%
SI. 43.71



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG A L Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁS IC A  DEL PROCEDIMIENTO

1. 18 EVALUACIÓN DE CO NTRATOS DE O TORGAM IENTO DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO A PU R IM A

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE O BRA (MO)__________________________________________________

1 C osto  de M ano de O bra  (MO) p o r tra b a ja d o r o  fu n c io n a rio  que in te rv iene______________________

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 Director Ejecutivo 0.60

1.8 ingeniero tva iua ao r n U.3U

2. C á lcu lo  de l C o s to  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  del Paso

de flujos
D enom inación  del C argo  del 
pe rson a l que e fectúa el paso

Tiem po en 
m inu tos  

(a )

C o sto  de MO 
po r m inu to  

(b)

C osto  as ignado  de 
MO 

(a) * (b)

2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Adm inistrador 3 0.40 1.20

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.4. Evaluación y e laboración de Infor. Especialista II 20 0.29 5.80

2.5 Evaluación y e laboración de Infor. Especialista I 20 0.29 5.80

2.6. Evaluación y e laboración de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Secretaria 2 0.24 0.48

2.8. Revisión y V isación D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

C osto  Tota l A s ig n a d o  de M ano de Obra 35 .24

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les

Cantidad C osto  a s ign a do  de

Lista  de M ateria l que  in te rv ien e  en el P roced im ien to C o sto  u n ita rio utilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) ( a ) * (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0.32

1.4 Sobre 0.13 0.13

1.5 Clips /  G rapa por 100 unidades 1.07 1.07
C o sto  Tota l A s ig n a d o  de M ateria les 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ip os  que  in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

U nidades/can tida  
de p roced C o sto  p ro p o rc io n a l as ignado 

Deprec. y  o tros  G astos y  Consum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJESA/IATICO S

1.9 OTROS G ASTO S SUSTENTADOS

C o sto  To ta l A s ig na do  de D eprec iac ión  y  O tros  G astos y  Consum os 4.52

N° D e nom inac ión  del P ro c .A d m in is tra tivo

N° de so lic itu de s  
del P roc.Adm . 

re sp ec to  al to ta l 
que b rinda  la 

un idad

(a )

C osto  fijo  
de la 

d ire cc ió n

(b)

C osto  Fijo del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

(a ) * (b)

M argen de 
C o n tr ibu c ió n  
para gas tos  

f ijo s  p o r Proc. 
A dm in is tra tivo

CFPA / N° de 
trá m ite s

2 0.060 3,033.45 182.80 7.31

Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Adm inistrativo que se sustentan

R eferencia M onto -
3.1. Mano de obra 35.24

3.2. Materiales 2.96

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 7.31

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 50.03

U IT 1.32%
SI. 50.03



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG A L Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERM INACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 19 VISACION DE CERTIFICADO DE POSECION DE EMPADRONAMIENTO EN EL PADRÓN DE POSESIONARIOS.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Administrativo: U.E Pro Desarrollo

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE O BRA (MO)___________________________________________________

1 C o sto  de M ano de O bra (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene______________________

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador / 8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.30

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 Ingeniero I o.ád

2. C á lcu lo  de l C osto  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  del Paso

de flujos
D e nom inac ión  del Cargo del 
p e rson a l que e fectúa  el paso

Tiem po en 
m inu tos  

(a)

C o sto  de MO 
po r m inu to  

(b)

C osto  asignado de 
MO 

(a) * (b)

2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Notif. A dm inistrador 5 0.30 1.50

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 2 0.29 0.58

2.5 Evaluación y elaboración de Infor. Especialista i 10 0.29 2.90

2.6. Evaluación y elaboración de Infor. Ingeniero Evaluador 10 0.30 3.00

2.7. Revisión y Visación de Informe A dm inistrador 5 0.30 1.50

2.8. Revisión y Visación D irector Ejecutivo 5 0.29 1.45

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

C o sto  To ta l A s ig n a d o  de Mano de Obra 11.89

III. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. C o sto  de M ateria les

C antidad C osto  as ignado de

L is ta  de M ateria l que  in te rv ien e  en el P ro ced im ien to C osto  u n ita rio u tilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a ) ‘ (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 0 0.01

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0 0.00

1.4 Sobre 0.13 0 0.02

1.5 Clips /  Grapa por 100 unidades 1.07 0 0.00
Costo Tota l A s ig n a d o  de M ateria les 0.31

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Lis tado  de E qu ipos  que in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

Unidades/can tida  
de proced C o s to  p ro p o rc io n a l asignado 

Deprec. y  o tro s  G astos y  Consum os
1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJESA/IATICO S
1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

C osto  To ta l A s ig n a d o  de D eprec iac ión  y  O tros  G astos y  C onsum os 4 .52

N° D enom inación  de l P ro c .A d m in is tra tivo

N° de so lic itu de s  
del P roc.A dm . 

re s p e c to  al to ta l 
que  b rin da  la 

un idad

(a)

C osto  f ijo  
de la 

d irecc ión

(b)

C osto  F ijo del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

(a ) * (b)

M argen de 
C o n tr ib u c ió n  
para g as to s  

f ijo s  p o r Proc. 
A d m in is tra tivo

CFPA / N° de 
trá m ite s

13 0.031 3,033.45 95.16 3.81

Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean



Registro de los costos parciales del Procedimiento Adm inistrativo que se sustentan
Referenc ia M onto  -

3.1. Mano de obra 11.89

3.2. Materiales 0.31

3.3. Depreciación, o tros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 3.81

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 20.52

U IT 0.54%
SI. 20.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁS IC A  DEL PROCEDIMIENTO

1.
20. O TORGAM IENTO DE PLANO CATASTR AL CO M U NAL GEOREFERECIA DE GESTIÓN DEL CÓDIGO 0  UNIDAD CATASTR AL A  PREDIC 
EN ÁR E AS  CA TA STR AD AS  DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE M ANO DE O BRA (MO)

1 C o sto  de M ano de O bra (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in terv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 ingeniero tva lua ao r II U.3U

2. C á lcu lo  del C o s to  D irecto  de la M ano de Obra

Paso N°
D e scrip c ió n  co rta  del Paso

de flujos
D e nom inac ión  del Cargo del 
p e rson a l que  e fectúa el paso

Tiem po en 
m inu tos  

(a)

C o sto  de MO 
p o r m inu to  

(b)

C osto  asignado de 
MO 

(a )* (b)
2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución A dm inistrador 3 0.40 1.20

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.4. Evaluación y elaboración de Infor. Especialista II 20 0.29 5.80

2.5 Evaluación y elaboración de Infor. Especialista I 20 0.29 5.80

2.6 Evaluación y elaboración de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Secretaria 2 0.24 0.48

2.8. Revisión y Visación Director Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

C osto  To ta l A s ig n a d o  de Mano de Obra 35.24

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les

C antidad C osto  as ignado de

L is ta  de M ateria l que  in te rv ien e  en el P ro ced im ien to C osto  u n ita rio u tilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a ) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0.32

1.4 Sobre 0.13 0.13

1.5 Clips / G rapa por 100 unidades 1.07 1.07
C osto  Tota l A s ig na do  de M ateria les 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ipos  que in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

Unidades/can tida  
de proced C o s to  p ro p o rc io n a l asignado 

Deprec. y  o tro s  G astos y  Consum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJESA/IATICO S

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS -

C o sto  To ta l A s ig n a d o  de D eprec iac ión  y  O tros  G astos y  Consum os 4.52

N° D e nom inac ión  del P ro c .A d m in is tra tivo

N° de so lic itu de s  
d e l P roc.A dm . 

re sp ec to  al to ta l 
que  b rinda  la 

un idad

(a )

C osto  f ijo  
de la 

d irecc ión

(b)

C osto  F ijo del 
P roced. 

A d m in is tra tivo

( a ) * (b)

M argen de 
C o n tr ib u c ió n  
para g as to s  

f ijo s  p o r Proc. 
A dm in is tra tivo

CFPA / N° de 
trá m ite s

2 0.060 3,033.45 182.80 7.31

Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedim ientos quese costean 25



3 °

Registro de los costos parciales del Procedimiento Adm inistrativo que se sustentan

R eferenc ia M onto -
3.1. Mano de obra 35.24

3.2. Materiales 2.96

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos 7.31

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 50.03

U IT 1.32%
SI. 50.03

(



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

21. GESTIÓN DEL CÓDIGO O UNIDAD C ATASTR AL A PREDIOS EN ÁR E AS  NO CATASTR AD AS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO 
DESARROLLO

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla ei Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1 C o sto  de Mano de O bra (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8  horas * 30 d ias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 ingeniero tva iua ao r n U.3U

2. C á lcu lo  del C o s to  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  del Paso

de flujos
D enom inac ión  del C argo  del 
p e rsona l que e fectúa  el paso

Tiem po en 
m inu tos  

(a)

C osto  de MO 
po r m inu to  

(b)

C o sto  as ignado de 
MO 

(a) * (b)
2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Adm inistrador 3 0.40 1.20

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.4. Evaluación y elaboración de Infor. Especialista II 15 0.29 4.35

2.5 Evaluación y elaboración de Infor. Especialista I 20 0.29 5.80

2.6. Evaluación y elaboración de Infor. Ingeniero Evaluador 30 0.30 9.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Director Ejecutivo 10 0.24 2.40

2.8. Revisión y Visación Adm inistrador 5 0.60 3.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

C osto  To ta l A s ig n a d o  de Mano de Obra 29.71

III. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. C osto  de M ateria les

Cantidad C o sto  as ignado de

L is ta  de M ateria l que  in te rv ien e  en el P roced im ien to C osto  u n ita rio utilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a) * (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0.32

1.4 Sobre 0.13 0.13

1.5 Clips /  Grapa por 100 unidades 1.07 1.07
C osto  Tota l A s ig n a d o  de M ateria les 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ipos  que  in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

Unidades/can tida  
de proced C o sto  p ro p o rc io n a l as ignado  Deprec 

y  o tro s  G astos y C onsum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18

1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19

1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25

1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58

1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62

1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJES/VIATICO S

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

C osto  To ta l A s ig n a d o  de D eprec iac ión  y O tros  G astos y  C onsum os 4 .52

N° D e nom inac ión  de l P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de so lic itu de s  
d e l P roc.Adm . 

re sp ec to  al to ta l 
q ue  b rinda  la 

unidad

C osto  fijo  
de la 

d ire cc ió n

C o sto  F ijo del 
P roced. 

A d m in is tra tivo

M argen de 
C o n tr ib u c ió n  
para gas tos  

f ijo s  p o r Proc. 
A d m in is tra tiv o

(a) (b) (a) * (b)
CFPA / N° de 

trá m ite s

2 0.060 3,033.45 182.80 7.31

Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean



2 2

Registro de los costos parciales del Procedimiento Adm inistrativo que se sustentan

R eferencia M onto  -
3.1. Mano de obra 29.71

3.2. Materiales 2.96

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 7.31

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 44.50

UIT 1.17%
SI. 44.50



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEGAL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁS IC A  DEL PROCEDIMIENTO

1.
22. VISACIÓN DE PLANO S Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN ÁREAS CA TA STR AD AS  DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO 
APURÍMAC.

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedimiento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE M ANO  DE O BRA (MO)___________________________________________________

1 Costo  de Mano de O bra  (M O) p o r tra b a ja d o r o  fun c io na rio  que in te rv iene ______________________

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. A dm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.7 D irector Ejecutivo 0.60

1.8 Especialista I 0.2Ò

2. C á lcu lo  del C o s to  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e s c rip c ió n  co rta  del Paso

de flu jos
D enom inación  del C argo  del 
personal que  e fectúa  el paso

T iem po en 
m inu tos

(a)

C osto  de MO 
p o r m inu to  

(b)

C osto  as ignado de 
MO 

(a )* (b)

2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y d istribución Administrador 2 0.40 0.80

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.5 Evaluación y elaboración de Infor. Especialista I 50 0.29 14.50

2.6. Evaluación y elaboración de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Director Ejecutivo 2 0.60 1.20

2.8. Revisión y V isación Administrador 5 0.40 2.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

Costo  T otal A s ig n a d o  de M ano de Obra 37.46

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. Costo  de M ateria les

C antidad C osto  as ignado de

Lista  de M ateria l que in te rv ien e  en el P roced im ien to C o sto  u n ita rio u tilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a ) * (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 0 0.01

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0 0.00

1.4 Sobre 0.13 0 0.02

1.5 Clips /  G rapa por 100 unidades 1.07 0 0.00
C o sto  Tota l A s ig n a d o  de M ateria les 0.31

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ip os  q ue  in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a )

U n idades/can tida  
de p roced C osto  p ro po rc io n a l as ignado 

Deprec. y o tros  G astos y C onsum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18

1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19

1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58

1.5 M onitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJESA/IATICO S
1.9 OTROS GASTO S SUSTENTADOS

C o sto  To ta l A s ig na do  de D eprec iac ión  y  O tros  G asto s  y  Consum os 4.52

N° D e nom inac ión  de l P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de so lic itu de s  
del P roc.Adm . 

respecto  al to ta l 
que brinda  la 

unidad

(a )

C osto  fijo  
de la 

d ire cc ió n

(b)

C o sto  F ijo del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

(a ) * (b)

Margen de 
C o n tribu c ió n  
para gastos 

f ijo s  p o r Proc. 
A dm in is tra tivo

CFPA / N° de 
trá m ite s

13 0.031 3,033.45 95.16 3.81

Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



(
-c

Registro de los costos parciales del Procedimiento Adm inistrativo que se sustentan

R eferencia M onto -
3.1. Mano de obra 37.46

3.2. Materiales 0.31

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos 31F1

COSTO TO TA L DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 46.09

UIT 1.21%
SI. 46.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 23. VISACIÓN DE PLANO S Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN ÁREAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE M ANO  DE O BRA (MO)

1 C osto  de M ano de  O bra  (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración m ensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. A dm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 ingeniero tv a iu a a o r n U.3U

2. C á lcu lo  de l C o s to  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  de l Paso

de flu jos
Denom inación  del C a rgo  del 
persona l que e fectúa  el paso

T iem po en 
m inu tos  

(a)

C osto  de MO 
p o r m inu to  

(b)

C osto  as ignado  de 
MO 

(a ) ‘ (b)

2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Administrador 2 0.40 0.80

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.4. Evaluación y elaboración de Infor. Especialista II 10 0.29 2.90

2.5 Evaluación y elaboración de Infor. Especialista I 15 0.29 4.35

2.6. Evaluación y elaboración de Infor. Ingeniero Evaluador 10 0.30 3.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Director Ejecutivo 10 0.24 2.40

2.8. Revisión y V isación Administrador 5 0.60 3.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 Ó.24 0.48

Costo  To ta l A s ig n a d o  de  M ano de Obra 20.41

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1 Costo  de M ateria les

Cantidad C osto  as ignado  de

L is ta  de M a teria l q ue  in te rv ien e  en el P roced im ien to C o sto  u n ita rio u tilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a ) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0.32

1.4 Sobre 0.13 0.13

1.5 Clips /  G rapa por 100 unidades 1.07 1.07
C o sto  To ta l A s ig na do  de M ateriales 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ip os  que  in te rv ien e n  en el 
P ro ce d im ie n to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a )

U nidades/can tida  
de proced C o sto  p ro po rc io n a l as ignado Deprec 

y  o tro s  G astos y  C onsum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0 .19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0 .25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2 .58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0 .62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0 .69

1.8 PASAJESA/I ATICOS

1.9 OTROS G ASTO S SUSTENTADOS

C o sto  Tota l A s ig na do  de D eprec iac ión  y  O tros  G astos y  Consum os 4 .5 2

N° D e no m ina c ió n  de l P ro c .A d m in is tra tivo

N° de so lic itu de s  
del P roc.Adm . 

respec to  ai to ta l 
que b rinda  la 

unidad

(a)

C osto  f i jo  
de la 

d ire cc ió n

(b)

C osto  F ijo  del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

(a ) * (b)

M argen de 
C o n tribu c ió n  
para gastos 

f ijo s  p o r Proc. 
A d m in is tra tivo

C F P A /N 0 de 
trá m ite s

2 0.060 3,033.45 182.80 7.31

Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedim iento Adm inistrativo que se sustentan

Referencia M onto  -
3.1. Mano de obra 20.41

3.2. Materiales 2.96

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 7.3'1

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 35.20

U IT 0.93%
SI. 35.00



FO RMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

24. CALCULO  DEL ÁREA POR CO O RDENADAS PARA EL OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO C ATASTR AL EN ÁREAS DE PRO PIEDAD DI 
LA U.E PRO DESAR RO LLO  APURIMAC.

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO______________________________________________________________________________________________

2. I Dependencia y ubicación donde se desarrolla el Procedimiento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE O BRA (MO)

1 C osto  de Mano de O bra (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración m ensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaría 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 D irector E jecutivo 0.60

1.8 Ingeniero Evaluador II 0.30

2. C á lcu lo  del C o s to  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  del Paso

de flujos
D enom inación  del C argo  del 
p e rsona l que e fectúa  el paso

T iem po en 
m inu tos

(a )

C o sto  de MO 
po r m inu to  

(b)

C osto  as ignado  de 
MO 

(a ) * (b)
2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Adm inistrador 2 0.40 0.80

2.3. Registro de doc, d istri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.4. Evaluación y e laboración de Infor. Especialista II 10 0.29 2.90

2.5 Evaluación y e laboración de Infor. Especialista I 15 0.29 4.35

2.6. Evaluación y e laboración de Infor. Ingeniero Evaluador 10 0.30 3.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Director Ejecutivo 10 0.60 6.00

2.8. Revisión y V isación Adm inistrador 5 0.40 2.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 2 0.24 0.48

C o sto  T otal A s ig n a d o  de M ano de Obra 23.01

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les

Cantidad C osto  as ignado  de

L is ta  de M a teria l que  in te rv ien e  en el P roced im ien to C osto  u n ita rio utilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) ( a ) ‘ (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0.32

1.4 Sobre 0.13 0.13

1.5 Clips /  Grapa por 100 unidades 1.07 1.07
C osto  To ta l A s ig na do  de M ateria les 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de  E qu ip os  que  in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

Unidades/can tida  
de p roced C osto  p ro p o rc io n a l as ignado Deprec 

y  o tro s  G astos y C onsum os
1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJESA/I ATICOS

1.9 OTROS G ASTO S SUSTENTADOS -

C o sto  T o ta l A s ig na do  de D eprec iac ión  y  O tros  G astos y  C onsum os 4.52

N° D e nom inac ión  del P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de so lic itu de s  
del P roc.Adm . 

re sp ec to  al to ta l 
que  b rinda  la 

unidad

(a )

C o sto  f ijo  
de la 

d ire cc ió n

(b )

C osto  F ijo del 
Proced. 

A d m in is tra tiv o

( a ) * (b)

Margen de 
C o n tribu c ió n  
para gas tos  

f ijo s  p o r Proc. 
A d m in is tra tiv o

CFPA /  N ° de 
trá m ite s

2 0 .0 6 0 3 ,0 3 3 .4 5 182 .80 7.31

Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6 0 5 7
Total costos fijos periodo 10 0 ,1 0 4
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean . 25



Registro de los costos parciales del Procedim iento Adm inistrativo que se sustentan
Referencia M on to  -

3.1 Mano de obra 23.01

3.2. Materiales 2.96

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 7.31

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 37.80

U IT 0.99%
SI. 37.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVO S

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁS IC A  DEL PROCEDIMIENTO

1. 25. CO NSTANCIA DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE O BRA (MO)

1 C osto  de Mano de O bra (MO) p o r tra ba ja do r o  fu n c io n a rio  que in te rv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 Ingeniero Evaluador II 0.30

2. C á lcu lo  del C o s to  D irec to  de la M ano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  del Paso

de flu jos
D enom inac ión  del C argo  del 
p e rsona l que e fectúa  el paso

T iem po en 
m inu tos  

(a)

C o sto  de MO 
p o r m inu to  

(b )

C osto  asignado de 
MO 

(a ) * (b)

2.1. Recepción de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48

2.2. Registro de doc. y distribución Adm inistrador 2 0.40 0.80

2.3. Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 5 0.60 3.00

2.4. Evaluación y elaboración de Infor. Especialista II 10 0.29 2.90

2.5 Evaluación y e laboración de Infor. Especialista I 15 0.29 4.35

2.6. Evaluación y elaboración de Infor. Ingeniero Evaluador 10 0.30 3.00

2.7. Revisión y V isación de Informe Director Ejecutivo 10 0.60 6.00

2.8. Revisión y Visación Adm inistrador 5 0.40 2.00

2.9. Registro y Notificación al usuario Secretaria 7 0.24 0.48

C osto  To ta l A s ig na do  de M ano de Obra 23.01

III. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. C osto  de M ateria les

Cantidad C osto  asignado de

L is ta  de M ateria l que  in te rv ien e  en el P ro ced im ien to C osto  u n ita rio utilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Bolígrafo 1.16 0 0.00

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 1 0.32
1.4 Sobre 0.13 1 0.13
1.5 Clips /  Grapa por 100 unidades 1.07 1 1.07

Costo  Tota l A s ig n a d o  de M ateria les 1.80

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ip os  que  in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a )

U nidades/can tida  
de proced C o sto  p ro p o rc io n a l as ignado Deprec 

y  o tro s  G astos  y  C onsum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19

1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJESA/IATICO S

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

C o sto  T o ta l A s ig n a d o  de D eprec iac ión  y O tros  G astos y  C onsum os 4.52

N° D enom inación  de l P ro c .A d m ln is tra tivo

N° de so lic itu de s  
del P roc.A dm . 

re sp ec to  al to ta l 
que b rin da  la 

un idad

(a )

C osto  f ijo  
de la 

d irecc ión

(b)

Costo  F ijo del 
Proced. 

A d m in is tra tiv o

( a ) * (b)

M argen de 
C o n tr ibu c ió n  
para g as to s  

fijo s  p o r Proc. 
A d m in is tra tiv o

CFPA / N° de 
trá m ite s

2 0.060 3,033.49 182.80 7.31

Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedim iento Adm inistrativo que se sustentan
Referencia M onto  -

3.1. Mano de obra 23.01

3.2. Materiales 1.80

3.3. Depreciación, o tros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 7.31

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 36.64

U IT 0.96%
SI. 36.00



FORMATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERM INACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

L INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 26. RECURSO DE RECONSIDERACIÓN.

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedim iento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE O BRA (MO)

1 C o sto  de Mano de O bra (MO) p o r tra b a ja d o r o  fu n c io n a rio  que in terv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración mensual + beneficios + aportaciones del em pleador /  8 horas * 30 días * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Adm inistrador 0.40

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista 1 Fisico 0.29

1.6. Especialista II Legal 0.29

1.7 Director Ejecutivo 0.60

1.8 Abogado Ò.5Ó

2. C álcu lo  del C osto  D irecto  de la Mano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  co rta  del Paso

de flujos
D e nom inac ión  del Cargo del 
pe rson a l que  e fectúa  el paso

Tiem po en 
m inu tos  

(a)

C o sto  de  MO 
p o r m inu to  

(b)

C osto  asignado de 
MO 

(a )* (b )
2.1. Recepción de Documentos Secretaria 0.24 1.20

Registro de doc. y distribución Notif. Adm inistrador 10 0.40 4.00
. : Registro de doc, distri y Notif. D irector Ejecutivo 15 0.60 9.00
: ■: Evaluación y elaboración de Infor. Especialista II Legal 120 0.29 34.80
2.5 Evaluación y elaboración de Infor. Especialista 1 Fisico 15 0.29 4.35

2.6 Revisión y Visación de Informe Director Ejecutivo 10 0.60 é.ÓÓ

2.7. Revisión y Visación Adm inistrador 10 0.40 4.00
¡ -atír 'Tcrry-r,¡- >üt¡c;iv rn  g¡ jfú a rü " ’ “ Secretaria 0

C o sto  Tota l A s ig na do  de M ano de Obra 64.55

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C o sto  de M ateria les

Costo C antidad C o sto  as ignado de

L is ta  de M ateria l que in te rv ien e  en el P ro ced im ien to u n ita rio u tilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) (a ) ‘ (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 1 0.32

1.4 Sobre 0.13 1 0.13

1.5 Clips / G rapa por 100 unidades 1.07 1 1.07
C osto  Tota l A s ig na do  de M ateria les 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado  de E qu ipos  que in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

Unidades/can 
tidade  proced C o sto  p ro p o rc io n a l as ignado  Deprec. 

y  o tro s  G astos y  Consum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18

1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19

1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25

1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58

1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62

1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 PASAJES/VIATICO S

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

C osto  To ta l A s ig na do  de D eprec iac ión  y  O tros G astos y  Consum os 4.52

N° D enom inación  del P ro c .A d m in is tra tivo

N° de so lic itu de s  
de l P roc.A dm . 

re sp ec to  al to ta l 
que  b rinda  la 

unidad

(a)

Costo  fijo  
de la 

d ire cc ió n

(b)

Costo  F ijo del 
Proced. 

A d m in is tra tiv  
0

(a) * (b)

M argen de 
C o n tr ib u c ió n  
para g as to s  

fijo s  p o r P roc. 
A d m in is tra tivo

CFPA / N° de 
trá m ite s

14 0.021 3,033.45 65.11 2.60

Numero de solicitudes 130
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedim ientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedim iento Adm inistrativo que se sustentan
Referencia M on to  -

3.1. Mano de obra 64.55
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribución para gastos fijos 2.6Q

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 74.63

U IT 2.02%
SI. 7 4.00



FORM ATO DE SUSTENTACIÓN LEG AL Y TÉCNICA DE PROCEDIM IENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACIÓN DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACIÓN BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 27. RECURSO DE APELACIÓ N.

2. Dependencia y ubicación donde se desarro lla el Procedimiento Adm inistrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE M ANO DE O BRA (MO)

1 C o sto  de M ano de O bra  (MO) p o r tra b a ja d o r o fu n c io n a rio  que in te rv iene

Costo MO por Minuto =

Remuneración m ensual + beneficios + aportaciones del empleador /  8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento 
Administrativo

Costo de MO por 
minuto

1.2. Secretaria 0.24

1.4. Ingeniero Evaluador 0.30

1.5 Especialista I 0.29

1.6. Especialista II 0.29

1.7 Director E jecutivo 0.60

1.8 Administrador 0.40

2. Cálculo del Costo D irecto de la Mano de Obra

Paso N°
D e sc rip c ió n  c o rta  del Paso

de flu jos
Denom inación  del Cargo del 
personal que e fectúa el paso

T iem po en 
m inu tos  

(a)

C o sto  de MO 
p o r m inu to  

(b)

C o sto  as ignado  de MO 

(a )* (b)

2.2. Registro de doc. y distribución Secretaria 15 0.24 3.60

2.3. Registro de doc, distri y Notif. Adm inistrador 20 0.40 8.00

2.4. Evaluación y e laboración de Infor. Especialista II 100 0.29 29.00

2.5 Evaluación y e laboración de Infor. Especialista I 20 0.29 5.80

2.6. Revisión y V isación de Informe Director Ejecutivo 15 0.60 9.00

2.7. Revisión y V isación Administrador 20 0.40 8.00

2.8. Registro y Notificación al usuario Secretaria 15 0.24 3.60

C osto  T Dtal A s ig n a d o  de M ano de Obra 67.00

III. COSTO DIRECTO DE M ATERIALES

1. C osto  de M ateria les

Cantidad C osto  as ignado  de

L ista  de M a teria l que  in te rv ien e  en el P roced im ien to C o sto  u n ita rio utilizada Material

A d m in is tra tiv o (a) (b) ( a ) * (b)

1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28

1.2 Bolígrafo 1.16 1.16

1.3 Lápiz/Borrador 0.32 0.32

1.4 Sobre 0.13 0.13

1.5 Clips / Grapa por 100 unidades 1.07 1.07
C osto  To ta l A s ig n a d o  de M ateria les 2.96

IV DEPRECIACIÓN Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

L is tad o  de E qu ip os  que in te rv ien e n  en el 
P ro ced im ien to  A d m in is tra tiv o

D eprec iac ión  anual 

(a)

U nidades/can tida  
de  proced C o sto  p ro p o rc io n a l as ignado  Deprec. 

y  o tro s  G astos y  C onsum os

1.1 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

1.8 P ASAJES/VIATICO S -

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

C o sto  To ta l A s ig na do  de D eprec iac ión  y O tros  G astos y  C onsum os 4.52

N° D enom inación  de l P ro c .A d m in is tra tiv o

N° de so lic itudes  
del P roc.Adm . 

respec to  al to ta l 
que b rinda  la 

unidad

(a)

C osto  fijo  
de la 

d ire cc ió n

(b)

C o sto  F ijo del 
P roced. 

A d m in is tra tiv o

(a) * (b)

M argen de 
C o n tr ibu c ió n  
para gas tos  

f i jo s  p o r Proc. 
A dm in is tra tivo

C F P A /N 0 de 
trá m ite s

15 0.023 3,033.45 70.11 2.80

Numero de solicitudes 140
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



/  * *

Registro de los costos parciales del Procedim iento Adm inistrativo que se sustentan

Referencia M onto  -
3.1. Mano de obra 67.00

3.2. Materiales 2.96

3.3. Depreciación, otros gastos y consumos 4.52

3.4. Margen de contribución para gastos fijos 2.80

COSTO TO TAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 77.28

UIT 2.03%
SI. 77.00
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TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: ACCESO A LA INFORMACIÓN QUE POSEA O PRODUZCAN EN LA UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC.

Contador de Recursos Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor

Re cursos Huma nos
Recursos

id en tificares
Material no fungible

Servicio
Mant.

Co
sto

 
Fi

jo

0 [ = ■=> c V <
>
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nt

ro
l

gCO

PA
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R
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R
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N
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G
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pó
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pr
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cr
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G
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to
ria
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nn
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pr
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a

V)
Ò
Q.

En
er

gí
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éc

tri
ca

O
pe
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ón
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as
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do

Es
pe
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re
ga

do

Co
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ro
l

Sin
 

Va
lo

r 
ag

re
ga

do

1 Recepción de docum entos y Registro de docum entos
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5

X

1 1 1 1 1 1
X

2
Recepción y registro de docum entos del expediente., 

tom a conocim iento de lo solicitado.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10

X

X 1 1 1 1 1 1
X

3
Tom a conocim iento, da Proveído del expediente, y lo 

deriva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 15 X X 1 1 1 1 1 1 1
X X

4 Recepción y registro del docum ento.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5 X 1 1 1 1 1 1
X X

5
Recepciona el docum ento, ana liza y em ite 

respuesta de los so licitado
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 30 X 1 1 1 1 1 1 1
X X

6 Tom a conocim iento y  in form a respuesta.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 20 X 1 1 1 1 1
X X

7 Entrega al in teresado lo solicitado.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5 X 1 1 1 1 1
X X

TOTAL 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7 6 0 7 7 0 0 0 0 7 6 0 2 0 0 0



\ITIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIM AC.

ib la  A S M E -V M : P ro ce d im ie n to : CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ.

T A B LA  A S M E

>
> Actividad

Centro de 
Actividad

Ti
em

po
 

en 
m

in
ut

os

C ontador d e Recursos Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor

Recursos Hum anos
Recursos

iden tificab as
Material no fungib le

Servicio
M a n t

Costo
Fijo 0 □ ■4 0 V VA Control S VA
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R
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pó
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as
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lo

r 
ag

re
ga

do

Recepción de documentos
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1 1

1 1 1 1 1 1 X X

Registro de documentos y distribución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1

1 1 1 1 1 X

Registro de documentos, distribución y Ntif.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10
X 1

1 1 1 1 1 X X X

Revisión, Visto Bueno, autorizando la elaboración del 
Documento solicitado

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

15
X X 1 1

1 1 1 1 1 X X

Evaluación y elaboración del Documento solicitado
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 3 1

1 1 1 1 1 X X

Revisión y Vización
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1

1 1 1 1 1 X X

Registra y entrega al usuario.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1

1 1 1 11 1 X X

TO TAL 50 9 3 7 2 7 17 7 6 0 0 0



ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASM E-VM : P roced im ien to : CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS POR SEGUNDA VEZ.

TABLA ASM E

C o ntado r de R ecursos Id e n tifica d o r de R ecursos T ipo  de activ idad T ip o  de v a lo r

o»o
3

Recu rsos  H um anos R ecursos id e n t if ic a re s M aterial no fu n g ib le
Servic io

Mant.
C osto

Fijo 0 n D V VA C ontro SVA
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E
c0)
oQ.
Ecu

t—

SE
CR

ET
AR

IA

AD
M

IN
IS

TR
AD

O
R

DI
RE

CT
O

R

DI
RE

CT
O

R

DI
RE

CT
O

R

Pa
pe

l 
bo

nd
 

A4 
(H

oj
as

)

Fo
rm

at
o 

N°

Pa
pe

l 
M

em
br

et
ad

o

G
ra

pa
s

Bo
líg

ra
fo

Cu
ad

er
no

 
de 

C
ar

go
s.

En
gr

ap
ad

or

Ta
m

pó
n

Se
llo

Sa
ca

 
gr

ap
as

To
ne

r

Es
ca

nn
er

Im
pr

es
or

a

E
sc

rit
or

io

Sil
la 

G
ira

to
ria

Es
ca

nn
er

Im
pr

es
or

a

PC
's

En
er

gía
 

el
éc

tri
ca

O
pe

ra
ci

ón

R
ev

is
ió

n

Tr
as

la
do

Es
pe

ra

A
rc

hi
vo

Va
lor

 A
gr

eg
ad

o

C
on

tro
l

Sin
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1
Recepción de Documentos

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

2
X 1 1 i 1 1 1 1 X

2
Registro de documentos y distribución

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

5
X 1 i 1 1 1 1 1 X X

3 toma conocimiento y deriva al responsable para la 
elaboración del documento

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

10

X 1 i 1 1 1 1 1 X X

4 Responsable procede a elaborar el documento 
solicitado.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

5
X 1 i 1 1 1 1 X X

5
firma y deriva el documento.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

5
X 1 i 1 1 1 1 1 X X

6
entraga el documento.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

10
X 1 i 1 1 1 1 X

TO TAL 37 6 1 6 3 6 6 6 6 0 0 0



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: BENEFICIOS (compensación por vacaciones truncas)

PA
SO Actividad Centro de Actividad

a
Ëc
0 a.
1

Contador de Recurs >S
Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor

Recurt os Humano
Recurso

identificab
s
les

Material no fungible
Servicio

Mant Costo Fijo O I DV VA Contro SVA
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1
recepciona la solicitud del Interesado con la documentación y 

lo deriva al Despacho del Jefe de la Oficina.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5 X 1 1 1 i 1 1 1 i 1 1 X X

2
toma conocimiento y con proveído lo deriva al responsable 
para su ejecución.

OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10
X 1 1 1 1 i 1 X

3
revisa la Información sustentatoria procediendo a realizar el 

tramite de lo solicitado.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 15
X 1 1 i 1 i i X X

4 Elabora Informe Técnico
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 50
X 1 i 1 i i 1 X

5
Proyecta la Resolución Ejecutiva

OFICINA DE 

ADMINISTRACION 50
X 1 1 1 i i X X X

7

Recepciona la Resolución con el Informe 

Técnico,procede a revisarla y visarla en señal de 

conformidad,

OFICINA DE 

ADMINISTRACION

30
X i 1 1 1 i i X

9

Recepciona la Resolución con el Informe 

Técnico, procede a revisar y firmar la 
Resolución

OFICINA DE 

ADMINISTRACION

20
X 1 1 1 i i X X

10
Entraga de documento OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5 i i 1 1 i i X

TOTAL 1 8 5 0 0 0 0 0 0 0 8 4 1 8 4 0 0 0 0 8 6 1 3 0 0 0



Tabla ASM E-VM : Procedimiento: COPIA LIQUIDACIÓN DE COM PESACIÓN POR TIEM PO DE SERVICIOS.

TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

OS Vd Actividad

Ce
ntr

o 
de 

Ac
tiv

id
ad

Tie
mp

o 
en 

m
in

ut
os

Contador de Recursos Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor
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1

Recepciona la solicitud del in teresado con la 

docum entación y lo deriva al Despacho del Jefe de la 

O ficina.

OFICINA DE 

ADMINISTRACION
5

X 1 i 1 i i 1 1 i X X

2
Tom a conocim iento y con proveído lo deriva al 

responsable para su ejecución.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION 5

X 1 i 1 1 i X X

3 Revisa la in form ación sustentatoria  procediendo a 

realizar el tram ite de lo solicitado.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

10

X 1 i 1 1 i i X X

4 Elabora Inform e Técnico
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10 X 1 1 1 i i X

5 Proyecta la Resolución Ejecutiva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 20 X 1 i 1 i i X X

6

Recepciona la Resolución con el Informe 

T écn ico,procede a revisarla y v isarla en seña l de 

conform idad,

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

10

X 1 i 1 1 i i X X

7
R ecepciona la Resolución con el Inform e Técnico, 

procede a rev isar y firm ar la Resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1 1 1 i i X

8
entra de docum ento

OFICINA DE 
ADMINISTRACION 10

1 i 1 1 i i X X

TOTAL 75 0 0 0 0 0 0 0 4 3 8 4 1 8 4 0 0 0 0 8 6 0 0 0 0



Tabla A SM E-VM : P ro ce d im ie n to : CONSTANCIA DE PROVEEDOR DE BIENES Y SERVICIOS.

TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIM AC.

O
£ Actividad
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nt
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iv
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ad I
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i .
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Contador e Recursos
Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor

Recursos Humanos Recu rsos identifie ables Material no fungible Servicio Mant
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AD
OR

ES
PE

CI
AL

IS
TA

 
I

AB
AS

TE
CI

M
IE

NT
O

i .
<

1

z0
1

■§
iE
s.«OQ.

o m

Cu
ad

er
no

 
de 

C
ar

go
s.

1
I iE

H- *

Sa
ca

 
gr

ap
as

<5
§

i
1

Im
pr

es
or

a

E
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io R
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E
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A
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Ô
£¡
§

Sin
 

Va
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r 
ag
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ga

do

1
Recepciona expediente, registra, asigna Nro. de expediente y 

entrega cargo al recurrente.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1 1 1 1 1 1 1 1 X

2 Deriva al área correspondiente ADMINISTRACION 10 X X 1 1 1 1 1 1 X X

3 Recepcionaderiva a comité especial
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 30
X X 1 1 1 1 1 1 1 X X

4
Recibe y revisa expediente OFICINA DE 

ADMINISTRACION 200

X 1 1 1 1 1 1 X X

5

Evalúan el expediente y dictaminan acorde a lo 

presentado y proyectan resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 400

X X X 1 1 1 1 1 1 1 X

6 Anexa documentación al expediente y deriva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 180

X X 1 1 1 1 1 1 X X X

7

Revisa, visa y elabora resolución OFICINA DE 
ADMINISTRACION 60

X X X 1 1 1 1 1 1 X

8

Recibe, revisa, firma y deriva OFICINA DE 
ADMINISTRACION 40

X X 1 1 1 1 1 1 1 X

9 Registra y entrega al administrado la resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 30
X 1 1 1 1 1 1 1 X

10 Deriva al archivo
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5
X 1 1 1 1 1 1 X X

T O T A L 960 0 0 0 0 0 10 1 10 5 0 10 10 0 0 0 0 10 10 0 0 0 0



Tabla ASME-VM: Procedimiento: DERECHO DE PARTICIPACIÓN EN LICITACIÓN PÚBLICA, CONCURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES

TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: IMPUGNACIÓN AL PROCESO DE SELECCIÓN.

O



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: RECURSOS DE APELACIÓN DE PROCESOS DE SELECCIÓN.

Contador de Recursos Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor

Recursos Humanos
Recursos

Material no fungible
Servicio

Mant
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O C
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O
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R
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as
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E
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A
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lo

r 
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C
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Va
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r 
ag
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1
Recepción de  Docum entos

OFICINA DE 
ADMINISTRACION X

1 1
1 1 1 1 1 1

X

2
R egistro de docum entos y d istribución

OFICINA DE 

ADMINISTRACION X X
1

1 1 1 1 1 1
X X

3
Recibe y eleva el expediente

OFICINA DE 
ADMINISTRACION X X

1
1 1 1 1 1

X

4
Recibe, evalúa el expediente y deriva para opinión

OFICINA DE 
ADMINISTRACION X

11
1 1 1 1 1 1 1

X X

5
Recibe, evalúa expediente, elabora resolución, visa 

y deriva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION X
1

1 1 1 1 1 1
X X

6
Recepciona expediente y  num era resolución

OFICINA DE 
ADMINISTRACION X X

1
1 1 1 1 1 1 1

X

7
Revisa expediente y  visa resolución, luego 

despacha resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION X
1

1 1 1 1 1 1
X X

8 Firm a resolución y deriva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION X X
1

1 1 1 1 1
X

9
Registra y entrega al adm in istrado la resolución

OFICINA DE 
ADMINISTRACION X

1
1 1 1 1 1 1

X X

10
Deriva al archivo

OFICINA DE 
/•ADMINISTRACION X

1
1 1 1 1 1

X X X

ffi fc fe a  n  M  ^
\  TOTAL 0 0 0 0 0 0 6 0 10 5 0 10 10 0 0 0 4 10 10 0 0 0 0

JOR
S T IV O



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: COPIA DE PLANOS.



Tabla ASM E-VM : Procedim iento: OBSERVACIÓN Y/O CONSULTAS EN LAS BASES DE CONVOCATORIA.

TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

EO
F

Contador de Recursos

Recursos Humanos

O

Recursos
identificables

Identificador de Recursos

Material no fungible
Servicio

Mant Costo Fijo

Tipo de actividad Tipo de valor

O □ M

Recepción de Docum entos
OFICINA DE 

ADMINISTRACION

Registro de docum entos y distribución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION

Recibe y e leva el expediente
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 15

Recibe, evalúa el expediente y deriva para opinión
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 11

KeciDe, evalúa expediente, eiaDora resolución, visa y 

deriva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 30

Recepciona expediente y num era resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 20

Revisa expediente y visa resolución, luego despacha 

resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 200

Firm a resolución y deriva
OFICINA DE 

ADMINISTRACION

Registra y entrega al adm in istrado la resolución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION

Deriva al archivo
OFICINA DE 

ADMINISTRACION

TOTAL 370 20 10 10 10 10



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN

Contador de Recursos
Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor

Recursos Humanos
ide

ecureos
ntificables

Material no fungible
Servicio

Mant.
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R
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1 Recepción de  Docum entos
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 5 X i i i i 1 i i X

2
Registro de docum entos y distribución

OFICINA DE 
ADMINISTRACION 10 X X X i i i i 1 i i X X X

3 se procede a realizar el segu im iento de  dichos 

docum entos ap licando las norm as d ispuestas en la 

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglam ento.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

200

X X X i i i i 1 1 i i i i X X X

4
Se Inform a para proceder a tram itar el la copia del 

expediente de contratación
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 20
X X X i i i i 1 i i X X X

5 C opia al Expedlente( Ad junta  los docum entos 

sustentatorios)

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

30

X 15 i i i 1 i i X X

6 Rem ite el expediente com pleto.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10 X 1 i i i 1 i i X X

TOTAL 2 7 5 0000020 06606 6011 1 6 6 00 1 0 0 0



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN

Actividad

Contador de Recursos

Recursos Humanos

O

■LU

co

Recursos
identifiables

identificador de Recursos

Material no fungible
Servicio

Mant,

Tipo de actividad Tipo de valor

O V

Recepción de Documentos
OFICINA DE 

ADMINISTRACION

Registro de documentos y distribución
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10

se procede a realizar el seguimiento de dichos 

documentos aplicando las normas dispuestas en la 

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

OFICINA DE 
ADMINISTRACION

200

Se Informa para proceder a tramitar el la copia del 

expediente de contratación
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 20

Copia al Expediente( Adjunta los documentos 

sustentatorios)

OFICINA DE 
ADMINISTRACION 15

Remite el expediente completo.
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 10

TOTAL 275 20



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: RECURSOS DE APELACIÓN DE PROCESOS DE SELECCIÓN.


