GOBIERNO REGIONAL APURIMAC
Consejo Regional

ORDENANZA REGIONAL N° 015-2014-GR.APURIMACI/CR.

Abancay, 26 de Setiembre del 2014.
EL PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

POR CUANTO:

EL CONSEJO REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
VISTO:

En Sesion Ordinaria del Consejo Regional del Gobierno Regional de Apurimac, llevada a cabo en la Ciudad
de Abancay, el dia viernes veintiséis de setiembre del afio dos mil catorce, el Punto de Agenda: Proyecto de
Ordenanza Regional “Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Direccion Ejecutiva Pro Desarrollo Apurimac”, y;

CONSIDERANDO

Que, los Articulos 188°, 191° y 192° de la Constitucion Politica del Perd, modificada por la Ley de Reforma
Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, sobre Descentralizacion, Ley 27680, establece que los
Gobiernos Regionales promueven el desarrollo y la economia regional, fomentan las inversiones,
actividades y servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con las politicas y planes nacionales de
desarrollo y tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia
constituyendo para su administracion econdmica y financiera un pliego presupuestal, y tiene como objetivo
fundamental el desarrollo integral del pais;

Que, los Articulos 11° y 13° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, disponen que el
Consejo Regional es el Organo Normativo y Fiscaiizador del Gobierno Regional, correspondiéndole las
atribuciones y funciones que se establecen en la presente Ley y aquellas que le sean delegadas;

Que, de conformidad a los Articulos 37°, 38°y 39° de la Ley precedentemente acotada, el Consejo
Regional dicta Ordenanzas Regionales que norman asuntos de caracter general, la organizacion y la
administracion del Gobierno Regional y reglamentan materias de su competencia, asi mismo dictan
Acuerdos del Consejo Regional que expresan la decision de éste Organo sobre asuntos internos del
Consejo Regional, de interés publico, ciudadano o institucional o declara su voluntad de practicar un
determinado acto o sujetarse a una conducta o norma institucional;

Que, el Articulo 90de la Ley de Bases de Descentralizacion N° 27783, establece las dimensiones de las
autonomias politicas, administrativas y econdmicas de los Gobiernos Regionales y en su Inciso 9.2)
especifica que la autonomia administrativa es la facultad de organizarse internamente, determinar y
reglamentar los servicios pablicos de su responsabilidad;

Que, la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias, en su Articulo 45° Inciso
b) establece las funciones generales de los Gobiernos Regionales que se ejerceran con sujecion al
ordenamiento juridico establecido por la Constitucién, la Ley de Bases de Descentralizacion, siendo uno de
estas la funcién normativa reguladora, elaborando y aprobando normas de alcance Regional y regulan los
servicios de su competencia;

Que, la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General, en su Articulo 38°, Inciso 38.2) indica
que cada dos (02) afios, las entidades estan obligadas a publicar el integro del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA bajo responsabilidad del Titular; sin embargo podran hacerlo antes,
cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo asi lo ameriten. El plazo se computara a
partir de la fecha de la Gltima publicaciéon del mismo:



GOBIERNO REGIONAL APURIMAC
Consejo Regional

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, en su Articulo 37° y 38°, regula la
actuacion de la funcion administrativa del Estado, estableciendo el procedimiento para la elaboracion,
contenido y aprobacion, actualizacion y publicacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA, debiendo ser aprobada por una norma de mayor jerarquia dentro del ambito Regional, por
consiguiente debe ser aprobado mediante Ordenanza Regional;

Estando a las consideraciones expuestas, a lo acordado y aprobado en Sesion Ordinaria del Consejo
Regional del Gobierno Regional de Apurimac, su fecha 26 de setiembre del 2014, y en uso de las
atribuciones conferidas por la Constitucion Politica del Estado, Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales y leyes modificatorias, Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo y el Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 079-2007-
PCM, Reglamento Interno del Consejo Regional; y visto el Dictamen de la Comisidn Ordinaria de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, con el voto por Unanimidad de sus Miembros; y
con dispensa de tramite de lectura y aprobacion del Acta;

HA APROBADO LA ORDENANZA REGIONAL SIGUIENTE:

APROBAR EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE LA DIRECCION EJECUTIVA PRO DESARROLLO APURIMAC

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA DIRECCION EJECUTIVA PRO DESARROLLO APURIMAC, que consta de doscientos tres
(203) folios y veintisiete (27) procedimientos administrativos, que en anexo forman parte de la presente
Ordenanza Regional.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR, sin efecto cualquier disposicion administrativa que se oponga a la
presente Ordenanza Regional.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR Y DIFUNDIR, la presente Ordenanza Regional en el Diario Judicial de
la Region y en el Portal Electronico de la Institucion, conforme dispone el Articulo 42° de la Ley N° 27867,
Ley Orgénica de Gobiernos Regionales.

CONSEJO REGIONAL
POR TANTO:

Mando se publique y cumpla

Dado en Abancay, en la Sede del Gobierno Regional de Apurimac, a los treinta dias del mes de
setiembre del afio dos mil cato

PRESIDENTE
GOBIERNO REGIONAL
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ENTIDAD

N°® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCAN

EN LOS U.E PRO DESARROLLO APURIMAC

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacién Publica (03
08-02)

Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N0043-
2003-PCM (24-04-03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

2 CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107°
Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacion Publica (03-
08-02)

Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N" 043-
2003-PCM (24-04-03). D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS POR SEGUNDA

VEZ

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art.107°
Ley N° 27806 Transparencia y Acceso a la informacién Publica (03
08-02)

Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)
T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N" 043-
2003-PCM (24-04-03), D.S. N* 072-2003-PCM (07-08-03

4 Beneficios

Compensacion por vacaciones Truncas

BASE LEGAL:
D.S 005-90PCM Art 104*

D.S 005-90PCM Art 104»

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

DERECHO DE

REQUISITOS

Nameroy Denominacién o /Cédigo/

Ubicacién

OFICINA DE ADMINISTRACION

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informaci6n requerida,

fundamento de hecho que lo apoya. Gratuito
b) Nombre y Apelidos del solicitante, Domicilio. Documento Nacional de
Identidad
©) Relacion de Anexos que segin lo req en el Art
113° Ley 27444.
d) Copia Comprobante de Pago.
a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,
fundamento de hecho que lo apoya. 0.13%
b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de
Identidad
¢) Relacion de Anexos que segun lo en el Art
113' Ley 27444
d) Copia Comprobante de Pago.
a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,
0.132%
fundamento de hecho que lo apoya.
b) Nombre y Apelidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de
Identidad
¢) Relacion de Anexos que segn lo en el Art
113" Ley 27444
d) Copia Comprobante de Pago
Gratuito

Resolucién de bonificacién personal

(en % UIT)

TRAMITACION ()

(en sl)

Gratuito

5.00

5.00

Gratuito

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Awomgy ©

Positivo
Negativo

~

PLAZO PARA o=
oo
RESOLVER w
o
(en dias g0
habiles) z g
7 Dias
Secretaria
7 Dias Secretaria
Secretaria
Inmediato
Secretaria

1UIT= 3800.00

A

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
az
<o g
QF >
T w3 RECONSI-
oo APELACION
) DERACION
SOow
< 0 x
Segiin Segin Director Ejecutivo
Corresponda Corresponda de la
U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Segin Director Ejecutivo
Segin Corresponda dela
Corresponda U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segun Segun dela
Corresponda Corresponda U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segin Seglin de la
Corresponda Corresponda U.E Pro Desarrollo

Apurimac



ENTIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
5 Copia Liquidacion de Compensacion por Tiempo de Servicios

~

®

9

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107°

Ley N' 27806. Transparencia y Acceso a la informacion Pablica (03

08-02)
Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

T U Oy Reglamento de la Ley 27806 aprobados con D S.N' 043-

2003-PCM (24-04-03). D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

Constancia de Proveedor de Bienes y Servicios

BASE LEGAL:

Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
aprobado el 27-07-199

Ley N° 28267 de fecha 03-07-04. ley que modifica articulos de la

ley 26850

D S. N" 083-2004-PCM de fecha 29-11-04. aprueba el T.U.O. De

la Ley 26850
D.S. N" 084-2004-PCM de fecna 29-11-04. aprueba el Nuevo
Reglamento de la Ley 26850

DERECHO DE PARTICIPACION EN LICITACION PUBLICA.

CONSURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS

BASE LEGAL:

D.S N°083-2004-PCM - Art® N° 3

D.S N°084-2004-PCM. Art 61°

TUO- Ley N°26850

DL. N° 1017

D.S. N° 013-2001-PCM (Tit- Il Cap-IV) Art N°36

OBSERVACION Y/O CONSULTAS A LAS BASES DE
CONVOCATORIA

BASE LEGAL:

Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
Ley N° 28267 ley que modifica articulos de la ley 26850
D.S N° 184-2008-EP

DL N°1017

D.S N°007-2011-PCM

IMPUGNACION AL PROCESO DE SELECCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

REQUISITOS

Formulari
o /Cc6digo/
Ubicacién

NGmero y Denominacién

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida
b) Nombre y Apelidos del solicitante. Domicilio,
Identidad

¢) Relacion de
113* Ley 27444,

d) Copia Comprobante de Pago

Documento Nacional de

Anexos que segn lo req en el Art

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida,
fundamento de hecho que lo apoya

b) Nombre y Apelidos del solicitante.
Identidad

¢) Relacion de
113° Ley 27444

Domicilio, Documento Nacional de

Anexos que segin lo req en el Art

d) Copia Comprobante de Pago

a) solicitud dirigida ai Director izenerai, inaicanoo intormacion requerida,
fundamento de hecho que lo apoya
b) Nombre y Apellidos, Razén social. Domicilio. Documento Nacional de
identidad
c) Presentar Comprobante del costo de lo Solicitado de acuerdo

alas bases
d) Comprobante de pago

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida,
fundamento de hecho que lo apoya
b) DNI RUC Donmicilio legal

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida,
fundamento de hecho que lo apoya.

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

(en % UIT) (en s1)
0.132% 5.00
0.132% 500
Segin Segin

establecido en  establecido

Bases en Bases
Gratuito Gratuito

CALIFICACION
Evaluacion
o Previa
2
o °
s s 2
e 2 z
5
< 3 g
o z

1UIT= 3800.00
<
z
o = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
z w RECURSOS
— 2k 4
PLAZO PARA o = g
o 2
RESOLVER e 8 zha RECONSI- APELACION
(en dias g0 °sQ DERACION
hébiles) 2 28k
Director Ejecutivo
Secretaria Segtn Segtn de la
Corresponda Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Inmediato Secretaria Segtn Segtn de la
Corresponda Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
7 Dias Secretaria Segtn Segtn de la
Corresponda Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
7 Dias Director Ejecutivo
Secretaria Seguin Segtn de la
Corresponda Corresponda U E Pro Desarrollo
Apurimac



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL:

Ley N° 27444, titulo | del regimen juridico de los a
dministratados Capitulo Il Nulidad de los Actos

Formulari
o IC6digo/
Ubicacién

NGmero y Denominacién

b) 6n del nombre DNI. D o razén
social, en caso de 6 P se fiara la
documentacion que acredite tal 6n. Trata de Lel

comin debe el recurso de

p 6n a nombre de todos
los ) sus de 6 la

DL. N° 1017
D.S.N* 184-2008-EF

D.S.N- 084-2004-PCM Tituto I (Cap v)
NOTA:

Para que proceda la Inpugnacion al proceso de seleccién se debera
otorgar una garantia por interposicién de recurso de apelacion a
favor de la OSCE y de la entidad Cuando corresponda. Esta
garantia sera equibalente al tres por ciento(3%) del valor
referencial del proceso de seleccion o del ITEM que se desea
mpugnar En cualquier caso, la garantia no podra ser menor al
cincuenta por ciento (50%) de una (1) UIT Si dicha impugnacién
procede la garantia quedara a favor de la OSCE y de la entidad
cuando corresponda.

COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

BASE LEGAL:

Ley N° 27444
DL N°1017

D.S N° 184-2008-EF

ELEVACION DE OBSERVACIONES DE LAS BASES AL TITULAR
DE LA ENTIDAD

BASE LEGAL:

Ley N° 27444

DL. N° 1017

DS. N° 184 -2008 EF

CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION

Ley N° 27444
DL N°1017

DS N°007-2011-PCM

Recursos de Apelacion de Procesos de Seleccion

BASE LEGAL:

presentacion
c) Sefialar como domicilio procesal una direccién electronica propia.

d) El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se
solicita.

e) Fundamentos de derecho y hecho.(Sustente el petitorio)

f) Pruebas instrumentales pertinentes.

g)Pago de garantia

h)La firma del
firma del representante comin sefialado como tal en la promesa formal de
consorcio)

o de su caso de consor basta la

) Copias simples del escritorio y sus recaudos para la otra parte (si la hubiera)

j) Autorizacion de abogado, solo en los casos de Licitaciones publicas Concursos,
publicos y adjudicaciones directas publicas y siempre que la defensa sea cautiva

a) Solicitud dirigido al al Director General, indicando informacion requerida,
fundamento de hecho que lo apoya.

b) Identificacion, consignar nombre DNLy Razén Social

c) Comprobantes de pago

a) Solicitud dirigido al al Director General, indicando informacion requerida,
fundamento de hecho que lo apoya
b) Identificacién, consignar nombre.DNLy ~Razén Social

c) Comprobantes de pago

a) Solicitud dirigido al al Director General
b) Identificacion, consignar nombre.DNLy Razén Social

¢) Comprobantes de pago

Recursos de Apelacion contra Otorgamiento de Buena Pro

Solicitud dirigida al Comité Especial

El Petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de la peticion
Fundamentos de Hecho y Derecho,

1UIT=

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

0.01%

X hoja

Evaluacion
Previa
PLAZO PARA
o a
RESOLVER
00 8"
(en dias o 0
habiles)
3 Dias Segin
Corresponda
050
X hoia Segun
Corresponda
Segun
Corresponda
Segin
Corresponda
Segin
Corresponda

3800.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
RECONSI-
DERACION
Segiin de la
Corresponda U E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segin de la
Corresponda U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segtin
Corresponda U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segiin de la
Corresponda U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segin de la
Corresponda U.E Pro Desarrollo

Apurimac



ENTIDAD

14

=
o

16

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
Ley N° 28267 ley que modifica articulos de la ley 26850

Copia de Planos

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art 107°
Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacion Pablica
Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)
T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043-

2003-PCM (24-04-03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03) Copia
Comprobante de Pago

Informacién de Estudios

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107°
Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacién Publica

Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)
T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043-
2003-PCM (24-04-03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03) Copia
Comprobante de Pago

Certificacion de parcelas individuales en tierras eriazas habilitadas
propiedad de la U.E Pro Desarrollo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECK O DE
TRAMITA :i6n (*)

Firma de Letrado Colegiado o repr Legal p de
Poder
Comp de Pago cor

Licitacion y Concurso Piblico
Adjudicacion Directa Publica
Adjudicacion Directa Selectiva

Adjudicacién de Menor Cuantia

Formulari
o/Cédigo/  (en % UIT)
Ubicacién
1.342%
0.789%
0.605%
Gratuito

DIRECCIC)N DE ESTUDIOS

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,

fundamento de hecho que lo apoya.

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Donmicilio,
Identidad.
¢) Relacion de Anexos que segun lo

Documento Nacional de

en el Art

113° Ley 27444.

d) Copia Comprobante de Pago.
Formato A0
Formato Al
Formato A2
Formato A3
Formato A4

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,

fundamento de hecho que lo apoya

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de

Identidad.

c) Relacion de Anexos que segun lo

en el Art

113° Ley 27444 incisos: 1,2y 3.

Copia Simple

Copia Digitalizada

Grautito

0132%

(en Sl.)

51.00

30.00

23.00
Gratuito

120.00

100.00
80.00
40.00
20.00

Grautito

DIRECCION DE GESTION TERRITORIAL

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,

fundamento de hecho que lo apoya.
b)Copia comprobante de pago de derecho a tramite
c)Copia de D.N.I.

1.132%

43.00

Ao ot

1UIT= 3800.00

CAL FICACION

o

Evaluacion ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Previa z RECURSOS
= Q
. o PLAZO PARA o § z E [
2 £ RESOLVER o0 g3 RECONSI- APELACION
» o -
3 2 (en dias 88 o H 2 DERACION
g &
& = habiles) 4 E 3( O x
X
x
X
Director Ejecutivo
5 Dias Secretaria Segin Segin de la
Corresponda Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
X
Director Ejecutivo
7 Dias Secretaria Segtn Segtn de la
Corresponda Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
«
Director Ejecutivo
30 Dias Secretaria Segtn Segtn de la
Corresponda Corresponda  U.E Pro Desarrollo






ENTIDAD

2

]

N
N

23

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Otorgamiento de plano catastral comunal georeferecia de Gestion
del Codigo o Unidad Catastral a predios en areas catastradas de
propiedad de la U.E Pro D pi

BASE LEGAL:

Ley N° 26505

D. Leg N° 667

Gestion del Cdigo o Unidad Catastral a predios en areas no
catastradas de propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac

BASE LEGAL:

Ley N° 26505
D. Leg N° 667

Visacion de planos y memoria descriptiva en areas catastradas de
propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

Ley N° 26505

D. Leg N° 667

D.Leg. N° 653

Visacion de planos y memoria descriptiva en areas de propiedad de
la U.E Pro Desarrollo Apurimac.

BASE LEGAL:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

REQUISITOS

Numeroy Denominacién

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informaci6n requerida,

fundamento de hecho que lo apoya.

b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite

c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten

de

€) Plano de Ubicacion en base cartografica del, si.
coordenadas, con indicacion de los vértices de la poligonal del predio y

memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

f) Certificado negativo de inmatriculacion, de encontrarse inscrito el predio
g) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra  inscrito el predio, con

antigiiedad no mayor de 1 mes

h) Plano del titulo archivado de las areas materia de acumulacién o

independizacion, de ser el caso

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,

fundamento de hecho que lo apoya.

b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite

c)Copia de D.N.I

hubiere; plano perimétrico en

d) Documento que acrediten

e) Plano de Ubicacion en base cartografica, si. hubiere; plano perimétrico en
coordenadas , con indicacién de los vértices de la poligonal del predio y

de

memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,

fundamento de hecho que lo apoya

b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite

c)Copia de D.N.I
d) D que

de

€) 02 Planos de ubicacion en base cartografica del Proyecto.
f) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cacion de los vértices de la
poligonal del predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

ylo verificador

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor

del Ingeniero que suscriba los planos

h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio
i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con

antigiedad no mayor de un mes.

j) Plano del titulo archivado de las areas materia de acumulacién o

independizacion, de ser el caso.

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida,

fundamento de hecho que lo apoya.

b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite

c)Copia de D.N.I

DERECHO DE
TRAMITACION ()

Formulari
o/Cédigo/  (en % UIT) (en sl.)
Ubicaci6n
1.316% 50.00
1.158% 44.00
1.211% 46.00
0.921% 35.00

CALIFICACION

Evaluacion

Positivo

Previa

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

30 Dias

30 Dias

15 Dias

15 Dias

PROCEDIMIENTO

INCIO DEL

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Secretaria

1UIT=

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD
RESOLVER

Segun
Corresponda

Segin
Corresponda

Segun
Corresponda

Segiin
Corresponda

3800.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
RECONSH APELACION
DERACION
Director Ejecutivo
Segtn de la
Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segin de la
Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segiin de la
Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segiin de la
Corresponda  U.E Pro Desarrollo

Lo



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2014

ENTIDAD UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION
Evaluacion
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Previa
Formulari
Namero y Denominacion o/Cédigo/  (en % UIT) (en S1) °
Ubicacién I H 3
I ¢
z
d) D que acrediten 6n de prop: io.
Ley N° 26505 e) 02 Planos de ubicacion en base cartografica del Proyecto.
f) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cacién de los vértices de la
poligonal del predio y 02 memoria suscrito por
D.Leg. N°653 ylo verificador.
g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor
D. Leg. N°667 del Ingeniero que suscriba los planos
h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio
i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con
antigiiedad no mayor de un mes
j) Plano del titulo archivado de las areas materia de acumulacién o
independizacion, de ser el caso.
Calculo del area por coordenadas para el otorgamiento de
Certificado Catastral en areas de propiedad de la U.E Pro a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida,
24 Desarrollo Apurimac. fundamento de hecho que lo apoya. 0.974% 37.00 X
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite
BASE LEGAL: c)Copia de D.N.I.
d) D que on de io
Ley N° 26505 e) Plano de ubicacién en base cartografica del Proyecto.
D.Leg. N° 653 f) Planos perimétricos en coordenada con indicacién de los vértices de la
g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor
D. Leg. N°667 del Ingeniero que suscriba los planos
h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio
i) plano y memoria descriptiva del titulo archivado
Ci de tierras de libre D on de la
25 propiedad de la U.E Pro Desarrollo Apurimac. a) Solicitud diriga al Director General, indicando informacién que solicitan
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite 0.947% 36.00
BASE LEGAL: c)Copia de D.N.I.
d) D que on de io
D. Leg N° 885 ) Plano de ubicacion en base cartografica del Proyecto
f) Planos perimétricos en coordenada con indicacion de los vértices de la
poligonal del predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado
D. S.. N°02-98-AG ylo verificador.
g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor
del Ingeniero que suscriba los planos
26 Recursos de Reconsideracion
Recurso presentado con firma de Abogado 1.947% 74.00

BASE LEGAL:

Plazo de presentacion:
Dentro de los 15 dias habiles posteriores a la
de la Resolucion

Sefialar acto del que se recurre
Cumplir requisitos del Art 113° Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos
General

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

30 Dias

15 Dias

30 Dias

S
I?

Secretaria

Secretaria

Secretaria

1UIT=

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

Segun
Corresponda

Segun
Corresponda

Segiin
Corresponda

3800.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
RECONSI- .
APELACION
DERACION
Apurimac
Director Ejecutivo
Segiin de la
Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segin de la
Corresponda  U.E Pro Desarrollo
Apurimac
Director Ejecutivo
Segin de la
Corresponda  U.E Pro Desarrolio
Apurimac



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(TUPA) 2014

CALIFICACION

Evaluacion
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Previa
Formulari
Nameroy Denominacién o0 /Cédigol PLAZO PARA
Ubicacién RESOLVER 0”0
(en dias
habiles) 28 §
Recurso de apelacion Recurso presentado con firma de Abogado
Sefialar acto del que se recurre
BASE LEGAL: Cumplir requisitos del Art. 1130 Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos
Plazo de presentacion Administrativo General
Dentro de los 15 dias habiles posteriores a la notificacién
de la
Nota La entrega de Planos y de otra informacién podra ser presentada en formato digital sea diskettes o CD room. La subsanacién de observaciones por incumplimiento de los requisitos previstos en este TUPA, se realizard por escrito, precisé los requisitos que se
como referencia el nimero de comprobante de pago (de adjuntarse copia del comprobante de pago no sera necesaria esta referencia)
(1) Debe indicarse los datos de identificacion, domicilio y/o poderes
Los poderes podran presentarse en instrumento privado y deberan cumplir las siguientes formalidades, en el caso de
a) Personas Naturales: La firma debera ser legalizada por un notario
b) Personas Juridicas : El documento debera contener las facultades otorgadas al representante y a la representacion con la que actua elpoderdante y su firma 4 por notario

(2) Excepto territorios comunales, Ley N° 24657
(3) Procede cuando se cuenta con el Catastro Digital concluido.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI-
DERACION

y en el caso de pago de tasas se sefialara



Unidad Ejecutora 004

PRO DESARROLLO
APURIMAC.

SUSTENTO TECNICO
LEGAL.

TUPA-2014



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

8/\



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 2.-CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ ir I
2. De Aprobacién Automética 3. De evaluacioén Previa X Plazo méaximo de Atencion (Dias habiles): 30 Dias (\ﬁ) UW
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento : UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién del
tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba latasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
ser el caso)

i) Solicitud dirigida al Director General, indicando informaci6n requerida, fundamente
de hecho que lo apoya. Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad. Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacién Piblica (03-08-02)

©) Relacion de documentos Anexos que acompafia, segin lo requerido en el Art 113'
Ley 27444. Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacién Pablica (03-08-02)

T.U.Oy Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N' 043-2003-PCM (24-04-
d) Copia Comprobante de Pago. 03), D.S. N" 072-2003-PCM (07-08-03

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo | ~ o de Silencio Administrativo Positivo | r

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria complementaria y final
de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la defensa
nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacion de dar o hacer del Estado; y
autorizaciones para operar casinos de juego v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboraciéon y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley
del Silencio Administrativo
2, Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 051
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATE 5.00

uiT 0.13%

Sl 5.00

IOtoiKRWC' R!ISiBfiAt i
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

Il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Le S
1. Denominacién: 3-constancia de haberes y descuentos por segunda vez. & DR JBTUR
WT  rd

CUTIVO

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias héabiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a carqo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Carqo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulad’
tramite: @ T
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

R Fomdamento legal (ley, decreto,

5. Requisitos del Tramite: 7. Fundamento técnico-cientifico (de ser el caso)

ordenanza)
a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida, fundamento d(
hecho que lo apoya.
b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad.
¢) Relacion de documentos Anexos que acompaiia, segan lo requerido en el Art 113' Le
27444
d) Copia Comprobante de Pago.
C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria
y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligaciéon de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueao v maquinas trammoneslas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinaciéon del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la
Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 -mPCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 051
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVC 5.00
uIT 0.14%

Sl. 5.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

‘NFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado: X WA

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 4.- COMPENSACION POR VACACIONES TRUNCAS.

2. De Aprobacion Automatica, 3. De evaluacién Previa X Plazo méximo de Atencion (Dias habiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién del tri

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de iey que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

. Fundamento legal (ley, decreto, 7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite:
ordenanza) ser el caso)

Resolucién de bonificacién personal
D.S 005-90PCM Art 104"

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo TILT o de Silencio Administrativo Positivo ;
2. Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria y final de

la Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés puablico, incidiendo en la salud, la defensa

nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligaciéon de dar o hacer del Estado; y
autorizaciones para operar casinos de juego v maquinas tragamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboraciéon y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Procedimiento Gratuito



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIMAC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

Il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 5.- COPIA LIQUIDACION DE COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS.

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacion Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de 1*jpfula‘j*~ei
tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley AT27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso),

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informaci6n requerida, fundamento de
hecho que lo apoya. Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107°

b) Nombre y Apeliidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacion Pblica (03-08-02)
¢) Relacién de documentos Anexos que acompafia, seg(n lo requerido en el Art 113° Ley 2744 Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

TUOy de la Ley 27806 con: D.S.N° 043-2003-PCM (24-04
d) Copia Comprobante de Pago. 03). D.S. N" 072-2003-PCM (07-08-03

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segin los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria
y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histdrico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del

Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobaciéon del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la
Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 051
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 5.00
uIT 0.13%

Sl. 5.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado:

Il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 6.- CONSTANCIA DE PROVEEDOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacion Previa X Plazo maximo de Atencion (Dias héabiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la flfegijlacia
tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867 \ U vHHC,
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida, fundamento de hecho que lo

apoya. Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado aprobado el 27-07-199
b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio, Documento Nacional de Identidad. Ley N° 28267 de fecha 03-07-04, ley que modifica articulos de la ley 26850
c) Relacion de documentos Anexos que acompafia, segun lo requerido en el Art 113° Ley 27444. D.S. N° 083-2004-PCM de fecha 29-11-04, aprueba el T.U.O. De la Ley 26850.
D.S. N° 084-2004-PCM de fecha 29-11-04, aprueba el Nuevo Reglamento de la Ley
d) Copia Comprobante de Pago. 26850
C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo T TJ o de Silencio Administrativo Positivo i r

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicaciéon segln los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria complementaria
y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 064 - 2010 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboraciéon y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la
Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 449
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 5.00
uIT 0.13%

Sl 5.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO !

1. Denominacion: 7. DERECHO DE PARTICIPACION EN LICITACION PUBLICA, CONSURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS - o DIRE. -
” ) ” ) ‘o » P . . Yj&MclEC Ji

2. De Aprobacién Automatica X 3. De evaluacion Previa Plazo maximo de Atencion (Dias habiles): 7 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento : UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién del

tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba latasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

L . 7. Fundamento técnico-cientifico
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacin requerida, fundamento

de hecho que lo apoya. D.S N° 083-2004-PCM - ArtON° 3

b) Nombre y Apellidos, Razén social, Domicilio, Documento Nacional de Identidad. D.S N°084-2004-PCM, Art 61°
c) Presentar Comprobante del costo de lo Solicitado de acuerdo alas bases TUO- Ley Nw26850
DL. N° 1017

D.S. N°013-2001-PCM (Tit- Il Cap-IV) Art N°36

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo ; o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria y

final de la Lev N*“29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo dei procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobaciéon del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la

Ley del Silencio Administrativo

2. Declaracién de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Los pagos se haran de acuerdo a lo establecido.



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5.  Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD I1jf frr>.

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO r im a

1. Denominacién: 8. OBSERVACION Y/O CONSULTAS A LAS BASES DE CONVOCATORIA €TOR
fy "

2. De Aprobacion Automatica 3. De evaluaciéon Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 5 Dias 2 Bt QUThVO

2. Organo rector o competente en la materia : Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacion del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°278fi7

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF IC i

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-clentiflco

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) (de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacién requerida,

fundamento de hecho que lo apoya. D.S N” 184-2008-EF
b) DNI. RUC. Domicilio legal. DL. N" 1017
D.S. N°007-2011-PCM

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo X | o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria y final de
la Lev N-29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la defensa
nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del Estado; y
autorizaciones oara operar casinos de iueqo v maauinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobaciéon del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Procedimiento Administrativo GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMA
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién = 7. No pubicado: X

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 9. IMPUGNACION AL PROCESO DE SELECCION

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 3 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMA

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacion del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N 27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba latasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

. . 7. Fundamento técnico-cientifi
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) (de ser el caso)

a) Solicitud dirigido al Presidente del comité especial. Ley N° 27444, ftitulo | del regimen juridico de los
administratados Capitulo Il Nulidad de los Actos Administrativos.

b) Identificacién del impugnante, consignar nombre.DNI, Denominacién o razén social,en DL. N° 1017

caso de actuacién mediante representante, se acompafiara la documentacién que acredite p g NQ 184-2008-EF

tal represemaclon:’Tralandose de cosorcios, el reprgsenlame comun debe interponer el D.S.N° 084-2004-PCM Tituto Il (Cap v)

recurso de apelacién a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades de

representacion mediante la presentacion

c) Sefialar como domicilio procesal una direccién electrénica propia.

e) Fundamentos de derecho y hecho.(Sustente el petitorio)
f) Pruebas instrumentales pertinentes.
g)Pago de garantia

h)La firma del impugnante o de su representante(en caso de consorcios basta la firma del
representante comun sefialado como tal en la promesa formal de consorcio)
i) Copias simples del escritorio y sus recaudos para la otra parte.(si la hubiera)

j) Autorizacién de abogado, solo en los casos de Licitaciones publicas Concursos publicos
y adjudicaciones directas publicas y siempre que la defensa sea cautiva.

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO i i
1. Aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo | X o de Silencio Administrativo Positivo | |

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion seguin los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria complementaria y final de la

Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la defensa

nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligaciéon de dar o hacer del Estado; y autorizaciones

oara operar casinos de juego v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracion y Aprobacién del TUPA y establecendisposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimientoadministrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

PROCEDIMIENTO GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado X ‘1
LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD F H

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO % DRU

1. Denominacién: 10. COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION TJiw )
2. De Aprobacién Automética X 3. De evaluacién Previa Plazo maximo de Atencion (Dias habiles): 5 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Carqo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1, Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién

del tramite:
Ley Orqanica de Gobierno Regionales Ley N°2786 7

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

7. Fundamento técnico-cientifio

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)

Ley N° 27444

a) Solicitud dirigido al al Director General, Indicando informacién

requerida, fundamento de hecho que lo apoya.. DL. N° 1017

b) Identificacién, consignar nombre.DNI,y Razén Social D.S. N° 184-2008-EF
c) Comprobantes de pago

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo |

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
comDlementaria Vv final de la Lev N°29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:

« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracion y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de
la Lev del Silencio Administrativo

2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 051

uIT 0.01%
Sl. 0.50



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E.PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y (echa de publicacion 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 11. ELEVACION DE OBSERVACIONES DE LAS BASES AL TITULAR DE LA ENTIDAD

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 3 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién del
tramite:

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF i f 8
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF 1} /st h
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): \\
A i o
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifico y&h,  u%
(de ser el caso)
a) Solicitud dirigido al Presidente del comité especial. Ley N° 27444
b) Identificacién, consignar nombre.DNI, y DL. N° 1017
Razén Social D.S. N° 184 - 2008 EF

c) Comprobantes de pago

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo X o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicaciéon segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria y
final de la Lev N“29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinaciéon del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la
Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinpliflcacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 90.75
3.2. Materiales 181
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 9.96
>34. Margen ae coniriDucion para gasios tijos 8.38
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 110.89
uiT 3.00%

SI. 110.89



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACION GENERAL

1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a 3. Sector: U. E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacion i 7. No pubicado: X

Il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 12. CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa Plazo maximo de Atencién (Dfas habiles): 3 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacion vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién del

tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867 w

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
DL. N° 1017
3. Norma que aprueba la tasa: DL. N° 1017

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): tiiod
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientificov lip*
e ser el caso) VA e
---------- Viysm
a) Solicitud dirigido al Presidente del comité especial. Ley N° 27444
b) Identificacion, consignar nombre.DNIy DL. N° 1017
Razén Social D.S. N°007-2011-PCM

¢) Comprobantes de pago

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo % |

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementarla y
final de la Lev N°29060

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:

La entidad seguira los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodologicas para la fijacion de costos de los procedimientos
administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

. Declaracion de la Entidad . . o . i .
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N” uui-yb-iNAP/uisa:

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 16.00
3.2 Materiales 181
3.3 Depreciaciéon otros gastos y consumo 9.96
3.2. Materiales 8.38
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 36.14
uIT 0.97%

SI. 36.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL

1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

2. Adscrita a: |3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado: X

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 13.-recursos de apelacién de procesos de seleccién

2. De Aprobacion Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo méaximo de Atencion (Dias habiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién
del tramite:

Ley' Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

. . 7. Fundamento técnico-cientifico’
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)
Recursos de Apelacion contra Otorgamiento de Buena Pro:
Solicitud dirigida al Comité Especial

El Petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de la peticion

Fundamentos de Hecho y Derecho Ley N° 26850 de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
Prueba Instrumental en caso de haberla Ley N° 28267 ley que modifica articulos de la ley 26850
Firma de Letrado Colegiado o Legal p de respectivo Poder

Comprobante de Pago correspondiente:
Licitacién y Concurso Publico
Adjudicacion Directa Publica
Adjudicacion Directa Selectiva

Adjudicacion de Menor Cuantia

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo 1 T

2, Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos triiaterales y en los que generen obligaciéon de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones oara operar casinos de iueoo v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de
a Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto Monto Monto
3.1. Mano de obra 38.30 23.10 23.50
3.2 Materiales 0.36 031 0.38
3.3 Depreciacién otros gastos y consumo 9.96 9.96
3.2. Materiales 251 251
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 51.13 35.88 23.88
a) b) c)
uIT 1.38% 0.97% 0.65%

Sl. 51.00 35.88 23.88



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entijdad:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3 Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5.  Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado: ||r

il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

1. Denominacion: 14.-copia de planos. le  DRvitor
fe EE iUTIVO

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Carqo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la
regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) (de ser el caso)

) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida, fundamento de hecho que

apoya. Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art. 107"

b) Nombre y Apellidos del solicitante, Domicilio. Documento Nacional de Identidad. Ley N° 27806. T y Acceso ala 6n Publica

c) Relacion de documentos Anexos que acomparia, segun lo requerido en el Art 113° Ley 27444. Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

TUOy de la Ley 27806 con: D.S. N° 043-2003-PCM (24-04
d) Copia Comprobante de Pago. 03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03) Copia Comprobante de Pago

Formato AO
Formato Al
Formato A2
Formato A3

Formato A4

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del

Estado: v autorizaciones para ooerar casinos de iueao v maquinas tragamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento
de la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Segun Proyecto Requerido



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a |3. Sector: U. E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO R

1. Denominacion: 15.-INFORMACION DE ESTUDIOS WE,’ DRRihr R
% EE®ry

2. De Aprobacién Automética 3. De evaluacion Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias v,

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac |°t

3, Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la
regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley AT27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) (de ser el caso)

a)  Solicitud dirigida al Director, indicando informacion requerida, fundamento de hecho que
lo apoya. Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General Art.107°

Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacion Pblica

b) Nombre y Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de Identidad. Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

¢) Relacién de documentos Anexos que acompaia, segin lo requerido en el Art 113° Ley  T.U.O y Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S. N° 043-2003-PCM , D.S. N°
27444 incisos: 1,2y 3 072-2003-PCM  Copia

Comprobante de Pago
Copla Simple
Copla Digitalizada

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negatvo T A T o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segin los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilateralesy en los que generen obligacién de dar o hacer del

Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento
de la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo. 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto Monto
3.1. Mano de obra Gratuito 4.49
3.2. Materiales Gratuito 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO Gratuito 5.00
a) b)
uIT Gratuito 0.13%

Sl. Gratuito 5.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacién ! 7. No publcado: X

Cei
LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD r 5]
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO z NI
1. Denominacién: 16.- CERTIFICACION DE PARCELAS INDIVIDUALES EN TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E. PRO DESARRO)Lio ?K& éLTJ'g?VO
2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacion Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias «
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacion vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacion del
tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-cientifiS&j?%, H

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida, fundamento de hecho que lo
apoya.

b)Copia comprobante de pago de derecho a tramite D.Ley 26440
c)Copia de D.N.I Ley 26550

d) Plano de ubicacion en base cartografica del PETT si hubiere; plano perimétrico en coordenadas UTM
con indicacion de los vértices de la poligonal del predio y memoria descriptiva, suscritos por ingeniero
colegiado Art 15° del D.S. N°011-97-AG

&) Documento que acrediten la posesion y explotacion del predio para fines agropecuarios antes del 18
Julio de 1995. R.S. N° 467-97-PCM
) Certificado de busqueda catastral o copia del asiento registrai en caso de predios inscritos

g) Plano catastral de lacomunidad AL

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo TZZr

2. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria complementaria y
final de la Ley N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilateraies y en los que generen obligacién de dar o hacer del Estado;

v autorizaciones gara operar casinos de iueao y maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologlcas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley
del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 34.56
3.2 Materiales 031
3.3 Depreciacion, otros gastos y consumo 452
3.4 Margen de Contribucién para gastos fijos 381
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 43.19
uIT 1.14%

SlI. 43.19



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacion I 7. No pubicado: X /¢ ir
yr v\
LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD fi &
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 1 dirf TOR r
1. Denominacion: 17- VERIFICACION DE TIERRAS ERIAZAS CON APTITUD AGRO-PECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DE PROPIEDAD DE LA U.E PRCifcDESKIRe
2. De Aprobaciéon Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias i-
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional
5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacigcutel—

tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867 T '
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF " Pinjy d w

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):
7. Fundamento técnico-ciefitiffoj$4 1

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso) v >
a) Solicitud dirigda al Gerente General, Indicando Informacién que solicitan, R.M. N° 518-97-AG
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite R.S. N° 420-2000-PCM

c) Copia de D.N.I.

d) Plano a escala de 1/25,000 en coordenadas UIT Y ligadas a la red geodesica nacional y memoria descriptiva

con i i6n de los propi olindates. suscritos por  Ingeniero colegiado
e) Certificado de Inexi de ion registral a favor de terceros, de oficio.
f) Constancia de de restos 6 del INC, de oficio

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo X | o de Silencio Administrativo Positivo 1 1

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria complementaria y
final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la defensa
nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del Estado; y
autorizaciones para operar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley
del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 35.00
3.2. Materiales 0.31
3.1. Depreciacion. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 381
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 43.71
uIT it %

Sl 43.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Reqgional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado: X

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD t DiljpriR

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO m fifcuTivn

1 Denominacién 18 COPIA CERTIFICADA DE OTORGAMIENTO DE CONTRATOS DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLI}®%PI[IRIMACSO;
2. De Aprobacion Automatica 3. De evaluaciéon Previa X Plazo maximo de Atencion (Dias habiles) 30 Dias —

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a carqo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulaciéon vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacion
del tramite:

Lev Oraanica de Gobierno Regionales Lev N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF E *6
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma aue ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): Vi PO oM

6. Fundamento legal

7. Fundamento técnico-cientifico (de ser eifcad'so) 1 1
(ley, decreto, ordenanza)

5. Requisitos del Tramite:

a) Solicitud dirigida al Director General, indicando informacion requerida, fundamento de hecho que lo apoya.  D. Ley N° 653

b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite D. Ley N°674

¢) Copia simple del asiento o ficha donde corre inscrito el predio. D.S. N° 010-97-AG
R.S. N° 048-91-AG

Copla Simple

Copla Certificada

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo X | o de Silencio Administrativo Positivo |

2. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Ley N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacion de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v maquinas tragamonedas.

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboraciéon y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la
Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

a) bl

Referencia Monto Monto
3.1. Mano de obra GRATUITO 4.49
3.2. Materiales GRATUITO 051
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO 5.00
uIT GRATUITO 0.13%

Sl. GRATUITO 5.00

—



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2 Adscrita a: |3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado: X P

.LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 19- VISACION DE CERTIFICADO DE POSESION DE EMPADRONAMIENTO EN EL PADRON DE POSESIONARIOS |"

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac o I\&IVW'«
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién
del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):
7. Fundamento técnico-cientifico

5. Requisitos del Tramite: 3. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)

a) Solicitud diriga al Gerente General, indicando informacién que solicitan

b) Acta de adjudicacion oblicua y/o posecion otorgada por la comunidad

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones gara operar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
* Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de
la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificaclon del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 11.89
3.2. Materiales 0.31
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 3.81

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uiT 0.53%
Sl. 20.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a:
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

|3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIMAC

6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado: X
N. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 20. OTORGAMIENTO DE PLANO CATASTRAL COMUNAL GEOREFERECIA DE GESTION DEL CODIGO O UNIDAD CATASTRAL A PREDIO:
AREAS CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC. Ife

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién
del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

7. Fundamento técnico-cientificoy

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza)
(de ser el caso)
) Solicitud diriga al Director General, indicando informacién que solicitan Ley N®26505
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite D. Leg N° 667

c)Copia de D.N.I
d) Documento que acrediten condicion de propietario/posesionario.

i) Plano de Ubicacion en base cartografica del PETT, si. hubiere; plano perimétrico en coordenadas
UTM, con  indicacion de los vértices de la poligonal del predioy memoria descriptiva, suscrito por
ingeniero colegiado
) Certificado negativo de inmatriculacion, de encontrarse inscrito el predio
) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con antigiledad no mayor de

mes

h) Plano del titulo archivado de las areas materia de acumulacién o independizacion. de ser el caso.

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo ~.|_ r

2. Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligaciéon de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones para operar casinos de juego v maquinas traoamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de

la Ley del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinpllficacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo
Referencia Monto
3.1. Mano de obra 35.24
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para pastos fijos. 7.31
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 50.03
tHl! v 7

Sl 50.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

II. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 21.- GESTION DEL CODIGO O UNIDAD CATASTRAL A PREDIOS EN AREAS NO CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO
DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobacion Automatica, 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencion (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la
regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)
- . 6. Fundamento legal (ley, decreto, . &cnico-ci ifi
5. Requisitos del Tramite: gal (ley. 7. Fundamento técnico-cientifico
ordenanza) (de ser el caso)
a) Solicitud diriga al Gerente General, indicando informacion que solicitan Ley N °26505
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite D. Leg N° 667

c)Copia de D.N.I.
d) Documento que acrediten condicion de propietario.

€) Plano de Ubicacion en base cartogréfica, si. hubiere; plano perimétrico en coordenadas
UTM, con  indicacion de los vértices de la poligonal del predio

y memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado

'‘C75ILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la
salud, la defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilateraies y en los que generen obligacion de
dar o hacer del Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueoo v maquinas traoamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el
cumplimiento de la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 29.71
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 44.50
m ouii 1.17%

Sl 44.50



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién i 7. No publcado: X

.LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 22.visaciéon de planos y memoria descriptiva en &reas catastradas de propiedad de la u.e pro
DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobacion Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo méaximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia

de la regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos ﬁﬂ;(:k
D.S. N°304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

L . 6. Fundamento legal (ley, decreto, 7. Fundamento técnico-cientifico
5. Requisitos del Tramite:
ordenanza) (de ser el caso)
) Solicitud dirigida al Director General, indicando informaci6n requerida, fundamento de

hecho que lo apoya.

b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite Ley N° 26505
c)Copia de D.N.I. D. Leg N° 667
d) Documento que acrediten condicién de propietario. D.Leg. N°653

1) 02 Planos de ubicacion en base cartografica del Proyecto.

) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cacién de los vértices de la poligonal de
predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado y/o verificador

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero
que suscriba los planos.

h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio

i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con antigiiedad r >
mayor de un mes.

j) Plano del titulo archivado de las areas materia de acumulacién o independizacion, de si

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo | X o de Silencio Administrativo Positivo
2. Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposiciéon
transitoria complementaria y final de la Lev N°29060
Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo
en la salud, la defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilateraies y en los que generen
obligacion de dar o hacer del Estado: v autorizaciones oara ooerar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobaciéon del TUPA y establecen disposiciones para el
cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo
2. Declaracién de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 37.46
3.2. Materiales 031
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para qastos fijos. 3.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 46.09
, all

Sl 46.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. INFORMACION GENERAL

1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

Il. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacion. 23 V|SAC|¢ N DE pLANos Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN PARCELAS EN AREAS DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.
2. De Aprobacién Automatica, 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la

regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):

6. Fundamento legal (ley, 7. Fundamento técnico-cientifico
decreto, ordenanza) (de ser el caso)

5. Requisitos del Tramite:

) Solicitud diriga al Director General, indicando informacion que solicitan
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite Ley N° 26505
c)Copia de D.N.I. D.Leg. N°653
d) Documento que acrediten condicion de propietario/posesionario D. Leg. N° 667

i) 02 Planos de ubicacion en base cartografica del Proyecto.

) 02 Planos perimétricos en coordenada con indi cacin de los vértices de la poligonal del
predio y 02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado  y/o verificador

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero gi
suscriba los planos

h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio

i) Copia simple del asiento o ficha donde se encuentra inscrito el predio, con antigiiedad r>
mayor de un mes.
j) Plano del titulo archivado de las areas materia de acumulacion o independizacion, de se

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud,

la defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO" l1 r T
—~

hacer del Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v maquinas traoamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracion y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el
cumplimiento de la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 --PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 20.41
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciacion. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 7.31
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 35.20
- uiIr 0.92%

Sl 35.00

6
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

.INFORMACION GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: |3. Sector: U. E.PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado: X

.LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO S o

1. Denominacién: 24 CALCULO DEL AREA POR COORDENADAS PARA EL OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO CATASTRAL EN AREAS DE PROPIEDA[ME L&ZJ
U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobacion Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo méaximo de Atencion (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnltivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencién del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la
regulacién del tramite:

Ley Orgéanica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF | r fc
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF (is
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): U .
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento tecmco-cientififco <@(}?§ng

(de ser el caso)

a) Solicitud diriga al director General, indicando informacion que solicitan Ley N° 26505
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite D.Leg N°653
c)Copia de D.N.I. D Leg. N°667
d)  Documento que acrediten condicion de propietario.

&) Plano de ubicacion en base cartogréfica del Proyecto.

f) Planos perimétricos en con 6n de los vértices de la poligonal del predio
02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado y/o verificador.

) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero qu
suscriba los planos
h) Certificado de busqueda catastral, de encontrarse inscrito el predio

i) plano y memoria descriptiva del titulo archivado

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo X 1 o de Silencio Administrativo Positivo | |

2. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria
complementaria y final de la Ley N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacional y el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones oara ooerar casinos de iueao v maouinas traaarriQnefas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
* Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento
de la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM
1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 23.01
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 7.31
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 37.80
un 0.97%

S/. 37.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4. Tipo de entidad: Regional
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién 7. No pubicado:

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 25.-CONSTANCIA DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencion (Dias habiles): 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede centra! del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la
regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales)

L B 6. Fundamento legal (ley, decreto, 7. Fundamento técnico-cientifico
5. Requisitos del Tramite:
ordenanza)____ ______ (de ser el caso)
a) Solicitud diriga al Director General, indicando informacion que solicitan D. Leg N° 885
b) Copia comprobante de pago de derecho a tramite D.S.. N°02-98-AG
c)Copia de D.N.I. D-Leg. N° 667

d) Documento que acrediten condicion de propietario.

€) Plano de ubicacion en base cartografica del Proyecto.

f) Planos perimétricos en con 6n de los vértices de la poligonal del predio y
02 memoria descriptiva, suscrito por ingeniero colegiado /o verificador

g) Copia simple de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero qu<
suscriba los planos

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo TA~T o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacién segln ios supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud,
la defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o
hacer del Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v maquinas traaamoneda

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobaciéon del TUPA y establecen disposiciones para el
cumplimiento de la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 23.01
3.2. Materiales 180
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 36.64
uIT 0.95%

Sl 36.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1 Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacion 7. No pubicado:

LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion: 26.-RECURSOS DE RECONSIDERACION

2. De Aprobacién Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo méaximo de Atencién (Dias habile; 30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL V TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién
del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF
4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales):
L B 6. Fundamento legal (ley, decreto, 7. Fundamento técnico-cientifico
5. Requisitos del Tramite:
ordenanza) (de ser el caso)
Recurso presentado con firma de Abogado Plazo de presentacion:
Sefialar acto del que se recurre Dentro de los 15dias habiles posteriores a
Cumplir requisitos del Art. 113° Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos de la Resolucion

Administrativo General

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo Z=n o de Silencio Administrativo Positivo

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés puablico, incidiendo en la salud, la
defensa nacional y el patrimonio histdrico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligaciéon de dar o hacer del
Estado: v autorizaciones para operar casinos de iueao v maquinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:

« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboraciéon y Aprobaciéon del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de
la Lev del Silencio Administrativo

2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 64.55
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 2.60
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 74.63
uIT 1.95%

Sl. 74.00

Xiec



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita a: 3. Sector: U.E. PRO DESARROLLO APURIMAC
4 Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad
6. Diario y fecha de publicacién I 7. No pubicado: X

. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién: 27.-RECURSOS DE RECONSIDERACION

2. De Aprobacion Automatica 3. De evaluacién Previa X Plazo maximo de Atencién (Dias habile;30 Dias
2. Organo rector o competente en la materia Gobierno Regional de Apurimac

3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacion
del tramite:
Ley Organica de Gobierno Regionales Ley AT27867
2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos
D.S. N° 304-2013-EF
3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N" 304-2013-EF
4. Norma que ratifica latasa (solo en el caso de municipios distritales)
6. Fundamento legal (ley, decreto, 7. Fundamento técnico-cientifici
ordenanza) _________ (de serel caso)

5. Requisitos del Tramite:

Recurso presentado con firma de Abogado Plazo de presentacion:
Seffalar acto del que se recurre Dentro de los 15 dias habiles posteriores a la notificacion
Cumplir requisitos del Art. 113° Ley NO27444 - Ley de Procedimientos de la Resolucion

Administrativo General

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO
1. Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo T"g“ o de Silencio Administrativo Positivo
vo.

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negati ‘eve explicacion segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria
complementaria y final de la Lev N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés publico, incidiendo en la salud, la
defensa nacionaly el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del

Estado: v autorizaciones para operar casinos de juecto v maquinas trauamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de
la Lev del Silencio Administrativo
2. Declaracion de la Entidad

La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010 - PCM

1° Elaboracion del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 2° Sinplificacion del procedimiento administrativo.

3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo
Referencia Monto
3.1. Mano de obra 64.55
3.2. Materiales 2.96
3.1. Depreciacién. Otros gastos y consumo 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos. 2.60
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 74.63
uIT 1.95%

Sl. 74.00






FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1. INFORMACION GENERAL
1. Nombre de la Entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
2. Adscrita & ]3. Sector: unidad ejecutora pro desarrollo apurimac
4. Tipo de entidad: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad

/£
LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD |!r i\ P »1
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO s _ik ss ']i

1. Denominacioén: 1.-ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA 0 PRODUZCAN EN LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC
w £ /o] ECUTMO 811

2. De Aprobacién Automética 3. De evaluacién Previa X Plazo méaximo de Atencién (Dias habiles): 30 Dias

2. Organo rector o competente en la mater Gobierno Regional de Apurimac £— .
3. Dependencia a cargo de procedimiento UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

4. Cargo que resuelve defnitivamente el tramite Presidente del Gobierno Regional

5. Lugares de atencion del Tramite Sede central del Gobierno Regional de Apurimac

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1. Fundamento legal que brinda a la Entidad la potestad para emitir el procedimiento y regulacién vigente que se relaciona directamente con la materia de la regulacién del tramite:

Ley Organica de Gobierno Regionales Ley N°27867 A

2. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derechos

D.S. N° 304-2013-EF -

3. Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 304-2013-EF W

4. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipios distritales): T 0 0 7
5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal (ley, decreto, ordenanza) 7. Fundamento técnico-cientifi&

(de ser el caso)

a) Solicitud dirigida al Direclor General, indicando informaci6n requerida, fundamento de hecho que lo

apoya. Ley N" 27444 de Procedimiento Administrativo General
b) Nombrey Apellidos del solicitante. Domicilio, Documento Nacional de Identidad.

©) Relacion de documentos Anexos que acomparia, segun lo requerido en el Art 113" Ley 27444. Ley N° 27806. Transparencia y Acceso a la informacién Publica (03-08-02)
d) Copia Comprobante de Pago. Ley 27927 que modifica Articulos de la Ley 27806 (04-02-03)

T.U.Oy Reglamento de la Ley 27806 aprobados con: D.S.N" 043-2003-PCM (24-04-
03), D.S. N° 072-2003-PCM (07-08-03

C. SILENCIO ADMINISTRATIVO

1. Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo X 1 o de Silencio Administrativo Positivo | |

2. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo Negativo. Breve explicacion segln los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria complementaria y final de la Ley
N°29060

Se considera procedimiento administrativo con silencio administrativo negativo por afectar significativamente el interés puablico, incidiendo en la salud, la defensa nacionaly
el patrimonio histérico cultural de la nacién, en aquellos procedimientos trilaterales y en los que generen obligacién de dar o hacer del Estado; y autorizaciones para operar
casinos de iueao v maauinas traaamonedas

D. COSTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo:
« Decreto Supremo N° 079 - 2007 - PCM Que Aprueba los Lineamientos para Elaboracién y Aprobacién del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio
Administrativo
2. Declaracién de la Entidad
La entidad declara haber seguido los pasos y pautas establecidas en la directiva N° 064 - 2010- PCM
1o Elaboracién del programa de bloques y diagramas de flujo de procedimiento administrativo, 20 Sinplificacion del procedimiento administrativo.
3. Registro de los costos parciales del procedimiento administrativo

Procedimiento Gratuito



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 2. CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segtn la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que

haga las veces.

Cantidad Costo asignado de

Costo unitario utilizada Material

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo @ (b) (a)' (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2  Boligrafo 1.16 0.1 0.12
14  sello 6.00 0.01 0.06
15 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06
Costo Total Asignado de Materiales 0.51

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 5.00

uIT 0.13%

Sl 5.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 3. CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS POR SEGUNDA VEZ.

2.

Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que

haga las veces.

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo
1.1 Papel Bond
1.2 Boligrafo
14 Sello
15 Tinta para sello

Costo unitario
@)
27.71
1.16
6.00
2.00

Cantidad
utilizada
(b)
0.01
0.1
0.01
0.01

Costo Total Asignado de Materiales

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia
3.1. Mano de obra

3.2. Materiales
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uIT
Sl.

Monto -
4.49
0.51
5.00

0.13%
5.00

Costo asignado de

Material

(a)" (b)

0.28
0.12
0.06
0.06
0.51



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 4. COMPENSACION POR VACACIONES TRUNCAS.

2.

Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Procedimiento Administrativo GRATUITO 1

e



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 5. COPIA LIQUIDACION DE COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que

haga las veces.

Cantidad Costo asignado de

Costo unitario utilizada Material

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo (@) (b) (a)* (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 116 0.1 0.12
1.4 Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06
Costo Total Asignado de Materiales 0.51

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 5.00

uIT 0.14%

Sl 5.00

5

8



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I.INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que hag«

las veces.

Cantidad Costo asignado de

Costo unitario utilizada Material

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo @ (b) (@) * (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 1.16 0.1 0.12
14  Sello 6.00 0.01 0.06
1.5 Tinta para sello 2.00 0.01 0.06
Costo Total Asignado de Materiales 0.51

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto
3.1. Mano de obra 4.49
3.2. Materiales 0.51
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 5.00

uIT 0.13%

Sl 5.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL V TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 7. DERECHO DE PARTICIPACION EN LICITACION PUBLICA, CONCURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC.

Los pagos se haran de acuerdo alo establecido

E o o



GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 8. OBSERVACION Y/O CONSULTAS A LAS BASES DE CONVOCATORIA

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Procedimiento Administrativo GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

9. IMPUGNACION AL PROCESO DE SELECCION

Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

Procedimiento Administrativo GRATUITO

UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 10. COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento AdministrativitNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que

haga las veces.

Cantidad Costo asignado de

Costo unitario utilizada Material

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo (a) (b) (a) * (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 1.16 0.1 0.12
15 Sello 6.00 0.01 0.06
1.6  Tinta para sello 2.00 0.03 0.06
Costo Total Asignado de Materiales 0.51

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan
Referencia
3.2. Materiales
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 0.51

uIT 0.01%
Sl. 0.50



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 11. ELEVACION DE OBSERVACIONES DE LAS BASES AL TITULAR DE LA ENTIDAD

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Il COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionarlo que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos.

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por

Administrativo minuto
1.1. Secretaria 0.16
1.2. Especialista | 0.16
1.3. Profesional Evaluador 0.24
1.4. Abastecimiento 031
1.5. Director 0.60

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Denominacién del Cargo del
personal que efectia el paso

Descripcion corta del Paso

Segun diagrama de bloques o diagrama de flujos

Paso N*
21. Recepcién de Documentos Secretaria
22. Registro de documentos y distribucion Secretaria
23. Registro de documentos, distribucion y Notif. Abastecimiento
24. Evaluacion y elaboracién de Informe y R.D. Profesional Evaluador
2.8. Revision y Visacion de Informes y R.D. Director
2.9. Revisién y Visacion de R.D. Director
2.1 Registro y Notificacion al usuario Secretaria

Costo Total Asignado de Mano de Obra

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Tiempo en
minutos

(@)
10
15
45

200
20
60

5

355

Costo de MO .

. Costo asignado de MO
por minuto
(b) (a)*(b)

0.16 1.60
0.16 2.40
0.31 13.95
0.24 48.00
0.16 3.20
0.31 18.60
0.60 3.00
90.75

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que

haga las veces.

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo

1.3 Lapiz/Borrador

14 File

15 Sello

1.6 Tinta para sello

17 Clips / Grapa por 100 unidades

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Costo unitario
(a)
27.71
1.16
1.00
0.41
6.00
2.00
1.07

Cantidad Costo asignado de

utilizada Material
(b) (a) * (b)

0.01 0.28

0.1 0.12

0.1 0.10

1.0 0.41

0.1 0.60

0.1 0.20

0.1 0.11

1.81

El monto de Depreciaciény de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién de equipos, tales
como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segtn la informacién proporcionada

Depreciacion anual

(a)

Listado de Equipos que intervienen en el
Procedimiento Administrativo

11 Credenza 107,09
1.2 Escritorio 110.17
13 Silla 52.74
14 CPU 850.50
15 Monitor 213.79
16 Impresora 348.24
17 Fax 174.00
1.8 PASAJESA/IATICOS

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Unidades/cantida
de proced

0.0022
0.0056
0.0056
0.0056
0.0056
0.0056
0.0056

Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

N° de solicitudes
del Proc.Adm.

Costo fijo de
respecto al total .
o . o . . : la unidad
N Denominaciéon del Proc.Administrativo que brinda la
unidad
(a) (b)
1 0.017 3,016.67
i
Numero de solicitudes 30
Total solicitudes unidad 1800
Total costos fijos periodo 36,200
Unidad organica 12

Procedimientos quese costean

Costo Fijo del
Proced.
Administrativo

(a) * (b)
50.28

Costo proporcional asignado Deprec.
y otros Gastos y Consumos
0.24
0.61
0.29
4.72
1.19
1.93
0.97

9.96

Margen de
Contribucién

para gastos
fijos por Proc.
Administrativo

CFPA / N° de
tramites
8.38



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia
3.1. Mano de obra
3.2. Materiales
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uIT
Sl

Monto
90.75
1.81
9.96
8.38
110.89

2.92%
110.89



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LINFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1 12. CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =
Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del em

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo

1.2. secretaria

1.3. MroTesionai tvaiuaoor
1.4. Abastecimiento

1.5. Director

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Denominacién del Cargo

Descripciéon corta del Paso

pleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Costo de MO por

minuto
it,
uza
ual
Ubu

Tiempo en Costo de MO Costo asignado

del personal que efectia el minutos por minuto de MO

PasoN°  Segun diagrama de bloques o diagrama de flujos paso (@) (b) (a)* (b)
Kecepcion Kegistro de documentos y aistrioucion Secretaria 10 0.1b Z4au
& Kegistro de documentos, distribucién y Notit. Abastecimiento Ib 0.31 4.t>b
SA tvaiuacion y elaboracion de Informe y K.U. Profesional Evaluador 1> 0.0.4 3.bU
2.8. Revisién y Visaciéon de Informes y R.D. Director 5 0.16 0.80
2.9. Revision y Visacién de R.D. Abastecimiento ~ 5 0.31 1.55
2.1 Registro y Notificacién al usuario Secretaria 5 0.60 3.00
Costo Total Asignado de Mano de Obra 60 16.00

1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material,

Administraciéon o la que haga las veces.

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo

1.1 Papel Bond

1.2 Boligrato

1.3 Lapiz/Borrador

1.4 File

1.5 Sello

1.6 Tinta para sello

1.7 Clips / Grapa por 10U unidades

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos

tales como papel

bond y otros, segin la intormacion proporcionada por la uticina de

Cantidad Costo asignado
Costo unitario utilizada de Material
(CY (a) * (b)
27.71 " o.m 0.28
1.16 0.1 0.12
i 0 01 - = m 0.10
0.41 I (w 0.41
6.00 -0l 0.60
2.00 i i 0.20
1.07 o 0.11
Costo Total Asignado de Materiales 1.81

se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion de

equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina d

Listado de Equipos que intervienen en el
Procedimiento Adm inistrativo

11 Credenza
1.2 Escritorio
1.3 Silla
CPU
Monitor
Impresora
Fax
1.8 PASAJES/IVIATICOS
1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Costo Total Asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos

Depreciaciéon anual

Cant. Costo proporcional asignado

Unidades/cantid Deprec.y otros Gastos y

@) Consumos

107.09 ~ n/Ouz-: ' 0.24

110.17 0.0056 0.61

52.74 0.U056 0.29

850.50 U.0056 . 4.72
213.79 0.0056 1.19
340.24 U.0056 1.93
174.00 0.0056 0.97

9.96

N° de Margen de
solicitudes del Contribucién
Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del para gastos
respecto al de la Proced. fijos por
N° Denominacion del Proc.Administrativo total que unidad Administrativo Proc.
brinda la Administrati
unidad vo
CFPA / N° de
(a) (b) (a) * (b) .
tramites
1 0.017 3,016.67 50.28 8.38
Numero de solicitudes 3uU
lotal solicitudes unidad icO =
lotal costos fijos periodo 36,200
Unidad organica 12
Procedimientos quese costean 6



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia
3.1. Mano de obra

3.2. Materiales
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uIT
Sl

Monto -
16.00
1.81
9.96
8.38

36.14

0.95%
36.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 13. a RECURSO DE APELACION DE PROCESO DE SELECCION a)LP Y CP

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO

1. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto

1.1. Secretaria 0.24

1.2. Administrador 0.40

1.3. Director Ejecutivo 0.60

1.4. Profesional Evaluador 0.31

1.5. Abastecimiento 0.30

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

L Tiempo en Costo de MO Costo asignado
Descripciéon corta del Paso . .
Denominacion del Cargo del minutos por minuto de MO
personal que efectia el paso

Paso N°  Segun diagrama de bloques o diagrama de flujos (a) (b) (@) * (b)
21 Recepcion de Documentos Secretaria 5 0.24 1.20
2.2. Registro de documentos y distribucion Notif. Administrador 5 0.40 2.00
23. Registro de documentos, distribucién y Notif. Director Ejecutivo 10 0.31 3.10

Elaboracién, Evaluacion y elaboracién de Informe
24 yR.D. Profesional Evaluador 50 0.60 30.00
2.8. Revisiéon y Visacién de Informes y R.D. Secretaria 5 0.40 2.00
Costo Total Asignado de Mano de Obra 75 38.30
1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Materiales
haga las veces.
Cantidad Costo asignado
. . . . - Costo unitario utilizada de Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo (a) (b) (a) * (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 1.16 0.01 0.01
1.3 Lapiz/Borrador 1.00 0.01 0.01
1.4 File 0.41 0.001 0.00
15 Sello 6.00 0.01 0.06
1.6 Tinta para sello 2.00 0.001 0.00
Costo Total Asignado de Materiales 0.36

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segin la informacién proporcionada por la Oficina d

Cant. Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual Unidades/canti Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) dad proced Consumos

11 Credenza 107.09 0.0022 0.24
1.2 Escritorio 110.17 0.0056 0.61
1.3 Silla 52.74 0.0056 0.29
14 CPU 850.50 0.0056 472
1.5 Monitor 213.79 0.0056 1.19
1.6 Impresora 348.24 0.0056 1.93
1.7 Fax 174.00 0.0056 0.97

18 PASAJESA/IATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Costo Total Asignado de Depreciaciéon y Otros Gastos y Consumos 9.96



<[*m

Cuadro de Costos Fijos por Procedimiento Administrativo segin método de niveles de |

N° Denominacion del Proc.Administrativo

Numero de solicitudes
Total solicitudes unidad
Total costos fijos periodo

Unidad organica

Procedimientos quese costean

N° de solicitudes
del Proc.Adm.

Costo fijo de la
respecto al total

i unidad
que brinda la
unidad
(a) (b)
0.017 3,016.67
30

1800

36,200

12

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Monto -
3.1. Mano de obra 38.30
3.2. Materiales 0.36
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 9.96
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 281
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 51.13
% UIT 1.35

Sl 51.00

Margen de
Costo Fijo del Contribucién
Proced. para gastos fijos
Administrativo por Proc.

Administrativo

CFPA / N° de
tramites

(@) * (b)

50.28 251

20



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 13. b RECURSO DE APELACION DE PROCESO DE SELECCION b) ADP

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento ~ Costo de MO por

11
12.
13.
14.
15.

Administrativo minuto
Secretaria 024
Administrador 040
Director 0.60
Profesional Evaluador 031
Abastecimiento 0.30

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Paso
N

21
22

23

24,

2.8.

Descripcion corta del Paso . o
P Denominacién del Cargo del

Segn diagrama de bloques o diagrama de personal que efectiia el paso
flujos
Recepcion de Documentos Recepcionista
Registro de documentos y distribucién Administrador
Registro de documentos, distribucion y Notif. Director
Evaluacion y elaboracion de Informey R.D Abastecimiento
Revision y Visacion de Informesy R.D. Profesional Evaluador

Costo total asignado de Mano de Obra

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

o la que haga las veces.

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

11
12
13
14
15
16

Administrativo
Papel Bond
Boligrafo
Léapiz/Borrador
rra
Sello
Tinta para sello

Tiempo en
minutos

(2)
5
5

10

45

50
70

Costo unitario
(@)

27.71

116

oo

0.41

OOo

2.00

Costo de MO
por minuto

(b)

0.08
0.16

Cantidad
utilizada

(b)

001
0.001
0.010
0.001
0.001
oo

Costo total asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos

se determinan en funcién al costo de mantenimiento

Costo asignado
de MO

0.40

0.80

3.10

10.80

8.00

23.10

Costo asignado
de Material
(2) * (b)
0.28
0.00
0.01
0.00
0.01
0.02

0.31

o de depreciacion

equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segdn la informacion proporcionada por la Oficina d

Listado de Equipos que intervienen en el

11
T2
13
14

T3

i.o
vi
18
19

Depreciacién anual

Procedimiento Administrativo (@)

Credenza 107.09
Escritorio 110.17
., 52.74
i=>U 850.50
Monitor 213.79
Impresora 348.24
rii>. 174.00

PASAJES/VIATICOS
OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Cant.

Unidades/canti

dade proced

0.0056
0.005b
0.U006
0.005b
0.005b
0.005b

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

Costo proporcional asignado
Deprec. y otros Gastos y
Consumos

0.24
0.61
0.29
4.72
1.19
1.93
0.97

9.96

VR ROB.A.DON

KstCTA—



Cuadro de Costos Fijos por Procedimiento Administrativo segin método de nivele:

N° de solicitudes Margen de
del Proc.Adm. " Costo Fijo del Contribucion
respecto al total CosLonifgzdde a Proced. para gastos fijos
N° Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la Administrativo por Proc.
unidad Administrativo
CFPA/N° de
(@) (b) (a)* (b) tramites
1 0.017 3,016.67 50.28 251
Numero de solicitudes 30
Total solicitudes unidad 1800
Total costos fijos periodo 36,200
Unidad organica 12
Procedimientos quese costean 20

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 23.10
3.2. Materiales 031
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 9.96
3.4. Margen de contribuciéon para gastos fijos 251
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 35.88

% UIT 0.94%
Sl 35.88



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 13.C RECURSO DE APELACION DE PROCESO DE SELECCION c) ADS

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo

1.1. Secretaria

1.2. Especialista

1.3. Profesional Evaluador
1.4, Abastecimiento

1.5. Director

2. Céalculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcion corta del Paso

paso N°  Segun diagrama de bloques o diagrama de flujos
21.  Recepcion de Documentos
2.2, Registro de documentos y distribucion y Notif.
>w.  Registro de documentos, distribucion y Notif.
2.4.  Evaluacion y elaboracion de Informe y R.D.

Costo total asignado de Mano de Obra

.COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Materiales

haga las veces.

Costo de MO por
minuto

0.24
0.30

0.30

0.29

0.60

Denominacién del Cargo del personal

que efectia el paso

Secretaria
Director
Abastecimiento
Profesional Evaluador

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo
11 Papel Bond
1.2 Boligrafo
1.3 Lapiz/Borrador
1.4 Clips/ Grapa por 100 unidades
15 Sello

1.6 Tinta para sello

Tiempo en

(a)
o)

5
20
50

80

minutos

Costo unitario

(a)

27.71
1.16
1.00
1.07
6.00
2.00

Costo de MO

por minuto
(b)
0.24
0.30
020
0.30
Cantidad
utilizada
(b)
0.01
0.010
0.001
0.01
0.0
0.0

Costo Total Asignado de Materiales

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia, Monto -
3.1. Mano de obra 23 50
3.2. Materiales 038
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 23.881
uIT 0.63%

Sl 23.88

Costo asignado

de MO
(a) * (b)
1.20
150
5.80
15.00
23.50

Costo asignado
de Material
(a) *(b)
0.28
0.01
0.00
0.01
0.06
0.02

0.38



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTI
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 13.d RECURSO DE APELACION DE PROCESO DE SELECCION d) AMC

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO Al

Procedimiento Administrativo GRATUITO



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
1 15. INFORMACION DE ESTUDIOS. COPIA DIGITALIZADA

2.

II.  COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacién proporcionada porla Oficina de Administracion o la qgi

haga las veces.

Lista de Materia

| que interviene en el Procedimiento Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo
14  Sello
15 Tinta par:

a sello

Costo unitario
(a)
27.71
1.16
6.00
2.00

Cantidad
utilizada
(b)
0.01
0.1
0.01
0.01

Costo Total Asignado de Materiales

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uIT
Sl

Monto -

4.49
0.51

5.

0.14%
5.00

00

Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Costo asignado de

Material

(a) * (b)

0.28
0.12
0.06
0.06
051

<ff



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1 INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1 15 a. INFORMACION DE ESTUDIOS . COPIA SIMPLE.

2. Dependencia y ubicaciéon donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

| Procedimiento Administrativo GRATUITO



DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 16. CERTIFICACION DE PARCELAS

INDIVIDUALES EN TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E. PRO DESARROLLC

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: U.E Pro Desarrollo

. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Remuneraciéon mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Costo MO por Minuto =

Costo de MO por

Administrativo minuto
1.1. Secretaria 0.24
1.2. Administrador 0.30
1.4. Ingeniero Evaluador 0.30
15 Especialista | 0.29
1.7 Director Ejecutivo 0.60
1.8 Ingeniero | 0.30

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcion corta del Paso

Paso N*
de flujos

2.1. Recepcién de Documentos
2.2. Registro de doc. y distribucién
2.3 Registro de doc, distri y Notif.
25 Evaluacién y elaboracién de In
2.6 Evaluacion y elaboraciéon de In
2.7 Revision y Visacion de Informe
2.8 Revision y Visacion
2.9. Registro y Notificacion al usuario

Denominacién del Cargo del
personal que efectia el paso

Secretaria

Administrador
Notif.

Director Ejecutivo
for. Especialista |
for.
Administrador
Director Ejecutivo
Secretaria

Costo Total Asignado de Mano de Obra

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1 Costo de Materiales

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo

1.3 Lapiz/Borrador

14 Sobre

15 Clips / Grapa por 100 unidades

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual de proced
Procedimiento Administrativo (a)
11 Credenza 110.00 0.0017
1.2 Escritorio 115.00 0.0017
13 Silla 51.20 0.0050
14 CPU 780.00 0.0033
15 Monitor 188.75 0.0033
1.6 Impresora 280.00 0.0025
1.8 PASAJESA/IATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS
Costo Total Asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos
N° de solicitudes
del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del
respecto al total de la Proced.
N° Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la direccion Administrativo
unidad
(@) (b) (@) " (b)
13 0.031 3,033.45 95.16
Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33

Procedimientos quese costean

Ingeniero Evaluador

Tiempo en
minutos

(@)
2

50
50

5

Costo unitario

(a)

27.71
1.16
0.32
0.13
1.07

Costo de MO
por minuto

Costo asignado de

(b)

MO
(a)* (b)

0.24

0.30
0.29
0.29
0.30
0.30
0.29
0.24

j Cantidad
utilizada
(b)
0.01
0
0
0
0

Costo Total Asignado de Materiales

Unidades/cantida

0.48

0.60
1.45
14.50
15.00
060
1.45
0.48

34.56

Costo asignado de
Material**

(a)4(b)

0.28
0.01
000
0.02
0.00
0.31

Costo proporcional asignado
Deprec. y otros Gastos y Consumos

Margen de
Contribucién
para gastos

fijos por Proc.
Administrativo

CFPA/NOde '

tramites
3.81

25

0.18
0.19
0.25
258
0.62
0.69

4.52



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 34.56
3.2. Materiales 0.31
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 3.81
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 43.19

uIT 1.14%

Sl 43.19



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
17.VERIFICACION E INSPECCION DE TIERRAS ERIAZAS CON APTITUD AGRO-PECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DE PROPIEDAD D

LA U.E PRO DESARROLLO

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) portrabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneraciéon mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Costo de MO por

Administrativo minuto
1.1. Secretaria 0.24
1.2. Administrador 0.40
1.4. Ingeniero Evaluador 0.30
1.5 Especialista | 0.29
1.7 Director Ejecutivo 0.60
1.8 Abogado 0.30

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcién corta del Paso Tiempo en Costo de MO  Costo asignado de
Paso N* Denominacién del Cargo del minutos por minuto Mo

de flujos personal que efectia el paso (a) (b) (a) * (b)
2.1. Recepcion de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48
2.2. Registro de doc. y distribuciéon y Notif. Administrador 2 0.40 0.80
2.3. Registro de doc, distri y Notif. Director Ejecutivo 5 0.29 1.45
25 Evaluacion y elaboracion de Infor. Especialista | 50 0.29 14.50
2.6. Evaluacién y elaboracion de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00
2.7. Revisiény Visacién de Informe Secretaria 2 0.40 0.80
2.8. Revision y Visacion Director Ejecutivo 5 0.29 1.45
2.9. Registro y Notificacion al usuario Secretaria 2 0.30 0.60
Costo Total Asignado de Mano de Obra 35.08

1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario utilizada Material

Administrativo (a) (b) (a)* (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 1.16 0 0.01
1.3 Lapiz/Borrador 0.32 0 0.00
1.4  Sobre 0.13 0 0.02
1.5 Clips / Grapa por 100 unidades 1.07 0 0.00
Costo Total Asignado de Materiales 0.31

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Unidades/cantida

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual de proced Costo proporcional asignado
Procedimiento Administrativo (a) Deprec. y otros Gastos y Consumos
11 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
13 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
15 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69
1.8 PASAJESA/IATICOS -
1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS
Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 4.52

N° de solicitudes

Margen de

del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del Contribucién
respecto al total de la Proced. para gastos
N° Denominacion del Proc.Administrativo que brinda la direccion Administrativo  fijos por Proc.
unidad Administrativo
@ ®) @ e
tramites
13 0.031 3,033.45 95.16 3.81
Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 35.08
3.2. Materiales 0.31
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 3.81
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 43.71

uIT 1.15%

Sl 43.71



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 18 EVALUACION DE CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMA

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Il.  COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) portrabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneraciéon mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo

1.1. Secretaria

1.2. Administrador

1.4. Ingeniero Evaluador
15 Especialista |

1.6. Especialista Il

1.7 Director Ejecutivo

18 ingeniero tvaiuaaor n

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de O

Costo de MO por
minuto
0.24
0.40
0.30
0.29
0.29
0.60
u.3u

bra

Descripcién corta del Paso Tiempo en Costo de MO  Costo asignado de
Paso N° Denominacién del Cargo del minutos por minuto MO

de flujos personal que efectda el paso (@) (b) (a) * (b)
2.1. Recepciéon de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48
2.2. Registro de doc. y distribucion Administrador 0.40 1.20
2.3. Registro de doc, distri y Notif. Director Ejecutivo 5 0.60 3.00
2.4. Evaluacién y elaboracién de Infor. Especialista Il 20 0.29 5.80
25 Evaluacién y elaboracién de Infor. Especialista | 20 0.29 5.80
2.6. Evaluacion y elaboracién de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00
2.7. Revisién y Visacién de Informe Secretaria 2 0.24 0.48
2.8. Revision y Visacion Director Ejecutivo 5 0.60 3.00
2.9. Registro y Notificacion al usuario Secretaria 2 0.24 0.48
Costo Total Asignado de Mano de Obra 35.24

1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario utilizada Material

Administrativo (a) (b) (a)* (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 1.16 1.16
1.3 Lapiz/Borrador 0.32 0.32
1.4  Sobre 0.13 0.13
1.5 Clips / Grapa por 100 unidades 1.07 1.07
Costo Total Asignado de Materiales 2.96

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Unidades/cantida

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual de proced Costo proporcional asignado

Procedimiento Administrativo (@) Deprec. y otros Gastos y Consumos
11 Credenza 110.00 0.0017 0.18
12 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
13 Silla 51.20 0.0050 0.25
14 CPU 780.00 0.0033 2.58
15 Monitor 188.75 0.0033 0.62
16 Impresora 280.00 0.0025 0.69
1.8 PASAJESA/IATICOS
1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Costo Total Asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 4.52

N° de solicitudes Margen de

del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del Contribucion
respecto al total de la Proced. para gastos
N° Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la direccion Administrativo  fijos por Proc.
unidad Administrativo
@ ) @ * (b) CFP,A /. N° de
tramites
2 0.060 3,033.45 182.80 7.31
Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 35.24
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 50.03
uIT 1.32%

Sl 50.03



I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1. 19 VISACION DE CERTIFICADO DE POSECION DE EMPADRONAMIENTO EN EL PADRON DE POSESIONARIOS.

2. Dependencia y ubicaciéon donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: U.E Pro Desarrollo

. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo

1.1. Secretaria

1.2.  Administrador

1.4. Ingeniero Evaluador
1.5 Especialista |

1.7 Director Ejecutivo
1.8 Ingeniero |

Costo de MO por
minuto

0.24
0.30
0.30
0.29
0.60
o.ad

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcién corta del Paso

Paso N°
de flujos
2.1. Recepcion de Documentos
2.2. Registro de doc. y distribucién Notif.
2.3. Registro de doc, distri y Notif.
25 Evaluacion y elaboracion de Infor.
2.6. Evaluacion y elaboracion de Infor.
2.7. Revision y Visacion de Informe
2.8. Revision y Visacion
2.9. Registro y Notificacion al usuario

Costo Total Asignado de Mano de Obra

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo

1.3  Lapiz/Borrador

1.4  Sobre

1.5 Clips/ Grapa por 100 unidades

Denominacién del Cargo del
personal que efectlia el paso
Secretaria
Administrador

Director Ejecutivo
Especialista i
Ingeniero Evaluador
Administrador
Director Ejecutivo
Secretaria

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Tiempo en Costo de MO
minutos por minuto
(@) (b)
2 0.24
5 0.30
2 0.29
10 0.29
10 0.30
5 0.30
5 0.29
2 0.24
Cantidad
Costo unitario utilizada
(a) (b)
27.71 0.01
1.16 0
0.32 0
0.13 0
1.07 0

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Unidades/cantida

Costo asignado de
MO
(a) * (b)
0.48
1.50
0.58
2.90
3.00
1.50

1.45
0.48

11.89

Costo asignado de
Material
(a)" (b)

0.28

0.01

0.00

0.02

0.00

0.31

Costo proporcional asignado

Deprec. y otros Gastos y Consumos

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual de proced
Procedimiento Administrativo (@)
11 Credenza 110.00 0.0017
1.2 Escritorio 115.00 0.0017
13  sila 51.20 0.0050
1.4 CPU 780.00 0.0033
15 Monitor 188.75 0.0033
1.6 Impresora 280.00 0.0025
1.8 PASAJESA/IATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS
Costo Total Asignado de Depreciaciéon y Otros Gastos y Consumos
N° de solicitudes Margen de
del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del Contribucion
respecto al total de la Proced. para gastos
N° Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la direccion Administrativo  fijos por Proc.
unidad Administrativo
@ ®) ()" ) CFP'A /. N° de
tramites
13 0.031 3,033.45 95.16 3.81
Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33

Procedimientos quese costean

0.18
0.19
0.25
2.58
0.62
0.69



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 11.89
3.2. Materiales 031
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 381
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 20.52

uIT 0.54%

Sl 20.00



I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO
20. OTORGAMIENTO DE PLANO CATASTRAL COMUNAL GEOREFERECIA DE GESTION DEL CODIGO 0 UNIDAD CATASTRAL A PREDIC

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

EN AREAS CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) portrabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

1.1.
1.2.

1.4.
15
1.6.
1.7
18

Administrativo
Secretaria
Administrador
Ingeniero Evaluador
Especialista |
Especialista Il

Director Ejecutivo
ingeniero tvaluaaor Il

Costo de MO por
minuto
0.24
0.40
0.30
0.29
0.29
0.60
u.3u

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcion corta del Paso Tiempo en Costo de MO  Costo asignado de
Paso N° Denominacién del Cargo del minutos por minuto Mo

de flujos personal que efectia el paso (@) (b) (a)* (b)
2.1. Recepcion de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48
2.2. Registro de doc. y distribucién Administrador 3 0.40 1.20
2.3. Registro de doc, distri y Notif. Director Ejecutivo 5 0.60 3.00
2.4. Evaluacién y elaboracién de Infor. Especialista Il 20 0.29 5.80
25 Evaluacién y elaboracion de Infor. Especialista | 20 0.29 5.80
2.6 Evaluacion y elaboracion de Infor. Ingeniero Evaluador 50 0.30 15.00
2.7. Revisién y Visacion de Informe Secretaria 2 0.24 0.48
2.8. Revisién y Visacion Director Ejecutivo 5 0.60 3.00
2.9. Registro y Notificacién al usuario Secretaria 2 0.24 0.48
Costo Total Asignado de Mano de Obra 35.24

1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario utilizada Material

Administrativo (a) (b) (a) * (b)
11 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 116 1.16
1.3 Lapiz/Borrador 0.32 0.32
14  Sobre 0.13 0.13
1.5 Clips/Grapa por 100 unidades 1.07 1.07
Costo Total Asignado de Materiales 2.96

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Unidades/cantida

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual de proced Costo proporcional asignado
Procedimiento Administrativo (a) Deprec. y otros Gastos y Consumos
11 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
13 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
15 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69
1.8 PASAJESA/IATICOS
1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS -
Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 4.52
N° de solicitudes Margen de
del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del Contribucion
respecto al total de la Proced. para gastos
N° Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la direccién Administrativo  fijos por Proc.
unidad Administrativo
@ ) (a)* (b) CFF’/A /‘N° de
tramites
2 0.060 3,033.45 182.80 7.31
Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104

Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 35.24
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciacioén, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 50.03
uIT 1.32%

Sl. 50.03



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

21. GESTION DEL CODIGO O UNIDAD CATASTRAL A PREDIOS EN AREAS NO CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO

DESARROLLO

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla ei Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1 Costo de Mano de Obra (MO) portrabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo
1.1. Secretaria
1.2. Administrador
1.4. Ingeniero Evaluador
1.5 Especialista |
1.6. Especialista Il
1.7 Director Ejecutivo
1.8 ingeniero tvaiuaaor n

Costo de MO por
minuto
0.24
0.40
0.30
0.29
0.29
0.60
u.3u

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcién corta del Paso

Paso N*
de flujos
2.1. Recepcion de Documentos
2.2. Registro de doc. y distribucion
2.3. Registro de doc, distri y Notif.
2.4. Evaluacién y elaboracién de Infor.

25 Evaluacion y elaboracién de Infor.

2.6. Evaluacién y elaboracién de Infor.
2.7. Revision y Visacion de Informe
2.8. Revision y Visacion

2.9. Registro y Notificacién al usuario

Costo Total Asignado de Mano de Obra

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Denominacién del Cargo del
personal que efectia el paso
Secretaria
Administrador
Director Ejecutivo
Especialista I
Especialista |
Ingeniero Evaluador
Director Ejecutivo
Administrador
Secretaria

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo

1.3  Léapiz/Borrador
1.4  Sobre

1.5 Clips / Grapa por 100 unidades

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado de Equipos que intervienen en el
Procedimiento Administrativo

11 Credenza
12 Escritorio

13 Silla

1.4 CPU

15 Monitor
1.6 Impresora

1.8 PASAJES/VIATICOS

Depreciaciéon anual
(@)

110.00
115.00

51.20
780.00
188.75
280.00

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Tiempo en
minutos

(@)
2
3
5
15
20
30
10
5
2

Costo unitario

(@)

27.71
1.16
0.32
0.13
1.07

Unidades/cantida

de proced

0.0017
0.0017
0.0050
0.0033
0.0033
0.0025

Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

N° de solicitudes

del Proc.Adm. Costo fijo
respecto al total de la
N Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la direccion
unidad
(@) (b)
2 0.060 3,033.45
Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33

Procedimientos quese costean

Costo Fijo del
Proced.

Administrativo

(a) * (b)

182.80

Costo de MO  Costo asignado de
por minuto MO

(b) (a) * (b)

0.24 0.48

0.40 1.20

0.60 3.00

0.29 4.35

0.29 5.80

0.30 9.00

0.24 2.40

0.60 3.00

0.24 0.48

29.71

Cantidad Costo asignado de
utilizada Material
®) @* ()

0.01 0.28

1.16

0.32

0.13

1.07

2.96

Costo proporcional asignado Deprec
y otros Gastos y Consumos
0.18
0.19
0.25
2.58
0.62
0.69

Margen de
Contribucién

para gastos
fijos por Proc.
Administrativo

CFPA / N° de
tramites
7.31



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 29.71
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 7.31
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 44.50
uIT 1.17%

Sl 44.50



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

22. VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN AREAS CATASTRADAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO

APURIMAC.

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II.  COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) portrabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneraciéon mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo
1.1. Secretaria
1.2. Administrador
1.4. Ingeniero Evaluador
15 Especialista |
1.7 Director Ejecutivo
1.8 Especialista |

Costo de MO por
minuto

0.24
0.40
0.30
0.29
0.60
0.20

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcion corta del Paso

Paso N°
de flujos

2.1. Recepcién de Documentos
2.2. Registro de doc. y distribucién
2.3. Registro de doc, distri y Notif.
2.5 Evaluacion y elaboracién de Infor.
2.6. Evaluacién y elaboracién de Infor.
2.7. Revisién y Visacion de Informe
2.8. Revision y Visacion
2.9. Registro y Notificacion al usuario

Costo Total Asignado de Mano de Obra

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

Denominacién del Cargo del
personal que efectia el paso
Secretaria
Administrador

Director Ejecutivo

Especialista |

Ingeniero Evaluador

Director Ejecutivo
Administrador

Secretaria

1. Costo de Materiales

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo

11 Papel Bond

1.2  Boligrafo

1.3 Lapiz/Borrador
1.4  Sobre

15 Clips / Grapa por 100 unidades

Tiempo en Costo de MO
minutos por minuto

() (b)

2 0.24

2 0.40

5 0.60

50 0.29

50 0.30

2 0.60

5 0.40

2 0.24

Cantidad
Costo unitario utilizada

(a) (b)

27.71 0.01

1.16 0

0.32 0

0.13 0

1.07 0

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado de Equipos que intervienen en el
Procedimiento Administrativo

11 Credenza

12 Escritorio

1.3 Silla

14 CPU

15 Monitor

1.6 Impresora

1.8 PASAJESA/IATICOS

Depreciacién anual
(a)

110.00
115.00

51.20
780.00
188.75
280.00

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Unidades/cantida
de proced

Costo asignado de
MO
(a)* (b)
0.48
0.80
3.00
14.50
15.00
1.20
2.00
0.48

37.46

Costo asignado de
Material
(a)* (b)
0.28
0.01
0.00
0.02
0.00
0.31

Costo proporcional asignado

Deprec. y otros Gastos y Consumos

0.0017
0.0017
0.0050
0.0033
0.0033
0.0025

Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

N° de solicitudes

del Proc.Adm. Costo fijo
respecto al total de la
N° Denominacién del Proc.Administrativo que brinda la direccion
unidad
(a) (b)
13 0.031 3,033.45
Numero de solicitudes 190
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33

Procedimientos quese costean

Margen de
Contribucion
para gastos

fijos por Proc.
Administrativo

Costo Fijo del
Proced.
Administrativo

CFPA / N° de
tramites
95.16 3.81

(a) * (b)

25

0.18
0.19
0.25
2.58
0.62
0.69



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia
3.1. Mano de obra
3.2. Materiales
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos
3.4. Margen de contribuciéon para gastos fijos
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uiT
Sl

Monto -
37.46
0.31
4.52
31F1

46.09

1.21%
46.00

-C



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 23.VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN AREAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

II.COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo

1.1. Secretaria

1.2. Administrador

1.4. Ingeniero Evaluador
15 Especialista |

1.6. Especialista Il

17 Director Ejecutivo

1.8 ingeniero tvaiuaaor n

Costo de MO por
minuto
0.24
0.40
0.30
0.29
0.29
0.60
u.3u

2. Caélculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcién corta del Paso

Paso N°
de flujos

2.1. Recepcion de Documentos
2.2. Registro de doc. y distribucion
2.3. Registro de doc, distri y Notif.
2.4. Evaluacion y elaboracion de Infor.
2.5 Evaluacion y elaboracién de Infor.
2.6. Evaluacion y elaboracién de Infor.
2.7. Revisién y Visacion de Informe
2.8. Revision y Visacion
2.9. Registro y Notificacion al usuario

Costo Total Asignado de Mano de Obra

1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1 Costo de Materiales

Denominacién del Cargo del
personal que efectia el paso
Secretaria
Administrador
Director Ejecutivo
Especialista Il
Especialista |
Ingeniero Evaluador
Director Ejecutivo
Administrador
Secretaria

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo

1.3  Lapiz/Borrador

1.4  Sobre

1.5 Clips / Grapa por 100 unidades

Tiempo en Costo de MO Costo asignado de
minutos por minuto MO

(a) (b) (a)' (b)

2 0.24 0.48

2 0.40 0.80

5 0.60 3.00

10 0.29 2.90

15 0.29 4.35

10 0.30 3.00

10 0.24 2.40

5 0.60 3.00

2 0624 0.48

20.41

Cantidad Costo asignado de
Costo unitario utilizada Material
(@) (b) (a) * (b)

27.71 0.01 0.28

1.16 1.16

0.32 0.32

0.13 0.13

1.07 1.07

Costo Total Asignado de Materiales 2.96

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Unidades/cantida

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual de proced Costo proporcional asignado Deprec
Procedimiento Administrativo (a) y otros Gastos y Consumos
11 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
13 Silla 51.20 0.0050 0.25
14 CPU 780.00 0.0033 2.58
1.5  Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69
18 PASAJESA/IATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS
Costo Total Asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 4.52
N° de solicitudes Margen de
del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del Contribuciéon
respecto aitotal de la Proced. para gastos
N Denominacion del Proc.Administrativo que brinda la direccion Administrativo fijos por Proc.
unidad Administrativo
b * (b CFPA/NOde
(a) (b) (a) * (b) tramites
2 0.060 3,033.45 182.80 7.31
Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33
Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 20.41
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 35.20
uIT 0.93%

Sl. 35.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

24. CALCULO DEL AREA POR COORDENADAS PARA EL OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO CATASTRAL EN AREAS DE PROPIEDAD DI
LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. IDependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

1. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador /8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por

Administrativo minuto
1.1. Secretaria 0.24
1.2. Administrador 0.40
1.4, Ingeniero Evaluador 0.30
15 Especialista | 0.29
1.6. Especialista Il 0.29
1.7 Director Ejecutivo 0.60
18 Ingeniero Evaluador Il 0.30

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcién corta del Paso Tiempo en Costo de MO Costo asignado de
Paso N* Denominacién del Cargo del minutos por minuto MO

de flujos personal que efectia el paso (a) (b) (a) * (b)
2.1. Recepcién de Documentos Secretaria 2 0.24 0.48
2.2. Registro de doc. y distribuciéon Administrador 2 0.40 0.80
2.3. Registro de doc, distri y Notif. Director Ejecutivo 5 0.60 3.00
2.4. Evaluacién y elaboracién de Infor. Especialista Il 10 0.29 2.90
25 Evaluacién y elaboracién de Infor. Especialista | 15 0.29 4.35
2.6. Evaluacion y elaboracion de Infor. Ingeniero Evaluador 10 0.30 3.00
2.7. Revision y Visacién de Informe Director Ejecutivo 10 0.60 6.00
2.8. Revisién y Visacion Administrador 5 0.40 2.00
2.9. Registro y Notificacién al usuario Secretaria 2 0.24 0.48
Costo Total Asignado de Mano de Obra 23.01

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario utilizada Material

Administrativo (a) (b) (a)* (b)
1.1 Papel Bond 27.71 0.01 0.28
1.2 Boligrafo 1.16 1.16
13 Lapiz/Borrador 0.32 0.32
1.4  Sobre 0.13 0.13
15 Clips/ Grapa por 100 unidades 1.07 1.07
Costo Total Asignado de Materiales 2.96

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Unidades/cantida

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciaciéon anual de proced Costo proporcional asignado Deprec
Procedimiento Administrativo (a) y otros Gastos y Consumos
11 Credenza 110.00 0.0017 0.18
1.2 Escritorio 115.00 0.0017 0.19
1.3 Silla 51.20 0.0050 0.25
1.4 CPU 780.00 0.0033 2.58
15 Monitor 188.75 0.0033 0.62
1.6 Impresora 280.00 0.0025 0.69

18 PASAJESA/IATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS -

Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 4.52
N° de solicitudes Margen de
del Proc.Adm. Costo fijo Costo Fijo del Contribucién
respecto al total de la Proced. para gastos
Ne° Denominacion del Proc.Administrativo que brinda la direccion Administrativo fijos por Proc.
unidad Administrativo
b b CFPA/ N° de
(a) (b) (a)* (b) tramites
2 0.060 3,033.45 182.80 7.31
Numero de solicitudes 365
Total solicitudes unidad 6057
Total costos fijos periodo 100,104
Unidad organica 33

Procedimientos quese costean 25



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
31 Mano de obra 23.01
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 37.80
uIT 0.99%

Sl 37.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 25. CONSTANCIA DE TIERRAS ERIAZAS DE PROPIEDAD DE LA U.E PRO DESARROLLO APURIMAC.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

I. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo
1.1. Secretaria
1.2.  Administrador
1.4. Ingeniero Evaluador
1.5 Especialista |
1.6. Especialista Il
1.7 Director Ejecutivo

18 Ingeniero Evaluador Il

Costo de MO por
minuto

0.24
0.40
0.30
0.29
0.29
0.60
0.30

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcion corta del Paso
Paso N°

de flujos
2.1. Recepcion de Documentos
2.2. Registro de doc. y distribucién
2.3. Registro de doc, distri y Notif.
2.4. Evaluacion y elaboracion de Infor.
2.5 Evaluacién y elaboracién de Infor.
2.6. Evaluacién y elaboracion de Infor.
2.7. Revision y Visacion de Informe
2.8. Revision y Visacion
2.9. Registro y Notificacién al usuario

Costo Total Asignado de Mano de Obra

1. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1 Costo de Materiales

Denominacion del Cargo del
personal que efectia el paso
Secretaria
Administrador
Director Ejecutivo
Especialista Il
Especialista |
Ingeniero Evaluador
Director Ejecutivo
Administrador
Secretaria

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo
11 Papel Bond
1.2  Boligrafo
1.3 Lapiz/Borrador
1.4  Sobre
1.5 Clips / Grapa por 100 unidades

Tiempo en Costo de MO
minutos por minuto

(a) (b)

2 0.24

2 0.40

5 0.60

10 0.29

15 0.29

10 0.30

10 0.60

0.40

7 0.24

Cantidad
Costo unitario utilizada

@) (b)

27.71 0.01

1.16 0

0.32 1

0.13 1

1.07 1

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado de Equipos que intervienen en el

Procedimiento Administrativo
11 Credenza
12 Escritorio

13 Silla

1.4 CPU

15 Monitor
1.6 Impresora

18 PASAJESA/IATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Depreciacion anual
(a)

110.00
115.00

51.20
780.00
188.75
280.00

Unidades/cantida

de proced

MO
(@) * (b)

Costo asignado de

0.48
0.80
3.00
2.90
4.35
3.00
6.00

2.00
0.48

23.01

Costo asignado de
Material

(@) * ()

0.28
0.00
0.32
0.13
1.07
1.80

Costo proporcional asignado Deprec

y otros Gastos y Consumos

0.0017
0.0017
0.0050
0.0033
0.0033
0.0025

Costo Total Asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

N° Denominacién del Proc.AdmiInistrativo

Numero de solicitudes

Total solicitudes unidad

Total costos fijos periodo
Unidad organica
Procedimientos quese costean

N° de solicitudes

del Proc.Adm. Costo fijo
respecto al total de la
que brinda la direccion
unidad
(a) (b)
0.060 3,033.49
365
6057
100,104
33

Margen de
Contribucion
para gastos

fijos por Proc.
Administrativo

Costo Fijo del
Proced.
Administrativo

N CFPA / N° de
()7 (b) tramites

182.80 7.31

25

0.18
0.19
0.25
2.58
0.62
0.69



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 23.01
3.2. Materiales 1.80
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 731
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 36.64
uiT 0.96%

Sl 36.00



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

L INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

1. 26. RECURSO DE RECONSIDERACION.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) portrabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo
1.1. Secretaria
1.2. Administrador
1.4. Ingeniero Evaluador
1.5 Especialista 1Fisico
1.6. Especialista Il Legal
17 Director Ejecutivo

1.8 Abogado

Costo de MO por
minuto

0.24
0.40
0.30
0.29
0.29
0.60
0.50

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripciéon corta del Paso
Paso N°
de flujos

2.1. Recepcion de Documentos

Registro de doc. y distribuciéon Notif.

Registro de doc, distri y Notif.
] Evaluacion y elaboracion de Infor.
25 Evaluacion y elaboracién de Infor.
2.6 Revisién y Visacion de Informe
2.7. Revisién y Visacion

i-atir ‘Terry-r,j-Xitic;ivrn gj jfaara™’

Costo Total Asignado de Mano de Obra

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Denominacion del Cargo del
personal que efectia el paso
Secretaria
Administrador
Director Ejecutivo
Especialista Il Legal
Especialista 1Fisico
Director Ejecutivo

Administrador
Secretaria

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo
11 Papel Bond
1.2  Boligrafo
1.3 Lapiz/Borrador
1.4  Sobre
1.5 Clips /Grapa por 100 unidades

Tiempo en Costo de MO
minutos por minuto
(@) (b)
0.24
10 0.40
15 0.60
120 0.29
15 0.29
10 0.60
10 0.40
0
Costo Cantidad
unitario utilizada
(@) (b)
27.71 0.01
1.16 1
0.32 1
0.13 1
1.07 1

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado de Equipos que intervienen en el

Procedimiento Administrativo
11 Credenza
12 Escritorio
13 Silla
14 CPU
15 Monitor
1.6 Impresora
1.8 PASAJES/VIATICOS
19 OTROS GASTOS SUSTENTADOS

Depreciaciéon anual
(@)

110.00
115.00

51.20
780.00
188.75
280.00

Unidades/can

Costo asignado de
MO

(a)*(b)

4.00
9.00
34.80
435
€00
4.00

64.55

Costo asignado de

Material

(a)" (b)
0.28
1.16
0.32
0.13
1.07
2.96

tidade proced Costo proporcional asignado Deprec.
y otros Gastos y Consumos

0.0017
0.0017
0.0050
0.0033
0.0033
0.0025

Costo Total Asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos

N° Denominacion del Proc.Administrativo

14

Numero de solicitudes

Total solicitudes unidad

Total costos fijos periodo
Unidad organica
Procedimientos quese costean

N° de solicitudes

del Proc.Adm. Costo fijo
respecto al total de la
que brinda la direccion
unidad
@) (b)
0.021 3,033.45
130
6057
100,104
33

Margen de

Costo Fijo del . o
) Contribucién

Proced.
L . para gastos
Administrativ .
o fijos por Proc.
Administrativo
‘(b CFPA / N° de
@7 ®) tramites
65.11 2.60
25

0.18
0.19
0.25
2.58
0.62
0.69

4.52



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia Monto -
3.1. Mano de obra 64.55
3.2. Materiales 2.96
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 4.52
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 2.6Q
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 74.63
uIT 2.02%

SI. 74.00



I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

1. 27. RECURSO DE APELACION.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento

Administrativo

1.2. Secretaria

1.4. Ingeniero Evaluador
15 Especialista |

1.6. Especialista Il

1.7 Director Ejecutivo
1.8 Administrador

Costo de MO por
minuto
0.24
0.30
0.29
0.29
0.60
0.40

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Descripcién corta del Paso

Paso N°
de flujos

2.2. Registro de doc. y distribucion
2.3. Registro de doc, distri y Notif.
2.4. Evaluacién y elaboraciéon de Infor.
25 Evaluacion y elaboracién de Infor.
2.6. Revision y Visacion de Informe
2.7. Revision y Visacion
2.8. Registro y Notificacion al usuario

Costo T Dtal Asignado de Mano de Obra

IIl. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Administrativo

11 Papel Bond

1.2 Boligrafo

1.3 Lapiz/Borrador

1.4  Sobre

1.5 Clips/ Grapa por 100 unidades

Denominaciéon del Cargo del
personal que efectia el paso
Secretaria
Administrador
Especialista Il
Especialista |
Director Ejecutivo
Administrador

Secretaria

Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Tiempo en Costo de MO
minutos por minuto
(@) (b)
15 0.24
20 0.40
100 0.29
20 0.29
15 0.60
20 0.40
15 0.24
Cantidad
Costo unitario utilizada
(a) (b)
27.71 0.01
1.16
0.32
0.13
1.07

Costo Total Asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

Listado de Equipos que intervienen en el

11 Credenza

12 Escritorio

13 Silla

1.4 CPU

15 Monitor

1.6 Impresora

18 PASAJES/VIATICOS

1.9 OTROS GASTOS SUSTENTADOS
N° Denominacién del Proc.Administrativo

15

Procedimiento Administrativo

Depreciacién anual
(@)

110.00
115.00

51.20
780.00
188.75
280.00

Unidades/cantida

de proced

Costo asignado de MO
(a)* (b)

3.60

8.00

29.00

5.80

9.00

8.00

3.60

67.00

Costo asignado de

Material

(a)* (b)
0.28
1.16
0.32
0.13
1.07
2.96

Costo proporcional asignado Deprec.

y otros Gastos y Consumos

0.0017
0.0017
0.0050
0.0033
0.0033
0.0025

Costo Total Asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos

Numero de solicitudes

Total solicitudes unidad

Total costos fijos periodo
Unidad organica
Procedimientos quese costean

N° de solicitudes

del Proc.Adm. Costo fijo
respecto al total de la
que brinda la direccion
unidad
(a) (b)
0.023 3,033.45
140
6057
100,104
33

Margen de
Contribucion
para gastos

fijos por Proc.
Administrativo

Costo Fijo del
Proced.
Administrativo

CFPA/NOde
tramites

2.80

(a) * (b)

70.11

25

0.18
0.19
0.25
2.58
0.62
0.69



Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

Referencia
3.1. Mano de obra
3.2. Materiales
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

uIT
Sl.

Monto -
67.00
2.96
4.52
2.80

77.28

2.03%
77.00

* %



Unidad Ejecutora 004

PRO DESARROLLO
APURIMAC.

TABLA ASME
TUPA-2014



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCAN EN LA UNIDAD EJECUTORA PRO DESARROLLO APURIMAC.

Contador de Recursos \dentificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor
2 .
R N Recursos Material no fungibl Servicio w c - g
e cursos Huma nos . . aterial no fungible _ <
identificares g Mant. g 0 [= == Vo3 s &
8 o
=]
£ g
2 2
o o £ —
L < o ]
2 Actividad ] o o 3, ) 4 °
o 8 o] < 5 < 2 K > o 3 S 3
£ g é 9( % E 9( z =~z 8 = 8 é c g 5 & o 35 s g % S < ) E 4
2] = = 2 = I =2 — 2
g E £ EF £ 2 & £ 5 o 28845885 L5 2 583V s g S8 g £ 8 8 3 5
o = ) < o =1 > T © <€ & © B = & o o ] 2 - = > g
1%} w 8} 1%} g & © = S EZ o 5 5 O s > > 2 & s -
€& z & o z & B EZ= & S ompE®gr 3 28 8§ 5% « 3z 3 8 8§ 8 2 3 3
= o = S _ m £ c + w E U © w £ =) o — < =
] s a s ] 2 £ 8 = Kl = =% o S <
] a 7] 2 o w 5 5] k=] P
o w g T <3 K] S g
< < =3 a =1 u &
& o
X
OFICINA DE X
Recepciéon de documentos y Registro de documentos ADMINISTRACION 5 1 1 1 1 1 1
Recepcién y registro de documentos del expediente., OFICINA DE X
- L X
2 toma conocimiento de lo solicitado. ADMINISTRACION 10 X 11 11 1 1
Toma conocimiento, da Proveido del expediente, y lo OFICINA DE
3 ) X X
deriva ADMINISTRACION 15 X X 1 1 1 1 1 1 1
4 OFICINA DE X X
Recepcion y registro del documento. ADMINISTRACION 5 X 11 1 1 1 1
. Recepciona el documento, analiza y emite OFICINA DE « «
respuesta de los solicitado ADMINISTRACION 30 X 1 1 101 1 1 1
. OFICINA DE X X
Toma conocimiento y informa respuesta. ADMINISTRACION 20 X 1 101 1 1
. OFICINA DE X
Entrega al interesado lo solicitado. ADMINISTRACION 5 X 101 1 1 1 X

TOTAL %0 0 o 0o 0 0 o o o 7 60 77500 0o o 7 6 o 2 o o0 o



TABLA ASME

\ITIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
ibla ASME-VM: Procedimiento: CERTIFICADO DE TRABAJO POR SEGUNDA VEZ.

Vv

| Contador de Recursos Identificador de Recursos

Recursos ) ) Servicio
H Recursos Humanos . - Material no fungible
2 : identificabas Mant
E] i
£ H
» Centro de E : o] @
Actividad o & i 8 8 0 S =
Actividad : x Z = X s 2 @
5 < < . s 35 =
8 £z 8 =z 3 = F =8, e 38 3 ¢ g _ 5 g ¢
5 =2 B e B 2 2 = o ° s S S g9 & &8 @ £ 3§ ¢
= w O B O w g E o2 5 8 2 =2 = 5 ¢ <= 9 =2
i o |2} i} o 73 < ) © = o £ @ S g e =
Sz 2z 8 8 8 ¢ E = 55 o s @ 4 2 g 8 8
m 8 = ©o g g @ 8 5 _ @ £ = F 3] w E
i =) 3 3 9 - L 3 5 w & =
: < g g " g g
o o o >
CL ©
OFICINA DE X 1
., 1
Recepcion de documentos ADMINISTRACION 5 1 1 1 1 1
OFICINA DE X
. . . Lz 1
Registro de documentos y distribucion ADMINISTRACION 5 1 101 1
OFICINA DE X
. P " . 1
Registro de documentos, distribucion y Ntif. ADMINISTRACION 10 1 1 1 1
Revision, Visto Bueno, autorizando la elaboracion del OFICINA DE X X i 1
- ADMINISTRACION
Documento solicitado 15 1 1 1 1
OFICINA DE X 3 1
Evaluacion y elaboracion del Documento solicitado ADMINISTRACION 5 1 1 1 1
OFICINA DE X
s " . 1
Revision y Vizacion ADMINISTRACION 5 1 1 1 1
OFICINA DE X
. . 1
Registra y entrega al usuario. ADMINISTRACION 5 1 1 1 1 1

TOTAL 50 9 3 7 2 717 7

Silla Giratoria

Escanner

Impresora

PC's

Energia eléctrica

Tipo de actividad

Operacién

Revision

Traslado

Espera

Archivo

VA

Valor Agregado

Tipo de valor

Control

Control

SVA

Sn Valor agregado



TABLA ASME

ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS POR SEGUNDA VEZ.
Contador de Recursos Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor
. . Servicio
» Recursos Humanos Recursos identificares Material no fungible Costo O n D VA Contro SVA
0 Mant. Fijo V
3
] Centro de E @ ;
(2} H < [
Actividad . S, o o
= Actividad ) < o I s S " © S S K]
<= g z ° b} 5 = 8 2
ég<%%% = 2 , e 6 3 ¢ T _ 3 £ 2 858 5 G 3 S5 = o 4 o & - ¥
8 5y £S5 o5 6 T g E S £ w9 fe s gegcsgeEcgyr 38 3 o2 o3 o2 T £ %
e 2 2 2 2 2 E 2 0§ 32 £ £ 4 s S E 5o gie s z & & § 2 &
c z x x x § £ = o o o 2 8 g - 2 20 2 © 32 2 s 4 2 S 5
wl = a a a a s < S & § w E w o= w E g o = 5 ]
© A 5 =2 2 (7] 2 <
= g & 3 - - &
g s}
OFICINADE
1 L, ADMINISTRACION X 1 1 ! 1 1 1 1 X
Recepcion de Documentos 2
OFICINA DE
2 . T ADMINISTRACION X 1 ! 1 1 1 1 1 X X
Registro de documentos y distribucion 5
OFICINA DE .
3 toma conocimiento y deriva al responsable para la ADMINISTRACION X 1 i 1 1 1 1 1 X X
elaboracion del documento 10
4 Responsable procede a elaborar el documento OFICINA DE X 1 i 11 11 X X
A ADMINISTRACION
solicitado. 5
OFICINA DE
5 ) . ADMINISTRACION X 1 [ 1 1 1 1 1 X X
firma y deriva el documento. 5
6 ADSIT\:ICSI:F/:AZEION X L [ 11 11 X
entraga el documento. 10

TOTAL 37 6 1 6 3 6 6 6 6 0 0 0



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: BENEFICIOS (compensacion por vacaciones truncas)

Contador de Recurs >8 i Vi
Identificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor
R H Recursos Servicio
ecurt os Humano identificab les Material no fungible Mant Costo Fijo O I DV VA Contro SVA
a
[ ]
Q T @
? L L z z .
g Actividad Centro de Actividad < < < m o] < t[)) ° g °
0 x [a) 3 > g ° 3
a. 4 = = x g Y @ « 5] 8
< 05 35090 =2 L35 , o 8 g ¢ 0% g 5 s < o g g
1 — 5 I Ty E — a £ g T 4 @ O § 3 S 3 & ¢ 3 © S S K] ] 2 2 5 <
w w o I =g > 5 o = ] ° s @ 8 o 2 g = 2
A E i 2§ 5 o £S e £ ° WU : a o § 3 8 & 5 2 % I
o z O [ @ £ g 1 E © £ = 5 o IS < 5 © <
= O O = L 3 g il 5] ] >
w o ¢ » o s uw g B 2 s
7 S5 3 o S o 3 = e 5
3 0O o a 3
Wwoow <
r o
recepciona la solicitud del Interesado con la documentacién y OFICINA DE
1 0 deriva al Despacho del Jefe de la Oficina. ADMINISTRACION 5 X 1 110 111 i 11 X X
5 toma conocimiento y con proveido lo deriva al responsable OFICINA DE N 1 1 1
para su ejecucion. ADMINISTRACION 10 ! 1 X
3 revisa la Informacion sustentatoria procediendo a realizar el OFICINA DE N 1 1 1
tramite de lo solicitado. ADMINISTRACION 15 ! [ X X
OFICINA DE
4 Elabora Informe Técnico ADMINISTRACION 50 X 1 | 1 | | 1 X
. Proyecta la Resolucién Ejecutiva OFICINA DE X 11 1
ADMINISTRACION 50 o X X X
Recepciona la Resolucién con el Informe
acCni i i A OFICINA DE . . .
;  Técnico,procede a revisarla y visarla en sefial de X i1 101 P X
. ADMINISTRACION
conformidad,
30
Recepciona la Resolucién con el Informe
PR " ) OFICINA DE
9 Técnico, procede a revisar y firmar la P
L, ADMINISTRACION X l l l ! ! X X
Resolucién 20
10 Entraga de documento OFICINA DE
ADMINISTRACION 5 o 11 o X

TOTAL 185 © o o o o o o e 4 1. 8 4 0 0o 0o 0 8 6 1 3 o 0o o



ENTIDAD
Tabla ASME-VM:

PA O

Actividad

Recepciona la solicitud del interesado con la
documentacién y lo deriva al Despacho del Jefe de la

Oficina.

Toma conocimiento y con proveido lo deriva al
responsable para su ejecucién.

Revisa la informacién sustentatoria procediendo a

realizar el tramite de lo solicitado.

Elabora Informe Técnico

Proyecta la Resolucién Ejecutiva

Recepciona la Resolucién con el Informe
Técnico,procede a revisarla y visarla en sefial de

conformidad,

Recepciona la Resolucién con el Informe Técnico,

procede a revisary firmar la Resolucién

entra de documento

TABLA ASME

Centro ¢k Actividad

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

TOTAL

Tiempo e minutos

10

10

20

10

10

75

: UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Procedimiento: COPIA LIQUIDACION DE COMPESACION POR TIEMPO DE SERVICIOS.

Contador de Recursos

Recursos

Recursos Humanos

identificares

SECRETARIA
DIRECTOR
RECUSOS HUMANOS
RECUSOS HUMANOS
DIRECTOR
ADMINISTRADOR
SECRETARIA
o 8 s

0 000 O O0TO 4

Formato  N°
Papel Membretado

Grapas

3

gv o

Cuademo e Cargos.

8

Material no fungible

4

Identificador de Recursos

Servicio
Mant.

Impresora

'7@‘-‘Cﬁ-n
8gP
Saca grapas
Toner
1S c@b

Engrapador

i 11
1
1
1
1
11
11
11

184 0 000

Escritorio

8

Slla Giratoria

6

€ g

Costo  Fijo

Energia eléctrica

Operacion

Tipo de actividad

0l 4 Vs

Revisién

Traslado

Espera

Archivo

Tipo dg valor

A

Vee

Control

Control

g \osqems

1



ENTIDAD

TABLA ASME
UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

Tabla ASME-VM: Procedimiento: CONSTANCIA DE PROVEEDOR DE BIENES Y SERVICIOS.

10

Actividad

Recepciona expediente, registra, asigna Nro. de expediente y
entrega cargo al recurrente.

Deriva al area correspondiente

Recepcionaderiva a comité especial

Recibe y revisa expediente

Evallian el expediente y dictaminan acorde a lo
presentado y proyectan resolucién

Anexa documentacion al expediente y deriva

Revisa, visa y elabora resolucién

Recibe, revisa, firmay deriva

Registra y entrega al administrado la resolucién

Deriva al archivo

Centro & Actividad

OFICINA DE
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

TOTAL

o

200

40

960

Recursos Humanos

SECRETARIA

DIRECTOR

Contador e Recursos

=T i
x @ =
= O = <
o =9
Zgzl
323
< <

1
X 1
X 1
X 1
X X 1
X X 1
X X 1
X 1

1

1
00 0 10

- N
@™ 8

Recursos identifie ables

10

Cuademo ¢ Cargos.

Material no fungible

x

10

Identificador de Recursos

Sxa grapas

@G

Servicio Mant

Impresora

Escritorio

10

Slla Giratoria

10

Costo Fijo

Energia eléctrica

Tipo de actividad

n

Revision

D

Espera

Archivo

Valor Agregado

Tipo de valor

Control

O

Sn Valor agregado



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

Tabla ASME-VM: Procedimiento: DERECHO DE PARTICIPACION EN LICITACION PUBLICA, CONCURSOS PUBLICOS Y ADJUDICACIONES



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: IMPUGNACION AL PROCESO DE SELECCION.



o
2 Actividad
a
1
Recepcion de Documentos
2
Registro de documentos y distribuciéon
3 . .
Recibe y eleva el expediente
Recibe, evalta el expediente y deriva para opiniéon
Recibe, evalia expediente, elabora resolucién, visa
5 "
y deriva
6 . . L.
Recepciona expediente y numera resolucién
Revisa expediente y visa resolucién, luego
7 L
despacha resolucién
8 . i .
Firma resoluciéon y deriva
9 . L ‘2
Registra y entrega al administrado la resolucién
10

Deriva al archivo

ffl fcfea n M n

JOR
STIVO

Centro & Actividad

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
/sADMINISTRACION

\ TOTAL

TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: RECURSOS DE APELACION DE PROCESOS DE SELECCION.

Tiempo e minutos

0

Contador de Recursos Identificador de Recursos
R .
Recursos Humanos ecursos Material no fungible Servicio
Mant
ez,
o g @
< x Z a & ] S
cr w T . o} E @
< O = w < = g ® o § 0 @ s o
P F 2 E K 5 g $ o % s £
= = - ¥ g T § 8 . s 2 o 2
w 9 o = § g § g & Sos @ g £
U P w o 2 E E = 5 9 o & i t 2 8
o ¥ F O 2 g g Q £ g P woE u
w o v s 3 g K]
co < o g = 3
o a
< <
1 1
X 11 11 1
1
X X 1 1 1 1 1
1
X X 1 1 1 1
n
X 1 1 1 1 1 1
1
X 1 1 1 1 1
1
X X 11 11 1 1
1
X 1 1 1 1 1
1
X X 1 1 1 1
1
X 1 1 1 1 1
1
X 1 1 1 1
0 0 0O o o0 6 0 10 5 o 10 10 o o o 4 10

dlla Giratoria

10

T <

% ofN o

Energia eléctrica

Tipo de actividad Tipo de valor
LAY/ < i to
o
o c o
S
s E g
v (=3 (=] —_ 1
g s g g £ © BT 5
o = w a £ =3 < @
o ° © 3 <) < o 5
5 = F < 5 ° =
E >
&
X
X X
X
X X
X X
X
X X
X
X X
X X X
0 0 0



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.

Tabla ASME-VM: Procedimiento: COPIA DE PLANOS.



TABLA ASME

ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: OBSERVACION Y/O CONSULTAS EN LAS BASES DE CONVOCATORIA.
Contador de Recursos \dentificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor
Recursos Humanos Recursos M: ial no fungibl Servicio ij
identificables aterial no fungible Mant Costo Fijo O D M
(¢]
S)
F
OFICINA DE
Recepcion de Documentos ADMINISTRACION
OFICINA DE
Registro de documentos y distribucion ADMINISTRACION
OFICINA DE
Recibe y eleva el expediente ADMINISTRACION 15
OFICINA DE 1
Recibe, evallia el expediente y deriva para opinién ADMINISTRACION
KeciDe, evalla expediente, eiaDora resolucién, visa y OFICINA DE
deriva ADMINISTRACION 30
OFICINA DE
Recepciona expediente y numera resolucién ADMINISTRACION 20
Revisa expediente y visa resolucion, luego despacha OFICINA DE
resoluciéon ADMINISTRACION 200
OFICINA DE
Firma resoluciéon y deriva ADMINISTRACION
OFICINA DE
Registra y entrega al administrado la resolucién ADMINISTRACION
) . OFICINA DE
Deriva al archivo ADMINISTRACION

TOTAL 370 20 10 10 10 10



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Contador de R i ivi i
ontador de Recursos \dentificador de Recursos Tipo de actividad Tipo de valor
ol
ecureos Servicio w ( : 9
Recursos Humanos . ] Material no fungible o 'g
identificables Mant. 8 5 Jo i
=} @
© =]
2 5
2 £ o
Q ° £ [ N
© Actividad < g < c o & o g 2
3 8 = a o k=1 S < ° <
° 8 X oYy < o5 £ 3 5 o © < ] g
=1 £ < S F 0 zZ & , & O 5 ¢ -4 53 & 2 5 g ¢S 5 S c o ° s b5
& e - B 2= % 5 o 2 8T § g O €0 c 2 &5 § £ 3 2 g © g & 2 8 B b5
Fow g o= g5 g2 ® g ¢ 5¢ § 8 = 5§ ¢ o g 2 2 & = 5 g O
x W g o 2 ES (@3 © o o & & e 8 5 © 888 4 g 3 8 & & < &
S =S E G 2 £ 5 ¢ g U E 4 o 4 E S § & £ < , © 8
b awn - s k] [ 2 k]
= 8 ] >
% g o & o 3 &
< <
- = = - = =
OFICINA DE I I I I I
1 . X i 1 X
Recepcién de Documentos ADMINISTRACION 5
= = - = =
) OFICINA DE < x , I I I . I I
Registro de documentos y distribucién ADMINISTRACION 10 ! X X X
= o= - = = = o=
i imi i OFICINA DE
3 se procede a realizar el seguimiento de dichos X X X i I I I 1 1 I I I I X X X

. . ADMINISTRACION
documentos aplicando las normas dispuestas en la

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. 200
. . - = = - = =
. Se Informa para proceder a tramitar el la copia del OFICINA DE I I I I I I
expediente de contratacion ADMINISTRACION 20 X X X 1 X X X
= = - = =
i i OFICINA DE
5 Copia al Expedlente( Adjunta los documentos X 15 I I I 1 I I X X
" ADMINISTRACION
sustentatorios) 30
= = - = =
OFICINA DE I I I
6 Remite el expediente completo. X X

ADMINISTRACION 10

X . 11 .
o - 00000D 06606601. 166 001 000



Actividad

Recepcién de Documentos

Registro de documentos y distribucién

se procede a realizar el seguimiento de dichos

documentos aplicando las normas dispuestas en la

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Se Informa para proceder a tramitar el la copia del

expediente de contratacién

Copia al Expediente( Adjunta los documentos

sustentatorios)

Remite el expediente completo.

TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: COPIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

OFICINA DE
ADMINISTRACION

TOTAL

10

200

20

10
275

Contador de Recursos

Recursos
Recursos Humanos . .
identifiables
L 1V]
o co
15
20

identificador de Recursos

Material no fungible

Servicio
Mant,

Tipo de actividad

Tipo de valor



TABLA ASME
ENTIDAD : UNIDAD EJECUTORA PRODESARROLLO APURIMAC.
Tabla ASME-VM: Procedimiento: RECURSOS DE APELACION DE PROCESOS DE SELECCION.



