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DIRECTIVA N° 009 -2012- GR.APURIMAC/11/GRDS

Directiva para la Administracién y Gestion de Patrimonio:
Procedimientos para altas, bajas y enajenaciones de bienes

FINALIDAD:
La presente directiva tiene por finalidad, desarrollar los procedimientos para la
administracion del patrimonio mobiliario institucional baja, actos de disposicion y
enajenacion de los bienes patrimoniales de manera eficiente.

BASE LEGAL:

Ley 27444 Le general de procedimientos administrativos.

Decreto Supremo N°007-2008-Vivienda, Reglamento de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

La Resolucion de Superintendencia N2153-97-SBN, por la que aprobd el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y la Directiva N2001-97-
SBN/UG-CIMN, sobre las normas para la Catalogacion de los Bienes Muebles
del Estado.

La Resolucion de Superintendencia N°022-2011/SBN-DGPE, por la que se
aprobo la decimocuarto fasciculo del Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado.

Decreto Supremo N°004-2007-Vivienda, que adscribié a la Superintendencia de
Bienes Nacionales al Ministerio de Vivienda y Saneamiento.

Resolucion N°315-2001/SBN, Reglamento de Organizaciones y Funciones de la
SBN, Literal b) del Art. 43° que establece como una funcién y atribucion de la
jefatura de Patrimonio Mobiliario, elaborar proponer y divulgar normas |,
instructivos, directivas y similares para la adecuada y eficiente administracion y
disposicion de los bienes muebles del estado.

Resolucion de la Superintendencia Nacional de Registros Publicos N°087*2004-
SUNARP y N°112-2005-SUNARP, que aprobd y modifico el Reglamento de
inscripciones del Registro de la Propiedad Vehicular.

Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG, que aprobo las Normas Técnicas de
Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N°126-2007-Vivienda que aprobd el Reglamento
Nacional de Tasaciones del Peru.

Resoluciéon de Contraloria General N°458-2008-CG, que aprobd la Guia para la
implementacion del Sistema de Control Interno de las Entidades del Estado.
Resoluciéon de Contraloria N°094-2009-CG, que aprobd el Ejercicio del Control
Preventivo por la Contraloria General de la Republica y los Organos de Control
Institucional.

Jr. Puno 107 Abancay-Apurimac
Teléfonos: Directo (083) 32-4084 Central (083) 32-1022 anexo 140 FAX (083)32-4084
grds@regionapurimac.gob.pe



a_E-.FOBL"O"\ DEL PErg;

V.

GOBIERNO REGIONAL APURIMAC
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

“ARo de la Integracién Nacional y Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

L
— Instructivo N°002, Criterios de valuacion de los bienes de activo fijo, método y
porcentajes de depreciacion y amortizacion de los bienes del activo fijo e
infraestructura publica.

o (o0 AR

DISPOCISIONES GENERALES

— Para efecto de la presente Directiva se entiende que son bienes muebles de
propiedad estatal, los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, asi como todos aquellos bienes que sin estarlo, son susceptibles de ser
incorporados al patrimonio estatal, siempre y cuando cumplan con los 4
requisitos para ser considerados como tales.(1.- Que su vida Util sea mayor a un
ano;(2.- Que sea destinado para uso de la institucion; (3.- Que este sujeto a
depreciacion, excepto los terrenos; (4.- Que su valor monetario sea mayor a 1/8
de la UIT vigente a la fecha de su adquisicion).

- La Direccion de Administracion es la responsable de realizar las acciones
correspondientes para el alta y baja y la disposicion de los bienes muebles de
su titularidad en mérito al informe técnico de la Unidad de Control Patrimontal.

— El Saneamiento de los bienes patrimoniales se realiza mediante procesos de alta
y baja de los bienes patrimoniales segun sea el caso.

- Los actos de disposicidon y enagjenacidon de los bienes muebles, no pueden
realizarse sin que previamente hayan sido dados de baja.

— En los casos que se realice la tasacién de los bienes muebles, esta debe
efectuarse a valor comercial actual multiplicado por el factor de estado y uso
del bien.

' DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA DE LOS BIENES MUEBLES:

- La Unidad Organica de Control Patrimonial es la encargada de emitir el Informe
Técnico para el Alta del bien. Asi mismo elaborar el proyecto de la Resolucion
respectiva. Ambos deben ser remitidos a propuesta a la Direcciéon de
Administracion para su revision.

- La Direccion de Administracion, de encontrar conforme el citado informe
suscribira la resolucion que apruebe el Alta dentro de los 30 dias de haber
recibido el informe técnico; la misma que debera especificar lo siguiente:

a) La causal de Alta

b) La cantidad de bienes muebles

c) El total del valor de bienes muebles

d) La relacion valorizada de los bienes muebles

CAUSALES PARA EL ALTA DE LOS BIENES
El Alta consiste en la incorporacion fisica y contables de bienes muebles al
patrimonio de la entidad, la cual se autoriza mediante Resolucion Directoral con
indicacién expresa de las causales que las originaron. El Alta de los bienes se debera
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realizar dentro de los treinta (dias) de recepcionados con la documentacion
sustentatoria.

- Causal de Saneamiento de Bienes, Generalmente se da cuando existen
bienes sobrantes.

- Causal de Permuta, Se aplica Cuando la entidad publica recibe muebles de
entidades privadas o particulares a cambio de la entrega de bienes muebles a
los que haya dado de baja, Las entidades no podran permutar bienes muebles
de su propiedad cuyo valor comercial superior al 10% del valor comercial de los
bienes ofrecidos por un particular. En caso de permuta entre entidades estatales
es irrelevante la diferencia del valor.

- Causal de Donacién, Causal que se utiliza cuando la entidad publica recibe
bienes muebles, a titulo gratuito, por parte de otras entidades publicas,
privadas o particulares.

- Causal de Reposicién, Se usa cuando un bien de caracteristicas iguales,
similares, mejores o equivalente en valor comercial al bien que ha sido dado de
baja por la entidad publica, es entregado a titulo gratuito a favor de ésta por el
responsable de la pérdida, robo, sustraccién o destruccion del bien o por el
proveedor en mérito a la garantia del bien adquirido.

- Causal de Fabricacion, elaboracion o manufactura de bienes muebles. Estos
son cuando son fabricados por la entidad.

- VL. DELPROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES:

— La Baja consiste en la extraccion fisica y contable de los bienes muebles la cual
se autoriza resolutivamente, previo un informe técnico de la Unidad de Control
Patrimonial con la relacion de los bienes a ser dados de baja.

— Se debe contar con un perito tasador para que proceda a tasar cada uno de los
bienes a ser dados de baja en caso no cuenten con documentacion alguna.

— La Direccion de Administracion de encontrar conforme el citado informe
suscribira la Resolucion que aprueba la baja la misma que debera ser emitida
dentro de los quince (15) dias de haber recibido el informe Técnico Legal y
especificado lo siguiente:

a) La causal de la baja

b) La cantidad de bienes muebles

c) Eltotal de valor de los bienes muebles

d) La relacion valorizada de los bienes muebles.

VIl. CAUSALES PARA LA BAJA DE LOS BIENES

La Baja de los bienes muebles procede por las siguientes causales:
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_ La causal de estado de excedencia, Recae en los bienes que, encontrandose en
condiciones operativas, no son utilizados por la entidad publica titular de los mismos y
se presume que permaneceran en la misma situacion por tiempo indeterminado.

_ La causal de obsolescencia técnica. se presenta cuando los bienes, a pesar de
encontrarse en condicién operativa, no permiten un eficaz desempefio de las funciones
inherentes a cada servicio, en comparacion a lo que se obtendria con bienes que
cumplan las mismas funciones, debido a los cambios y avances tecnologicos.

_ La causal de mantenimiento o reparacién onerosa, procede cuando el costo de
mantenimiento, reparacion o repotenciaciéon de un bien es asignado en relacion con su
valor real.

— La causa de perdida robo y sustraccién, debe sustentarse con la denuncia policial y
el informe que emita el responsable del bien en uso.

_ La causal de siniestro, recae en el bien que ha sufrido dafio, perdida o destruccion
parcial o total a causa de un incendio o fenémeno de la naturaleza, lo cual debera ser
sustentado con la informacion de los dafios ocasionados, expedida por organismo
competentes, cuando corresponda.

_ La causa de destruccién, opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a
consecuencia de hechos accidentales o provocados que no sean calificados como

siniestro. Esta causal sera sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando

corresponde.

La causal de reposicién, es de aplicacién cuando, debido a la garantia otorgada por el
< hproveedor, un bien es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares
““mejores o equivalentes en valor comercial, La causal de reembolso procede cuando la
“reposicion del bien no es posible y en su lugar existe un desembolso de dinero a favor
de la entidad publica. El dinero a reembolsar debe corresponder al valor de adquisicion
o al valor comercial del bien, segiin sea el caso.

ViIl. OBLIGACION DE INFORMAR A LA SUPERINTENDENCIA DE BIENES
NACIONALES.

dias de emitida la resolucién de  Alta, Baja y/o Enajenacion la siguiente
documentacion.

— Copia de la Resolucién que aprueba El Alta, Baja y/o Enajenacion de los Bienes
Muebles, con la relacién de los mismos. Dicha relacion debera especificar cada bien
mueble el codigo patrimonial, el detalle técnico, el estado de conservacion, el valor, la
causa de Alta, Baja y/o Enajenacion y asi mismo si son o no de utilidad en aplicacion a
la Ley N°27995. Establece los procedimientos para asignar los bienes dados de baja por
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entidades estatales a favor de instituciones educativas en las regiones de extrema

pobreza.

Para el caso de vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, copia del Certificado de

\dentificacion Vehicular expedido por la Oficina Registral, correspondiente y de la

tarjeta de propiedad que corresponde.

El informe Técnico legal de los bienes dados de Baja.

RESPONSABILIDAD Y CUSTODIA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia de la
Direccidon de Administracion, hasta que se ejecute su disposicion definitiva No sera
objeto de inventario ni podran ser utilizado para las actividades que pueda realizar la
entidad. Ademas que deberd llevar un registro especial de dichos bienes de
conformidad con las especificaciones que para dicho fin se encuentran contenidas el
Software de Inventario Mobiliario Institucional (SIMI).

ACTOS DE ENAJENACION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Los actos de disposicién y/o enajenacion que se puede realizar con los bienes muebles
dados baja son los siguientes.

a) Transferencia en aplicacién a la ley 27995 y D.S.N°013-2004-EF (modificado
por D.S.N°164-2006-EF); establece la obligatoriedad que todas

Entidades estatales, transfieren sus bienes muebles dados de baja que puedan ser

_—==_(tiles, a favor de Instituciones Educativas de extrema pobreza.
\ Donacién; establecer que la donacién serad totalmente gratuita y debe aprobar

nediante Resolucion Directoral, donde se debera considerar el término de la

“los muebles objeto de donacién.

¢) Donacién mobiliaria con fines asistenciales; la donacién de bienes muebles
patrimoniales con fines asistenciales efectuadas por una entidad publica que cuente
entre sus funciones con la facultad de brindar asistencia social a la poblacion y
entidades que ast lo requieran, previa aprobacion con Resolucion Directoral, la cual
debe contener identificacién de los bienes la relacién de bienes que se donan vy la
finalidad de la donacion.

d) Venta por Subasta Publica de Bienes Muebles, la venta por subasta publica es un
procedimiento de enajenacién mediante el cual las entidades del Sector Publico
efectla la venta de sus bienes muebles al mejor postor siempre y cuando el valor de
venta del total de bienes supera el monto de 3UIT. La aprobacion para la venta por
subasta seré resolutivamente, para lo cual la Unidad de Control Patrimonial elevara ala
Direccion de Administracién el informe técnico con la relacion de bienes dados de baja
por lotes a ser subastados para la elaboracion de la resolucion y bases administrativas,
designar al martillero publico o juez de paz, sefialar la hora y fecha para la realizacion
de la venta.
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e) Venta por subasta restringida, es cuando el valor total de los bienes
patrimoniales dados de baja a ser vendidos no superen 3UIT, o cuando no hubieren
sido adjudicados en la primera venta a ningtn postor, o cuando se produzca el
abandono de los bienes en la primera subasta. El precio de la venta sera resultado del
castigo del 20% del ultimo precio base.
f) Incineracién o destrucciéon de Bienes Muebles; Es cuando los bienes se
encuentran en extremo estado de deterioro, se procede a la incineracion y/o
Destruccion o cuando no es posible realizar otro acto de disposicion respecto de dicho
bienes, previo informe de la Unidad de Control Patrimonial.
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES.
PRIMERO.- Los casos no previstos en esta Directiva seran resueltos en armonia con las
normas pertinentes de la legislacion que sobre el particular se encuentren vigentes.
SEGUNDO.- la Direccion de Administracién queda encargada de velar por el
cumplimiento de la presente Directiva.
TERCERO.- La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para las Unidades
Ejecutoras del Sector Salud conformantes de la Regién Apurimac

o Andet

Abancay, agosto del 2012

W"ssé 1 Lizfrrega Trujillo
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